REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACE)
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Gminie Inowtddz

zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty

wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U. 22018 ., poz. 1986 z pdin. zm.), zwanych dalej ,,zamdwieniami”.

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rGwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadéw.

Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw

prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy

bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy referatéw,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamowienia.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komdrka wnioskujgca szacuje z nalezytg

staranno$cig wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie / planie rzeczowo — finansowym.

Podstawag ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu, co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) planowanych kosztow;

3) analizy wydatkdéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego;



4) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaZznika wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego, programu funkcjonalno-uzytkowego) rodzaju, zakresu
i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Szacunkowa wartos$¢ zamdwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6. Szacunkowa warto$¢ zamowienia winna byé dokonana przez komodrke wnioskujgca, nie
wczesniej niz na 3 miesigce przed wszczeciem postepowania dla ustug i dostaw oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy dla robét budowlanych.

7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowe]j wartos$ci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone datg

dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umodw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot

zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 3 Procedury udzielania zaméwien publicznych

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza sie zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie, w zaleznosci od szacowanej wartosci zamoéwienia.

2. Procedury udzielania zamoéwien publicznych sg regulowane w zakresie kwot:
2.1.Postepowania do 10.000,00 zt (wtgcznie),
2.2.Postepowania powyzej 10.000,00 zt do 60.000,00 zt (wiacznie),
2.3.Postepowania powyzej 60.000,00 zt do kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP.

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia do kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, prowadzi
pracownik merytoryczny lub pracownicy Referatu Inwestycji.

§ 4 Procedura obowiazujgce w zakresie udzielania zaméwien publicznych
o wartosci do 10.000,00 zt (wtacznie)

1. Zamoéwienia, ktdérych wartos¢ nie przekracza kwoty 10.000,00 zt, bez podatku
od towardw i ustug, do ktérych nie ma zastosowania ustawa ,pzp” oraz ktdre nie zostaty
zawarte w drodze aukcji albo przetargu w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego
dokonywane s3 w ramach zatwierdzonego budzetu, i nie wymagajg procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie.



Umowy Zamawiajacy zobowigzany jest zawieraé w sposob efektywny z wytgczeniem wymogu
dokonania rozeznania rynku.

§ 5 Procedura obowigzujgca w zakresie udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci od 10.000,00 zt do 60.000,00 zt (wtacznie)

W przypadku zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 60.000,00 zt, bez podatku

od towardw i ustug, do ktérych nie ma zastosowania ustawa ,pzp” oraz ktdre nie zostaty

zawarte w drodze aukcji albo przetargu w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego komérki

whnioskujgce muszg posiadaé, o ile to mozliwe, dokumenty wskazujace, iz dana ustuga, robota

lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;j.

Procedure prowadzi pracownik merytoryczny odpowiedzialny za udzielenie zamdéwienia.

Rozeznanie rynku dokonywane jest w szczegdlnosci poprzez:

3.1.skierowanie do potencjalnych wykonawcow zapytania cenowe i uzyskanie wstepnych ofert,

3.2.wydruk ze stron internetowych potencjalnych wykonawcéw przedstawiajacy ceny,

3.3.katalogi, foldery, prospekty zawierajgce ceny.

Rozeznanie rynku dokonywane poprzez zapytanie cenowe moze by¢é prowadzone

w formie pisemnej lub za pomocg komunikacji elektroniczne;j.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami

moze by¢ uznana za rozeznanie rynku w sytuacji, gdy z przyczyn obiektywnych niemozliwe jest

przeprowadzenie procedury okreslonej w ust. 1.

Z przeprowadzonych czynnosci majgcych na celu rozeznanie rynku, komérka wnioskujaca,

sporzadza stosowng adnotacje (wzor ZALACZNIK nr 1) zawierajgcg minimum:

— opis przedmiotu zamdwienia,

— termin realizacji/wykonania zamodwienia,

— zrodto finansowania,

— wartos¢ szacunkowg zamowienia w ztotych i euro (netto), data ustalenia wartosci, dane
osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamoéwienia,

— kwote zabezpieczonych srodkow,

— wskazanie Zrédet, z ktérych pozyskano rozeznanie (minimum 3),

— opis kryteridw wyboru oferty,

— propozycje udzielenia zamdwienia wybranemu wykonawcy (nazwe albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres) wraz z uzasadnieniem wyboru,

— cene wybranej oferty.

Dla zamdéwien zawiera sie umowe w formie pisemnej. W przypadku zamdwien na roboty

budowlane zawiera sie umowe w formie pisemnej.

Umowe (projekt), okreslajgcg warunki realizacji zamowienia, opiniuje radca prawny.

Komorki wnioskujace zobowigzane sg posiada¢ dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie

procedury ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia.



§ 6 Procedura obowigzujgce w zakresie udzielania zamdwien publicznych
o wartosci powyzej 60.000,00 zt do 30 tys. EURO (wfacznie)

Procedure udzielenia zamoéwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez
komérke wnioskujgca zatwierdzonego przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez
niego osobe wraz z podpisem Skarbnika do Referatu Inwestycji (wzér ZAtACZNIK nr 2).

Komodrki wnioskujgce zobowigzane s3 przekaza¢ wniosek o zamodwienie publiczne
z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym umozliwiajagcym przeprowadzenie procedury wyboru
wykonawcy w planowanym terminie.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

— opis przedmiotu zamdwienia,

— szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych i euro (netto),

— kwote przeznaczong na realizacje zamodwienia (brutto),
informacje o tgcznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej np. na

podstawie Planu zamdwien publicznych — w ztotych i euro,

— wskazanie zrédta finansowania,

— termin realizacji zamdwienia (w dniach, tygodniach, miesigcach, latach),

— opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
najkorzystniejszej,

— warunki udziatu w postepowaniu i ich opis (jezeli majq by¢ stawiane wykonawcom),

— dokumenty na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu,

— wymog dotyczacy wniesienia wadium,

— wymodg dotyczacy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania,

— informacje, co do udziatu podwykonawcdéw,

— istotne postanowienia umowne.

Za informacje podane we wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1, niezbedne do przeprowadzenia

zamodwienia odpowiedzialny jest Kierownik Referatu wnioskujgcego o zamdwienie.

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Referat Inwestycji poprzez:

5.1.zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,

5.2.przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow,
z zastrzezeniem ust. 6.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw

z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 5, powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

— opis przedmiotu zamdwienia,

— termin wykonania zamodwienia,

— warunki udziatu w postepowaniu i ich opis (jezeli majq by¢ stawiane wykonawcom),

— dokumenty na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu,

— opis kryteridw, ktdrymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
najkorzystniejszej,

— informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami,

— opis sposobu przygotowania ofert,

— miejsce, termin i forma skfadania ofert,

— opis sposobu obliczenia ceny



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

— sposob oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty,

— wymog dotyczacy wniesienia wadium,

— wymog dotyczacy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania,

— informacje, co do udziatu podwykonawcdéw,

— istotne postanowienia umowne lub wzdr umowy.

Wzdér umowy opracowany przez Referat Inwestycji, zgodnie z informacjami zawartymi we
wniosku o udzielenie zaméwienia, zatwierdza Kierownik komodrki  wnioskujgcej
o zamowienie oraz akceptuje radca prawny. Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajgcego lub
osoba przez niego upowazniona.

Zamawiajgcy przekazuje zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 5 pkt. 5.2. w dowolnie
wybranej formie - pisemnej, elektronicznej, lub osobiscie, zachowujgc dowody jego nadania lub
przekazania. Zapytanie ofertowe powinno zawierac informacje, o ktérych mowa w ust. 7.
Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia, o ktérym mowa w ust. 5 pkt. 5.1.
bezposrednio poinformowaé o wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcéw, ktérzy
w ramach prowadzonej dziatalnosci Swiadczg zamawiane dostawy, ustugi lub roboty.
Wyznaczajac termin na sktadanie ofert nalezy mie¢ na uwadze czas niezbedny do przygotowania
i ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia publikacji ogtoszenia
o zamoOwieniu na stronie internetowej lub przestania/przekazania zapytania ofertowego.

Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie od dnia nastepnego po dniu przestania/przekazania
zapytania ofertowego lub opublikowania zapytania na stronie internetowej zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zakoniczenia postepowania bez wyboru oferty
niezwtocznie zawiadamiajgc wykonawcow.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Zamawiajgcy niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty informuje jednoczesnie wszystkich
wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty o ofercie najkorzystniejszej, odrzuceniu ofert, wykluczeniu
wykonawcéw, planowanym terminie zawarcia umowy oraz zamieszcza na stronie internetowej
(jezeli dotyczy).

Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza sie co najmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

Referat Inwestycji wraz z Komdrkag wnioskujacg sporzadza do zatwierdzenia Kierownikowi
zamawiajgcego protokot z postepowania (wzor ZAtACzNIK nr 3 do niniejszego Regulaminu).
Niezwtocznie po otwarciu ofert osoby wskazane we wniosku o zamowienie publiczne,
pracownicy Referatu Inwestycyjnego prowadzacy postepowanie oraz Kierownik zamawiajacego
lub upowazniona przez niego osoba zobowigzani sg do ztozenia oswiadczen o braku podstaw do
wytaczenia z postepowania (wzdor ZALACZNIK nr 4 do niniejszego Regulaminu).

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, konczy sie z chwilg zawarcia umowy lub
uniewaznieniem postepowania z zastrzezeniem § 6 ust. 15.



§ 7 Zasady dokumentagcji

1. Komdrki wnioskujace zobowigzane sg do udokumentowania przestrzegania wymogow,
o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie w szczegdlnosci winny przechowywac¢ dokumenty
zwigzane z wyborem wykonawcy tj. zapytania ofertowe, oferty, dokumenty potwierdzajace
przeprowadzone rozeznanie rynku, protokoty i oSwiadczenia oraz umowy.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komérka
whnioskujgca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

§ 8 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podja¢ decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2, 3i 4.

2. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie rowniez do zamowien, ktérych przedmiotem
sg, m.in.:
2.1.Umowy z zakresu prawa pracy,

2.2. Ustugi z zakresu indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia itp.),
2.3.Badania lekarskie pracownikow,

2.4.Publikacje prasowe,

2.5.Ustugi prawnicze,

2.6.Ustugi notarialne.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamédwienia.

4. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci dotyczgcych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposéb udzielania zamoéwien wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych.

§ 9 Zamowienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich
lub innych mechanizméw finansowych
Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien.



ZALACZNIK NR 1
do Regulaminu Udzielania Zamowienn  Publicznych

o wartosci nie przekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych (,,pzp”)

Notatka stuzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku
o wartos$ci od 10.000,00 zt do 60.000,00 zl (wtacznie)

Nazwa przedmiotu zaméwienia:

2. Przewidywany termin wykonania zamowienia: ......................ccociiiiiiii

3. Zrodlo finansowania (wskaza¢ zrédto finansowania przedmiotu zaméwienia np. budzet jednostki, srodki zewnetrzne).



4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

Warto$¢ netto: ..........coeeveviennennn.. zlotych,

Obliczenie warto$ci szacunkowej zamowienia dokonane zostato na podstawie:
(okresli¢ na jakiej podstawie, dokonano obliczenia wartosci szacunkowej, w szczegélnosci.: planowane koszty, kosztorys inwestorski,

program funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku, dotychczas ponoszone wydatki)

W przypadku kiedy zamowienie udzielane jest w czeSciach wskazaé szacunkowag wartosé
zamowienia na kazda czg$¢ z osobna:

CzgSC 1 - i, ztotych (netto)

Cze8C2 - oo, ztotych (netto)

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia w przeliczeniu na euro wynosi: .................... euro.
(aktualny kurs EURO zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow)

Ustalenia warto$ci zamoOwienia dOKONANO: .........ieen e,

Osoba/osoby dokonujgce ustalenia warto$ci ZamOWICNIA: ..........ovevveniineeneraneeneanennn,

5. Kwota przeznaczona na realizacje przedmiotu zamowienia okres§lona w budzecie/planie

finansowym wynosi (warto$¢ brutto): ............ceviviiiiiniininn... ztotych.
CzeSC 1= i, ztotych (brutto)
Cz@SC2 = oo, ztotych (brutto)

6. Informacja dotyczaca ceny i innych kryteriéw uzyskano od:

Nazwa Nazwa
. . Oferowana cena
Lp Nazwa, adres kryterium | kryterium Il
potencjalnych wykonawcow CENA | .iveeieinns netto/brutto
(coeeeen%) (cerneme %)
1 2 3 4 5
1.
2.
3.




7. Oferta NajKOrzZyStNIEJSZa: .. .o.vi et e

8. Uzasadnienie WYbOrU: ... ..o

L e
2 e
P
Notatke sporzadzit:
............. i
Potwierdzam / nie potwierdzam® Zatwierdzam / nie zatwierdzam®)
pokrycia srodkoéw w budzecie: do realizacji:
.......... e B



ZALACZNIK NR 2
do Regulaminu Udzielania Zamowienn  Publicznych
o wartosci nie przekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych (,,pzp”)

WNIOSEK

na wszczecie zamowienia publicznego
o wartos$ci powyzej 60.000,00 zt do 30 tys. euro (wtacznie)

Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
(Przedmiot zamowienia nalezy opisywaé w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamowienia
nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory mogiby utrudnia¢ uczciwg konkurencje, w szczegdlnosci nalezy unikaé¢ wskazywania nazw
wiasnych, znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia.)

2. Przewidywany termin wykonania zamoéwienia: ..........................
(w dniach, tygodniach, miesigcach, latach)

3. Zrédlo finansowania (wskazaé zrédto finansowania zaméwienia np. budzet jednostki, srodki zewnetrzne).
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4, Szacunkowa warto§¢ zamowienia:

Wartosé netto: ........................... zlotych,

Obliczenie warto$ci szacunkowej zamowienia dokonane zostato na podstawie:
(okresli¢ na jakiej podstawie, dokonano obliczenia wartosci szacunkowej, w szczegélnosci.: planowane koszty, kosztorys inwestorski,

program funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku, dotychczas ponoszone wydatki)

W przypadku kiedy zamoéwienie udzielane jest w czgsciach wskaza¢ szacunkowg wartos¢
zamowienia na kazda czg$¢ z osobna:

Czgs¢ 1 - ... ztotych (netto)

Cze8C2 - v, ztotych (netto)

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia w przeliczeniu na euro wynosi: .................... euro.
(aktualny kurs EURO zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow)

Ustalenia warto$ci zamOwienia dOKONANO: .......viiittuntt ettt ittt ittt eennns

Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto$Ci ZaMOWICNIA: ......uuuunnnnnneiieiiiiinnnneans

5. Kwota przeznaczona na realizacje zamowienia okreslona w budzecie/planie

finansowym WYNO0Si (warto$¢ brutto): ...........cceevviiiiiininnnnn. zlotych.
CzgSC 1 - i, ztotych (brutto)
CzSC2 - i, ztotych (brutto)

6. Kryteria oceny ofert w %:
Np. cena, jakosc, funkcjonalnosc, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty
eksploatacji, serwis, termin realizacji zamdwienia, termin gwarancji, czas reakcji, doswiadczenie wykonawcy)

7. Warunki udzialu w postepowaniu i sposdob oceny ich spelnienia w tym
wykaz dokumentow, jakich nalezy wymagaé¢ od wykonawcow na potwierdzenie
spelnienia warunkéw oraz wykaz dokumentow, jakich nalezy wymagac
w zakresie przedmiotu zamowienia (jezeli dotyczy):
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- kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw;
- sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
- zdolnosci technicznej lub zawodowej.

8. OKres gwarancji: ..............ccoovviiiiiiiiiiiiiiiineann.n. (lat/miesigcy)

9, Waditm: ..., %

(nie wigcej niz 3% wartosci zamOwienia)

10. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

(nie wigeej niz 10% ceny catkowitej podanej w ofercie)

11. Informacja o udziale podwykonawcoéw (jezeli dotyczy):
Np: koniecznos¢ wskazania w ofercie czesci zamdwienia, ktora zostanie powierzona podwykonawcom, zastrzezenie, ze wzgledu
na specyfike zamdwienia, czesci lub catosci zamdwienia do samodzielnej realizacji przez wykonawce

12. Istotne postanowienia umowy:
(zmiany, kary umowne, sposob rozliczen, odbiory, itp.)

14. Wszczecie postepowania odbedzie sie poprzez:

Publikacj¢ ogloszenia na stronie internetowej zamawiajacego

Wystanie zaproszenia do sktadania ofert wykonawcom

*zaznaczy¢ wilasciwe
W przypadku wniosku o wyslanie zaproszenia do skladania ofert nalezy dolgczy¢ liste
wykonawcow.
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Zalaczniki do wniosku:
(np. dokumentacja techniczna, kosztorysy inwestorskie, szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia, parametry
techniczne, mapy, ptyty CD, nazwy i adresy zapraszanych wykonawcow itp.):

i SZt. o
2 V4 P
K V4 P

Kierownik Referatu

wnioskujacego:
e
Potwierdzam pokrycie srodkoéw w budzecie: Zatwierdzam do realizacji:
podpis Skarbnika Gminy podpis osoby upowaznionej
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ZALACZNIK NR 3
do Regulaminu Udzielania Zamowienn  Publicznych

o wartosci nie przekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych (,,pzp”)

GMINA INOWELODZ

ul. Spalska 2
97-215 Inowlodz

Protokol

postepowania o udzielenie zamowienia o wartosSci zamoéwienia nieprzekraczajacej
kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Nazwa zamawiajacego:

GMINA INOWLODZ

ul. Spalska 2

97 — 215 Inowlodz

REGON: 590647990 NIP:  773-23-40-615
Telefon 447101233 faks 447101233

e-mail; gmina@inowlodz.pl

Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
(Opis przedmiotu zamoéwienia powinien by¢ zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonym we wniosku i zapytaniu ofertowym)
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3.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano:

Zapytanie ofertowe w dniu

Na PodStawie: .....c.ovviiriiiiiiiii e

wystanie do wykonawcow

*zaznaczy¢ wilasciwe

Wartos$é szacunkowa zamowienia netto ustalona zostata na kwotg ........................ z1,

€O stanowi rOwnowartos¢ ............. €uro (aktualny kurs EURO zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow)

roku zostalo

ogloszone na stronie internetowej zamawiajgcego

Zapytanie zostato skierowane do nastgpujacych potencjalnych wykonawcow:

Forma przekazania

Lp. Nazwa i adres oferenta .
zapytania ofertowego wykonawcom
1 2 3

1 pisemnie*
.................................. droga elektronicznas
..................................... isemniex

2 pisemnie
.................................. droga elektronicznas
isemnies

3. Y

droga elektronicznax

*zaznaczy¢ wlasciwe

4.

L N o o
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Uzasadnienie, jezeli zapytanie ofertowe zostalo przekazane do mniejszej liczby
niz 3 potencjalnych WykonawCOW: ..........oiiiii i e
Miejsce skladania ofert: ...................
Termin skladania ofert uptynal w dniu: ........................... ogodz.:...............
Otwarcie ofert odbylo sie wdniu: ........................... ogodz.:. ...............

Liczna otrzymanych ofert: .........................




9. Streszczenie oceny i pordwnania ztozonych ofert (cena i1 inne kryteria):

Nazwa Nazwa
] . TEENA. | ]| suma
Nazwa i adres oferenta Cena (e ) | (e %) otrzymanych
p. aga: ....... o aga: ....... o ATy
ilo$¢ przyznanych | ilo$¢ przyznanych
punktow punktow
1 2 3 4 5 6
netto
1 Data ztozenia oferty: (| (0
---------- brutto:

10. W ramach prowadzonego postepowania wykluczono .................... wykonawcow

Powody wykluczenia (uzasadnienie):
11. W ramach prowadzonego postepowania odrzucono .................... ofert:

Powody odrzucenia (uzasadnienie):
12. Najkorzystniejsza oferta

W wyniku oceny ofert za najkorzystniejsza ofertg zostala uznana oferta numer: ......................

(nazwa/firma i adres wykonawcy)

Uzasadnienie wyboru:
13. Uniewaznienie postepowania

Postgpowanie o udzielenie zamowienia zostalo uniewaznione w dniu ....................... , §j. przed

uptywem sktadania ofert / po uptywie terminu sktadania ofert*.

*zaznaczy¢ wlasciwe

Powody uniewaznienia (uzasadnienie):




Protokoét sporzadzit: Protokot sprawdzit:
e s pOdeS ..................
Zatwierdzam:

podpis osoby upowaznionej

Inowtddz, dn. ... I.
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ZALACZNIK NR 4
do Regulaminu Udzielania Zamowienn  Publicznych

o wartosci nie przekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych (,,pzp”)

Oswiadczenie o braku/istnieniu okolicznosci wylgczenia z postepowania:
L] kierownika zamawiajgcego

O pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

] innej osoby wykonujgcej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

Ja nizej podpisany:
Imig (IMIoNA)  iuieieiiiiirr e

NAZWISKO eiiiiiiiiiiesierainssinsrsinssnnnsrnnnsnn

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, o§wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem cztonkiem organéw
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem

0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosSci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze
w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazaé odpowiedni punkt z listy
wskazanej powyzej], podlegam wylgczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)

18



