ZARZADZENIE Nr 22/2016
WOJTA GMINY INOWE.ODZ
z dnia 15 czerwca 2016 r.

o zmianie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Inowlodzu

Na  podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Inowlodzu stanowigcym
zalgcznik do Zarzadzenia Nr 17/2015 Wéjta Gminy Inowtédz z dnia 27 marca 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Inowtdédz wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1) § 5 rozdziatu III otrzymuje brzmienie:
»Referat Finansowy - (Znak: FN) - 8 % etatu:

a) Kierownik Referatu (Skarbnik Gminy) - 1 etat,

b) ds. ksiggowosci budzetowej - 2 etaty,

c) ds. wymiaru podatku - 1 etat,

d) ds. ksiegowosci podatkowe;j - 1 etat,

e) ds. ksiegowosci i wynagrodzen o$wiaty - 1 etat,

f) ds. ksiegowosci GCK i wynagrodzen Urzgdu Gminy - 1 etat,
g) ds. ksiegowosci i obstugi kasowej - % etatu,

h) ds. rozliczen wody i Sciekdéw - 1 etat.

Referat Organizacyjny - (Znak: RO) - 91 % etatu):

a) Kierownik referatu - 1 etat,

b) ds. dziatalnosci gospodarczej - 1 etat,

¢) ds. ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych - 1 etat,
d) ds. obstugi organéw gminy - 1 etat,

e) ds. Informacji i obstugi interesanta - 1 etat,

f) ds. os$wiaty - 1 etat,

g) ds.promocji, informacji turystycznej i turystyki - 1 etat,
h) ds. organizacji imprez i rekreacji - 1 etat,

1) pracownicy obstugi - 1 1 % etatu.

Referat Gospodarki Komunalnej - (Znak: RK) - 10 % etatu:

a) Kierownik Referatu - 1 etat,

b) Z-ca Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej - 1 etat,
c¢) ds. rolnictwa i gospodarki komunalne;j - 1 etat,

d) ds. ochrony $rodowiska - 1 etat,

e) ds. gospodarki odpadami - (% etatu),

f) ds. drogownictwa - 1 etat,

g) Monter - konserwator - 3 etaty,

h) Elektromonter - 1 etat,



i) Pracownik gosp. - 3 etaty.

Referat Inwestycji - (Znak: RI) - 3 etaty:
a) Kierownik Referatu - Inwestycje) - 1 etat,
b) ds. zamowien publicznych - 1 etat,
¢) ds. pozyskiwania §rodkéw zewnetrznych - 1 etat”.

2) § 6.1. rozdziatu IIT otrzymuje brzmienie:
»$ 6.1.W urzedzie funkcjonujg nastepujace stanowiska kierownicze:

1) Wojt (WG) - 1 etat,

2) Sekretarz Gminy (SG) - 1 etat,

3) Skarbnik Gminy (Gléwny Ksiggowy Budzetu) - (FN) - 1 etat,
4) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego/Kadry (USC/K) - 1 etat,
5) Kierownik Referatu Organizacyjnego (RO) - 1 etat,

6) Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej (RK) - 1 etat,

7) Z-caKierownika Gospodarki Komunalnej - 1 etat,

8) Kierownik Referatu Inwestycji (RI) - 1 etat™.

3) w § 7 rozdziatu IV dodaje sie¢ punkty od 115 do 118 w brzmieniu:

»115) przeprowadzania corocznych okresowych przegladéw stanu technicznego budynkow
Urzedu Gminy oraz zglaszania okre$lania potrzeb zwigzanych z remontami i rozbidrka tych
budynkéw oraz ubezpieczanie tych obiektow;

116) koordynacja i prowadzenie spraw zwigzanych z kompleksowym ubezpieczeniem mienia
komunalnego gminy oraz zglaszanie do ubezpieczenia zgodnie z dokumentacjg przekazang
przez wszystkie Referaty oraz egzekwowanie odszkodowan z ubezpieczenia;

117) tworzenie 1 aktualizowanie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy /BIP/ w zakresie
prowadzonych spraw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

118) obstuga edytora aktow prawnych”,

4) w § 9 rozdziatu IV dodaje si¢ punkty od 84 do 88 w brzmieniu:

»84) wystawianie faktur za zuzycie wody i odprowadzanie $ciekdw;

85) sporzadzanie informacji dotyczacych optat za wodg i Scieki;

87) tworzenie 1 aktualizowanie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy /BIP/ w zakresie
prowadzonych spraw zgodnie z obowigzujagcymi przepisami;

88) obstuga edytora aktéw prawnych”,

5) w § 10 rozdzialu IV dodaje si¢ punkty od 113 do 125 w brzmieniu:

,»113) obstuga techniczna imprez gminnych o charakterze widowiskowym, w tym dzierzawa
terenéw gminnych z przeznaczeniem na dziatalnos¢ handlowsg i promocyjna;

114) naprawy, remonty, instalacja nowych urzadzen oraz obstuga biezacego funkcjonowania
1 utrzymywanie w stalej sprawnosci obiektow infrastruktury technicznej Gminy
(m.in. obstuga kottowni, oczyszczalni, hydroforni, studni itp.);

115) koordynowanie dziatan w zakresie gospodarki energetycznej, wodno - $ciekowej,
cieplnej i gazowniczej;

116) dokonywanie odczytu wodomierzy wedtug przyjetego harmonogramu oraz pobieranie
optat za wode 1 Scieki;

117) okresowe organizowanie kontroli posesji w zakresie nielegalnego poboru wody
z sieci,



118) utrzymywanie terendw zieleni i czystosci na terenach gminnych;

119) zaopatrywanie gminy wod¢ w oparciu o system gminnych wodociggdw;

119) dokonywanie okresowych przegladéw stanu technicznego budynkéw i lokali
mieszkalnych bedacych w zasobach komunalnych gminy oraz analiza i realizacja potrzeb
zwigzanych z rozbudowa, remontami i rozbidrkg tych budynkow;

120) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej lokali mieszkalnych
bedgcych w zasobach komunalnych gminy oraz przekazywanie spraw do Referatu
Organizacyjnego celem zgtoszenia do ubezpieczenia;

122) organizacja odbioru i sktadowania komunalnych odpadéw statych i ptynnych, w tym
toalet przeno$nych;

123) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad terenami rekreacyjnymi
i kapieliskami;

124) tworzenie i aktualizowanie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy /BIP/ w zakresie
prowadzonych spraw zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

125) obstuga edytora aktéw prawnych”,

6) w § 11 rozdziatu IV dodaje si¢ punkty od 43 do 47 w brzmieniu:

43) dokonywanie okresowych przegladéw stanu technicznego budynkéw komunalnych
bedacych w zasobach komunalnych gminy oraz analiza i realizacja potrzeb zwigzanych
z rozbudows, remontami i rozbiorkg tych budynkow;

44) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej mienia gminnego
z wylaczeniem budynku Urzedu Gminy i lokali mieszkalnych bedacych w zasobach
komunalnych gminy przez okres uzytkowania oraz przekazywanie spraw do Referatu
Organizacyjnego celem zgtoszenia do ubezpieczenia;

45) biezace prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego dla nowo oddanych obiekt6w,
budynku Urzgdu Gminy oraz wszystkich budynkéw i lokali mieszkalnych bedacych
w zasobach komunalnych gminy;

46) tworzenie i aktualizowanie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy /BIP/ w zakresie
prowadzonych spraw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

47) obstuga edytora aktow prawnych”.

7) w wykazie jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Gminie Inowt6dz skresla sie -
»Zaktad Ustug Komunalnych z siedzibg w Spale”.

§ 2. Ustalam schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Inowlodzu stanowiacy
zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuj¢ Sekretarza Gminy Inowldédz do =zapoznania wszystkich
pracownikow Urzedu z tredcig niniejszego Zarzadzenia oraz zobowigzuje wszystkich
pracownikéw do przestrzegania postanowien Regulaminu Organizacyjnym Urzedu Gminy
w Inowtodzu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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