ZAMAWIAJACY: Gmina Inowlédz

Reprezentowana przez Wéjta Gminy Inowlddz, 97-215 Inowtddz, ul. Spalska 2

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Zakup materialow biurowych
i sSrodkow czyszczacych”

ZATWIERDZAM:

Inowlodz, dnia 23 styczen 2014 r.




1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Gmina Inowlédz z siedziba w Inowlodzu

ul. Spalska 2

97-215 Inowlddz

NIP 773-23-40-615 REGON 590647990

Kontakt: tel. 44 /710 12 33, faks 44 /710 12 33

e-mail: gmina@inowlodz.pl

Strona internetowa: www.inowlodz.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2013.907 z pozn. zm.) zwanej w dalszej czesci
specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia w skrocie SPZE,

2. Nazwa postgpowania: Zakup materialow biurowych i srodkéw czyszezacych.
Rodzaj zadania: dostawa

4. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zostala udostepniona na stronie internetowe;:
http://bip.inowlodz.pl
5. Znak postgpowania: G1.271.1.2014

Wykonawcy zobowiazani sa do powolywania sie na wyzej podane oznaczenie we wszystkich
kontaktach z Zamawiajacym.

3z _Opis przedmiotu zaméwienié

1. Przedmiotem zamé6wienia jest dostawa (zakup, transport, wniesienie) materialéw biurowych
i $rodkéw czyszezacych do siedziby Zamawiajacego, tj. Urzedu Gminy w Inowtodzu,
ul. Spalska 2, zgodnie z zalaczonymi wykazami rzeczowo-ilosciowymi.

2. Zgodnie z art. 30 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych (tekst
Jednolity Dz. U. z 2013 ., poz. 907 z pozn. zm.), Zamawiajacy dopuszcza materialy réwnowazne.
Wykonawca, ktory powoluje sie na rozwiazania rownowazne, jest obowiazany wykazaé, ze
oferowane przez niego dostawy spehiaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

3. CZESC I Przedmiot zamdwienia obejmuje zakup, transport i dostarczenie materialow
biurowych.

UWAGA: Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w ZAL ACZNIKU nr 6 do SIWZ

4. CZESC IL Przedmiot zamowienia obejmuje zakup, transport i dostarczenie artykuléw
higienicznych i srodkéw czystosci

UWAGA: Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w ZALACZNIKU nr 6 do SIWZ

Opis przedmiotu zaméwienia zgodny z nomenklatura Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

30.19.20.00-1 — Wyroby biurowe

30.19.76.30-1 — Papier do drukowania

30.19.21.13-6 — Wkiady drukujace

30.12.51.10-5 — Toner do drukarek laserowych/fakséw
39.83.00.00-9 — Srodkj czyszczace

[Se]



4. Oferty czesciowe i wariantowe

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych.

Zamoéwienie sklada sig¢ z dwoch czeSci:

Czesé I zamowienia obejmuje: Zakup, transport i dostawe materiatow biurowych do Urzedu Gminy
w Inowtodzu

Czesé II zamoéwienia obejmuje: Zakup, transport i dostawe artykutéw higienicznych i srodkow
czystosei do Urzedu Gminy w Inowlodzu

5. Zaméwienia uzupeihiajatce

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych do wysokosci 10%.

1.

1.

2.

1.

6 Termin wyk_onanriva zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2014 roku.

Dostawy beda realizowane sukcesywnie, zgodnie z biezacymi potrzebami Zamawiajacego na
podstawie skadanych zaméwien, w terminie nie dluzszym niz 3 dni robocze od daty zlozenia
zamdwienia (telefonicznie lub e-mailem).

Zgloszenia zamdwienia, ustalenie terminu dostarczenia oraz odbioru dokonuje Kierownik
lub pracownik Referatu Organizacyjnego w Urzedzie Gminy w Inowlodzu.

7. Informacja o Podwykonawca_ch

Wykonawca moze podzleci¢ wykonanie czgsci zamdwienia Podwykonawcy. W takim przypadku
zobowigzany jest do wykazania w Formularzu ofertowym:

e czesé zamoOwienia, ktdrg zamierza podzlecic,

e nazwe podwykonawcy.
Zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy, na ktorego zasoby Wykonawca powolal si¢ w celu
wykazania spenienia warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie mozliwa, jezeli Wykonawca
wykaze, ze proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie speinia je w stopniu
nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.
Za dziatania i zaniechania Podwykonawcéw Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego
odpowiedzialnosé jak za dziatania i zaniechania wlasne.
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca, zamierza zleca¢ realizacjg czesci prac
Podwykonawcom, w celu realizacji dyspozycji art. 647' Kodeksu cywilnego, Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca niezwlocznie po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty
dostarczyt Zamawiajacemu wzdér umowy z Podwykonawcami.

8. Opis warunkow udzialu w posigpowaniu oraz opis sposobu

dokonywania oceny spetniania tych warunkow

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz spelniaja nizej wymienione warunki
okre$lone zgodnie z wymogami art. 22 ust. | ustawy Pzp, a mianowicie:
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1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, tj.:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

2) posiadaja wiedze i doSwiadczenie, tj.:

» wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonanych, giéwnych dostaw, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw oraz zalaczeniem
dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

3) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, tj.:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym zakresie.

4) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie niniejszego
zamolwienia
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

Zgodnie z Dyrektywa 2004/18/WE oraz art. 26 ust. 2b ustawy Pzp Wykonawca moze polegac na
wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia
lub zdolnoseiach finansowych innych podmiotow niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest w sposob jednoznaczny
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie faktycznie i rzeczywiscie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasob6ow lub inne
dokumenty i oswiadczenia, dowody potwierdzajace, iz bedzie dysponowat udostgpnionymi mu
zasobami na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

Zobowigzanie (badz inne, odpowiednie o§wiadczenie w tym zakresie) winno wyraza¢ w sposéb
wyrazny i jednoznaczny wole udzielenia Wykonawcy ubiegajacemu sie o zamowienie
odpowiedniego zasobu — wskazywaé jego rodzaj, zakres zobowiazanmia, czas udzielenia
a takze inne istotne okolicznosci, w tym, wynikajace ze specyfiki tego zasobu.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spehnienie warunku, o ktérym mowa w pkt. 1.4, polega na
zdolnosciach finansowych innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy
Pzp, wymaga si¢ przedlozenia informacji z banku lub kasy oszezednoiciowo-kredytowej
dotyczacej tych podmiotéw (podmiotow uzyczajacych) — jezeli dotyczy.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawcéw  warunkéw  udziahu
W postgpowaniu zgodnie z reguly .SPEENIA/NIE SPEENIA”, na podstawie analizy
zafgezonych do oferty dokumentdw i oswiadezen (okreslonych w pkt. 7 STWZ) potwierdzajacych
spelnianie ww. warunkow.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajacego oéwiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy
nie zlozyli pelnomoenictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Zlozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spemianie
przez wykonawcg warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spehianie przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wymagan okrelonych przez zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu,
w ktorym uplynal termin skladania ofert.

Nie spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu skutkuje wykluczeniem Wykonawcy
i odrzuceniem oferty, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.



T
8.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sig o udzielenie zaméwienia.

W przypadku udzialn w  postgpowaniu Wykonawcoéw  wspdlnie ubiegajacych  sig
o udzielenie zamowienia Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Kazdy z Wykonawcéw zobowigzany jest do zloZenia o$wiadczenia o spetnieniu warunkow
udziatu w postgpowaniu.

10. W przypadku konsorcjum zaden z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig¢ o udzielenie

zamdwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

11. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamowienia, ktorej wykonanie

powierzy podwykonawcom.

12. W przypadku wykonania uslug, ktorych wartosé wyrazona jest w innej walucie niz PLN, walute te

L

nalezy przeliczy¢ na PLN wedfug kursu walut NBP dla danej waluty na dzien wszczecia
(opublikowania ogloszenia) postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Jesli w tym dniu
nie bedzie opublikowany sredni kurs NBP, kurs waluty nalezy usialaé kurs $redni z ostatniej tabeli
przed wszczeciem postgpowania.

9. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maj'q dostarczyé
wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkow udziatu
w postepowaniu

W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w _postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow udzialn w postgpowaniu, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (ZALACZNIK nr 2 do SIWZ) — wystawione przed

uplywem terminu skiadania ofert.
W przypadku podmiotéw wystepujacych wspélnie o§wiadczenie sklada kazdy z nich.

W celu wykazania spelnienia warunku udzialu w postepowaniu dotvczacego braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawcy w_okolicznosciach,
o ktorvch mowa w  art. 24 ust. 1 ustawy Pzp do_oferty nalezy zalaczvé nastepujace
dokumenty:

1) Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania Wykonawey
w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp — (ZALACZNIK nr 3
do SIWZ) — wystawione przed uplywem terminu skladania ofert.

W przypadku podmiotéw wystepujacych wspdlnie o§wiadczenie sklada kazdy z nich.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
publiczneso Wykonawcom w okoliczno$ciach, o ktorveh mowa w_art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy
Pzp do oferty nalezy zalaczyé nastepujace dokumenty:

1) Os$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowej wraz z lista podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy lub informacje
o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentoéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.) — (ZALACZNIK
nr 5 do SIWZ) — wystawione przed uplywem terminu skladania ofert.
W przypadku podmiotéw wystepujacych wspdlnie oéwiadczeniefinformacje skiada kazdy z nich.
Ilekro¢ mowa o grupie kapitalowej — rozumie si¢ przez to wszystkich przedsigbiorcow, ktérzy sa
kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsigbiorce, w tym réwniez tego
przedsiebiorce.



4. Pona

Zamawiajacy na podstawie art. 24b ust 1-3 ustawy zwrdci sie do Wykonawcey o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych powiazan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2
pkt. 5 ustawy, istniejacych miedzy przedsigbiorcami, w celu ustalenia, czy zachodza
przesfanki wykluczenia wykonawcy. Zamawiajacy oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage
obiektywne czynniki, w szczegdlnosci wplyw powiazan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2
pkt. 5, istniejacych migdzy przedsigbiorcami, na ich zachowania w postepowaniu oraz
przestrzeganie zasady uczciwej konkurencji. Zamawiajacy wyklucza z postepowania
0 udzielenie zaméwienia wykonawce, ktory nie zlozyl wyjasnien, oraz wykonawce, ktory
nie ztozyl listy, o ktérej mowa w art. 26 ust. 2d Pzp.

dto Wykonawea zobowiazany jest przedlozyé¢ w ofercie nastepujace dokumenty:

1)

2)

3)

4)

Wypelniony i podpisany Formularz Ofertowy — (ZALACZNIK nr 1 do SIWZ) — wystawiony
przed uplywem terminu skladania ofert.
W przypadku oferty wspélnej formularz ofertowy skladaja lacznie wszyscy Partnerzy.

Oryginalne zobowigzanie (badZ inne, odpowiednie o$wiadczenie w tym zakresie) podmiotu
oddajacego Wykonawcy do dyspozycji niezbedne zasoby na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia
— jezeli dotyczy.

Pelnomocnictwo dla lidera w przypadku podmiotéw wystepujacych wspélnie - podpisane
przez wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia — wystawione
przed uplywem terminu skladania ofert — jezeli dotyczy.

Przyjmuje sie, ze pelnomocnictwo do zlozenia oferty upowaznia réwniez do poswiadczania za
zgodnos¢ z oryginalem kopii wszystkich dokumentéw skiadanych wraz z oferta, chyba ze z tresci
pelnomocnictwa wynika co innego

Stosowne pelnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru — jeseli

dotyczy.

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 3) SIWZ sklada dokument Iub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiedziano, ze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
b. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdéwienie,
¢. nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne
lub zdrowotne albo, Ze uzyskal zgode na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zaleglych platnosci, lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.
Wi/w dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5 lit. a i b, powinny byé wystawione nie wczesniej

niz 6

miesigcy przed uplywem terminu skiadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w ust. 5 lit. c,

powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert.

6. Dokumenty sa skladane w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej ,,ZA ZGODNOSC
Z ORYGINALEM?” przez Wykonawce lub Pelnomocnika, na wszystkich zapisanych stronach
wchodzacych w sklad dokumentu.

7. Zamawiajacy moze z23da¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosei, co do jej prawdziwodci.

8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z thimaczeniem na jezyk polski
sporzadzonym przez thumacza przysieglego, poswiadczonym przez Wykonawce.
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10. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow,
a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami

Zgodnie z art. 27 ust 1 i 2 ustawy Pzp, w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia
wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcey

przekazuja:

a) pisemnie — na adres: Urzad Gminy w Inowlodzu; ul. Spalska 2; 97-215 Inowlédz
b) faksem — numer (44) 710-12-33, pod warunkiem niezwiocznego ich pisemnego
potwierdzenia

c¢) droga elektronicznag — na adres: gmina@inowlodz.pl, pod warunkiem niezwlocznego
ich pisemnego potwierdzenia

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub drogg
elektroniczng uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarfa do adresata przed uptywem
terminu do ich zlozenia i zostala niezwlocznie potwierdzona pisemnie. Zamawiajacy zada,
w kazdym przypadku, potwierdzenia na piSmie otrzymania wiadomosci za pomocg faksu lub
drogg elektroniczna.

Przez przekazanie faksem rozumie sie przestanie dokumentu podpisanego przez Wykonawce (tj. osobg lub
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy) albo dzialajace w imieniu Zamawiajacego.
Przez przekazanie drogg elektroniczng rozumie sig¢ przestanie e-maila zawierajacego skan dokumentu
podpisanego przez Wykonawce (tj. osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy) albo
dzialajace w imieniu Zamawiajacego.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce domniemuje sie,
iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na ostatni znany numer faksu lub adres elektroniczny
podany przez Wykonawce zostalo mu doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sig
Wykonawcey z tym pismem.

Zamawiajacy, majac na wzgledzie art. 9 ust. 1 oraz 27 ust. 1 ustawy Pzp, zastrzega,
ze w przypadku wezwania Wykonawcéw do uzupelienia dokumentdw, oswiadczen lub
pelnomocnictw na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, musza one by¢ przekazane przez
Wykonawcow w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ (forma pisemna).
Przekazanie ich w innej formie (np. faks, droga elektroniczna) nie bgdzie uznane jako skuteczne,
jezeli nie zostalo przekazane w formie pisemnej w wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcéow.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami sg:

- w sprawach zwiazanych z przedmiotem zaméwienia: Kazimierz Grygiel,
tel. 44 /710 12 34 ; faks 44 / 710 12 33,
Poniedzialek — piatek w godzinach 8- 15%

- w sprawach dotyczacych procedury przetargowej: Dorota Lisicka.
tel. 44 /710 11 44 ; faks 44 / 710 12 33.

Poniedziatek — pigtek w godzinach 8%- 15%

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie postepowal zgodnie
z postanowieniami ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku
— tekst jednolity Dz.U.2013.907.

11. Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.



3. Zgodnie z art. 85 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego
moze przedhuzy¢ termin zwiazania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3
dni przed uptywem terminu zwiazania oferta, zwrécic sie do Wykonawedw o wyrazenie zgody na
przeduzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dhuzszy jednak niz 60 dni.

4. Jezeli Zamawiajacy wymagal wniesienia wadium przedluZenie przez Wykonawcow okresu
zawigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci
wadium, albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedhizony okres
zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwiazania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowiazek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie
Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

12.‘ Opis sposobu przygotowania ofert

1. Opakowanie i adresowanie oferty:

Oferte nalezy umiesci¢ w dwéch zamknigtych opakowaniach/kopertach pozwalajacych na
zachowanie poufnosci tresci skladanej oferty do momentu ich otwarcia i opisaé w mastepujacy
sposdb:

Na opakowaniu/kopercie ZEWNETRZNEJ nalezy umiesci¢ nastepujace dane:

Gmina Inowlddz
97-215 Inowlodz
ul. Spalska 2

OFERTA W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM NA:

wZakup materialéw biurowych i §rodkéw czyszezacyeh”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT TJ. 31.01.2014 r. do godz. 11:30

Uwaga ! — koperta zewngtrzna nie powinna posiada¢ zadnego oznaczenia wskazujacego na nazwe i siedzibe Wykonawcy

PELNA NAZWA

DOKLADNY ADRES WYKONAWCY
Gmina Inowldodz
97-215 Inowlddz
ul. Spalska 2

OFERTA W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM NA:

»Zakup materialow biurowych i srodkow czyszezacych”

CZEBU sausvsnn:
Uwaga ! — Na wewnetrznej kopercie nalezy podaé nazwe i adres Wykonawey, by umozliwié zwrot nie otwartej oferty
w przypadku dostarczenia jej Zamawiajacemu po terminie.




2. Wykonawca ponosi ryzyko i konsekwencje przedwczesnego otwarcia oferty
w przypadku zabezpieczenia oferty niezgodnie z wymaganiami okreSlonymi w STWZ.

3. Podpisy:
1) Oferta, dokumenty i o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez:

— osobg/osoby upowaznione do reprezemtowania Wykonawey w obrocie prawnym
i zaciagania zobowiazan w wysokoSci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z danymi
ujawnionymi w KRS — rejestrze przedsiebiorcéw albo w ewidencji dzialalnoSci
gospodarczej. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny
Wykonawcy lub pelmomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest lacznie kilka oséb dokumenty wchodzace w skiad oferty musza byc
podpisane przez wszystkie te osoby,

— osobg/osoby posiadajace Pelnomocnictwo,

- w przypadku skladania wspolnej oferty przez dwodch lub wigcej Wykonawcow przez
osobe/osoby posiadajace Pelnomocnictwo.

2) Pelnomocnictwo:

- w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba posiadajaca Pelnomocnictwo musi ono
zawiera¢ zakres upelnomocnienia,

~ pemomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
,»Za zgodnosc z oryginalem™ przez Wykonawceg(dw),

~  Pelomocnictwo oséb podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciagania
w jego imieniu zobowiazan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty oraz
podpisania oferty musi bezposrednio wynikaé z dokumentéw dolaczonych do oferty.
Oznacza to, ze jezeli pelnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy
dolaczy¢ oryginal lub poswiadczong ,,za zgodnos¢ z oryginalem” kopie pelnomocnictwa
wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego upowaznione.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia:
Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia (np. konsorcjum, spétka
cywilna).
W takim przypadku dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu
musza zawieraé pelnomocnictwo. Pelomocnictwo moze dotyczy¢ reprezentowania wszystkich
przedsiebiorcéw w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Jesli pelnomocnictwo wystawione jest
tylko do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
to przed podpisaniem umowy z Zamawiajacym Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
o zamOwienie musza zawiaza¢ formalne Konsorcjum, czyli zawrze¢ umowe, w ktdrej okreslone
beda prawa i obowigzki poszczegdlnych przedsigbiorcow. Przyjmuje sig, ze pelnomocnictwo do
podpisania oferty obejmuje pelnomocnictwo do poswiadczenia ,za zgodno$¢ z oryginatem”
wszystkich dokumentow.
Umowa regulujgca wspolprace Wykonaweow wspoélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie
zamowienia (umowa konsorcjum) bedzie wymagana przed zawarciem umowy, jezeli oferta
tych Wykonawcow zostanie wybrana.
Pelnomocnictwo musi wskazywaé pelnomocnika (moze to byé zaréwno jeden
z przedsiebiorcéw tworzacych konsorcjum, tzw. lider, jak i zupelnie odrgbna osoba, np. radca
prawny). Dokument ten ma wylicza¢ wszystkich Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sig
o zamdwienie. Kazdy z nich musi sig¢ pod nim podpisac.
Uwaga!: Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z Pelnomocnikiem.
Preferowane jest, aby Pelnomocnikiem byl jeden z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamdwienia.




Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o zamoéwienie ponosza solidarng odpowiedzialnosé
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.

Forma dokumentow i o§wiadczen:

Dokumenty i o$wiadczenia dolaczone do oferty skiada sie w formie oryginatéw lub kserokopii
po$wiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginalem” przez Wykonawceeg lub Pelnomocnika. W przypadku,
gdy Wykonawca dolgczy kopie dokumentéw, to KAZDA STRONA TEJ KOPII musi byé
potwierdzona ,,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” przez osobe uprawniong do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa skladane w formie oryginatu, odpisu, wypisu,
wyciggu lub kopii wraz z thumaczeniem na jezyk polski potwierdzonym przez Wykonawce.
Oswiadezenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w niniejszej SIWZ powinny
zosta¢ wypehione przez Wykonawce w formie zgodnej z wzorami bez dokonywania w nich
zmian.

Tajemnica przedsi¢biorstwa:

Jezeli wedlug Wykonawey oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicq jego
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu meuczmwej
konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503, z pézn. zm.), musza !
oznaczone klauzuly NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. Zaleca sig
umiesci¢ dokumenty na koncu oferty lub osobno.

Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.) rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktdrych
przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp (nazwy
i adresu, informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji,
i warunkoéw platnosci) oraz innych informacji nie stanowiacych tajemmcy przedsiebiorstwa.
Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub o$wiadcze nie stanowiacych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

Informacje pozostale:

Wykonawea moze zlozyé tylko jedna oferte przygotowans wedlig wymagan okreslonych

w niniejszej SIWZ.

Wykonawey zobowiazani sa zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w SIWZ

i przygotowac¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy

(Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia) i zaciagania w jego imieniu

zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Oznacza to, iz jezeli

z dokumentu(éw) okredlajacego(ych) status prawny Wykonawey(éw) lub pelomocnictwa

(pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest lacznie

kilka os6b dokumenty wchodzace w sklad oferty musza byé podpisane przez wszystkie te osoby.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie

od wyniku postgpowania. Zamawiajacy w zadnym wypadku nie odpowiada za koszty poniesione

przez Wykonawcow w zwiazku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowiazuja

sig nie wnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutlu wzgledem Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby tre$¢ oferty byla jednoznaczna i nie przedstawiala propozycji
alternatywnych.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi byé czytelny.

Wszelkie poprawki i skreslenia lub zmiany w tekicie oferty (i w zalacznikach do oferty)

muszg by¢ wlasnorgcznie parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

Nie dopuszcza sig¢ poprawek dokonanych korektorem.
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We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczatki, zawierajacego co najmniej oznaczenie nazwy (firmy)
i siedziby oraz numer NIP.

Oferta musi by¢ sporzadzona:

- w jezyku polskim,

- w | egzemplarzu,

- w formie pisemnej,

- pismem komputerowym, maszynowym lub inng trwalg i czytelng technika,

- w formie nie wigkszym niz A4. Arkusze o wiekszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu A4.

8. Zaleca sig, aby:

Kazda zapisana strona oferty (wraz z zalacznikami do oferty) byta ponumerowana kolejnymi
numerami (w przypadku dokumentow dwustronnych nalezy ponumerowac obie strony kartki
stanowiacej dokument). Strony te powinny by¢ parafowane przez osobg (lub osoby, jezeli do
reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa dwie lub wigcej osob) podpisujaca
(podpisujace) oferte zgodnie z tredcig dokumentu ckreslajacego status prawny Wykonawcy
lub trescia zalaczonego do oferty pelnomocnictwa. Strony zawierajace informacje
niewymagane przez Zamawiajacego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej dziatalnosci itp.)
nie muszg by¢ numerowane i parafowane.

Oferta bvla zlozona w formie uniemozliwiajacej jei przypadkowe zdekompletowanie -
arkusze (kartki) oferty powinny by¢ zszyte, zbindowane lub trwale polaczone w jedna calosé
inng technika (z zastrzezeniem, ze cze$¢ stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa moze
stanowi¢ odrebng czesc oferty).

Oferta zostala opracowana wg wzoru zalaczonego do STWZ (ZALACZNIK nr 1 do SIWZ).

9. Wyjasnienia i zmiany w tresci SIWZ
Wyjasnienie tresci SIWZ.

Zgodnie z art. 38 ustawy Pzp Wykonawca moze zwroci¢ sie na pismie do Zamawiajacego
0 wyjasnienie treéci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy jest
obowiazany udzieli¢ wyjasnieni niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci SIWZ wplynal do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego
terminu skladania ofert. Na zapytania, ktore wplynely po tym terminie Zamawiajacy nie
jest zobowiazany udzieli¢ odpowiedzi.

Zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiajacy jednoczesnie zamiesci tres¢ zapytan wraz
Z wyjasnieniami na stronie internetowej, na ktorej umieszczono specyfikacje istotnych
warunkow zamoéwienia tj. http://bip.inowlodz.pl oraz przekaze je wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazal specyfikacje istotnych warunkow zamowienia, bez ujawniania Zrodla
zapytania.

Zmiany w tresci SIWZ.

W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu do skiadania ofert, zmodyfikowac tresc niniejszej SIWZ. Dokonana w ten
sposob modyfikacje Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonaweom, ktérym
Zamawiajacy przekazal niniejsza SIWZ, a jezeli specyfikacja jest umieszczona na stronie
internetowej, zamieszcza na tej stronie.

Modyfikacja tresci niniejszej SIWZ moze dotyczy¢ kryteriow oceny ofert, a takze warunkow
udziatu w postgpowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania.

Modyfikacje sa kazdorazowo wigzace dla Wykonawcdow.

Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert , jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

O przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich
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10.

11.

Wykonawcow, ktorym przekazal niniejsza SIWZ, a jezeli specyfikacja jest umieszczona na
stronie internetowej, zamieszcza te informacje na tej stronie.

Zmiana / wycofanie oferty:

Zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié¢ lub
wycofa¢ oferte. Zmiany lub wycofanie ziozonej oferty sa skuteczne tylko woéwczas, gdy
Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed terminem skladania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zostaé zlozone w sposéb
i formie przewidzianej dla oferty, z tym ze opakowanie bedzie dodatkowo oznaczone okresleniem
»ZMIANA OFERTY” lub ,WYCOFANIE OFERTY”. Do zmiany lub wycofania oferty
konieczne jest zalaczenie dokumentu stwierdzajacego, ze osoba podpisujaca zmiane lub
wycofanie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

Zwrot oferty bez otwierania:
Zamawiajacy niezwlocznie zwroci oferte, ktdra zostata zlozona po terminie skladania ofert.

11. Wadium

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie wymaga wniesienia wadium.

ok

10.

11.

12. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

Miejscem skiadania ofert jest siedziba Zamawiajacego:

Urzad Gminy w Inowlodzu, ul. Spalska 2, 97-215 Inowldodz
Punkt Obstugi Interesanta

Terminem skiadania ofert jest dzieri: 31.01.2014 r. do godziny 11:00 (decyduje data i godzina
wplywu do Zamawiajacego).
Miejscem otwarcia ofert jest siedziba Zamawiajacego:

Urzad Gminy w Inowlodzu, ul. Spalska 2, 97-215 Inowlodz
Sala Posiedzen

Terminem otwarcia ofert jest dziefi: 31.01.2014 r. godzina 11.30.

Komisyjne otwarcie ofert nastapi na otwartym posiedzeniu komisji przetargowej w terminie
i 0 godzinie wskazanym powyzej.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyé¢ na
sfinansowanie zamowienia.

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie beda otwierane koperty zawierajace oferty, ktorych
dotyczy ,,WYCOFANIE”, Takie oferty zostana odestane Wykonawcom bez otwierania.

Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostana otwarte przed otwarciem kopert
zawierajacych oferty, ktérych dotycza te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian zmiany zostana dolaczone do oferty.

W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy kazdorazowo oglosi obecnym:

a) nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,

b) informacje dotyczaca ceny = calkowita wartos¢ zamowienia (kwota brutto oferty w PLN).
Powyzsze informacje zostana odnotowane w protokole postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

W przypadku nieobecnosci Wykonawey przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy na jego pisemny
wniosek przekaze protokol z sesji otwarcia ofert.



13. Opis sposobu obliczenia ceny

Ceng ofertowg nalezy podaé na ,Formularzu ofertowym” (ZALACZNIK nr 1 do SIWZ)
w PLN w zapisie liczbowym i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.

UWAGA: Okreélenie stawki podatku VAT jest obowigzkiem Wykonawcy.
Cena oferty jest sumg wartosci poszczegolnych pozycji wskazanych w Wykazie szczegélowym

(ZALACZNIK nr 1 do SIWZ).

Cena brutto (z VAT) oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od
wchodzacych w jej sklad elementéw. Cena ta bedzie brana do poréwnania ofert przez komisjg
przetargowa w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Nie dopuszcza sig¢ podawania ceny w przedziatach kwotowych.

Podana cena bedzie cena ryczaltowa. Cena podana w ofercie musi uwzglednia¢ wymagania
niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, a takze obejmowaé wszelkie koszty,
jakie poniesie przyszty Wykonawca w zwiazku z prawidlowa realizacje przedmiotu zamowienia
jak réwniez wszystkie pozostale koszty, bez ktérych nie mozna wykona¢ przedmiotowego
zamowienia. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznogci, ktore zmierzaja do
prawidlowego i nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia oraz ktdre moga wplynac na ceng
zamOwienia, w tym dostawe przedmiotu zamdéwienia do placéwki zamawiajacej opal.

1. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.) ten
rodzaj wynagrodzenia okre$la w art. 632 nastgpujaco:

§ 1. Jezeli strony umodwily sig o wynagrodzenie ryczaltowe, przyjmujacy zamowienie nie moze zada¢
podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna bylo przewidzie¢
rozmiaru lub kosztéw prac.

§ 2. Jezeli jednak wskutek zmiany stosunkdéw, ktérej nie mozna bylo przewidzie¢, wykonanie dziela
groziloby przyjmujacemu zamdéwienie razaca strata, sad moze podwyzszy¢ ryczalt lub rozwiazaé umowe.

Wykonaweca ponosi wszelkie ryzyko zwigzane z okresleniem catkowitej ceny oferty oraz jej
skladnikow.

Wszystkie wartosci okreslone w formularzu ofertowym musza byé liczone z dokladnodcia do
dwoch miejsc po przecinku.

UWAGA: Zaokraglenia cen w PLN nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedlug zasady, ze
trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zackraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jezeli
trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.

Wykonawca ponosi wszelkie ryzyko zwiazane z okresleniem ceny oferty.

Ewentualne upusty i wszelkiego rodzaju rabaty udzielane przez Wykonawce muszg by¢ ujete
w cenie oferty.

10. Wykonawca, dokonujac Kkalkulacji warunkéw cenowych swoich ofert jest zobowiazany do

11.

12.

przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzezeniem, iz cena oferty nie moze by¢ razaco
niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Konsekwencjg zlozenia oferty z razaco niska ceng
jest jej odrzucenie — zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt. 4 w zwigzku z art. 90 ust. 3 ustawy Pzp.
Zaakceptowana cena bedzie niezmienna przez caly okres obowiazywania umowy, bez wzgledu na
rzeczywisty poziom cen, jakie ksztaltowa¢ sie beda w okresie realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Zamawiajacy stosownie do tresci art. 87 ustawy Pzp, poprawi omylki rachunkowe w obliczeniu
ceny.

14. Zasady poprawia_nia omytek

Zamawiajacy poprawi w ofercie, zgodnie z art. 87 ustawy Pzp omylki, zawiadamiajac o tym
niezwlocznie Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Oferta Wykonawcy, ktdry w ciagu 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny oferty, zostanie odrzucona.

Przez ,oczywista omylke rachunkowsa” Zamawiajacy rozumie omylke w przeprowadzeniu
rachunkow na liczbach, dotyczaca obliczenia ceny, przy czym musi mie¢ ona charakter oczywisty.
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Jezeli charakter omylki i okolicznosci jej popelnienia wskazujg, iz kazdy racjonalnie dziatajacy
Wykonawca, ktory sklada ofert¢ z zamiarem uzyskania zaméwienia publicznego, ztozytby oferte
o0 odmiennej (poprawnej) tresci Zamawiajacy uzna, iz omytka ma charakter ,,oczywisty”.
4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek. Jako dopuszczalne oczywiste omyltki rachunkowe Zamawiajacy uzna:
a. bledne zsumowanie w ,Formularzu Ofertowym™ (ZALACZNIK nr 1 do SIWZ) wartosci
netto i kwoty podatku od towardw i ustug,
b. bledne obliczenic kwoty podatku VAT w ,.Formularzu Ofertowym?, przy prawidlowo
podanej w ofercie stawce podatku od towaréw i ustug,
3) inne omylki polegajace na niezgodnodci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty. Jako inne omytki Zamawiajgcy uzna i poprawi:
a. jezeli cena podana stownie nie odpowiada cenie podanej liczba, przyjmuje sie za wlasciwa
— ceng obliczong prawidtowo, wynikajaca z sumowania wartosci netto i podatku VAT,
b. blednym obliczeniu wartodci netto - Zamawiajacy dokona mnozenia iloci i ceny
Jednostkowej netto z zastrzezeniem, ze prawidlowa jest podana przez Wykonawce cena
Jednostkowa netto.

15. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowai'przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow
i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:

L1. zostana zlozone przez Wykonawcéw nie wykluczonych przez Zamawiajacego
Z niniejszego postepowania;
1.2. nie zostana odrzucone przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy wyznaczyl nastepujace kryterium oceny ofert i jego znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie (%)

L. Cena 100 %

W zakresie kryterium cenowego oferta moze uzyska¢ od oceniajacego czlonka komisji maksymalnie
100 punktéw. Cena - 100% - 100 pkt.

3. Kryterium oceniania ofert:

3.1. W/w kryterium wyliczane bedzie wedlug ponizszego wzoru:

cena brutto oferty najtanszej
C= x 100 x 100%
cena brutto oferty badanej

Oferta najtarisza otrzyma maksymalng liczhe punktéw, a pozostale proporcjonalnie mniejszq liczbe punktéw
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3.

3.2. Zalozenia przy wyliczeniu punktow dla kazdej oferty:

— Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowa zasade
oceny ofert, ktdre oceniane bedq w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow
przedstawionych w ofercie.

3.3. Do poréwnania ofert pod uwage brana bgdzie cena oferty brutto.

3.4. Niniejsze zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawey, ktorego oferta uzyska
najwyzsza liczbe punktow w ostatecznej ocenie punktowej - oferta zawierajaca najnizsza
ceng sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

3.5. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamowien publicznych oraz SIWZ
i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru.

3.6. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcea w ofercie dodatkowej nie moze zaoferowaé ceny wyzszej niz w zlozonej
pierwotnie ofercie.

16. Oferta z razaco niska ceng
1.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamOwienia, zwroci si¢ w formie pisemnej do Wykonawey o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny, zgodnie z art. 90
ustawy Pzp.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczednoéé metody wykonania zamowienia, wybrane rozwiazania techniczne, wyjatkowo

sprzyjajace warunki wykonywania zamoéwienia dostgpne dla Wykonawcy, oryginalnos¢ projektu
Wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepiséw.

Zamawiajacy odrzuca oferte:
a) Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub

b) jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

17. Uzupehnienie i wyjaéniehie oferij:y
1.

Zgodnie z art. 26 ust.3 Ustawy Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym
terminie  nie zlozyli oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow
udzialu postepowaniu lub ktorzy ziozyli dokumenty zawierajgce bledy do ich uzupeienia
w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo uzupelnienia konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

Stosownie do tresci art. 26 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez
siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentdw, o ktorych mowa
w art. 25 ust.1 ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 87 ustawy Pzp w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze 2adac
od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca negocjacji dotyczacych
zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem tresci nastepnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.



2.

18. Tryb oceny ofert
1.

Sposob oceny zgodnosci oferty z trescig niniejszej SIWZ

Ocena zgodnosci oferty z trescig SIWZ przeprowadzona zostanie wylacznie na podstawie analizy
dokumentéw i oswiadczen, jakie Wykonawca zawarl w swej ofercie z zastrzezeniem tresci
art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Sprawdzanie wiarygodnosci ofert

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen, wykazow, danych i informacii.
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego w trakcie sprawdzania ofert, ze zlozenie oferty
stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji — oferta zostanie przez Zamawiajacego odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 3
ustawy Pzp.

Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych wplyw na wynik
postgpowania o udzielenie niniejszego zaméwienia skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z prowadzonego postgpowania, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp, niezaleznie od innych
skutkow przewidzianych prawem.

19. Wykluczenie Wykonawcy
1.

Zamawiajacy wykluczy Wykonawcoéw z postepowania o udzielenie niniejszego zaméwienia
stosownie do tresci art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

Okolicznosci uzasadniajace wykluczenie z postepowania w oparciu o przepisy art. 24 ust. 1 i 2
ustawy Pzp zachodzace cho¢by wzgledem pojedynczego Wykonawcey dyskwalifikuja cata grupe
Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia.

Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

20. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa,

2) jej tresé nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt 3,

3) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

S) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt.3,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

21. Uniewaznienie postepowania

1.

2;

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie niniejszego zamodwienia w sytuacjach
okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.
O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadomi réwnoczeénie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
- ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert
- zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu skladania
ofert
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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22. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione

po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego

Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowal bedzie wylacznie

zasady i kryteria okreslone w SIWZ.,

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza (oferta zawierajaca najnizsza cene sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu).

Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy

zlozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktorego ofertg
wybrano i uzasadnienie jej wyboru; a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow,
ktérzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania ztozonych ofert zawierajacym
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje.

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po uplywie, ktérego umowa
w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie réwniez opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz wywieszone w siedzibie Zamawiajacego.

Miejsce i termin podpisania umowy zostanie wskazany Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
odrebnym pismem. Wykonawca zobowigzany jest stawic sig¢ w siedzibie Zamawiajacego celem
podpisania umowy.

Zamawiajacy zawrze umowg¢ W sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostalo przestane w sposéb okredlony w art. 27 ust. 2 (faks lub droga
elektroniczna), albo 10 dni, jezeli zostalo przestane w inny sposob, z zastrzezeniem art. 94 ust 2
ustawy Pzp, nie pozniej jednak niz przed uptywem terminu zwiazania oferta.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikaé z dokumentow zalaczonych do oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy

zobowigzany jest do:

(jezeli dotyczy) wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

— zlozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy, jezeli nie bedzie
to wynikalo z dokumentow zlozonych wraz z oferta w przetargu;

— (jezeli dotyczy) przedlozenia umowy regulujacej wspolpracg wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum, umowa spolki cywilnej), o ile nie
zostala zalaczona do oferty, ktora okresla co najmnie;j:

» czas obowiazywania umowy konsorcjum (co najmniej okres realizacji zamowienie i okres
rekojmi);

wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia publicznego;

Lidera konsorcjum;

cel gospodarczy, dla ktérego umowa zostala zawarta (celem musi by¢ zrealizowanie zamowienia);

wykluczenie mozliwosci wypowwdzema umowy konsorclum przez ktdregokolwiek z jej cztonkow

do czasu wykonania zamdwienia;

" zawiera zapis, ze Wykonawcy wspdlnie ponoszg solidarng odpowwdmalnosc za realizacjg
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zamowienia, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia;
= zasady wspdldziatania, w tym zakres prac przewidzianych przez kazda strone;
= zasady dokonywania rozliczen.

10. Podpisanie umowy nastapi w siedzibie Zamawiajacego.

24. Informacje ogdlne dotyczace kwestii formalnych umowy
w sprawie niniejszego zamowienia

1. Zamawiajacy zalacza do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia wzdér umowy
(ZALACZNIK nr 4A do SIWZ) - CZESC 1 i (ZALACZNIK nr 4B do STWZ) — CZESC 11

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

25. Zmiana postanowien zawartej umowy
1. Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zaméwien publicznych przewiduje mozliwosé

dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, w nastepujacych przypadkach:

a. zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacje przedmiotu zaméwienia (zawarta umowa ulegnie odpowiedniej zmianie w tej
czgscl, ktorej ta zmiana bedzie dotyczyla), np. zmiana wysokosci podatku VAT,

b. zamiana materiatéw biurowych na materialy biurowe o parametrach i wlasciwosciach nie
gorszych niz okre$lone w Zataczniku nr | do Umowy, przy zachowaniu dotychezasowych
cen jednostkowych, w przypadku wycofania z rynku zamawianego towaru,

¢. rezygnacja z okreslonego typu materialéw i tym samym zmiana wynagrodzenia Wykonawcy
lub zmiana ilosciowa okreslonego typu materialow biurowych (zmniejszenie ilosci jednego
typu materialéw biurowych i zwiekszenie ilosci innego typu materiatéw biurowych) przy
zachowaniu dotychczasowych cen jednostkowych, w przypadku zmiany zapotrzebowania
Zamawiajacego,

d. zmiana dotyczaca podwykonawcy, wprowadzenie nowego podwykonawcy lub zmiana
zakresu powierzonej podwykonawcy czesci zamdwienia,
W przypadku zmiany lub rezygnacji z Podwykonawcy, na ktérego zasoby/potencjal Wykonawca
powolal si¢ w celu wykazania spelienia warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca
zobowigzany jest wskaza¢ Zamawiajacemu, iz proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetia te warunki w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o
udzielenie zamdwienia. Dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu,
Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 2.

e. przeksztalcenie organizacyjne lub zmiana wiasciciela przedsigbiorstwa wykonawcy, w tym
w szczegolnosci zmiany bedace nastgpstwem laczenia, podziatu, przeksztalcenia Iub
likwidacji,

2. Dokonanie zmiany umowy, w zakresie jw., wymaga uprzedniego zlozenia na pi$mie wniosku
Wykonawey wykazujacego zasadnos¢ wprowadzenia zmian i zgody Zamawiajacego na jej
dokonanie lub przedfozenia propozycji zmiany przez Zamawiajacego.

3. Jezeli w trakcie realizacji umowy Zamawiajacy lub Wykonawca dojdzie do wniosku, ze w celu
wiasciwej realizacji zamowienia istnieje potrzeba dokonania przewidzianej przez Zamawiajacego
w SIWZ zmiany postanowiefi zawartej umowy w stosunku do treci wybranej oferty, to kazda
strona moze sig¢ zwrdci¢ do drugiej na pismie z wnioskiem o dokonanie takiej zmiany.

4. Wszystkie opisane w specyfikacji postanowienia zmian umowy stanowig katalog zmian, na ktore
Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowia jednoczesnie zobowiazania do wyrazenia takiej
zgody.
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5. Strona wystepujaca o zmiang umowy zobowigzana jest do udokumentowania zaistnienia
ktérejkolwiek z ww. przestanek. Wniosek o zmiang postanowien zawartej umowy musi byc
wyrazony na pismie.

6. Wszelkie zmiany niniejszej umowy beda si¢ odbywaly za zgoda stron w formie pisemnych
aneksoéw pod rygorem niewaznosci.

7. W przypadku zmiany adresu Strona jest zobowigzana do pisemnego poinformowania o tym
drugiej Strony pod rygorem skutecznego dorgczania pisma na adres dotychczasowy.

W nawigzaniu do art. 144 ust. 2 ustawy Pzp zmiana istotnych postanowien umowy dokonana
w innych przypadkach niz okreslono powyzej podlega uniewaznieniu.

26. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przyslugdjqcy_ch
Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mieli
interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponie$li lub moga ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

2. Srodkami ochrony prawnej, ktére przystuguja Wykonawcy jest odwolanie do Krajowej Izby
Odwolawczej i skarga do Sadu Okregowego na orzeczenie Krajowej Izby Odwolaweze;.

3. Szczegdlowe warunki dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreéla Dziat VI — ,Srodki ochrony
Prawnej” ustawy Prawo zaméwien publicznych.

27. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy nie przewiduje w niniejszym postgpowaniu:
= zawarcia umowy ramowej;
= udzielania zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia;
®  aukcji elektronicznej.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza w niniejszym postgpowaniu:
» skladania ofert wariantowych.
3. Zamawiajacy nie zada w niniejszym postgpowaniu:
= wniesienia wadium,
=  wniesienia nalezytego wykonania umowy.
4. Wszelkie rozliczenia zwiazane z realizacja zaméwienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza
SIWZ dokonywane beda w PLN. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu. Wszelkie koszty
przygotowania oferty i udzialu w postgpowaniu obciazajg Wykonawee.

6. Protokol wraz z zalacznikami jest jawny. Zatacznik do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia si¢
od chwili ich otwarcia.

Udostepnienie zainteresowanym odbywaé sig bedzie wg ponizszych zasad:

a. Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

b. Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow,

c. Zamawiajacy wyznaczy czlonka komisji, w kiérego obecnosci udostgpnione zostang
dokumenty,

d. Udostepnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin jego
urzedowania.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2013.907) oraz Kodeks
cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 1. (Dz. U. z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.).
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28. Wykaz zalacznikéw do niniejszej SIWZ

1. Formularz ofertowy - Wzér — ZALACZNIK nr 1 do SIWZ.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o spetianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, art. 22 ust. 1
— Wzor — ZALACZNIK nr 2 do SIWZ,

3. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, art. 24 ust. 1
— Wzdr — ZALACZNIK nr 3 do SIWZ.

4. Projekt umowy — Wzor
— ZALACZNIK nr 4A do SIWZ — CZESC 1
— ZALACZNIK nr 4B do SIWZ — CZESC1I.

5. Informacja o przynaleznodci do grupy kapitalowej — ZALACZNIK nr 5 do SIWZ.

6. Opis przedmiotu zamdwienia — ZALACZNIK nr 6 do STWZ.
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ZAYACZNIK nr 1 do SIWZ
FORMULARZ OFERTOWY - Wzor

(nazwa i adres oferenta) (miejscowosé i data)

FORMULARZ OFERTY WYKONAWCY'
DLA PRZETARGU NIEORGANICZONEGO
na:

ZaKup i dostawe
materialow biurowych i Srodkow czystosci

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Inowlddz z siedzibg w Inowlodzu
97-215 Inowlodz, ul. Spalska 2

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

Pelna nazwa

REGON

NIP

Adres

Tel/faks

e-mail

w przypadku oferty wspolnej skiadajg tacznie wszyscy Partnerzy




3.  Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia, w zakresie okreslonym Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia, na nastepujacych warunkach:

CZESC 1 ZAMOWIENIA

Calkowita warto$¢ zaméwienia calego przedmiotu zaméwienia (umowy) wynosi:

(e T L e L it L P e e D

slownie st it iasi e P e Al St AU e R

CZESC I ZAMOWIENIA

Calkowita warto$¢ zamoéwienia calego przedmiotu zaméwienia (umowy) wynosi:

Cemanetto iy otk ta s vel et A R O e S e T A L e e e A

Slowmie o B e R S e R e o R e e R T e e

gdzie:

A. Dla CZESCI I: WYKAZ materialow biurowych - Cena oferty wynika z:

Rodzaj materialu Jffdn' Tlosé Cema. jedi; Wikl
miary brutto brutto (3x4)
1 2 4 5

Atrament granatowy PARKER sztuka 2

Blok techniczny A-4 bialy-10kartek sztuka 3

Bloczek samoprzylepny zotty 76x76 sztuka 60

Blok notatnikowy-brulion w kratke sorbiilea 20

migkka oprawa A4

Blok notatnikowy-brulion w kratke migkka oprawaA 5 sztuka 20

Cienkopis sziuka 100

Dyplom 170 g/m2 (25 arkuszy) komplet 2

Dlugopis PILOT z krotkim wkladem sztuka 60

Dtugopis zelowy PILOT G2 sztuka 30

Dlugopis na tancuszku sztuka 5

I
o}




Dziurkacz (20 kartek) sztuka 5
Dziurkacz (30 kartek) sztuka 5
Folia laminacyjna 2x75 (150 micronéw) przezroczysta | opakowanie 1
Gumka otowkowa sztuka 20
' opakowanie 9
Kalka maszynowa A-4 25 arkaszy) 2
Kalka oléwkowa A-4 opakowanie .
(25 arkuszy)
Klej w plynie PENTEL sztuka 3
Klej w sztyfeie sztuka 10
i : opakowanie 5
Klipsy do papieru 19 mm (12 sztuk)
Etisevd : 7 opakowanie
ipsy do papieru 32 mm (12 sztuk) 3
: : opakowanie z
Klipsy do papieru 51 mm (12 sziuk) 5
Koperta listowa C-5 biala samoklejaca (162x229) paczka 5
(1000 sztuk)
Koperta listowa C-6 biata samoklejaca (114x162 mm) paczka 3
(1000 sztuk)
Koperty biale C4 (229x324mm) samoklejaca sztuka 500
Koperty biale B4 (250x353 mm) samoklejaca sztuka 500
Koperta rozszerzana A4 biala sztuka 50
Koperta papierowa biala na plyty CD z okienkiem sztuka 100
Korektor w tasmie Pentel ZTT15 5mm x 12m sztuka 10
Korektor w piérze PENTEL sztuka 20
Kostka biala sztuka 20
Koszulka na dokumenty A-4 opakowanie 150
(100 sztuk)
Koszulka na dokumenty A-5 08?}1305‘;?1238 6
Linijka 30 cm sztuka 5
Marker do znakowania ptyt CD sztuka 5
Nozyczki biurowe 16 cm sztuka 5
Wb et t s opakowanie 5
aboje atramentowe (granatowe) (5 sztuk)
Obwoluta A-4 typ ,L” opakowanie | 5
(25 sztuk)
Olowek z gumka sztuka 30
Olowek NORIS sztuka 50
Folia_fax._ Panasonic KX?SM 131PD _— 8
(zamiennik w opakowaniu 2 szt.)
Papier ksero A-3 POLLUX gramatura 80g/m’ ryza 6
Papier ksero A-4 POLLUX gramatura 80g/m’ ryza 150
Papier ksero A-3 POLLSPEED gramatura 80g/m” ryza 6
Papier ksero A-4 POLLSPEED gramatura 80g/m’ ryza 150
Papier pakowy szary arkusze 20

2
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opakowanie

Pinezki srebrne 100
(50 sztuk)
Poduszka z tuszem czerwonym sztuka 5
Segregator A-4 7em sztuka 20
Segregator A-4 5cm sztuka 50
Skiadanka komputerowa 240 x12 bez kopii opakowanie 1
Sktadanka komputerowa 240 x12 z kopig opakowanie 3
Skfadanka komputerowa 360x12 bez kopii opakowanie 1
Skladanka komputerowa 360x12 z kopia opakowanie 1
Skoroszyt plastikowy A4 z oczkiem sztuka 100
Skoroszyt papierowy bialy sztuka 1000
Skoroszyt papierowy biaty z oczkiem sztuka 1000
Spinacz biurowy okragty 28mm ?I]’Sléos‘;’;j;{i;a 30
Spinacz biurowy okragly 50 mm C(’ll’gléos‘:fﬁg; 20
Taéma pakowa przezroczysta (50m) sztuka 30
Tasma klejaca biurowa 18x20 sztuka 20
Tasma dwustronna 10m/50mm sztuka 4
Tasma dwustronna 38x10 sztuka 3
Tasma maszynowa 13 mm sztuka 4
Teczka wiazana biala opakowanie 10
(50 sztuk)

Teczka z gumka Donau A4 przestrzenna plastikowa sztuka 20
Teczka z gumka biala sztuka 200
Toner Hp Lj 1100 oryginal hp 92A sztuka 1
Toner Hp Lj 1100 zamiennik hp 92A 2 500 stron sztuka 1
Toner Hp Lj P2015 oryginal hp 53A sztuka 1
Toner Hp Lj P20135 zamiennik hp 53A 3 000 stron sztuka 15
Toner Hp Lj 1022 oryginal ip 12A sztuka 1
Toner Hp Lj 1022 zamiennik hp 12A 2 500 stron sztuka 5
Toner Hp Lj 2100 oryginal hp 96A sztuka 1
Toner Hp Lj 2100 zamiennik hp 96A 5 000 stron sztuka 3
Toner Kyocera 1320D oryginat TK-170 sztuka 1
Toner Kyocera 1320D zamiennik TK-170 7 000 stron sztuka 6
Toner Kyocera 1300D oryginal TK-130 sztuka 1
Toner Kyocera 1300D zamiennik TK-130 7 200 stron sztuka 5
Toner XEROX Phaser 3010 oryginal sztuka 1
Toner XEROX Phaser 3010 zamiennik sztuka 4
Toner HP Lj 3005 dn oryginal DLNH-51A sztuka 1
gc;%%r;{rz;j 3005 dn zamiennik DLNH-51A ———— 4
Toner HP Lj 4000 oryginat hp 27A sztuka 1




Toner HP Lj 4000 zamiennik hp 27A 6 000 stron sztuka 2
Toner Hp Lj P1505n oryginal hp 36A sztuka 1
Toner Hp Lj P1505n zamiennik hp 36A 2 000 stron sztuka 4
Tusz HP 845c¢ czarny oryginat hp 15 sztuka 1
Tusz HP 845c¢ czarny zamiennik hp15 42 ml sztuka 6
Tusz HP 845c kolor oryginat hp 17 sztuka 1
Tusz HP 845c¢ kolor zamiennik hp 17 sztuka 6
Temperowka tradycyjna sztuka 10
Tusz do pieczatek sztuka 6
Tusz do stempli metalowych sztuka 2
Wklad Zenith metalowy sztuka 50
Whkiad zwykly krotki PILOT sztuka 50
Wikiad zelowy PILOT G-2 sztuka 50
Wkiad zelowy Pentel sztuka 20
Zakreslacz sztuka 10
Zeszyt A-4 ( twarda okladka ) sztuka 5
Zeszyt A-5 16 k sztuka 5
Zeszyt A-532 k sztuka 5
Zeszyt A-5 60 k sztuka 5
Zeszyt A-596 k sztuka 5
Zszywacz (zszywki 26/6) sztuka 1
Zszywki 10/6 paczka 10
(1000 sztuk)
Zszywki 24/6 faczis 50
(1000 sztuk)

B. Dla CZESCI I1: WYKAZ artykuléw higienicznych i srodkéw czystoéci - Cena oferty wynika z:

Rodzai materialu Jedn. Tlosé Cena jedn. Wartosé
] miary brutto brutto (3x4)
1 2 3 4 5

Ptyn do mycia naczyfi PUR sztuka 20
AR I (900 ml)

Ajax uniwersalny kwiatowy sztuka 40

(1 litr)

Pronto w plynie do drewna sztuka 10
(750 ml)

Pronto do drewna w aerozolu sztuka 10
(250 ml)

Plyn do mycia szyb uniwersaln sztuka 30
tyn do mycia szy ¥ (500 ml)

Bref gel WC s%tuka 10
(750 ml)

[§]
wn




Bref WC zel z koszyczkiem sztuka 12
(360 ml)
Domestos Szf”ka 10
(1250 ml)
Odswiezacz kwiatowy w aerozolu sztuka 10
(300 ml)
Zmywak kuchenny paczka 10 szt
(5 sztuk)
Sciereczki uniwersalne kuchenne paczka 20 szt.
(3 sztuki)
Worki na $mieci 201 rolka 5
(50szt.)
Worki na $mieci 351 rolka 10
(50szt.)
Worki na $mieci 601 rolka 30
(40sz2t.)
Worki na $mieci 1201 rolka 40
(10szt.)
Recznik papierowy MOLA w rolce opakowanie 400
RREE RRpIEY (4 sztuki)
Papier toaletowy szary sztuki 1500
Mleczko do czyszczenia CIF sztuki 12
(700g)
Mydto w plynie sztuka 4
Fllew piym: (5 Litréw)
Mydlo w kostce LUKSJA sztuki 20
Rekawiczki latexowe L paczki 4
Reczniki papierowe skladanka karton 15
TORK SOFT PREMIUM (15 paczek)

OSwiadczam/-my, ze powyzsze ceny brutto (cena za caly przedmiot zaméwienia w danej czesci)
zawiera wszystkie koszty opisane w SIWZ, w tym nalezny podatek od towarow i ustug oraz koszty
ewentualnych prac i ustug nie okreslonych w specyfikacji a niezbednych do prawidlowego
wykonania zamdwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru naszej oferty.
Zobowigzuje/-emy si¢ wykonaé przedmiot umowy zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia
okre§lonym w specyfikacji, obowiazujacymi przepisami i normami z zachowaniem nalezytej
starannosci, we wskazanym terminie, tj.: od 31.12.2014 roku
Oswiadczam/-my, ze:
zapoznaliémy si¢ z warunkami udzielenia zamoéwienia publicznego zawartymi w SIWZ
i nie wnosimy do nich zastrzezen, przyjmujemy warunki w niej zawarte oraz uzyskali$my
wszystkie konieczne informacje potrzebne do wiasciwego przygotowania oferty,
w cenie niniejszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia,
podana przez nas cena nie bedzie podlega¢ zmianie w czasie trwania przedmiotu umowy,
uwazamy sig¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ, tj. przez okres
30 dni od dnia uptywu terminu skladania ofert,
akceptujemy zaproponowane warunki platnosei,
nie wykonywalismy zadnych czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem niniejszego postepowania,
oraz ze nie postuzylismy si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu
tych czynnosci,
wzOr umowy, stanowiacy ZALACZNIK nr 4A do SIWZ (CZESC 1) / ZALACZNIK nr 4B do
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10.

11.

12,
13,

SIWZ (CZESC 1I)*, zostal przez nas zaakceptowany w calodci i bez zastrzezen i zobowiazujemy
sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na zaproponowanych warunkach,
w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Numer rachunku, na ktdre przekazane bedzie wynagrodzenie z tytulu realizacji zamowienia:

Oswiadczamy, iz:
a) samodzielnie bedziemy wykonywaé prace zwiazane z realizacjg przedmiotu zamdéwienia®*
b) zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom nastgpujace czgsci niniejszego zamowienia*®
 TRUITVATIIE vt s s 0 00 T S ST ST S VSIS A S

~WIICOMATIE s s o e ot S o s S e S P i s e

Zgodnie z art. 26 ust. 2d) ustawy Prawo zamdwien publicznych informujemy, ze:

" Nie nalezymy do Zzadnej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.)*

* Nalezymy do grupy kapitalowej i zalaczamy do naszej oferty przetargowej lisig
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej (ZALACZNIK nr 6 do SIWZ)*

Osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajacym Jest: ......ociiviiiiiiiiiiiiiinii e
telefon KOntaltOWY: suioeeisseume simrmios s siis s Vs v iasihs D0niv s s pimaiss Kyev i sai s Dava e ae v ddaond

Informacje skladajgce sie na oferte, zawarte na stronach ....................... stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie
nie moga by¢ ogolnie udostepnione.

Oferte wraz z zalagcznikami skladam(y)na .........ccceevvnvenenee kolejno ponumerowanych stronach.

Wraz z OFERTA skladam(y) nastepujace dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spetnianie
warunkow udzialn w postepowaniu:

...............................................................................................................

(miejscowos¢ i data) {PODPIS OSOBY UPRAWNIONEJ
DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY)

UWAGA:
*) niepotrzebne skreslic



ZAYLACZNIK nr 2 do SIWZ
OSWIADCZENIE WYKONAWCY o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, art. 22 ust. 1 — Wzér

OSWIADCZENIE WYKONAWCY?>
O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIAEU W POSTEPOWANIU ZGODNIE

Z ART. 44 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 r. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(tekst jednolity Dz.U.2013.907)

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Inowlddz z siedzibg w Inowlodzu
97-215 Inowlddz, ul. Spalska 2

2. WYKONAWCA:

Niniejsze o$wiadczenie zostaje zlozona przez:

Nazwa i adres Wykonawcy:

OSWIADCZAM, ZE:

stosownie do tresci art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U.2013.907 z pézn. zm.) spefniam warunki w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na ,,Zakup materialéw biurowych
i Srodkow czystoSci”,

dotyczace:

1)

2)
3)

4)

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doswiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

(miejscowosé i data) (PODPIS 0SOBY UPRAWNIONEJ
DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY)

w przypadku podmiotow wystepujacych wspolnie (oferta wspolna) oswiadczenie skiada kazdy z Partnerow

28



ZALACZNIK nr 3 do SIWZ
OSWIADCZENIE WYKONAWCY o braku podstaw do wykluczenia, art. 24 ust. I - Wzor

OSWIADCZENIE WYKONAWCY?
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA NA PODSTAWIE
ART. 24 UST. 1 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004r. PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH (tekst jednolity Dz.U.2013.907)

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Inowlddz z siedziba w Inowlodzu
97-215 Inowlddz, ul. Spalska 2

2. WYKONAWCA:
Niniejsze oswiadczenie zostaje zlozona przez:

Nazwa i adres Wykonawcy:

OSWIADCZAM, ZE.:

Stosownie do tresci art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U.2013.907 z pozn. zm.) nie podlegam wykluczeniu z udzialu w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, na ,,Zakup materialow biurowych i Srodkéw czystosci”.

(micjscowosc i data) " (PODPIS OSOBY UPRAWNIONES

DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY)

w przypadku podmiotow wystepujacych wspolinie (oferta wspdlna) oswiadczenie skfada kazdy z Partnerow
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ZALACZNIK nr 4A do SIWZ — CZESC |
UMOWA - Projelt

Umowa Nr ......../2014

zawarta w Inowlodzu, wdniu ...................o pomigdzy:

Gming Inowlédz majaca siedzibe w Inowlodzu, ul. Spalska 2,
NIP 773-23-40-615, REGON 590647990 reprezentowana przez:
Zenona Chojnackiego — Wojta Gminy Inowlodz

przy kontrasygnacie Katarzyny Koch — Skarbnika Gminy

zwanym w dalszej czesci niniejszej Umowy .Zamawiajacym”

a
ZSIBAZIDA W . oeeeiiiiiit e e
WPISAIN, DOV vas s vonsssunasmsss e bt kenmanas PO NUMETEM ....iiiiiiiiiineiiaiaiie e
posiadajaca NIP: ...........ocooiiiiiiiin L .

reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czesci niniejszej Umowy .. Wykonawea™

facznie zwanych Stronami

0 nastepujacej tresci:

Strony oSwiadczajq, Ze: ninigjsza umowa zostala zawarta na podstawie dokonanego przez
Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
(Znak: G1.271.1.2014) w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwienn publicznych (tekst jednolity Dz11.2013.907) na zakup materialow
biurowych (CZESC D).

§1
Przedmiotem zaméwienia jest dostawa (zakup, transport, wniesienie) materiatow biurowych
do siedziby Zamawiajacego, tj. Urzedu Gminy w Inowlodzu, ul. Spalska 2, zgodnie
z ZALACZNIKIEM nr 1 de Umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przesunieé ilosciowych miedzy pozycjami wskazanymi
w ZALACZNIKU nr 1 do Umowy, W przypadku zaistnienia takich potrzeb, pod warunkiem,
iz przesunigcia te nie przekroczg maksymalnej kwoty wynagrodzenia ustalonego w umowie.
llogei artykuléw biurowych w kazdym asortymencie, beda ustalane przy kolejno skladanym
zamowieniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie asortymentowym
w przypadku, gdy z powodéw ekonomicznych, biezacych potrzeb lub innych bedzie to lezalo
w interesie Zamawiajgcego.

W zwiazku z ograniczeniem przez Zamawiajacego przedmiotu umowy, Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajacego.

Dostawy beda dostarczane do siedziby Zamawiajacego sukcesywnie w okresie obowigzywania
umowy, zgodnie z biezacymi potrzebami Zamawiajacego na podstawie skladanych zamoéwien,
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni roboczych od daty zlozenia zaméwienia.

Wezwanie zostanie przekazane Wykonawcy telefonicznie lub e-mailem. W wezwaniu zostanie
okreslony zakres dostawy artykuléw biurowych.
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W razie stwierdzenia wad w dostarczonych towarach Wykonawca wymieni towar na wolny od
wad w terminie 2 dni od zlozenia reklamacji przez Zamawiajacego. Reklamacje skladane beda na
ades e-mailowy Wykonawcy ...,

§2
Umowa niniejsza obowigzuje od daty podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 roku.
W celu zapewnienia prawidlowej koordynacji pracy wynikajacych z realizacji ninigjszej umowy
Strony ustanawiajg nastepujace osoby:
2) Z€ SIrONY ZAMAWIAJACEE0! «.uvnueurnenenniuieareeassastrssrnameeeeeasaesasnraannasnareasrornoensenas
el s T s E-MAIL e
b) ze strony WYKoNaWOY v s wsmsssnsmmmem s s i OO
el uisimpin s E-MAll: oo

Zmiana danych oséb lub danych wskazanych w ust | wymaga kazdorazowo, pisemnego
zawiadomienia drugiej strony umowy. Zmiana ta nie stanowi zmiany postanowien umowy
i nie wymaga sporzadzania do niej aneksu. Zmiana ta jest skuteczna z chwila zlozenia drugiej
stronie umowy o$wiadczenia o zmianie.

§3
W okresie obowiazywania niniejszej umowy rozliczanie nastgpowaé bedzie w oparciu
o faktycznie dostarczong ilo$¢ oraz ceny jednostkowe brutto okreslone w_ZALACZNIKU nr 1
do Umowy.
Makssaialig wWartose MNOWY WHTIOEL sovessssr sisims s savsistammiao i v vy svis zt brutto.

Cena brutto wskazana przez Wykonawce jest ceng ryczaltowa i obejmuje wykonanie wszystkich
czynnosci zwigzanych prawidlowa realizacjg zamowienia.

Rozliczenie naleznodci za przedmiot umowy nastepowaé bedzie faktura wystawiona na koniec
kazdego miesiaca obowiazywania niniejszej umowy za faktycznie zrealizowang dostawe.
Podstawa do wystawienia faktury s sporzadzone w danym miesigcu, ktorego platnos¢ dotyczy
protokoly odbioru towaru podpisane przez przedstawiciela Zamawiajacego.

Platnos¢ za wykonanie przedmiotu umowy bedzie nastepowaé bedzie kazdorazowo w ciagu 14 dni
od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT, przelewem, na rachunek bankowy
WYKONaWEY NI .eovniniiiiii it e s e e
W przypadku blednie wystawionej faktury przez Wykonawce, termin platnosci liczy si¢ od daty
wplywu do Zamawiajacego faktury korygujacej.

§5

. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg umowna:

a) za zwloke w dostawie w wysokosci 5% wartosci ceny brutto materiatow, ktére winny by¢
dostarczone, za kazdy dzien zwioki,

b) za dostarczenie towaréw wadliwych 5% wartosci brutto towaréw posiadajacych wady,

¢) za zwloke w wymianie towaréw wadliwych na wolne od wad 5% wartosci brutto towardw
wadliwych za kazdy dzien zwloki,

d) za odstgpienie od umowy z przyczyn niezawinionych przez Zamawiajacego w wysokosci 10%
wartosci umowy (brutto),

. Strony moga dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowan przewyzszajacych kary umowne.
. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.
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4. W przypadku, o ktérych mowa w ust.] Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czesci umowy.
5. Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej i powinno zawieraé uzasadnienie.

§ 6

1. Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamdwieri publicznych przewiduje mozliwosé
dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, w nastepujacych przypadkach:

a. zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia (zawarta umowa ulegnie odpowiedniej zmianie w tej
czgscl, ktorej ta zmiana bedzie dotyczyta), np. zmiana wysokoscei podatku VAT,

b. zamiana materialow biurowych na materialy biurowe o parametrach i wlasciwosciach nie
gorszych niz okreslone w Zataczniku nr 1 do Umowy, przy zachowaniu dotychczasowych
cen jednostkowych, w przypadku wycofania z rynku zamawianego towaru,

¢. rezygnacja z okreslonego typu materialéw i tym samym zmiana wynagrodzenia Wykonawcy
lub zmiana ilodciowa okreslonego typu materialéw biurowych (zmniejszenie iloéci jednego
typu materialéw biurowych i zwigkszenie ilosci innego typu materiatéw biurowych) przy
zachowaniu dotychczasowych cen jednostkowych, w przypadku zmiany zapotrzebowania
Zamawiajacego,

d. zmiana dotyczaca podwykonawcy, wprowadzenie nowego podwykonawcy lub zmiana

zakresu powierzonej podwykonawcy czesci zamowienia,
W przypadku zmiany lub rezygnacji z Podwykonawcy, na ktérego zasoby/potencjatl
Wykonawca powolat si¢ w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
Wykonawea zobowigzany jest wskaza¢ Zamawiajacemu, iz proponowany inny
Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia te warunki w stopniu nie mniejszym
niz wymagany w trakcie postgpowania o udzielenie zaméwienia. Dokumenty potwierdzajace
spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca zobowiazany jest zlozyé wraz
z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 2.

e. przeksztalcenie organizacyjne lub zmiana whasciciela przedsigbiorstwa wykonawcy, w tym
W szczegolnosei zmiany bedace nastgpstwem laczenia, podziahi, przeksztalcenia lub
likwidacji,

2. Dokonanie zmiany umowy, w zakresie jw., wymaga uprzedniego zlozenia na pismie wniosku
Wykonawey wykazujacego zasadnos¢ wprowadzenia zmian i zgody Zamawiajacego na jej
dokonanie lub przediozenia propozycji zmiany przez Zamawiajacego.

3. Jezeli w trakcie realizacji umowy Zamawiajacy lub Wykonawca dojdzie do wniosku, ze w celu
wlasciwej realizacji zam6wienia istnigje potrzeba dokonania przewidzianej przez Zamawiajacego
w SIWZ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty, to kazda
strona moze sig zwrdcié do drugiej na pi$mie z wnioskiem o dokonanie takiej zmiany.

4. Wszystkie opisane w specyfikacji postanowienia zmian umowy stanowia katalog zmian, na ktére
Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczeénie zobowiazania do wyrazenia takiej
zgody.

3. Strona wystepujaca o zmiang umowy zobowiazana jest do udokumentowania zaistnienia
ktorejkolwiek z ww. przestanek. Wniosek o zmiang postanowien zawartej umowy musi by¢
wyrazony na piSmie.

6. Wszelkie zmiany niniejszej umowy beda sie odbywaly za zgoda stron w formie pisemnych
aneksow pod rygorem niewaznosci.

7. W przypadku zmiany adresu Strona jest zobowiazana do pisemnego poinformowania o tym
drugiej Strony pod rygorem skutecznego doreczania pisma na adres dotychczasowy.

W nawigzaniu do art. 144 ust. 2 ustawy Pzp zmiana istotnych postanowien umowy dokonana
w innych przypadkach niz okreslono powyzej podlega uniewaznieniu.

(8]
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§7
1. Prawa i obowiazki wynikajace z niniejszej umowy nie moga by¢ przenoszone przez zadng ze stron
na osoby trzecie bez pisemnej zgody drugiej strony.
2. Strony niniejszej umowy majg obowigzek wzajemnego informowania si¢ o wszelkich zmianach
statusu prawnego, sytuacji finansowej, o wszczgeiu postgpowania likwidacyjnego, uktadowego
fub upadtosciowego oraz o innych zmianach majacych wplyw na tres¢ i wykonywanie niniejszej

UmMowy.
§8

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy ma zastosowanie przepisy

prawa polskiego w szczegOlnosci: Prawa zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego, wraz z
przepisami wykonawczymi wydanymi na ich podstawie.

2. Sadem wlasciwym w sprawach wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad wiasciwy miejscowo
dla Zamawiajacego.

3. Strony niniejszej umowy maja obowiazek wzajemnego informowania si¢ o wszelkich zmianach
majacych wplyw na tre$¢ i wykonywanie niniejszej umowy. '

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnosé za szkody wyrzadzone w majatku Zamawiajacego
oraz osobom trzecim w zwiazku z realizacjg przedmiotu umowy.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden egzemplarz Wykonawca.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



ZALACZNIK nr 1 do Umowy nr

...................

Wykaz materialéw biurowych

WYKAZ MATERIAEOW BIUROWYCH

Roduai tiaterialn Jedn. Tloéé Cena jedn. Wartosé
! miary brutto brutto (3x4)
1 2 3 4 5
Atrament granatowy PARKER sztuka 2
Blok techniczny A-4 biaty-10kartek sztuka 3
Bloczek samoprzylepny zotty 76x76 sztuka 60
Bl.ok notatnikowy-brulion w kratke st 20
migkka oprawa A4
Blok notatnikowy-brulion w kratke migkka oprawaA5 sztuka 20
Cienkopis sztuka 100
Dyplom 170 g/m2 (25 arkuszy) komplet 2
Dlugopis PILOT z krotkim wkladem sztuka 60
Dlugopis zelowy PILOT G2 sztuka 30
Dhugopis na tancuszku sztuka 5
Dziurkacz (20 kartek) sztuka 5
Dziurkacz (30 kartek) sztuka 5
Folia laminacyjna 2x75 (150 microndw) przezroczysta | opakowanie 1
Gumka oféwkowa sztuka 20
; - opakowanie 2
Kalka maszynowa A-4 (25 arkuszy) 2
Kalka olowkowa A-4 opakowanie 2
(25 arkuszy)
Klej w plynie PENTEL sztuka 3
Klej w sztyfcie sziuka 10
: : opakowanie
Klipsy do papieru 19 mm (12 sztuk) 5
Klipsy do papieru 32 mm Of;?zkgx]gie 5
- P opakowanie
Klipsy do papieru 51 mm (12 sztuk) 5
Koperta listowa C-5 biala samoklejaca (162x229) ’ goagiﬁk) 5
Koperta listowa C-6 biala samoklejaca (114x162 mm) | _Paczka 5
(1000 sztuk)
Koperty biale C4 (229x324mm) samoklejaca sztuka 500
Koperty biate B4 (250x353 mm) samoklejaca sztuka 500
Koperta rozszerzana A4 biala sztuka 50
Koperta papierowa biala na plyty CD z okienkiem sztuka 100
Korektor w tasmie Pentel ZTT15 5mm x 12m sztuka 10
Koreltor w piorze PENTEL sztuka 20
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Kostka biala sztuka 20
Koszulka na dokumenty A-4 O(E’[%IBDS‘;?JEB 150
Koszulka na dokumenty A-5 o(plf(l)l(()os\:tirlli)e 6
Linijka 30 cm sztuka 5
Marker do znakowania plyt CD sztuka 5
Nozyczki biurowe 16 cm sztuka 5
Naboje atramentowe (granatowe) olj(f;k:glir)lie 5
Obwoluta A-4 typ ,.L” Uéask*;:’tsl‘{‘;e 5
Olowek z gumka sztuka 30
Olowek NORIS sztuka 50
Folia'fax.' Panasonic KX.-SM 131PD szbilia 8
{zamiennik w opakowaniu 2 szt.)
Papier ksero A-3 POLLUX gramatura 80g/m” ryza 6
Papier ksero A-4 POLLUX gramatura 80g/m’ ryza 150
Papier ksero A-3 POLLSPEED gramatura 80g/m’ ryza 6
Papier ksero A-4 POLLSPEED gramatura SOg;’m2 ryza 150
Papier pakowy szary arkusze 20
Pinezki srebrne opakowanie | g0
(50 sztuk)
Poduszka z tuszem czerwonym sztuka 5
Segregator A-4 7em sztuka 20
Segregator A-4 5cm sztuka 50
Skiadanka komputerowa 240 x12 bez kopii opakowanie 1
Skladanka komputerowa 240 x12 z kopia opakowanie 3
Skiadanka komputerowa 360x12 bez kopii opakowanie 1
Skladanka komputerowa 360x12 z kopia opakowanie 1
Skoroszyt plastikowy A4 z oczkiem sztuka 100
Skoroszyt papierowy bialy sztuka 1000
Skoroszyt papierowy bialy z oczkiem sztuka 1000
Spinacz biurowy okragly 28mm ?I;S}SOS“ZEE)E 30
Spinacz biurowy okragly 50 mm ‘21133}805‘:;?5‘ 20
Tasma pakowa przezroczysta (50m) sztuka 30
Tasma klejaca biurowa 18x20 sztuka 20
Tasma dwustronna 10m/50mm sztuka 4
Tasma dwustronna 38x10 sztuka
Tasma maszynowa 13 mm sztuka 4
Teczka wiazana biata opakowanie | g
(50 sztuk)
Teczka z gumka Donau A4 przestrzenna plastikowa sztuka 20
Teczka z gumka biala sztuka 200

[F'8]
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Toner Hp Lj 1100 oryginal hp 92A sztuka 1

Toner Hp Lj 1100 zamiennik hp 92A 2 500 stron sztuka 1

Toner Hp Lj P2015 oryginat hp 53A sztuka 1

Toner Hp Lj P2015 zamiennik hp 53A 3 000 stron sztuka 15
Toner Hp Lj 1022 oryginal hp 12A sztuka 1

Toner Hp Lj 1022 zamiennik hp 12A 2 500 stron sztuka 5

Toner Hp Lj 2100 oryginal hp 96A sztuka 1

Toner Hp Lj 2100 zamiennik hp 96A 5 000 stron sztuka 3

Toner Kyocera 1320D oryginat TK-170 sztuka 1

Toner Kyocera 1320D zamiennik TK-170 7 000 stron sztuka 6

Toner Kyocera 1300D oryginal TK-130 sztuka 1

Toner Kyocera 1300D zamiennik TK-130 7 200 stron sztuka 5

Toner XEROX Phaser 3010 oryginal sztuka 1

Toner XEROX Phaser 3010 zamiennik sztuka 4
Toner HP Lj 3005 dn oryginat DLNH-51A sztuka 1

Toner HP Lj 3005 dn zamiennik DLNH-51A Al 4
6 500 stron

Toner HP Lj 4000 oryginat hp 27A sztuka

Toner HP Lj 4000 zamiennik hp 27A 6 000 stron sztuka 2
Toner Hp Lj P1505n oryginal hp 36A sztuka 1

Toner Hp Lj P1505n zamiennik hp 36A 2 000 stron sztuka 4
Tusz HP 845¢ czarny oryginat hp 15 sztuka 1

Tusz HP 845¢ czamy zamiennik hp15 42 ml sztuka 6
Tusz HP 845c¢ kolor oryginat hp 17 sziuka 1

Tusz HP 845c kolor zamiennik hp 17 sztuka 6

Temperéwka tradycyjna sztuka 10
Tusz do pieczatek sztuka 6

Tusz do stempli metalowych sztuka 2

Wklad Zenith metalowy sztuka 50
Wkiad zwykly krotki PILOT sztuka 50
Wkiad zelowy PILOT G-2 sztuka 50
Wkiad zelowy Pentel sztuka 20
Zakreslacz sztuka 10
Zeszyt A-4 ( twarda okladka ) sztuka 3

Zeszyt A-5 16 k sztuka 5

Zeszyt A-532k sztuka 5

Zeszyt A-560 k sztuka 5

Zeszyt A-596 k sztuka 5

Zszywacz (zszywki 26/6) sztuka 1

Zszywki 10/6 ’ O%a&;ik) 10
Zszywki 24/6 (1(?021(;: zlz(tatik) 30
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ZALACZNIK nr 4B do SIWZ — CZESC II

UMOWA - Projckt
Umowa Nr......../2014

zawarta w Inowlodzu, wdniu ... pomiedzy:

Gming Inowlodz majaca siedzibe w Inowlodzu, ul. Spalska 2,
NIP 773-23-40-615, REGON 590647990 reprezentowang przez:
Zenona Chojnackiego — Wojta Gminy Inowlédz

przy kontrasygnacie Katarzyny Koch — Skarbnika Gminy

zwanym w dalszej czesci niniejszej Umowy .Zamawiajacym”

a

Z S U ZIBA W e teeee ettt iie ettt ettt e et et e et et e e e eee e aaa e tea e
WPISENG QO wova cosssmmnmnusmssns srevwrsyismr oy 2516 11110 10 U —
posiadajacg NIP: ...o.ovvneniiiiiiiiiiiiii , REGONE s cnmes s ras s v e s ane

reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czesci niniejszej Umowy ..Wykonawea”

lacznie zwanych Stronami

0 nastepujgcej tresci:

Strony oéwiadczajg, Ze: ninigjsza umowa zostala zawarta na podstawie dokonanego przez
Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawey w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
(Znak: G1.271.1.2014) w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwiefi publicznych (tekst jednolity Dz.U.2013.907) na zakup artykulow
higienicznych i §rodkéw czystosei (CZESC II).

§1
Przedmiotem zamowienia jest dostawa (zakup, transport, wniesienie) artykuldéw higienicznych
i srodkoéw czystosci do siedziby Zamawiajacego, tj. Urzedu Gminy w Inowlodzu, ul. Spalska 2,
zgodnie z ZALACZNIKIEM nr 1 do Umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przesunigé ilociowych miedzy pozycjami wskazanymi
w ZALACZNIKU nr 1 do Umowy, w przypadku zaistnienia takich potrzeb, pod warunkiem,
iz przesuniecia te nie przekrocza maksymalnej kwoty wynagrodzenia ustalonego w umowie.

Iosci artykuléw higienicznych i srodkéw czystosci w kazdym asortymencie, bgda ustalane przy
kolejno sktadanym zamowieniu.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie asortymentowym
w przypadku, gdy z powodéw ekonomicznych, biezacych potrzeb lub innych bedzie to lezalo
w interesie Zamawiajacego.

W zwiazku z ograniczeniem przez Zamawiajacego przedmiotu umowy, Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajacego.

Dostawy beda dostarczane do siedziby Zamawiajacego sukcesywnie w okresie obowiazywania
umowy, zgodnie z biezacymi potrzebami Zamawiajacego na podstawie skiadanych zamowien,
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni roboczych od daty zlozenia zamdwienia.

Wezwanie zostanie przekazane Wykonawcy telefonicznie lub e-mailem. W wezwaniu zostanie
okreslony zakres dostawy artykutéw biurowych.



W razie stwierdzenia wad w dostarczonych towarach Wykonawca wymieni towar na wolny od
wad w terminie 2 dni od zloZenia reklamacji przez Zamawiajacego. Reklamacje skiadane beda na
ades e-mailowy Wykonawey ...........cooeevvvneennn.n.

§2
Umowa niniejsza obowiazuje od daty podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 roku.
W celu zapewnienia prawidiowej koordynacji pracy wynikajacych z realizacji niniejszej umowy
Strony ustanawiajg nastepujace osoby:
a) Z€ StrONY ZAMAWIAJACEZOI . .unvuntiieertiteeeies et e e e e e e et e e e e e e

7 N €-MALL o
b) ze strony WyKonawey: ..ot
Tl o S 3 1 T——

Zmiana danych oséb Ilub danych wskazanych w ust 1 wymaga kazdorazowo, pisemnego
zawiadomienia drugiej strony umowy. Zmiana ta nie stanowi zmiany postanowier UMowy
I nie wymaga sporzadzania do niej aneksu. Zmiana ta jest skuteczna z chwilg zlozenia drugiej
stronie umowy o$wiadczenia o zmianie.

§3
W okresie obowiazywania niniejszej umowy rozliczanie nastepowaé bedzie w oparciu
o faktycznie dostarczona ilo§¢ oraz ceny jednostkowe brutto okreslone w ZALACZNIKU nr 1
do Umowy.
Mikaynialng wartoSEumewy, WPmOSH . e s s e S S bntnns zt brutto.
Cena brutto wskazana przez Wykonawcg jest ceng ryczaltowa i obejmuje wykonanie wszystkich
czynnosci zwigzanych prawidlowa realizacjg zamdwienia.
Rozliczenie nalezno$ci za przedmiot umowy nastepowaé bedzie faktura wystawiona na koniec
kazdego miesigca obowiazywania niniejszej umowy za faktycznie zrealizowana dostawe.
Podstawg do wystawienia faktury sa sporzadzone w danym miesiacu, ktérego platnosé dotyczy
protokoly odbioru towaru podpisane przez przedstawiciela Zamawiajacego.
Platno$¢ za wykonanie przedmiotu umowy bedzie nastepowaé bedzie kazdorazowo w ciagu 14 dni
od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT, przelewem, na rachunek bankowy
I O AN TN v v s oo s RS THS 50 s s e 580 AP  A HEA
W przypadku blgdnie wystawionej faktury przez Wykonawce, termin platnosci liczy sie od daty
wplywu do Zamawiajacego faktury korygujacej.

§5

. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna:

a) za opéznienie dostawy w wysokosci 5% wartosci ceny brutto materialow, ktore winny byé
dostarczone, za kazdy dzien zwloki,

b) za dostarczenie towaréw wadliwych 5% wartosci brutto towaréw posiadajacych wady,

¢) za zwloke w wymianie towardw wadliwych na wolne od wad 5% wartosci brutto towaréw
wadliwych za kazdy dzien zwloki,

d) za odstgpienie od umowy z przyczyn niezawinionych przez Zamawiajacego w wysokosei 10%
wartosci umowy (brutto).

Strony moga dochodzié na zasadach ogolnych odszkodowan przewyzszajacych kary umowne.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych

okolicznosciach.



4. W przypadku, o ktorych mowa w ust.] Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czgsci umowy.
5. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§6

1. Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamoéwien publicznych przewiduje mozliwosé
dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, w nastgpujacych przypadkach:

a. zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacje przedmiotu zamowienia (zawarta umowa ulegnie odpowiedniej zmianie w tej
czescel, ktorej ta zmiana bedzie dotyczyla), np. zmiana wysokosci podatku VAT,

b. zamiana artykuléw higienicznych i srodkow czystosci na artykuly higieniczne i Srodki
czystosci o parametrach i wlasciwosciach nie gorszych niz okreslone w Zalaczniku nr 1 do
Umowy, przy zachowaniu dotychczasowych cen jednostkowych, w przypadku wycofania
z rynku zamawianego towaru,

¢. rezygnacja z okreslonego typu materialéw i tym samym zmiana wynagrodzenia Wykonawcy
lub zmiana ilosciowa okreslonego typu materialdow biurowych (zmniejszenie ilosci jednego
typu materialéw biurowych i zwigkszenie ilosci innego typu materialéw biurowych) przy
zachowaniu dotychczasowych cen jednostkowych, w przypadku zmiany zapotrzebowania
Zamawiajacego,

d. zmiana dotyczaca podwykonawcy, wprowadzenie nowego podwykonawcy lub zmiana

zakresu powierzonej podwykonawcey czesci zamowienia,
W przypadku zmiany lub rezygnacji z Podwykonawcy, na ktorego zasoby/potencjat
Wykonawca powolal si¢ w celu wykazania spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu,
Wykonawca zobowiazany jest wskazaé Zamawiajacemu, iz proponowany inny
Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia te warunki w stopniu nie mniejszym
niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia. Dokumenty potwierdzajace
spetnienie warunkow udziatlu w postgpowaniu, Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ wraz
z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 2.

e. przeksztalcenie organizacyjne lub zmiana wiasciciela przedsiebiorstwa wykonawcy, w tym
w szczegolnosci zmiany bedace nastepstwem laczenia, podziatu, przeksztalcenia lub
likwidacji,

2. Dokonanie zmiany umowy, w zakresie jw., wymaga uprzedniego zfozenia na pismie wniosku
Wykonawey wykazujacego zasadno$¢ wprowadzenia zmian i zgody Zamawiajacego na jej
dokonanie lub przedlozenia propozycji zmiany przez Zamawiajacego.

3. Jezeli w trakcie realizacji umowy Zamawiajacy lub Wykonawca dojdzie do wniosku, ze w celu
wlasciwej realizacji zamowienia istnieje potrzeba dokonania przewidzianej przez Zamawiajacego
w SIWZ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tre$ci wybranej oferty, to kazda
strona moze si¢ zwrocic do drugiej na pismie z wnioskiem o dokonanie takiej zmiany.

4. Wszystkie opisane w specyfikacji postanowienia zmian umowy stanowia katalog zmian, na ktore
Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowia jednoczeénie zobowiazania do wyrazenia takiej
zgody.

5. Strona wystepujaca o zmiang umowy zobowigzana jest do udokumentowania zaistnienia
ktorejkolwiek z ww. przeslanek. Wniosek o zmiane postanowien zawartej umowy musi by¢
wyrazony na pismie.

6. Wszelkie zmiany niniejszej umowy beda sie odbywaly za zgoda stron w formie pisemnych
aneksow pod rygorem niewaznosci.

7. W przypadku zmiany adresu Strona jest zobowigzana do pisemnego poinformowania o tym
drugiej Strony pod rygorem skutecznego dorgczania pisma na adres dotychczasowy.

W nawiazaniu do art. 144 ust. 2 ustawy Pzp zmiana istotnych postanowien umowy dokonana
w innych przypadkach niz okreslono powyzej podlega uniewaznieniu.



§7

1. Prawa i obowiazki wynikajace z ninigjszej umowy nie moga by¢ przenoszone przez zadna ze stron
na osoby trzecie bez pisemnej zgody drugiej strony.

2. Strony niniejszej umowy majg obowigzek wzajemnego informowania sie o wszelkich zmianach
statusu prawnego, sytuacji finansowej, o wszczeciu postgpowania likwidacyjnego, ukladowego
lub upadtosciowego oraz o innych zmianach majacych wplyw na treéé i wykonywanie niniejszej
umowy.

§8

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy ma zastosowanie przepisy

prawa polskiego w szczegélnosci: Prawa zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego, wraz z

przepisami wykonawczymi wydanymi na ich podstawie.

2. Sadem wiasciwym w sprawach wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad wlasciwy miejscowo
dla Zamawiajacego.

3. Strony niniejszej umowy maja obowiazek wzajemnego informowania sie o wszelkich zmianach
majacych wplyw na tre$¢ i wykonywanie niniejszej umowy.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone w majatku Zamawiajacego
oraz osobom trzecim w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy.

6. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden egzemplarz Wykonawca.

LZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

..................................................................................
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ZALACZNIK nr 1 do Umowy nr

.................

Wykaz artykuléw higienicznych i Srodkow ezystosci

WYKAZ
ARTYKULOW HIGIENICZNYCH I SRODKOW CZYSTOSCI
. ; Jedn. .2 Cena jedn. Wartosc
Rodzaj materialu ariary Hlos¢ bratéo brutto (3x4)
1 2 3 4 5
Plyn do myci 1 PUR sztuka 20
ty ycia naczyn (900 ml)
Ajax uniwersalny kwiatowy E’?ﬁl::; 40
Pronto w plynie do drew sztuka 10
plynie do drewna (750 ml)
Pronto do drewna w aerozolu sztuka 10
(250 ml)
Plyn do mycia szyb uniwersaln sztuka 30
Ty ycia szyb uni y (500 ml)
Bref gel WC sztuka 10
(750 ml)
Bref WC zel z koszyczkiem sztuka 12
(360 ml)
Domestos sztuka 10
(1250 m1)
Odswiezacz kwiatowy w aerozolu sztuka 10
(300 ml)
Zmywak kuchenny paczka 10 szt
(5 sztuk)
Sciereczki uniwersalne kuchenne paczka' 20 szt
(3 sztuki)
Worki na émieci 201 rolka 5
(50szt.)
Worki na $mieci 351 rolka 10
(50szt.)
Worki na $mieci 601 rolka 30
(40s2t.)
Worki na $émieci 1201 rolka 40
(10szt.)
Recznik papie MOLA w rolce opakowanie 400
s (4 sztuki)
Papier toaletowy szary sztuki 1500
Mileczko do czyszczenia CIF sztuki 12
(700g)
Mydt : sztuka 4
yaio wplynie (5 litrow)
Mydlo w kostce LUKSJA sztuki 20
Rekawiczki latexowe L paczki 4
Reczniki papierowe skladanka karton 15
TORK SOFT PREMIUM (15 paczek)
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ZAYLACZNIK nr 5 do SIWZ

Informacja o przynaleznosci do grupy kapitalowej - Wzor

Czesé A

(nazwa i adres oferenta)

Informacja o braku przynaleznosci do grupy kapitalowej“

Niniejszym o$wiadczam, Ze nie naleze do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007r. Nr 50 poz. 331
z pozn. zm).”

(miejscowosc i data) (PODPIS OSOBY UPRAWNIONEJ
DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY)

Czesé B

(nazwa i adres oferenta)

Os$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowej wraz z lista podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5*

Niniejszym o$wiadczam, ze naleze do grupy kapitatowej w zwiazku z czym podaje liste
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007r. Nr 50 poz. 331 z p6zn. zm).

L 0 S ot sttt S SR 5 T R B R T S
i S50 0 s e s e B A A B R S £ s s s
-
N
e (m,ejscow{)sc ]ddm} (pODP|S OSOBYUPRAWNIONEJ ...........
DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY)
4

w przypadku podmiotow wystepujacych wspolnie (oferta wspéina) o$wiadczenie sklada kazdy z Partnerow

' WAZNE: Zgodnie z art. 4. pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie Konkurencji i konsumentéw poprzez grupe
kapitalowa — rozumie si¢ wszystkich przedsigbiorcow, kiorzy sa kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez
Jjednego przedsiebioreg, w tym réwniez tego przedsigbiorce.

Wykonawea w przypadku braku przynaleznosci do grupy kapitalowej wypelnia tvlko Czesé A zalacznika (nie wypelnia
Czgsci B) natomiast w przypadku przynalesmosci do grupy kapitatowej wypelnia tylko Czesc B (nie wypelnia Czedci A).



ZABLACZNIK nr 6 do SIWZ

Opis przedmiotu zamdwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

zakup materialow biurowych i Srodkéw czyszcezacych”

CZESC I. Przedmiot zaméwienia obejmuje zakup, transport i dostarczenie materialow

biurowych zgodnie z ponizszg specyfikacja:

Rodzaj materiatu Jedn. miary Tlose
1 2 3
Atrament granatowy PARKER sztuka 2
Blok techniczny A-4 bialy-10kartek sztuka 3
Bloczek samoprzylepny zélty 76x76 sztuka 60
Blok notatnikowy-brulion w kratke migkka oprawa A4 sztuka 20
Blok notatnikowy-brulion w kratke migkka oprawaA5 sztuka 20
Cienkopis sztuka 100
Dyplom 170 g/m2 (25 arkuszy) komplet 2
Dlugopis PILOT z krétkim wkladem sztuka 60
Dlugopis zelowy PILOT G2 sztuka 30
Dlugopis na faficuszku sztuka 5
Dziurkacz (20 kartek) sztuka 5
Dziurkacz (30 kartek) sztuka 5
Folia laminacyjna 2x75 (150 micronow) przezroczysta opakowanie 1
Gumka olowkowa sztuka 20
Kalka maszynowa A-4 opakowanie (25 arkuszy) 2
Kalka otowkowa A-4 opakowanie (25 arkuszy) 2
Klej w plynie PENTEL sztuka 3
Klej w sztyfcie sztuka 10
Klipsy do papieru 19 mm opakowanie (12 sztuk) 5
Klipsy do papieru 32 mm opakowanie (12 sztuk) 3
Klipsy do papieru 51 mm opakowanie (12 sztuk) 5
Koperta listowa C-5 biata samoklejaca (162x229) paczka (1000 sztuk) 5
Koperta listowa C-6 biata samoklejaca (114x162 mm) paczka (1000 sztuk) 5
Koperty biale C4 (229x324mm) samoklejaca sztuka 500
Koperty biale B4 (250x353 mm) samoklejaca sztuka 500
Koperta rozszerzana A4 biala sztuka 50
Koperta papierowa biala na plyty CD z okienkiem sztuka 100
Korektor w tasmie Pentel ZTT15 Smm x 12m sztuka 10
Korektor w piérze PENTEL sztuka 20
Kostka biala sztuka 20

43




Koszulka na dokumenty A-4 opakowanie (100 sztuk) 150
Koszulka na dokumenty A-5 opakowanie (100 sztuk) 6
Linijka 30 em sztuka 5
Marker do znakowania ptyt CD sztuka 5
Nozyczki biurowe 16 cm sztuka 5
Naboje atramentowe (granatowe) opakowanie (5 sztuk) 5
Obwoluta A-4 typ ,,.L” opakowanie (25 sztuk) 5
Otléwek z gumka sztuka 30
Olowek NORIS sztuka 50
e ska 8
Papier ksero A-3 POLLUX gramatura 80g/m? ryza 6
Papier ksero A-4 POLLUX gramatura 80g/m’ ryza 150
Papier ksero A-3 POLLSPEED gramatura 80g/m’ ryza 6
Papier ksero A-4 POLLSPEED gramatura 80g/m’ ryza 150
Papier pakowy szary arkusze 20
Pinezki srebrne opakowanie (50 sztuk) 100
Poduszka z tuszem czerwonym sztuka

Segregator A-4 7cm sztuka 20
Segregator A-4 5cm sztuka 50
Skladanka kemputerowa 240 x12 bez kopii opakowanie 1
Sktadanka komputerowa 240 x12 z kopig opakowanie 3
Skiadanka komputerowa 360x12 bez kopii opakowanie 1
Skfadanka komputerowa 360x12 z kopia opakowanie |
Skoroszyt plastikowy A4 z oczkiem sztuka 100
Skoroszyt papierowy biaty sztuka 1000
Skoroszyt papierowy bialy z oczkiem sztuka 1000
Spinacz biurowy okragly 28mm opakowanie (100 sztuk) 30
Spinacz biurowy okragly 50 mm opakowanie (100 sztuk) 20
Tasma pakowa przezroczysta (50m) sztuka 30
Tasma klejaca biurowa 18x20 sztuka 20
Tasma dwustronna 10m/50mm sztuka 4
Tasma dwustronna 38x10 sztuka 3
Tasma maszynowa 13 mm sztuka 4
Teczka wigzana biala opakowanie (50 sztuk) 10
Teczka z gumka Donau A4 przestrzenna plastikowa sztuka 20
Teczka z gumka biala sztuka 200
Toner Hp Lj 1100 oryginat hp 92A sztuka 1
Toner Hp Lj 1100 zamiennik hp 92A 2 500 stron sztuka 1
Toner Hp Lj P2015 oryginat hp 53A sztuka 1
Toner Hp Lj P2015 zamiennik hp 53A 3 000 stron sztuka 15
Toner Hp Lj 1022 oryginat hp 12A sztuka 1
Toner Hp Lj 1022 zamiennik hp 12A 2 500 stron sztuka 5
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Toner Hp Lj 2100 oryginat hp 96A sztuka 1
Toner Hp Lj 2100 zamiennik hp 96A 5 000 stron sztuka 3
Toner Kyocera 1320D oryginal TK-170 sztuka 1
Toner Kyocera 1320D zamiennik TK-170 7 000 stron sztuka 6
Toner Kyocera 1300D oryginat TK-130 sztuka |
Toner Kyocera 1300D zamiennik TK-130 7 200 stron sztuka 5
Toner XEROX Phaser 3010 oryginat sztuka 1
Toner XEROX Phaser 3010 zamiennik sztuka 4
Toner HP Lj 3005 dn oryginal DLNH-51A sztuka 1
Toner HP Ljj 3005 dn zamiennik DLNH-51A 6 500 stron sztuka 4
Toner HP Lj 4000 oryginat hp 27A sztuka 1
Toner HP Ljj 4000 zamiennik hp 27A 6 000 stron sztuka 2
Toner Hp Lj P1505n oryginal hp 36A sztuka 1
Toner Hp Lj P1505n zamiennik hp 36A 2 000 stron sztuka 4
Tusz HP 845¢ czarny oryginal hp 15 sztuka |
Tusz HP 845¢ czarny zamiennik hpl5 42 ml sztuka 6
Tusz HP 845c kolor oryginat hp 17 sztuka 1
Tusz HP 845c¢ kolor zamiennik hp 17 sztuka 6
Temperdwka tradycyjna sztuka 10
Tusz do pieczatek sztuka 6
Tusz do stempli metalowych sztuka 2
Wkiad Zenith metalowy sztuka 50
Wilad zwykly krétki PILOT sztuka 50
Wkiad zelowy PILOT G-2 sztuka 50
Wkiad zelowy Pentel sztuka 20
Zakreslacz sztuka 10
Zeszyt A-4 ( twarda okladka ) sztuka 5
Zeszyt A-5 16 k sztuka 5
Zeszyt A-532k sztuka 5
Zeszyt A-560 k sztuka 5
Zeszyt A-596 k sztuka 5
Zszywacz (zszywki 26/6) sztuka 1
Zszywki 10/6 paczka(1000 sztuk) 10
Zszywki 24/6 paczka (1000 sztuk) 50

Zgodnie z art. 30 ust. 4 1 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz, U, z2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), Zamawiajacy dopuszcza materialy rownowazine.
Wykonaweca, ktory powoluje sie na rozwigzania rownowazne, jest obowiazany wykazaé, ze oferowane
przez niego dostawy spelniajg wymagania okre$lone przez Zamawiajacego
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CZESC II. Przedmiot zaméwienia obejmuje zakup, transport i dostarczenie artykulow
higienicznych i srodkéw czystodci zgodnie z ponizsza specyfikacia:

Rodzaj materialu Jedn. miary Tlosé
1 2 3

Plyn do mycia naczyn PUR sztuka (900 ml) 20
Ajax uniwersalny kwiatowy sztuka (1 litr) 40
Pronto w plynie do drewna sztuka (750 ml) 10
Pronto do drewna w aerozolu sztuka (250 ml) 10
Plyn do mycia szyb uniwersalny sztuka (500 ml) 30
Bref gel WC sztuka (750 ml) 10
Bref WC zel z koszyczkiem sztuka (360 ml) 12
Domestos sztuka (1250 ml) 10
Odswiezacz kwiatowy w aerozolu sztuka (300 ml) 10
Zmywak kuchenny paczka (35 sztuk) 10
Sciereczki uniwersalne kuchenne paczka (3 sztuki) 20
Worki na $mieci 201 rolka (50 szt,) 5
Worki na $mieci 351 rolka (50 szt.) 10
Worki na $mieci 601 rolka (40 szt.) 30
Worki na $mieci 1201 rolka (10 szt.) 40
Recznik papierowy MOLA w rolce opakowanie (4 sztuki) 400
Papier toaletowy szary Sztuki 1500
Mleczko do czyszczenia CIF sztuki (700g) 12
Mydlo w plynie sztuki (5 litrow) 4
Mydio w kostce LUKSJA sztuki 20
Rekawiczki latexowe L paczki 4
Reczniki papierowe skladanka TORK SOFT PREMIUM karton (15 paczek) 15

Zgodnie z art. 30 ust. 4 1 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r, poz. 907 z pézn. zm.), Zamawiajacy dopuszcza materialy
réwnowazne. Wykonawca, ktory powoluje sie na rozwiazania réwnowazne, jest obowigzany
wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy spelniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego
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