
Zarządzenie nr |120|3

Wójta Gminy Inowłódz

z dnia 5 luteso 2013 r

w sprawie ustalenia przyjęĘch zasad rachunkowości

Na podstawie art. l0 ust. l i 2 ustawy z dnia 29 wtześnia 1994 r' o rachunkowości
(tekst jedn. Dz.U ' z2009 r' Nr l52, poz' 1223 zpożn. zm,) w związku z art' 30 ust. l,
art,3I orazart.33 ust.3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst
jedn. Dz.U. z2001r. Nr 142' poz. |59| zpóŹn. zm) zarządza się' co następuje:

$ 1. Wprowadzam do stosowania zasady rachunkowości w Urzędzie Gminy Ino-
wło dz zaw arte w załącznlku do nini ej sze go zar ządzenia.

$ 2. Wszyscy pracownicy właściwi merytorycznie ztytułu powierzonych im obo.
wiązków powinni zapoznac się z treścią zasad rachunkowości i przesttzegac zawartych
w nich postanowień.

$ 3. Wykonanie zarządzęnia powierzam skarbnikowi gminy'

$ 4. Zarządzenie wchodzi w Życie z dniem podjęcia.
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ZASADY RACHUNKOWOSCI

dla Urzędu Gminy Inowłódz

Rozdział I

Przepisy ogólne

$ 1. l. Ilekroć dalej jest mowa o:

l) ustawie - oznacza to ustawę zdnla29 września |994 r. o rachunkowości (tekst
jedn. Dz.U ' z2009 r. Nr l52,poz. 1223 zpoŹn. zm.);

2) ustawie o finansach _ oznacza to ustawę zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (ekst jedn. Dz.U. Nr l57' poz, |240 zpóźn. zm');

3) rozporządzeniu - oznacza to rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 5 lipca
20l0 r. w sprawie szczego|nych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budze-
tu państwa, budzetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżeto-
wych' samorządowych zakładów budzetowych, państwov\ych funduszy celowych
oraz państwowych jednostek budzetowych mających siedzibę poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861);

4) jednostcę - oznacza to urząd gminy, gminnąjednostkę organizacyjną

5) kierowniku jednostki - oznacza to wójta gminy, kierownika gminnej jednostki or-
ganizacyjnej.

6) głównym księgowym_ oznacza to skarbnika gminy, głównego księgowego gmin-
nej jednostki organizacyjnej.

2. Innę pojęcia uŻyte Są w rozumieniu przepisów ustawy'

$ 2. Regulacje dotyczące zasad rachunkowości wynikają również z instrukcji
w sprawie gospodarki majątkiem trwałym Gminy, inwentaryzacji i zasad odpowiedzial-
ności za powierzone mienie, w sprawie gospodarki kasowej i innych wskazanych dalej
w treści.

S 3. Aktualizacja dokumentacji dokonywana jest przez kierownika jednostki
wprzypadku zmiany przepisów prawa, zmian wprowadzonej działalności oraz wcelu
lepszego odzwierciedlenia sytuacji jednostki i dostosowania do potrzeb jednostki.

Rozdzial II

Zasady rachunkowości

$ 4. Jednostka stosuje zasady rachunkowości okręślone w ustawie o finansach pu-
bl i cznych z uwz g l ędni eni em przep i sów r ozp or ządzenia,

S 5. l.Rokiem obrotowym jednostki jest rok budzetowy.

2. okresem sprawozdawczym jest miesiąc.



$ 6. 1. Aktywa i pasywa wycenia się nie rzadziej niŻ na dzień bilansowy w sposób
następujący:

l) środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne - według cen nabycia lub
kosztów wytworzenia lub wartości określonej w decyzji właściwego organu
przyznającej nieodpłatnie środek trwały pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe, atakŻe o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości;

2) rzeczowe składniki aktywów obrotowych - według cen nabycia lub kosztów v.,y-
tworzenia.

3) należności i udziel one poŻyczki _ w kwocie wymaganej zapłaty, z zachowaniem
zasady ostrożności;

4) zobowięania - w kwocie wymagającej zapłaty;

5) środki trwałe w budowie - w wysokości ogÓłu kosztów pozostających bezpo.
średnim zwtęku z ich n:abyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy
ztytułu trwałej utraty wańości;

s 7. 1. Jednostka stosuje poniŻsze zasady rachunkowości:

l) do amortyzacji stosuje się metodę liniową przy zastosowaniu stawek określonych
w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych;

2) umorzenie i amortyzacja środków trwałych otaz wartości niematerialnych
i prawnych dokonywane jest jednorazowo za okres całego roku;

3) jednorazowo' przez spisanie wkoszty wmiesiącu przyjęcia do uzywania, uma-
rza się:

a) książki i inne zbiory biblioteczne,

b) środki dydaktyczne, w tym takze środki transportu, słuzące do nauczania
i wychowania w szkołach i placówkach oświatowych'

c) odziei.

d) meble i dywany.

e) inwenlarz Żywy.

0 pozostałe środki trwałe (wyposażenie) oraz wartości niematerialne iprawne,
o wartości nieprzekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o podatku do-
chodowym od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawa-
ne za kosń' uzyskania przychodu w l00% ich wartości w momencie oddania
do uiywania;

4) środki trwałe (uyposazenie) oraz wartości niematerialne i prawne, o wartości nie-
prze|<raczającej 500 zł, nie podlegają ewidencji, a ich wartością obciąŻa się kosay
w momencie zakupu;

5) nie \marza się gruntów oraz dóbr kultury;

6) środki trwałe stanowiące własność Skarbu Państwa lub jednostki samorządu te-
rytorialnego otrzymane nieodpłatnie, na podstawie decyzji właściwego organu'
są wyceniane w wartości początkowej określonej w tej decyzji;



7) koszty ulepszenia, polegającego na przebudowie' rozbudowie, modemizacji lub
rekonstrukcji środka trwałego do kwoty 3.500 zł' d|ajednego składnika' stanowią
wydatek bl'eŻący;

8) aktywa i pasywa podlegają inwentaryzacji w sposób określony w przyjętych
przez jednostkę zasadach zawartych w instrukcji inwentaryzacyjnej;

9) wartością zakupionych materiałów obciąza się koszty w momencie zakupu i nie
podlegaj ą one ewidencj i ilościowej ;

2. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczą-
ce dochodów i wydatków budzetu są ujmowane w księgach rachunkowych na odręb-
nych kontach księgowych w zakręsie faktycznych (kasowo ztea|izowanych) wpływów
i wydatkow dokonanych na banko!\ych rachunkach budzetów oraz rachunkach bieŻą-
cych dochodów i wydatkow budzetowych jednostek budzetowych, z wyjątkiem operacji
szcze go|nych' okre ś l onych w odrębnyc h przep i sach'

3' Do przychodów urzędu jednostki samorządu terytorialnego za|tcza się dochody
budzetu jednostki samorządu terytorialnego nieujęte w planach finansowych innych
samorządowych j edno stek budzetowych.

4. w sytuacji likwidacji wycena aktywów odbywa się według zasad określonych
w instrukcji' chyba Że przepisy o likwidacji jednostki stanowią tnaczej.

$ 8. l. Wartośó nalezności aktualizuje się uwzględniając stopień prawdopodobień-
stwa ich zapłaty.

$ 9. 1. odsetki od nalezności i zobowiązah, wtym równiez tych, do ktorych stosuje
się przepisy dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmuje się w księgach rachunkowych
w momęncie ich zapłaty lub pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek
naleznych na koniec tego kwartału.

2. Nalezności i zobowiązania oraz inne sktadniki akty.wów i pasywów wyrazone
w walutach obcych wycenia się nie później niŻ na koniec kwańału, według zasad obo-
wiązujących na dzień bilansowy.

Rozdział III

Sprawozdania finansowe

$ 10. 1. Gmina sporządza:

1) bilans z wykonania budzetu nadzien 31 grudnia,

2) sprawozdanie finansowe obejmujące bilans z wykonania budzetu i łączne spra-
wozdanie finansowe jednostek i zakładów budzetowych;

3) skonsolidowane sprawozdanie finansowe obejmujące skonsolidowany bilans na
dzień 31 grudnia.

2. Jednostki budzetowe tzakłady budżetowe kontynuujące działalność sporządzają
sprawozdanie finansowe obejmujące bilans' rachunek zysków i strat jednostki (wariant
porównawczy) oraz zestawienię Zmlanw funduszu jednostki nadzien 31 grudnia.

3. ostateczne zamknięcie i otwarcie ksiąg rachunkowych powinno nastąpić do dnia
30 kwietnia roku następnego.



4' Sprawozdania sporządza Się według wzorów i w terminach okreŚlonych
w rozporządzeniu.

5. Sprawozdania finansowe, oktorych mowa wust. I i2 sporządza się wterminie
3 miesięcy od dnia, na który zamyka się księgi rachunkowe, za v,ryjątkiem sprawozdarlia
finansowego gminy' k1óre sporządza się do dnia 30 kwietnia roku następnego oraz skonso-
lidowanego sprawozdania finansowego, które sporządza się do dnia 30 czerwca roku na-
stępnego.

6' W celu sporządzeniat.ącznego sprawozdania finansowego dokonuje się wyłączeń
wzaj emnych r ozltczen między j edno stkami.

7. W celu spotządzenia skonsolidowanego bilansu stosuje się odpowiednio przepisy
rozdziału 6 ustawy przy załoŻeniu, iz jednostkądominującąjest gmina.

Rozdział IV

Zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych

s 11. l. Księgi rachunkowe jednostki tworzą:

l) dziennik;

2) księga główna;

3) księgi pomocnicze;

4) zestawienia: obrotow i sald kont księgi głównej oraz sald kont ksiąg pomocni-
czych.

2' Księgi rachunkowe prowadzone są techniką komputerową przy wykorzystaniu
programów komputerov\rych wskazanych i opisanych w instrukcji .

3. Konta ksią g pomocniczych prowadzi się w szczego|noŚci dla:

1) środków trwałych, w tym także środków trwałych w budowie, wartości niemate-
rialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych lub
umorzeniowych;

2) rozrachunków z kontrahentami;

3) rozrachunków z pracownikami

4) kosztów, dochodów i innych istotnych dla jednostki składników majątku.

8. Konta ksiąg pomocniczych zapewniają ujęcie operacji co najmniej
w szczegołowości koniecznej do sporządzenia sprawozdań budzetowych,
aw szczególności wg dztałow, rozdziałow i paragrafów klasyfikacji budzetowej.

9' Na podstawie zapisów na kontach księgi głównej sporządza się na koniec kazde-
go okresu sprawozdawczego zestawienie obrotów i sald.

10. P o sporządzeniu zestawienia obrotów i sald sprawdza się czy obroty tego zestawie-
nia są zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotów dzienników częścio-
wych.

l 1. Na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych sporządza się zestawienia sald
wszystkich kont ksiąg pomocniczych, a na dzięn inwentaryzacji - zestawienia sald in-
wentaryzowanej grupy składników aktywów.



s 12. 1. Księgi rachunkowe powinny być prowadzone rzetelnie, bezbłędnie, Spraw-
dzalnie i bieząco'

2. Księgi rachunkowe uznaje się za rzetelne, jeŻe|i dokonane w nich zapisy od-
zwierciedlaj ą stan rue czy wisty .

3. Księgi rachunkowe uznaje się za prowadzone bezbłędnie, jezeli wprowadzono do
nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksięgowania w danym
miesiącu dowody księgowe' zapewniono ciągłość zapisów oraz bezbłędność dział'ania
stosowanych procedur obliczeniowych.

4. Księgi rachunkowe uznaje się za sprawdzalne, jeze|i umozliwiają stwierdzenie
poprawności dokonanych w nich zapisów, stanów (sald) oraz dział'ania stosowanych
procedur obliczeniowych, a w szczególności:

l) udokumentowanie zapisów pozwa|a na identyfikację dowodów i sposobu tch za-
pisania w księgach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych;

f) zapisy uporządkowane Są chronologicznie i systematycznie według kryteriów kla-
syflkacyjnych umozliwiających sporządzenie obowią7ujących jednostkę Sprawoz.
dań finansov\Tch i irurych' sprawozdń, w tym deklaracji podatkowych oraz doko-
nanie rozliczeń finansowych;

3) w przypadku prowadzenia ksiąg rachunkowych przy uĘciu komputera zapewnio-
na jest kontrola kompletności zbiorów systemu rachunkowości oraz parametrów
przet:w ar zani a dany ch;

4) zapewniony jest dostęp do zbiorów danych pozwalających,bez względu na sto-
Sowaną technikę, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres
sprawozdawczy jasnych i ztozumiałych informacji o treści zapisów dokonanych
w księgach rachunkowych.

5' Księgi r achunkowe uznaje się za prowadzone bieząco, jeżeli:

1) pochodzące z nich informacje umozliwiaj ąsporządzenie w terminie obowiązują-
cych jednostkę sprawozdan finansowych i innych, sprawozdań' w tym deklaracji
podatkowy ch or az dokonanie rozliczen fi nansowych;

2) zesta:wienia obrotów i sald kont księgi głównej są sporządzanę przynajmniej za
poszczególne okresy sprawozdawcze' w terminie, o którym mowa w pkt 1.

3) ujęcie wpłat i wypłat gotówką czekami i wekslami obcymi następuje w tym sa.
mym dniu, w którym zostały dokonane.

6. Poprawianie błędow następuje Za pomocą storna czerwonego, a w szczególności
zmniejszenie kosztów i wydatków na|eŻy ewidencjonować po stronie Winien konta
zapisem zę znakiem minus' a zmniejszenie dochodów i przychodow na|eĘ ewidencjo-
nować po stronie Ma konta zapisem zę znakiem minus' Zapis na koncie przeciwstaw-
nym dokonywany jest równieŻzę znakięm minus.

s 13. l. Wykaz kont księgi głównej, zasady prowadzenia ewidencji analitycznej
i opis funkcjonowania kont dla budzetu jednostki zawiera Załącznik Nr 1.

2.W ykaz kont księgi głównej, zasady prowadzenia ewidencji ana|itycznej i opis
funkcjonowania kont dla jednostki budzetowej zawieraZałącznikNr 2.

3. Dodanie konta analitycznego w wykazie kont nie wymaga zmiany zarządzenia
w sprawie zasad rachunkowości.



Załącznik Nr 1

WYKAZ KONT KSIĘGI GŁowNEJ BUDZETU GMINY

ymbole kont
vntetycznych

\azwa konta
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1,34
140

f22
223
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240
f60

901
)02

)09

)60
)61
)62

)91
)92

Konta bilansoweqo
ł  ' ' .  .)rooK| plenlęZne
Rachunek budzetu
kedy.ty bankowe
inne środki pienięzne
Rozrachunki i roszczenia
R.ozliczenie dochodów budzetowych
3.ozliczenie wydatków budzetowych
S.ozrachunki budzetu
Jozostałe rozrachunki
('ob owiązani a fi nansowe
Dochody i wydatki budżetu
)ochody budżetu
Wydatki budzetu
Rozliczenia międzyokresowe
lozliczenia międzyokresowe
Wyniki budżetu
lkumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu
Wynik na pozostałych operacjach

Konta pozabilansowe
llanowane dochody budzetu
lanowane wvdatki budzetu



Do ewidencji zdarzeń gospodarczych, podlegających ujęciu na kontach określonych dla
budzetu gminy stosuje się następuj ące zasady,'

Konta bilansowe
Konto 133 -,,Rachunek budzetu gminy"

Konto słuzy do ewidencji operacji pienięznych dokonywanych na bankowych rachuŃach
budzetu. Na koncie l33 ujmuje się na stronie Wn wpływy środków pienięznych na rachunek
budzetu w tym z kredytów, prze|ane przęz bank' a na stronie Ma mozna również księgować
wypłaty dokonywane bezpośrednio z kredytu udzielonego przez bank. Zapisy na tym koncie
dokonywane są wyłącznie na podstawie dowodów bankowych i muszą być zgodne z zaptsami
w księgowości banku. W razie stwierdzenia błędu w dowodzie bankowym, księguje się sumy
zgodne z wyciągiem, natomiast róznicę wynikającą z błędu odnosi się na konto 240, jako

''Sumy do wyjaśnienia''. Rożnicę tę wyksięgowuje się na podstawie dokumentu bankowego
zawierającego Sprostowanie błędu. Na koncie 133 -,,Rachunek budzetu'' ujmuje się również
lokaty dokonywane ze środków rachunku budzetu oraz środki na niewygasające wydatki.
Na koncie roku budzetowego konto moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn -

oznaczające stan środków pienięznych na rachunku budzetu. Saldo Ma - oznaczające kwotę
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego ptzez bank na rachunku budżetu.

fypoive zapisv stro
Konto
przeciwstawne_,

;Wpływ dochodow budzetowych na rachunek budzetu.
Wpływ kredytów przelanych przez bank na rachunek budzetu.
Wpływ dochodow własnych
Wpływ odsetek:

222
134

w pozostałych miesiącach
ozostate przychody operacyjne
pływ środków pieniężnych w drodze
ędv i omvłki w wvciasach bankowvch

Typowe zapisy strony Ma konta 133 -..Rachunek budzetu"

-|

8.
9 .

901

250,96f
962
260

909
224,901

962
140
240

Lp. Treść operacji

Wypłaty z rachunku budzetu środków na pokrycie wydatków
podległych j ednostek budzetowych
Wypłaty z tytułu spłaty:
- kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu
- zobowiązań finansowych z tytułu zaciągniętychpoiyczek

3. Spłaty odsetek:
- od kredy.tów bankowych
- zactągniętych pozyczek

4. Wydatki własne budzetu
5. Ęozostałe koszty operacyjne
6. Frzelew środków do innych budzetów

iKonto
lwstawne

2.

223

134
260

134,962
260,96f

902
962
224
2407. Błędy i omyłki w wyciągach bankowych



Konto I34 -,,Kredyty bankowe"
Konto I34 słuiy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych na finansowanie

budzetu. Na koncie l34 ujmuje się na stronie Wn spłatę lub umorzenie kredytu, a na stronie
Ma - otrzymany kredyt na finansowanie budzetu i odsetki od niego naliczone przez bank.
Saldo Ma konta 134 oznacza stan kredytu przyznanego na sfinansowanie budzetu.

Typowe zapisy na koncie 134 - ..Kredyty bankowe"

Ęonto
przeciwstawne r

1. Spłata kredytu bankowego i odsetek
2. Umorzenie kredytu bankowego
3. :Dodatnie roŻntce kursowe od zaciągniętych kredytów w walutach

oocvcn
Zańsy na stronie Ma

l. Otrzymany kredyt bankowy
r2. ujemnery-ztq@l r.tów w walutach obcychróznice kursowe od zaciąsniętvch kredvtów w walutach obc

1. Wpływ środkow pieniężnych w {rodze na rachunek budzetu

133
962

962

133
962

Konto |40 _,,Srodki pienięzne w drodze''
Konto słuzy do ewidencji środków pienięznych w drodze, w tym:

l) środków otrzymanych z innych budzetów w przypadku, gdy Środki te zostały przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem bankowym z datąnastępnego
okresu sprawozdaw cze go,
2) kwot wpłaconych ptzez inkasentów za pośrednictwem poczty lub bezpośrednio do banku,
z tytułu dochodów budzetowych, w wypadku potwierdzenia wpłaty przez bank w następnym
okresie sprawozdaw czy m,
3) przelewów dochodow budżetowych zteaIizowanych przez bank płatnika w okresie
sprawozdawczym i objętych wyciągami bankowymi z rachunku biezącego budzetu
w następnym okręsie sprawozdawczym.
Stosownie do przyjętej techniki księgowania środki pieniężne w drodze mogą być
ewidencjonowane bieiąco lub tylko na przełomie okresów sprawozdawczych. Saldo konta
740 oznacza stan środkow pienięznych w drodze.

Tlrpowe zapis)' na koncie 140

na stronie Wn
1. woty środków pienięznych w drodze 1 . r . ,  114

L L L )  L L A

133

Konto 222 -,,Rozliczenie dochodow budzetowych"
Konto słuzy do ewidencji roz|lczeń z jednostkami budzetov\rymi z tynilu zrea|lzowanych

ptzez te jednostki dochodów budzetowych. Na koncie 222 ujmuje się na stronie Wn dochody
budzetowe ztea|izowane przęZjednostki budżetowe w wysokości wynikającej z okresolvych
sprawozdań jednostek budzetowych, w korespondencjt z kontem 901, a po stronie Ma -
ujmuje się przelewy dochodów budzetowych na rachunek budzetuprzezjednostki budzetowe,
w korespondencji z kontem 133. Ewidencja szczegółowa do konta 222 prowadzi się w sposób
umoiliwiający ustalenie stanu roz|iczen z poszczególnymi jednostkami budzetowymi z tytułu
zreaItzowanychprzez nie dochodów budzetowych. Konto 222 moŻę v,rykazywać dwa salda:
. saldo Wn oznaczające stan dochodów budzetowych ztea|izowanych przez jednostki
budzetowe i objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budżetu,- saldo Ma oznaczające stan dochodów budzetowych przekazywanych przez
jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nie objętych okresowymi sprawozdaniami.



Treśc operacji

Typowe zapisy na koncie 222

Zapisy na stronie Wn
l. Dochody budzetowe zreahzowane przez jednostki budzetowe w

1łysokości wynikaj ącej z okresowych sprawozdań budzetowych
Zaotsy na stronie Ma

l. Przelewy dochodów budzetowych dokonane przęzjednostki
budzetowe na rachunek budzetu

iwstawne

133,  140

Konto 223 - ',Rozliczenie wydatków budzetowych''
Konto słuzy do ewidencji roz|iczeń z jednostkami budzetowymi z tytułu dokonanychprzez

te jednostki wydatków budzetowych. Na koncie 223 ujmu1e się na stronie Wn - środki
przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatków jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem I33, a po stronie Ma - wydatki dokonane przez jednostki
budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902. Ewidencje szczegółowądo konta 223 prowadzi się w sposób
umożliwiający ustalenie stanu roz|tczen z poszczęgólnymi jednostkami budzetowymi z tytułu
przelanych na ich rachunki btezące środków budzetowych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatków budzetowych' Saldo Wn konta 223 oznacza stan
przelanych środków na rachunktbteŻącejednostek budzetowych,|ecz nie wykorzystanych na
pokrycie wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 223

onto

lewy środków z rachuŃu budzetu na pokrycie wydatków
ednostek budzetowych

l. Wydatki dokonane przezjednostki budietowe w wysokości
|wynikającej z okresowych sprawozdań budzetowych ]

Konto 2f4 -,, Rozrachunki budzetu"
Konto 224 słuŻy do ewidencji rozrachunków z innymi budzetami, a w szczególności:
1) roz|tczen dochodów budżetowych realizowanych przezurzędy skarbowe narzecz

budzetu,
2) rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budzetów,
3) rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji,
4) rozrachunków z tytułu dochodów pobranych naTzecz budżetu państwa.

Ewidencja szczegółowa do konta 224 powtnrla umożliwiaó ustalenie stanu nalezności
i zobowtązań według poszczegolnych tytułow otaz według poszczego|nych budzetów. Konto
2f4 moŻe wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan
zob ow iązan b udzetu z ty tułu p o zo s t ał y c h ro zrac hu nkó w.

Typowe zapisv na koncie 224

902

1. [.Jalezna dochody budżetowe realizowanę ptzęz Urzędy Skarbowe
rzecz budŻetu (przypi s)

f . Nalezne dochody z tytułu udziału w dochodach innych budzetów

iwstawne



3.
4 .

1 . Zr ęahzow any ch przez U rzędy S karbowe

2. Vpły* udziałow w dochodach
3, \Mpływ dotacji i subwencji

innych budzetów
J J

4. Wvdatki z tvtułu rozrachunkówątql'r*tudzetami

zr e a|tzow anych do cho dó w na r zecz btldŻetu państwa

[.{ależna dotacje i subwencje (przypis)
Frzelew środków do innych budżetów
Zapisy strony Ma
Wpływ dochodów budzętu
harzecz budzetu

901
133

r33,140

133,140
133,  140

902

133

962

133

909

962

Konto f40 _..Pozostałe rozrachunki''
Konto 240 słuŻy do ewidencji innych rozrachunków związanych z rea|izacją budzetu,

z wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 222, 223,224,260, Konto
moie wykazywac dwa salda. Saldo Wn które oznacza stan nalezności z tytułu pozostałych
rozrachunków. Ewidencja szczegółowa do konta 240 powinna umożliwiać ustalenie stanu
rozrachunków według poszczególnych tytułów oraz według kontrahentów. Saldo Ma
natomiast oznacza stan zobowtęan z tytułu pozostałych rozrachunków.

iwstawne
na stronie Wn

ędy i omyłki w wyciągach bankowych

h banko

Konto 260 - ,Zobowięania finansowe''
Konto 260 słuzy do ewidencji zobowiązan |tnansowych, z wyjątkiem kredytow

bankowych, a w szczególności z ĘĄułu zaciągniętych poŻyczek i wyemitowanych
instrumentów finansowych (obligacji). Na koncie 260 ujmuje się na stronie Wn - wartoŚć
spłaconych zobowiązań finansowych, a na stronie Ma - wartość zaciryntętych zobowtązan
finansowych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnić
możliwość ustalenia stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów
zobowiązan. Na koniec okresu konto 260 moŻe vtykazywać dwa salda. Saldo Wn które
oznacza stan nadpłaconych zobowlęań finansowych. Saldo Ma oznacza stan zaciągniętych
zob owiązan fi nans owych.

Typowe zapisy na koncie 260

reść operacji Konto
przeciwstawne

l .

l .

artość spłaconych zobowtęań z tytułu zaciągniętych pozyczek i
itowanych instrumentów fi nansolvych

2. mo rzeni e zaciagnięty ch p oŻy czek
isv na stronie Ma

arto ść zactągntęty ch p o żly czek i wyemitowanych instrumentów
inansowych

f .

3. oszty związane z wykupem instrumentów finansowych (odsetki'

s etki o d zac i ągni ęty ch p o Ży czek po dwyŹs zaj ące warto ś ć
yczkt

133

133

dyskonto)



Konto 901 -,.Dochody budzetu"
Konto 901 słuzy do ewidencji osiągniętych dochodów budzetu gminy. Ewidencja

szczegoł.owa do konta 90l powinna umozliwiac ustalenie stanu poszczego|nych dochodów
budzetu według podziałek klasyfikacji budzetowej. Pod datą ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961 - ',Niedobór lub nadwyżka budżetu''.
Saldo konta 907 oznacza sumę osiągniętych dochodów budzetu za dany rok'
Typowe zapisy na koncie 901

lTreść operacji

Zapisy na stronie Wn
1. Frzeniesienie w końcu roku sumy osiągniętych dochodów budzetu

Zapisy na stronie Ma
1. Dochody budżetu ustalone na podstawie sprawozdań budzetowych

jednostek budzetowych

rzectwstawne

ff2

224
133,2f4,909

') ') A
L L A

133

961

2. 'Dochody budżetu ustalone wg Sprawozdań innych
3. Inne dochody budzetu,aw szczególności dotacje i
4. Dochody budŹetu ztytuŁu rozrachunków z innymi

organów
subwencje
budzetami

5. Dochody własnę

Konto 902 -,,Wydatki budzetu"
Konto 902 słuŻy do ewidencji dokonanych wydatków budzetu. Ewidencja szczegołowa

do konta 902 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczego|nych wydatków budzetowych
według podziałek klasyfikacji budzetowej. Saldo konta 902 oznacza sumę dokonywanych
wydatkow budżetu za dany rok. Pod datą ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902
przenosi się na konto 961.

Typowe zapisy na koncie 902

il
lprzeciwstawne

1. Wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdań
budżetowych

2. jWydatki budietu z tytułu rozrachunków z innymi budzetami
3. lWydatki własne budzetu

Zapisy na stronie Ma
1. Frzeniesienię w końcu roku sumY dokonanych wydatków 961

Konto 909 _,,Rozliczenia międzyokfesowe''
Konto 909 słuzy do ewidencjt roz|tczeń międzyokresowych. Ewidencja szczegołowa do

konta 909 powinna umozliwić ustalenie stanu rozliczeń międzyokresowych według ich
ty.tułów. Konto 909 moŻe wykazywać saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy na koncie 909

]Treść operacji
iwstawne

Zapisy na stronie Wn
l. 'Przeniesienie subwencji i dotacji do przychodów budżetowych

następnym roku
Zapisy na stronię Ma

1. otrzymana subwencja oświatowa i dotacja celowa w grudniu za
styczeń następnego roku

')a A
L L +

133

901

Konto

resc operacJl



Konto 960 -,,Skumulowanewyniki budzetu"
Konto 960 słuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborów lub nadwyzek budzetu

z lat ubiegłych. Konto 960 moŻę wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza Stan
skumulowanego niedoboru budżetu, a saldo Ma stan skumulowanej nadwyŻkt na zasobach
budzetu.
Typowe zapisy na koncie 960

lKonto

zatw iet dzęnia sprawo zdania sal da konta

zatwierdzęnia sprawo zdanta salda konta

rzeniesienie na koniec roku budietowego zrea|izowanych dochodów

961,962

96r,962

Konto 96I -,,Wynik wykonania budzetu"
Konto 967 słuŻy do ewidencji i ustalenia wyniku wykonania budzetu' czyli deficy.tu lub

nadwyzki. W ewidencji szczegot'owej do konta 961 wyodrębnia się Źródła zwiększeń i rodzaje
zmniejszeń wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczości. Pod datą
ostatniego dnia rok budzetowego na konto to przeksięgowuje się salda kont 901 ,902i903.
Na koniec roku konto 96], moŻe wykazywać saldo Wn' które oznaaza stan deficytu budzetu
albo saldo Ma oznaczające stan nadwyzki budzetu. W roku następnym, pod datą
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 967 przenosi się na konto 960'

Typowe zapisy na koncie 961

r----------F -
[-p. l resc operacJl Konto

na stronie Wn
l . iesienie na koniec roku

- wydatków budżetu 902
960

2.
Frzeniesięnie nadwyzki budietowej zarok ubiegły pod datą
zatwięr dzenia sprawo zdanta z wykonania budzetu
Zapisy na stronie Ma

rzeniesienie niedoboru budzetu za rok ubiegły pod datą
960ierdzęnia sprawozdania z wykonania budzetu

Konto 962 -,,Wynik na pozostałych operacjach''
Konto 962 słuŻy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik

wykonania budzetu. Na koniec roku konto 962 moŻe wykazywać saldo Wn oznaczajace
nadwyikę kosztów nad przychodami lub saldo Ma oznaczające nadwyżkę przychodów nad
kosŹami. Pod datą zatwtęrdzenia sprawozdania z wykonania budżetu saldo konta 962
przenosi się na konto 960.

Typowe zapisy na koncie 962

Frzeniesienie pod datą zatwierdzenia sprawozdani a z wykonania
budzetu salda konta
faoisv na stronie Ma
Ęrzeniesienie pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu salda konta

901

r  l .
i

I

i
r l

i

960

nleslenle

reść operacji
iwstawne

960



Konta pozabilansowe

Konto 991 -,,Planowane dochody budzetu"
Konto 99l służy do ewidencji planu dochodów budżetowych orazjego zmian' Na stronie

Wn konta 99l ujmuje się zmiany budzetu zmniejszające plan dochodow. Na stronie Ma konta
991 ujmuje się planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiększające planowane
dochody. Saldo Ma konta 99l określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów
budzetu. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego Sumę równą saldu konta ujmuje się na
stronie Wn konta 991.

Konto 992 -,,Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 służy do ewidencji planu wydatkow budzetowych otazjego zmian. Na stronie

Ma konta 992 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan wydatków. Na stronie Wn konta
992 ujmuje się planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiększające planowane
wydatki. Saldo Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków
budzetu. Pod datą ostatniego dnia roku budzetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na
stronie Ma konta 992.
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Zespół kont 0 -..Majątek trwały''
Srodki trwałe
Fozostałe Środki trwałe
(biory biblioteczne
Wartości niematerialne i prawne
pmorzenie środków trwatych oraz wartości niematerialnych i prawnych

iUmorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych
I prawnych
[nwestycje (środki trwałe w budowie)

Ęachunek bieŻący j edno stek budzetowych
Rachunki śro dkó w funduszy specj alne go pr ze znac ze nia
trnne rachunki bankowe
Jtótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pienięzne

rodki pienięZne w drodze

unki z odbiorcami i dostawcami
leżności z tytułu dochodów budzetowych

puropejskich
Rozrachunki z budzetami
Długoterminowę nalezności budzetowe
Ęozostałe rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
Ęozostałe rozrachunki z pracownikami
Fozostałe rozrachunki
odpisy aktualizuj ące należności

hodv i kosztv ich u
hody z tytułu dochodów budzetowych

400
401
402
'403
I'404
1405
I

409

i rachunki bankowe"

Rozliczenie dochodów budzetowych
Rozliczenie wydatkow budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz płatnoŚci zbudietu środkow

kont 4 - KosŹ
rtyzaqa

Usługi obce
Fodatki i opłaty
iWynagrodzenia
|Jbezpieczenia społeczne i inne świadczenia
Fozostałe koszty rodzajowe

hody finansowe



Fozostałe przychody operacyj ne
Pozostałe koszty operacyjne

- .-Fundusze- reze

760
76r

800
810
851
860

975
980
997
998
999

ik finanso
undusz iednostki

tacje budŹetowe oraz środki zbudŻętu na inwestycje
kładowy fundusz świadczeń socjalnych
ynik finansowy

ydatki strukturalne
lan finansowy wydatków budzetov\Ych

azowanie środków funduszy pomocowych
gazowanie wydatków budzetowych roku biezącego

ie wydatków budzetowy ch przy szłych lat



ZA S ADY KLAS YFIKA CJI ZD ARZEŃ Go SPODARCZYCH NA P osZCZEGoLN YCH
KONTACH KSIĘGI GIÓWNEJ URZĘDU GMINY JAKO JEDNoSTKI BUDZETOWEJ

Do ewi den cji zdarueń gospodarczych, podle gaj ących trj ęciu na poszczegó lnych kontach
określonych dla Urzędu Gminy jako jednostki budzetowej stosuje się następujące zasady:

Zespół kont 0:..Aktywa trwałe''
Konto 0l l -..Srodki trwałę''

Konto 0l l służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej
tych środków trwałych, które Sa umarzane stopniowo, według stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych albo stawek określonych
przez dysponenta części budzetowej Iub zarząd jednostki samorzadu terytorialnego oraz
gruntów.

Na koncie 01l ewidencjonuje się środki trwałe o jednostkowej wańości początkowej
vtyŻszej od kwoty 3.500,00 zł. Konto 011 wykazuje saldo Wn, które oznacza stan środków
trwałych w wartości początkowej. Ewidencję analitycznąposzczególnych środków trwałych
prowadzi się w księdze inwentarzowej.
Do konta 0l l ,,Środki trwałe'' na|eŻy prowadzić ewidencję szczegot'owąumożliwi ajacą:

l) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych
i ewentualnie jej zwiększenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wartości poszczególnych grup środków trwałych określonyclr
w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 30 grudnia |999 r w sprawie Klasyfikacji
Srodków Trwałych, a więc

- gruntów (grupa 0)
- budynków i lokali (grupa 1)
- obiektow inŹynierii lądowej i wodnej (grupa 2)
- kotłow i maszyn energetycznych (grupa 3)
- maszyn' urządzeń i aparatów ogólnego Zastosowania (grupa 4)
- specjalistycznych maszyn' urządzen i aparatów (grupa 5)
- urządzentechnicznych (grupa 6)
- środków transportu (grupa 7)
. narzędzi, przyrządow' ruchomości i wyposazenia (grupa 8)
- inwentarza Żywego (grupa 9)
3) ustalenie komórek otganizacyjnych, w których znajdują się poszczególne środki' oraz
osób odpowiedzialnych za ich stan
4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegÓlnych środków trwałych
Księgę inwentarzową stanowiącą wykaz poszczęgólnych obiektów prowadzi się dla
wszystkich środków trwałych, z podzialem na poszczegolne grupy rodzajowe przy
pomocy programu komputerowego.

Typowe zapisy na koncie 011

Lp. Treść operacji Dekretacja

Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Przyjęcie do eksploatacji środków trwałych uzyskanych w
wyniku:
- zakup gotowych środków trwałych niewymagających montazu
(w cenie nabycia),
- nabycia gruntu,
- zakończonej inwesty cji roz|iczanej we własnym zakresie,
- zakonczonej inwe stycj i przej ętej od inwesto r a zastępczego,
- zakończonej inwestycji wspolnej realizowanej przez innego
inwestora,
- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji właściwego
9lgąnu (w dotychczasowej wartości początkowej ) :

011

0 l l
011
011
011

080,240,

240
080
240
240



a) wartość dotychczasowego umorzenia,
b) wartość nieumorzona'
- nieodpłatnego otrzymania z tytułu darowizny, spadku,
- ujawnienianadv,ryzek (w wartości godziwej),
- otrzymania wyniku zmiany w okresie gwarancji środka
niesprawnego na środek sprawny

0
0
0
0
0

I
I
I
1
I

07r
800
800
240
240

2. Wartośc ulepszenia w obcych środkóach trwałych 0 i1 080
a
J . Zwiększenie warto ści początkowej po siadane go środka trwałe go

o kosŹv uleoszenia
011 080

4 . Zwtększenie wartości początkowej środków trwałych w wyniku
urzędowej aktualizacji wyceny

0 l l 800

I
Zapisy na stronie Ma
Wycofanie środków trwałych z eksploatacji z tytutu:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zuŻycia|ub zdarzenia
losowego:
a) wartoŚć dotychczasowego umorzenia,
b) wartość nięumorzona.
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji,
- sprzedaŻy:
a) wartość dotychczasowego umorzenia,
b) wartość nieumorzona.

071
800
240

071
800

011
011
011

0 l i
0 l l

2. Zmniejszenie wartoŚci początkowej Środka trwałego na skutek
częściowej l ikwidacj i (wartość doty cząca likwidowanej części) :
- dotychczasowe umorzenia,
- wartość nieumorzona.

07r
800

0 l l
011

a
J . Nieodpłatne ptzekazanie środków trwałych (na podstawte decyi1i

właściwego organu):
- doty chczasowę umor zenia,
- wartość nieumorzona.

071
800

u l  I

011
4 . obnizenie wartości początkowej środka trwałego na skutek

urzędowei aktualizaci i wvcenv.
800 0 l t

5 . Rozchód niedoborów:
- wartość netto (nieumorzona),
- dotychczasowe umorzenie.

f40
07r

011
011

6 . Rozchód wartoŚć ulepszeń w obcych środkach trwałych, które po
wygaśnięciu umowy Są Zwracane:
- dotychczasowe umorzenie,
- wartość nieumorzona.

071
800

0 l l
0i l

Konto 013 -,,Pozostałe środki trwałe''
Konto 013 służy do ewidencji stanu zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej

pozostałych Środków trwałych, ktore podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu
wydania do uży.tkowania. Do konta 013 należy prowadzić szczegotową ewidencję ilościowo
- wartościową umozliwiającą ustalenie wartości początkowej i iloŚci poszczególnych
pozostałych Środków trwałych oddanych do uzywania poszczególnym osobom i komórkom
organizacyjnym oraz ewidencję wartosciową' Analityczna ewidencja jest prowadzona przy
pomocy programu komputerowego. Konto 0l3 mozę wykazywać saldo Wn, które oznacza
wańość początkową objętych ewidencją księgową pozostałych środków trwałyclr
znajdujących się w uiywaniu.

Typowe zapisy na koncie 013

Lp, Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma



Zapisy na stronie Wn
Przyjęcie pozostałych środków trwałych:
- bezpośrednio z zakupu,
- zmagazynu.

013
013

101,201
3 i0

2. Uiawnione nadwvzki. 013 240
J , otrzymanie nieodpłatne używanych środków:

. od jednostek i zakładow budżetowych oraz gospodarstw
pomocniczych na podstawie decyzji właściwego organu'
- darowizny od innych jednostek i osob.

013

013

072

760

I
Zapisy na stronie Ma
Rozchod pozostałych środków
- zuzycia lub sprzedazy,
- niedoborów i szkód.

trwałvch z uŻvwanta na skutek :
072
240

013
013

2. N i eodpłatn e przekazante 072 013
a
J . Rozchód pozostałych środkow trwałych w związkuz

wyłączeniem ich z ewide ncj i ilo ściowo-warto ściowej
072 013

Konto 014 - ,,Zbtory biblioteczne"
Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej zbiorów

bibliotecznych zwanych matęriatami bibliotecznymi, które znajdują się w bibliotekach
szkolnych i pedagogicznych, publicznych, naukowych i facholvych. Przychody zbiorów
bibliotecznych pochodzących z zakupu ujmuje się w ewidencji według cen nabycia,
powiększonych o nie podlegający odliczeniu VAT. Rozchody wycenia się według cen
ewidencyjnych. Do konta 0|4 na|eŻy prowadzić ewidencję szczegółową. Szczegoł,owe zasady
ewidencji zbiorów bibliotecznych (zwanych materiałami bibliotecznymi) zostały określone
w Rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego Z dnia 5 listopada |999 r.
w sprawie zasad ewidencji materiałów bibliotecznych (Dz. U. nr 93, poz. |077 zpoźln. zm,),
Zbtory biblioteczne Są w I00% umarzane w miesiącu wprowadzenia do ewidencji
bibliotecznej. Konto 014 możę wykazac saldo Wn, którę oznacza wartość początkową stanu
zbiorów bibliotecznych znajdujących się w jednostce.

Typowe zapisy na koncie 014

Konto 020 -,,Wartości niematerialne i prawne''
Konto 020 służy do ewidencji wartości stanu, przychodu i rozchodu wartości

niematerialnych i prawnych. Wartości niematerialne i prawne to według definicji zawaftej
w art. 3 ust. l pkt 14 ustawy o rachunkowości nabyte przezjednostkę, za|iczane do aktywów
trwałych' prawa majątkowe nadające się do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uĘteczności dłuższym niŻ rok, ptzeznaczone do uzywania na potrzeby

Lp. Treść operacji Konto
przeciwstawne

I
Zapisy na stronie Wn
Przychod zbiorów bibliotecznych:
- zzakupu
- nieodpłatnie otrzymanych:
a) od innych bibliotek będących jednostkami
b) darow od osób ftzycznych i prawnych.
- z nadwy Żek inwentarvzacvi nvch

budzetowymi,

l0 l ,  r30,234

072
760
240

2.
Zapisy na stronie Ma
Rozchód zbiorów bibliotecznych z tytułu:
- likwidacji zuŻyĘch lub nieprzydatnych zbiorów,
- nieodpłatnego przek azania, sprzedaŻy,
- niedoborów lub szkód

072
072
240,072



jednostki. Umorzenie i amortyzację wartości niematerialnych i prawnych, naliczane
stopniowo wg stawek ustalonych przęz kierownika, księguje się na Ma 071 w korespondencji
zWn 400, natomiast umorzenie naliczane jednorazowo księguje się tylko na Wn 401 i Ma
O72' Do konta O2O naleŻy prowadzić szczegoł.ową ewidencję poszczególnych składnikow
wartości niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbędnych do ustalenia umorzenia podstawowych wańości niematerialnych i prawnych (na
koncie 07I) oraz umorzenia pozostałych wartości niematerialnych i prawnych (na koncie
O7f), a takze umozliwiających roz|iczenie osób odpowiedzialnych za ich stan. Wartości
niematerialne i prawne podlegają corocznej inwentaryzacji w okresie czwartego kwartału do
15 stycznia, drogą porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.
Konto 020 moŻę wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość początkową będących na
stanie wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 07 | _,'Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych''
Konto 071 słuzy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej z ty.tułu umorzenia

podstawowych wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu w czasie wg
podatkowych stawek amortyzacyjnych. Ewidencję szczegółową do konta 07l prowadzi się
d|a poszczególnych środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, np. w postaci
tabel amortyzacyjnych. Konto 07I moŻe wykazywać saldo Ma , które vrytaŻa stan umorzenia
środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych.

zaoisv na k

Lp. TreŚć operacii
Dekretacia

Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Zakl,ry wartości niematerialnych i prawnych: 020 f}t 240,

300
f . otrzymane nieodpłatnie wartości niematerialne i prawne:

- umarzane stopniowo:
a) od innych jednostek i zakładow budzetowych na podstawie
de cy zji admini stracyj nej (w dotychczas owej warto śc i
poczatkowej)

o wartość dotychczasowego umorzenia,
o wartość nieumorzona,

b) z tytułu darów (wg wyceny w wartości rynkowej
(godziwej) na dzien otrzymana),
- umarzane w 100% w miesiącu przyjęcia do używania:
a) od jednostek i zakładów budzetowych (w dotychczasowej
wartości):

o IloW€'

. uzywane,
b) od innych jedostek i osób prawnych (dary) w wartości
rvnkowei (sodziwei) na dzięn otrzvmania.

020
020
020

020
020
020

071
800
800

760
072
760

3. Przyjęcie wartości niematerialne i prawne w zwtązkuz
zakończeniem i nwestvc i i. 020 080

I
Zapisy na stronie Ma
Rozchód wartości niematerialnych i prawnych gdy określone
prawa wygasły lub są gospodarczonnieprzydatne:
a) podstawowych umarzanych stopniowo,

o wartość dotychczasowego umorzenia,
o wartość nieumorzona,

b) pozostałYch umorzonych w l00%.

07r
800
072

020
020
020



we za na koncie 0

Lp. Treść operacji
Dekretacia
Wn Ma

Zapisy na stronie Wn
Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia
podstawowych środków trwałych oraz podstawowych
wartości nięmaterialnych i prawnych wycofanych z
eksploatacji
- w wyniku:
a) postawienia srodków trwałych w stan likwidacji na
skutek zuŻy cia |ub zniszczenia,
b) rozchodowania podstawowych wartości
niematerialnych i prawnych
- z tytułu sprzedaŻy lub nieodpłatnego przekazanla.'
a) środków trwałych,
b) wartości niematerialnych i prawnych.
- z tytułu rozchodowania niedoborów:
a) środków trwałych,
b) wartości nięmaterialnych i prawnych.

071

071

071
071

071
0 l l

011

020

0 l l
020

011
020

2. Urzędowe zmniej szenie wartości umorzenia wskutek
zmniej szeni a warto ś c i śro dkow trwałychw wyniku
aktualizacii.

01r 800

I
Zapisy na stronie Ma
Naliczone za okres umorzenia podstawowych środków
trwałych oraz podstawowych wartości niematerialnych i
prawnych

400 0tr

f . Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie
decyzji organu od innej jednostki lub zakładu
budzetowego:
- podstawowych środków trwałych,
- podstawowvch wartości niematerialnych i prawnYch.

011
020

071
071

3. Urzędowe zwiększente umorzenl a w zwtązku z
aktual i zacj ą warto śc i po c zątkowej podstawowych
środków trwałych podlegaj ących stopniowmu
umarzaniu.

800 071

Konto 07f -,,Umorzenie pozostałych środkow trwałych oraz wartości niematerialnych i
prawnych"

Konto 072 słuŻy do ewidencji zmniejszenta wartości początkowej z tytułu umorzenia
pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, podlegających
umorzeniu jednorazowo w miesiącu wydania ich do uzy.tkowania. Konto 072 moie
wykazywać saldo Ma, które wyraŻa umorzęniei wartości początkowej będących w uzywaniu
pozostałych środków trwałych i wartoŚci niematerialnych i prawnych oraz zbiorów
biblotecznych podlegających całkowitemu umorzeniu w miesiącu wydania do uzywania'

na koncie 07

Lp. Treść operacii
Dekretacia
Wn M

1
Zapisy na stronię Wn
Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia
pozostałych środkow trwałych oraz pozostałych wartoŚci
niematerialnych i prawnych rozchodowych z tytułu:
- likwidacj i, sprzedaŻy.
- nieodpłatne go przek azania,
- niedoboru lub szkodv.

072
072
072

013,014,020
013,014,020
240



- wyłączenia z ewidencji księgowej iloścrowo-
wańościowei

072 013,014,020

Zapisy na stronie Ma
Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych
pozostałych środków trwałych włączonych do ewidencji
księ gowej' zbiorów bibliteczny ch oraz pozostałych
wartości niematerialnych i prawnych (sfi nansow any ch ze
środków na wydatki bieŻące lub otrzymanych
nieodpłatnie) do:
- działalności operacyjnej,
- działalności funduszy celowych oraz innych funduszy
spec i al ne so przeznaczeni a.

401
851,853

072
072

2. Umorzenie pozostałych środków trwałych, otrzymanych
jako pierwsze wyposazenie nowego obiektu
sfinansowanych ze środków na inwestycie.

800 072

3. odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych darów i
ujawnionych nadwyzek pozostałych środków trwałych,
zbiorów biblioteczn y ch or az pozostałych wartoŚci
niematerialnych i prawnych w uzywaniu.

401 072

4 . Umorzenie dotychczasowe pozostałych środkow
trwałych oraz pozostałych wańości niematerialnych i
prawnych otrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnej od innej jednostki lub zakładu
budżetoweso

013,020 072

5 . Umorzenie dotychczasowe zbiorów bibliotec zny ch
otrzymanych od innych jednostek lub zakładów
budzetowych

0r4 072

Konto 080 _,,Inwestycje (środki trwałe w budowie)''
Konto 080 służy do ewidencji kosztów inwestycji (środków trwałych w budowie) oraz do

roz|iczenia tych kosztów. W jednostkach i zakł'adach budżetowych na koncie 080
ewidencjonuje się na ogół kosztów dotyczących realizowanych inwestycji poniesionych przez
jednostkę na majace powstać nowe podstawowe środki trwałe lub zwiększa1ące wartość juz
istniejących podstawowych środków trwałych oraz nowe pozostałe środki trwałe, będące
pierwszym wyposazeniem nowych obiektów, które sfinansowano ze środków na inwestycje'
a takŻe wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 080 moze wykazywać saldo Wn, które
oznacza kosfy inwestycji (środków trwałych w budowie).

Lp. Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Roboty, dostawy i usługi zwLązane zprzygotowaniem i
r e a|tzacj ąinwe stycj i wykonane pr zez zewnętrznyc h
kontrahentow ftacznie z niepodlesaiacvm odliczeniu VAT)

080 10r,240

f . Zaklp od innych jednostek środków trwałych w budowie
lub obieków wvmasai acvch uleoszenia

080 240

J . Nieodpłatne otrzYmanie środków trwałvch w budowie 080 800
4. Równowartość pierwotnie odpisanej, a następnie

wyko rzy stanej dokumentacj i proj ektowej wznowi onej
inwestvcii

080 800

5 . Równowańość nieodpłatnych świadczen na tzecz
realizowanych inwestvcii (np. czynów społecznvch). 080 800

6. Zakup materiałów wvdanych bezposrednio na plac udowv 080 101,240
7. Zakup maSZYn i urządzen przekazanych bezpośre dnio do 080 r0r, f40



budowanych obiektów wymagających montazu lub
stanowiących ich pierwsze wyposażenię oraz wartości
ni emateri alnych i prawnych związany ch z inwstyc i ą.

8 . odpłaty zanabyte grunty w okresie budowy, ztytułu
uzyskania lokalizacii pod budowę oraz sądowe i notarialne.

080 101,225,
240

9 . Wynagrodzenia osób ftrycznych zatrudnionych doraŹnie do
prac zwiazanvch z inwestvcia.

080 Ą . l
z ) L

10. Straty związane z usuwaniem skutków wydarzen losowych
dotyczących środków trwałych w budowie (np.
spowodowane powod zią, hur asanem itp. )

080 701,234,
240

11 Wypłacone odszkodowania dla osob ftzycznych i jednostek
gospodarczych związanych z wykonywaną budową (np' za
zasadzentę wieloletnie, utracone plony itp.)

080 I  01 ,1  30 ,
13 l , l3 f  ,
139,240

12. Koszty likwidacji budynkow oraz obięktów inżynierii
lądowej i wodnej na terenie przeznaczonym pod nową
zabudowe

080 240,300,
700

1 a
l J . Cło i inne opłaty związane z nabyciem składników lub praw

związany ch z inwe styc i ami
080 f f5 ,240

14. Naliczone w czasie trwania inwestycji dodatnie rcŻnice
kurs owe o d zaciągniętyc h zob owiązań dewizo wy ch
zwtązanych z zakupem lub budową środkow trwałych oraz
odsetki zazwł'okęw zapłacie zobowięań naliczone do
zakonczenta zadanta inwe stycyi ne go.

080 240

15. Rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyinych nad stratami. 080 800

I
Zapisy na stronie Ma konta 080
Przyjęcie do uzywania środków trwałych oraz wartości
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku
inwestycii.

0 l  1 ,013
020

080
2. Rozliczenie kosztów uleoszenia wtasnvch środków

trwałych
011 080

J . Rozliczenie kosztów ulepszenia obcych obiektow. 011 080
4. Rozliczenie nadwyiki strat nad zyskami inwestycyinymi 800 080
5. Nieodpłatne ptzekazanie środków trwałych w budowie 800 080
6. Niedobory i szkody w rzęczowych składnikach środkow

trwałych w budowie.
240 080

7 Rozliczenie kosztów inwestycji wspólnej w przypadku
pr zei ęcia czę ś c i e fektow pr zez współinwe stora

240 080

8. Rozliczenie inwestycii bez efektów maiątkowych. 800 080
9 . Wyksięgowanie kosztów poniesionych na sprzedane środki

trwałe w budowie.
800 080

10. P tzy znane o d szkodow ania z tytułu w dar zęn lo so wych
dotyczące środków trwałych w budowię (zyski
nadzwvczaine).

240 080

t1 odpisanie kosztów inwestycj i niepodj ętej (np.
niewykorzystanie dokumentacj i proj ektowe) lub inwestycj i
zaniechanei.

800 080

12. Dodatnie roŻnlce kursowe od zobowiązań w walutach
obcych w okresię rea|izacji budowy (ustalone na koniec
kwartału lub na dzień bilansowv).

240 080

Zespół kont 1 -..Srodki pieniężne i rachunki bankowę''

Konto 101 -..Kasa"
Konto l01 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się we

wszystkich kasach jednostki. Wszystkie operacje kasowe (wpłaty i wypłaty) ujmuje się



w raporcie kasowym w tym Samym dniu, w ktorym zostaty dokonane' Szczegółowe zasady
gospodarki kasowej, w tym udokumentowania wpłat i wypłat gotówki określa ',instrukcja
gospodarki kasowej''. Konto 101 może wykazywac saldo Wn. które oznacza stan gotówki
w kasie.

Typowe zapisv na koncie 101

Lp, Treść operacji
dekretacia
Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Podjęcie gotówki z banku:
- z rachuŃu bieżącego jednostki budżetowej,
- z rachunku bieŻącego zakładow budzetowych oraz
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych,
- rachuŃu środków funduszy celowych i specjalnego
przeznaczenia,
- z innych rachunków bankowvch.

101
101

101

101

130,140
131 ,140

135 ,  140

139, r40
f . Wpływ środkow pieniężnych w drodze' 101 r40
a
J , Wpłaty z tytułu nalezności ujętych na kontach

rozrachunków
101 f j r ,z f r ,

231,234,240
A.+. Wpłaty sum depozy.towych (w tym z tytułu

zabezpteczeniaiakości i kaucii) i sum na zlecenie
101 f40

5 . Wpłaty z tytułu zwrotu uprzednio pobranych za|tczęk
or az zwr otu nadmiemvch wvdatków.

i 01 20r .231,
)14 )Ąo

6 . Wpłaty należności z tytufu niedoborów i szkód. 10r 234,240
Nadwvżki środków pieniężnych w kasie' 10r f40

8 . Wpłaty Z tytułu zwrotu kosfów nieujętych uprzednio
jako nalezności od kontrahentów (z wyjątkiem
finansowanych z funduszy celowych lub specjalnego
przeznaczenia).

101 401

9 . Wpłaty Z tytułu nieprzypisanych opłat lub zwrotu
kosztów związanych z działa|nością finansowaną z ZFSS
lub i nnych funduszy sp e cj alne go przeznaczenia i
funduszv celowvch.

101 851,853

10 . Wpłaty z tytułu zwrotu pozyczek i innych przypisanych
nalezności doty czących ZFS S.

l 0 r 234,240

u Wpłaty z tytułu nieprzypisanych kar i grzywien:
- działalności eksploatacyjnej'
- działalności socjalnej,
- funduszy specjalnego przeznaczenia i pozostałych
funduszv celowvch.

101
l0 l
101

760
851
853

12, Wptaty z tytułu zysków nadzwycza1nych (nieujętych
uprzednio iako nalezności).

101 860

I J . Przyjęcie gotowki za zrea|izowany w banku obcy czek
gotówkowy lub wykupiony weksel obcy.

l 0 r r40

14 . Wptaty z tytułu darów pieniężnych na:
- działalność operacyjną
. działalność inwestycyjną
- działalność socialną,

101
101
r01

760
800
851

15. Wpłaty Sum na zlecenie, zabezpieczeniaprzetargowego i
kaucii.

101 f40

16 . Dodatnie róznice kursowe w walutach obcych
znajdujących się w kasie, powstałe w związkuZWceną
na koniec kwartału.

101 750

Zaptsy na stronie Ma



Wypłaty wynagrodzeń 231 l 0 l
2. Wypłaty ekwiwal entow za zuiy cie własnej o dzieĘ,

pranie odziezy, środki higieny osobistej oruzuŻywanie
własnego sprzętu

401 101

3 . Wypłaty zasiłków rodzinnych i innych świadczeń
pokrywanych przez ZUS 229,231, 101

5 . Zapłata gotówką zobowtązań wynikających z faktur lub
rachunków nieujętych na kontach rozrachunków z ty.tułu:
- zakupu:
a) środkow trwałych umarzanych stopniowo,
b) środków trwałych w budowie,
c) pozostałych środkow trwałych,
d) zbiorów bibliotecznych,
e) materiałów
- towarów,
- świadczonych usług dla działalności:
a) operacyjnej,
b) inwestycyjnej (środków trwałych w budowie),
c) finansowanej z funduszy celowych i funduszy
speci alne g o pr zeznaczeni a

011
080
013
014
3 10,401

401,760
080
851

t0 l
l 0 l
101
101
101

101
101
101

6. Wypłaty z tytułu pokrycia zobowiązań ujętych na
kontach rozrachunków.

20r ,234,
240

i 0 l

7. Wypłaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:
- środków trwałych w budowie,
- działalności operacyjnej,
- działalności funduszy celowych i funduszy specjalnego
Dtzeznaczenta.

080
860
851

r0 l
l 0 l
101

8. Wyptaty poŻy czek z zakł'adowe go funduszu świadczeń
socialnvch.

234,240 101

9. Wypłaty ztytułu kar igrzywien:
- działalnoŚci operacyjnej,
- działalności ZFSS.

760
85

101
101

10. odprowadzenia gotówki na własne rachunki bankowe 140 101

1 l Wpłaty gotowki do banku na własne rachunki bankowe
(nieujmowane za pośrednictwem konta l40):
- bteiący j ednostki budzetowej (dochody budzetowe i
zwrot wydatków),
- środkow funduszy celowych i specjalnego
przeznaczenia,
- innę rachunki bankowe.

130

135

t39

101

101

101
12. Niedobory kasowe. 240 101

13. Wypłaty sum depozy.towych, kaucji i zabezpieczeń
nalęzytego wykonania oraz z sum na zlecenie.

240 101

14. Wypłaty ztytułu zwrotu nadpłat dochodów
budzetowvch.

221 101

Konto 1 3 0 -,,Rachunek bteŻący j ednostki''
Konto 130 słuzy do ewidencji stanu środków budzetowych oraz obrotów na rachunku

bankowym samorządowej jednostki budzętowej z tytuły wydatków i dochodów budzetowych
objętych planami finansowymi tej jednostki. Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota
pobrana z rachunku bieżącego jednostki budzetowej nieza|ęŻnie od jej przeznaczenia,
z wyjątkiem środków budzetowych przekazywanych dysponentom nizszego stopnia na
sfinansowante zadan ujętych w ich planie orazzwrotu wydatków. Zapisy na koncie l30 są
dokonywane na podstawie wyciągów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna



zgodność zapisów między jednostkąa bankiem.

Typowe zapisy na koncie 130

Lp. Treść operacji
Dekretacia
Wn Ma

Zapisy na stronie Wn
Wpłynvy środkow budzetowych (od dysponenta
stopnia lub z budzetu samorządu terytorialnego)
Drzeznaczonvch na wvdatki i ednostki.

wzszego 130 f23

2. Wpływ środków budzetowych od dysponenta v,,ryŻszego
stopni a ptzęznaczon ych dl a podporządkowanych dysponentów
niŻszeeo stopnia.

130 f23

J . Zwroty od dysponentow niŻszego stopnia środków na wdatki
budżetowe niewvkorzvstanych do końca roku budżetowego.

130 f23

AT . Sumy zwrócone na rachunek wydatkow budzetowych w roku
ich dokonania:
- z kasy,
- z innych rachunków bankowych jednostek,
- Z Sum pieniężnych w drodze,
- przelewem od dłuzników z tytułu zwrotu wydatków:
a) dotyczących należnośći ujętych na kontach rozrachunkow,
b) dotyczących zmniejszenia uprzednio zaksięgowanych
kosztów.

130
130

130
130
130

101,140
13r

140
201,225
401

5 . Zwroty pozostałości akredytywy budzetowej oraz środków na
niezr ealtzowane czeki po twi erdzone, które były sfi nansowane
ze środków na wydatki.

130 r39

6. Wpłynvy z tytułu korekt omyłek bankowych i niewłaściwe
obciazenia bankowe.

130 240

7. Zwroty dotacii budzetowvchprzekazanych w danym roku. 130 224,81,0
8 . dochodówWpływy z tytułu zr e a|tzow any ch pr zezj edno stkę

budzetowych:
- z kasy (bez pośrednictwa konta l40),
- Z sum pieniężnych w drodze,
- z innych rachunków bankowych jednostki,

- z tytułu nalezności przypisanych,
- z tvtułu nalezności nieprzypisanvch

130
130
130

130
130

101
r40
1 35,  I  39 ,

f2r
750

9 . Równowartość dochodów budzetolvych urzędów jednostek
samorządu terytorialnego' które wpłacone zostały
bezpośrednio na konto budzetu j.s.t. - zapis wtórny na
podstawie polecenia księsowania.

130 22r ,7 f0 ,
760

10. Przypisane przęZ banki oprocentowanie środków na rachunku
biezacvm samorzadowych iednostek budzetowvch

130 7s0

1 l Wpłata bezgotówkowa odsetek za zwłokę w zapłacie
nalezności.

130 20r,zfr ,
240,750

12. Wpływ równowartości wykupionego przezbank obcego czeku
rozrachunkowego z tytutu wpłaty dochodów.

130 140

13. Wpłyuvy z tytułu przekazania oprocentowania środków na
rachunkach pomocniczych jednostek budzetowych, które na
podstawie przepisów podlega zarachowaniu na dochody
budżetowe

130 240

T4, Równowartość wpływu dotacji Pk na podstawie przelewów
orsanu

130 221

Zaotsy na stronie Ma



1 Zrea|tzowane wydatki budzetowe związane z finansowaniem
własnej działalności w formie:
. pobrania gotówki z banku do kasy'
- pobrania gotowki za pośrednictwęm innego banku,
- przelewów z tytułu spłaty zobowiązań (dotyczących
zobowtązań działalności bieżącej )
- przelewów zty1ułu opłat księgowanych bezpośrednio
w ciężar kosztów z pominięciem kont rozrachunkowych,
- wypłaconych przelewami t czękami kwot do roz|iczenta,
- przelewów równowartości odpisów na ZFŚS'
- przelewów refundacyjnych na rachunek środków funduszy
c e lowych lub funduszy specj alne go pr zęZnaczeni a,
- zapł'aty kar, grzywien, odszkodowań i kosztów sądowych:
a) obcięa1ących pozostałe kosŹy operacyjne'
b) obciążającę pracowników lub inne osoby'
- zapłaty odsetek za zwł'okę w zapłacie zobowiązań.

101,140
r40
201,225,
229,240
401,  080

234,f40
240,400

r35,240

240,760
234,240
20r ,240

130
r30
130

130
130

130

130

130
130
130

2. P rzekazanie dotaci i budzętowei . 224 130
a
J . Przelew środkow budzetowych dla dysponentów nizszego

stopnia.
223 130

4. omvłkowe obciazenia baŃowe. 240 130
5. opłaty za usługi bankowe pobrane przęz banki komercyine. 402 130
6 . Zwroty nadpłat w dochodach budzetowych. 221,700 ,

750,760 130

okre sowe prze l ewy zr ea|tzow anych do cho dów budzetowych
odprowadzanych odpowiednio na centralny rachunek biezący
budzetu państwa lub rachunek biezący budzetu samorządu
.terytorialnego.

222 130

8. W samorządowej jednostce budzetowej zwrot
niewykorzystanych środków budzetowych na wydatki na
rachunek bteŻący budzetu samorządu tervtorialneso

223 130

9. Równowartość zwrotu dotacji Pk na podstawie przelewów
orsanu

221 130

10. Przeniesienie równowartości dotacii i subwencii na fundusz
iednostki

800 130

Konto 135 _,,Rachunki środkow funduszy specjalnego przeznaczenia,,
Konto 135 służy do ewidencji środków pienięznych zakładowego funduszu świadczeń

socjalnych. Księgowania dotyczące zwiększeń i zmniejszeń funduszy specjalnych
dokonywane Są na podstawie wyciągow bankowych z kont fundusz. Ewidencję analityczną
do konta l35 prowadzi się z podziałem wg poszczególnych rachunków bankowych. Konto
l35 moze wykazywać saldo Wn' które oznacza stan środków pienięznych na rachunkach
bankowych funduszy specjalnych.

T)'powe zapis)'na koncie 135

Lp. Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Wpłata równowańości odpisow na własnv ZFSS 135 240,851

2. Wpły w należno śc i za św iadczenia działalno śc i fi nans owane j
z funduszy specj alne go przeznaczenia'.
- przypisanych,
- nie przypisanych.

135
135

201,234,
240
851

3 . Przypisane odsetk
przeznaczenia zna

od środków funduszy specjalnego
duiących się na rachunkach bankowych

135 851



(ieśli nie podleeaią odprowadzeniu na dochody budzetowe).
4 . Wplaty gotówki z kasy. 135 101,140
5 . Iotrzymane dotacje z budzetów' dobrowolne wpłaty

darowizny pienięzne na rzecz funduszy specj alnego
przrznaczenia.

135 851

6 . Prze l ewy z tyĄułu zwrotu p o zy czek wr az z nal ezny mi
odsetkami uiętvmi iako należności.

13s 234,240

7 . obciązenia ztyĄułu
korekty.

błędówi omvłek bankowvch orazich 135 f40

I
Zapisy na stronie Ma
Podięcie gotówki do kasy na wypłaty. 101,  140 135

2, naPrzelewy na pokrycie zobowiązanztytułu dostaw i usług
rzecz działalności finansowej z funduszy specjalnego
przeznaczenia oraz z tytułu udzielonychpoiyczek na cele
mieszkaniowe

201,231
234,240

135

5 . Przelew z tytułu refundacji wydatków pokr1'tych z innych
rachunków bankowvch.

130,139 ,
240

135

6. Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowania. 240 r35

Konto 139 -..Inne rachunki bankowe"
Konto 139 słuŻy do ewidencji wydzielonych środków pienięznych innych niz środki

budzetu i środki z funduszy pomocowych. Ewidencję szczegółorvą prowadzi się wg rodzajów
wydzielonych środków. Konto |39 moie wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków
pieniężnych na innych rachunkach baŃowych.

Typowe zapisy na koncie 139

Lp. Treść operacji Konto
przeciwstawne

2

a
J

4

5
6
7

Zapisy na stronie Wn
Wpływ na rachunek pomocniczy równowartości wstrzymanych
kaucji gwarancyjnychprzy zapłacie za usługi remontowo-
budowlane wykonane dla jednostek budżetolvych.
Wpłata na pomocniczy rachunek baŃowy jednostek
budzetowych sum depozy.towych, z tytułu: kaucji, wadiow i
zabezpteczenia p ieni ęZne go.
odprowadzenie z kasy przyjętych w gotówce kaucji i
zabezpieczenia pienięŻnego, a wkońcu roku takżę niepobranych
w terminie wynagrodzeń pracownikow jednostek budzetowych.
Wpływ środków na pokrycie czeków potwierdzonych czeków
rozrachunkowych.
Wpływ środkow nazadanta zlecone.
Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowania.
odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowiących
własność osob ftzycznych, prawnych i innych jednostek
o r ganizacy j ny ch (z wyj ątk i e m p ań stwo wy c h j e dno ste k
budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych).

z+v

240

101,140

1 30,13 1,132,135

240
240
240



Zapisy na stronie Ma
1. I Pokrycie zobowięań rozrachuŃowym czekiem potwierdzonym | 201,23|,240

ljednostki budzetowe I
3. I Pobranie gotowki do kasy Z sum na zlecenia i na niepodjęte w | 10l '140

terminie wynagrodzenia pracowników jednostek budzetowych
4. I Przelewy z tytułu zap|aty zobowięań pokrywanych z sum na |201.240

zlecenie lub pokrywanych z w strzymywanych kaucj i.
5. IPrzelewy ztytuł' zwrotu kaucji, wadiów, sum zabezpiezenia i l 23|,240

innych sum depozytowych
6, IZwrot niewvkorzvstanvch środków na zadania własne
7, IBłedy w wyciągach bankowych i ich sprostowania.
8. I obiciążenia bankowe ztytułu kosztów prowadzenia rachunku i

optat za opecacJę:
-dotyczące obcych sum,
- wyodrębnionych środków jednostek budzetowych.

9. I Wpłata na dochody budzetowe z ty.tułu wygaśnięcia prawa |240
właściciela do depozltu.

240
240

240
402

Konto l40 -,,Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pienięzne''
Konto l40 słuŻy do ewidencji krótkoterminowych aktywów finansowych (papierów

wartościowych _ akcji obcych, obligacji obcych, bonów skarbowych) nabytych w celu
odsprzedazy oraz innych środków pieniężnych, np' czeków obcych.
Konto l40 służy równiez do roz|iczenia częków gotówkowych realizowanych z rachunków
bankowych funduszy specjalnych i dokonanych wpłat gotowkowych z kasy na' rachunki
bankowe tych funduszy oraz do roz|tczenia wpłat równowartości odpisów na ZFSS. Konta
analityczne słuzące do powyzszych roz|iczen nie wykazują salda na koniec poszczególnych
okresów sprawozdawczych. Konto 740 moŻe vrykazywać saldo Wn, które oznacza stan
krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pienięznych. Ewidencję
szczegoł'ową do konta I40 prowadzi się wg rodzajów krótkoterminowych papierów
wartościowych, innych środków pienięznych i tytułów roz|lczeń,

Typowe zapisy na koncie 140

Lp. Treśc operacji
Dekretacja

Wn Ma

I

Zapisy na stronie Wn
Zakup obcych papierów wartościowych
obrotu (w cenie nabycia).

przeznaczonych do 140 101,  135

2. Czeki obce otrzymane na pokrycie:
- należności ujętych na kontach rozrachunków,
- nalezności z tytułu przychodów nieujętych na kontach
rozrachunków.

140
140

201,,221,
234, f40
720,760,
851

Zapisy na stronie Ma

Realizacja przez bank czeków obcych
rachunek bankowv),

(wpływ środków na 130,  135 ,
139

140

Konto |4| _,,Srodki pieniężne w drodze''
Konto I4I służy do ewidencji środków pienięznych w drodze. Konto

ewidencji przepływów środków pieniężnych pomiędzy rachunkami rachunkami
j ednostki budzetowej oraz mtędzy kasą a rachunkami bankowymi.

141słuzy do
bankowymi



Lp. Treść operacji
Dekretacja

Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Wpłaty gotówkowe z kasy na rachunki bankowe 140 130,131

2. Przelewy środków między rachuŃam urzedu 140 130,135

l .
2.

Zapisy na stronie Ma

Wpły*y do kasy środków pienięŻnych w drodze
Wpływ środków pienięznych w drodze na rachunki bankowe

101
130,135

140
t40

Tvpowe zapisy na koncie 140

Zespól kont 2 -..Rozrachunki i roszczenia''

Konto fjl -..Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Konto 20l słuzy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajovvych i zagranicznych

z tytułu dostaw robot i usług, w tym równiez zaltczęk przekazanych na poczet dostaw i usług.
Ewidencję szczegoł.ową do konta 201 prowadzi się z podział,em na zobowtązania dotyczące
bieŻącej działalności jednostki l zobowiązania z tytułu inwestycji' a w ramach tego podziału
wg kontrahentów.
Konto 207 moŻe wykazywać dwa salda. Saldo Wn wyraża wysokość przekazanych za|lczek
na poczet dostaw i usług oraz wysokość ewentualnych nadpłat zobowiązań. a saldo Ma

wtaza wysokość zobowiązań wobec dostawcÓw.

Typowe zapisy na koncie 201

Konto 22L _.,Nalezności z tytułu dochodów budzetowych''
Konto służy do ewidencji naleŻności z tytułu dochodów budzetowych. Na stronie Wn

księguje się ustalony na dany rok budżetowy naleznoŚci z tytułu dochodów i zwroty nadpłat.
Na stronie Ma ujmuje się wpłaty należności oraz odpisy (zmniejszenia) należności. Na koncie
2fI Ąmuje się równieŻ na|eŻności z tytułu podatków pobieranych przez wtaściwe organy
podatkowe. Zapisy z tego tytułu są dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na
podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej. Ewidencje analityczną prowadzi się wg
dłuzników-ewidencja analttyczna wg podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych
prowadzona jest w ewidencji podatkowej i podlega uzgodnieniu z ewidencją księgową
jednostki na koniec każdego okresu sprawozdawczego. Przychody z tytułu dotacji

Lp. Treśc operacii
dekretacia
Wn Ma

Zapisy na stronie Wn
Zapłatazobowiązań za dostawy i usługi.

f01 101.130 ,
135 ,  139

I
Zapisy na stronie Ma
Zobowiązania wynikające z faktur VAT lub rachunków z tytułu
dostaw i usług:
. wartość w cenie zakupu i niepodlegający odliczeniu VAT
dotyczące:

o działdrności eksploatacyjnej,

o sum na zlecenie,
. działa|nosci finansowanej z funduszy celowych i

funduszy sp ecj alne go pr zeznaczenia,

- wartości naliczonego w fakturach VAT podlegajacego
odliczeniu (w całosci lub w części) od VAT naleznego.

013,014 ,
310 .401
240
01 3.0 l  4.
3  10 ,85 1

225

f 0 l

201

20r
201

201



i subwecncji winny być księgowane memoriałowo na podstawie sprawozdań kwartalnych.
Konto 22| moŻe wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezności, a saldo Ma stan
zobowiązań (nadpłat) z tytułu podatkowych dochodów budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 221

Konto zff _,,Rozliczenie dochodów budzetowych''
Konto 222 v,rystępuje tylko w jednostce budzetowej i słuzy do ewidencjt roz|iczenia

pobranych przez nią dochodów budżetov\rych.

Konto 223 _,,Rozliczenie wydatków budzetowych''
Konto 223 słuzy do roz|iczenja jednostki budzetowej Ze środków budzetowych

otrzymanych na pokrycie wydatków budzętolvych przewidzianych w jej planie finansowym.

Lp. Treść operacji
Dekretacia
Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Nalęzności j ednostek budżetowych :
- z tytułu podatków i opłat administracyjnych,
- ztytułu odsetek zazwłokęw zapłacie dochodów
przypisanych,
-naliczenie przychodów urzędu jednostki samorzadu
terł'torialnego z tWułu dotacii i subwencii

221
221

221

720
720

720

f . Faktury wystawione odbiorcom z tytułu świadczonych
ustug:
- wartośc netto
- podatek

221
221

720
225

I
Zapisy na stronie Ma
Wpłata nalezności z tytufu przypi sanych dochodów
budzetowych:
- do kasy,
- do banku jednostki.
-równowartość wpływu dotacji-Pk na podstawie przelewów
organu (kwartalnie)

101
130
130

221
221
221

f . Zmniej szeni e (odpi sy) uprzednio przyp i sanych nal eżno śc i
dotyczacych dochodów budżetowych.

720 2 f1

a
J . odpisanie naleiności przedawnionych i umorzonych oraz

nieistotnych.
720 221

AT . Zapłata przęz przeniesienie własności rzeczy lub praw
maiątkowych na rzęcz iednostki samorzadu terytorialneso

0 l  I ,020,
310

22r

5. Przeniesienie należnoŚci zahipotekowanych na nalezności
dłusoterminowe.

f26 2f1

Lp. Treść operacIi
Dekretacia
Wn Ma

1
Zapisy na stronię Wn
Przelew pobranych dochodów budzetowych odpowiednio na
rachunek budzetu państwa lub na rachunek budzetu jednostki
samorzadu tervtorialneso.

222 130

Zapisy na stronie Ma
Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego
sprawozdani a budzeto we go sumy zt ęa|tzow anych docho dów
budzetowych.

800 f22



Lp. Treść operacji
Dekretacia
Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
okresowe przelewy Środków
nizszego stopnia na pokrycie

budzetowych dla dysponentów
ich wvdatków budzetowvch.

z z ) 130

2. Zwr ot dysponentowi wyższe go stopnia niewykorzystanych
do końca roku środków na wvdatki budzetowe'

z z ) 130

3. okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdań
bu dzeto wy ch zt ę a|izowanych łrydatków budzeto wyc h
iednostek

z z ) 800

I
Zapisy na stronie Ma
Wptyw środków budietowych otrzymanych od dysponenta
w,l1Ższego stopnia (na pokrycie własnych wydatków
budżeto wych j e dno stk i or az pr zeznaczonych do przekazanta
dysponentom niższego stopnia).

130 zz3

2. otrzymane zwroty od dysponentów niższego stopnia
środków budzetowych niewykorzystanych na wydatki.

130 223

Typowe zapisy na koncie 223

Konto 2f4 _,,Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych''
Konto 224 słuŻy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji budzetowych i ich

rozliczenia.

Konto 225 -..Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 słuŻy do ewidencji rozrachunków z budzetem państwa z tytułu zobowiązań

podatkowych własnych i wynikających z funkcji płatnika potrąceń zaliczęk na podatek
dochodowy od osob fizycznych' Ewidencj ę szczegół'ową do konta 2f5 prowadzi się
z podział.em wg tyfułów rozrachunków i Urzędów Skarbov\rych. Konto 225 moze wykazywać
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności od budzetów, a saldo Ma stan zobowiązań
wobec budzetów.

Typowe zapisy na koncie 225

Lp. Treść operacji
Dekretacia
Wn Ma

Zapislr na stronie Wn
Przelew przyznanych dotacii budzetowvch 224 r30
Zapisy na stronie Ma
U znanie dotaci i za rozliczone. 810 f24

2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania. 130 224

Lp. Treść operacji
Dekretacia
Wn Ma

1
ZaPisli na stronie Wn
Przelewy ztytułu innych zobowiązań wobec budżetu
fi nansowany ch ze środków:
- budżetowych,
- funduszy celowych i innych funduszy specjalnego
przęznaczen|a.

225
225

130
135

f . Naleiności od budzetu z tytułu nadpłat podatkow uprzdnio
naliczonych:
- dotyczące kosztów działalności eksploatacyj nej,
. dotyczące kosaów działalności finansowej i funduszy
celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia,

225
225

401
851



- wpłaconych w imieniu pracowników (np. podatku
dochodowego od osob ftzy cznych).

225 231

3.
W jednostkach będących podatnikami VAT
VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujących
dostawców orazna|iczony w dowodach SAD i pobrany przez
urząd celny, jeśli w całości lub w części podlega odliczeniu
od VAT nalezneso.

225 207,240,

1
Zapisy na stronie Ma
Naliczone zobowiązania podatkowe, cła i
koszty lub fundusze.

opłaty obciążające 080,400,
8s1

225

f . Naliczony i ppotrącony na listach płac podatek dochodowy
od osób ftzycznvch.

231 225

3.
W jednostkach będących podatnikami VAT
VAT należny od sprzedaŻy:
- wynikający z wystawionych dla odbiorców faktur i faktur
korygujących,

f01 ,221 f25

4 . Faktury korygujące VAT zmniejszające sumy podatku
nal i czone g o pr zy zakupach doty czący ch dzi ałalno śc i obj ętej
VAT.

20r,240, f25

5 . Zwrot bezpośredni podatku naliczonego. I  30 ,1  35 ,
r39

f25

6 . Przeksięgowanie VAT naliczonego' w części niepodlegającej
zwrotowi lub odliczeniu od VAT nalezneso budzetowi.

01 I ,013 ,
020,080,
400,851

225

Konto f26 _,'Długoterminowe należności budzetowe''
Konto f26 służry do ewidencji rozrachunków długoterminowych należności budzetowych.

Konto 226 słuŻy do ewidencji długoterminowych nalezności lub długoterminowych roz|lczen
z budietem' Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności długoterminowe
nalezności' w korespondencji z kontem 840, a takzę przeniesienie nalezności
krótkoterminowych do długoterminowych' w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma
konta 226 ujmuje się w szczegolności przeniesienie należności długoterminowych do
krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok, w korespondencjt z kontem 22l.
Konto 226 moŻe wykazywać saldo Wn, które oznacza wartoŚć długoterminowych nalezności.
Ewidencja szczegołowa do konta 226 powinna zapewnic mozliwość ustalenia stanu
po szczegolnych nalezno ś ci budietowych.

Konto 229 -,, Pozostałe rozrachunki publicznoprawne''
Konto 229 słuŻy do ewidęncji rozrachunków z ZUS z tytułu ubezpteczeń społecznych

i zdrowotnych oraz wpłat na fundusz pracy. Ewidencję ana|itycznąprowadzi się wg tytułow
rozrachunków' Konto 229 moie wrykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezności,
a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu ubezpieczeń społecznych.

Typowe zapisy na koncie 229

Lp. Treść operacii
dekretacia
Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Przelewv należnvch składek do ZUS f29 130

2. Wypłata zasiłków pokrywanychprzez ZUS, które ujęto na
listach wvnasrodzet'r.

229 231

a) . Wvpłata świadczeń ZUS nieobiętvch lista wvnasrodzen. 229 1 0  1 ,1  30 ,
Zapisy na stronie Ma
Naliczone składki płacone przez pracodawcę na Fundusz



Ubezpieczeń Społecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRoN od
wvnagrodzeń

405 229

2. Składki na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych płacone przez
pracownika' które Są potrącone z wynagrodzen.

23r f29

J . odoisanie nalezności umorzonvch i orzedawnionvch. 760 229

Konto 23I -.,Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń''
Konto 23| słńy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki i innymi osobami

ftzycznymi z tytułu wynagrodzeń. Na koncie 23l księguje się równieŻ zasiłki finansowane ze
środków ZUS ujęte w listach płac. Ewidencja analityczna wynagrodzeń _ karty wynagrodzeń
poszczegó|nych pracowników w celu ustalenia podstawy do naliczeń zasiłków, emer}'tur.
rent oraz podatków obciĘających pracownika , prowadzi się poza systemem rachunkowości.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytutu
wypłaconych zaliczek na wynagrodzenia i nadpłaconych wynagrodzen. Saldo Ma oznacza
stan zobowiązań z tytułu naliczonych, a nie wypłaconych wynagrodzeń.

Typowe zapisy na koncie 231

Lp. Treść operacIi
Dekretacia
Wn Ma

Zapisy na stronie Wn
Wypłata wynagrodzen i za|iczek na poczet wynagrodzeń,
zasiłków chrobowych oraz zasiłków rodzinnych i innych
pokrywanych ze środkow ZUS 'oraz ujętych w listach płac:
ekwiwalentu pienięznego Za deputaty, ekwiwalęntu za
uzywanie własnej odziezy roboczej, materiałów t narzędzi
- gotówką zkasy,
- przelewem na konta pracowników.

231
231

101
1 30,1 35

2. Potrącenia dokonane na liście płac z ty.tułu:
- podatku dochodowego od osób fizycznych
- składek na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych płaconych
przez pracowników z własnych środków'
- składek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe
- składek i zwrotu poŻyczek do pracowniczej kasy
Zapomogowo - pracowntczej oraz potrąceń z tytułu
alimentów i innych zobowiązań pracowników,
- nieroz|tczonych za|iczek i innych nalezności od
pracowników,
- opłat za świadczenia działalności socjalnej
(nieprzypisanych).

Ą a  1z.) I

z J t

Ą a  !z ) r
23r

231

231

225
f29

240
240

1 1  A/.)+

851
J . odpisanie przedawnionych zobowiązan z tyt. Wynagrodzen

dotyczących:
- działalności operacyjnej,
- działalności funduszy celowych i innych funduszy
spec i alne go pr zeznaczeni a.

231
231

760
851

AT . obciążenia z tytułu nadpłaty wynagrodzeń:
- działalności operacyjnej,
- działalności funduszy celowych i innych funduszy
speci alne go przeznaczęnia

231
231

404
851

I

Zapisy na stronie Ma
Naliczone w listach płac wynagrcdzenia brutto i
świadczenia
t ze c zow e zalic zane d o w y n a gro d ze ń ob ci ąŻaj ąc e :
kosfy działalności biezącei iednostki 404 231



kosztv funduszv 851 231
2. Naliczone w listach płac zasiłki rodzinne i inne pokrywane

ze środków ZUS
229 231

3. odpisanie należności przedawnionych i umorzonYch 762 231

Konto 234 -,,Rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 słuŻy do ewidencji należności od pracowników i zobowiązań wobec

pracowników z innych tyułów niz wynagrodzenia, np. nalezności z tytułu: udzielonych
poŻyczek z ZFSS, pobranych do toz|tczenta za|iczek, odpłatności za świadczenia dokonane
narzęcz pracowników oTaz należności ztytułu niedoborów i szkod. Ewidencję analityczną do
konta 234 prowadzi się zpodziałem wg tytułów rozrachunków, a w ramach tego podziału wg
pracowników. Konto 234 moie wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności od
pracowników, a saldo Ma stan zobowtązań wobęc pracowników.

Typowę zapisy na koncie 234

Konto 240 _,,Pozostałe rozrachunki''
Konto 240 słuŻy do ewidencji pozostałych rozrachuŃów nie ujętych na kontach 20l-

234, a w szczego|ności: rozrachunków z tytułu kaucji, zabezpieczeniana|eiytego wykonania
umów, a ponadto do roz|iczęnia niedoborów i szkód oruz nadwzek inwentaryzacyjnych,
Ewidencję szczegołową prowadzi się wg ty.tułów rozrachunków, a w ramach tytułow wg

Lp. Treść operacii
dekretacia
Wn Ma

Zapisy na stronie Wn
Wypłaty za|tczek do roz|iczenta
gotówką
z rachunku bankoweso

234
234

101
130,135

2. Nalezności z tytułu sprzedanych materiałów i usług:
wartość netto
VAT nalezny

234
234

760
f2s

a
J . Nalezności z tytułu wypłaconych poŻyczek z zakł,adowego

funduszu świadczeń socialnvch
234 101,135

4. Odsetki od pozyczek z ZFSS 234 851
5. Nalezności z tytułu niedoborów i szkód 234 240
6. Nal eżno ści z tytułu t o szczeń spornych zasądzony ch na r zecz

jednostki
roszczenie podstawowe z Ją 240
odpisanie zobowiazań przedawnionvch Ą .  ̂

zJLł 760
Zapisy na stronie Ma
Wydatki wyłożone przęz pracowników lub pokryte z
pobranej za|tczki do roz|tczęnia, dotyczące:
- kosztów:
bieżącej działalności j ednostki
funduszy celowych
. naliczonego przy zakupach podatku VAT podlegającego

odliczeniu od VAT nalezneso

401
851

22s

234
234

234
f , Wpłaty kwot nie wykorzystany ch za|iczek

do kasy
do banku

101
1 30,1 35

234
234

J . Należności od pracowników potrącone na liście wvnasrodzeń 231 234
4 . Nalezności wpłacone przez pracowników do kasy lub banku 101,130 ,

13s
Ą 1  ^z )+

5. odpisanie nalezności przedawnionych lub umorzonYch 762 n 1  Az J +



Lp. Treśc operacii
dekretacia
Wn Ma

Zapisy na stronie Wn
Niedobory i szkody w składnikach majątkowych:
gotówki w kasie
środków trwałych
papierów wartościowych
inwestycji
materiałów

240
240
f40
240
240

101
0 l  1 ,013
030, I 40
080
310

2. Rozliczenie nadwyzek w składnikach majątkowych:
kompensata nadwyzek z niedoborami
tznanie zapozorne

uznanie za zmniejszające koszty lub zwiększĄące
oozostałe orzvchodv ooeracvine lub fundusz iednostki

240

240

011,013 ,080
030 ,141 ,310

401.760.800
1
J . Zwrot nie wvkorzvstanych . kaucii gwarancynvch 240 r01,130
4. Roszczenia sporne z tytlilu niedoborów:

według ceny ewidencyjnej 240 240

5. Roszczenia Sporne dochodzone od pracowników 240 f31.234
6 . Ujawnione w wyciągach bankowych omyłki i błędy w

wypłatach oraz sprostowanie mylnie uiętych wpłat
240 135

1 Sołata zobowtazań 240 101,130 ,135
8 . odoisanie orzedawnionvch zobowiazań 240 760

Zapisy na stronie Ma
Wpłaty należności z tytułu niedoborów i szkód 101.130 240

2. Zobowtązania z tytułu potrąceń w listach płac narzecz
osób trzecich (kasa Zapomogowo.poŻycz, PZU, komornik)

231 240

3. odpisanie naleznoścprzedawnionych. umorzonych 762 240
4 . Ujawnione nadwyżki

gotówki w kasie
materiałów
środkow trwałych,
inwestvcii (środki trwałe w budowie)

101
310
01 1 ,013
080

240
f40
f40
240

5 . Zarachowanie składek na ubezpieczenia osobowe i
maiątkowe

080,409 240

6. Rozliczenie niedoborów i szkod w składnikach
majątkowych
kompensata niedoborów z nadwyzkami
uznanie niedoboru za zwtększający koszty
za|tczente niedoboru do pozostałych kosŹów operac.
zahczente niedoboru do strat nadzvtyczajnych
uznanie niedoboru za zawtniony
niedobór środka trwałego uznanv za niezawiniony

240
080,401
762
860
20r,234,
800

240
240
240
240
240
240

kontrahentów. Konto 24O moŻe vtykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleiności
i roszczei, a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków.

Typowe zapisy na koncie 240

Konto 290 _ odpisy aktualizujące nalezności''
Konto 290 słuzy do ewidencji odpisów aktualizujących wartość:

wątpliwych należności funduszy celowych, co do ktorych istnieje prawdopodobieństwo , ze
nie zostaną zapłacone w terminie i w pełnej wysokości, a przedwczesne byłoby uznanie ich
za nieściągalne. Nalezności z tytułu odsetek przypisanych , ale nie wpłaconych do dnia



ie 290

Lp. Treść operacii
dekretacia

Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Zmniejszenie odpisu aktualizującego w rwięku ze względu
na ustanie Drzyczyn uzasadniaiacvch ich dokonanie

290 760

I
Zapisy na stronie Ma
odpi s aktualizuj ący wątpliwe nalezno ści j ednostek
budzetowych z tł.tułu dochodów budzetowych

761 290

bilansowego. Nie dokonuje się odpisów aktualizujących nalezności z tytułu dochodów
i wydatków budzetowych. Ewidencję analityczną do konta 290 prowadzi się wg ty.tułów
nalezności i kontrahentów.

Zespół kont 3 _..Materiały i towarl

Konto 310 _ ,'Materiały''
Konto 3l0 słuzy do ewidencji materiałów, których wartość został.a wpisana w cięŻar

kosztów bezpoŚrednio po zakupie, a nie zuŻyĘch wg stanu na koniec roku. Wartość tych
materiałów ustala się w drodze inwentaryzacji _ spisu z natury i pod datą ostatniego dnia roku
obrotowego wprowadza się do ewidencji zapisem: Wn konto 310 Ma konto 40I
zmniejszenie kosaów. Przyjmuje się zasadę odpisywania w koszty, bezpośrednio po zakupie,
wańości wszystkich zakupionych materiałów . Konto 310 moze v,rykazywaó saldo Wn, które
v,ryraŻa wartośó stanu matęriałów nte zuŻyĘch na dzień bilansowy.

Typowe zapisy na koncie 310

Zespól kont 4 - Koszty wg rodzajów i ich rozliczenie

Konto 400 - ,,Amortyzacja"
Konto 400 słuzy w urzędach, samorządowych zakt'adach budzetowych i innych

samorządowych jednostkach do ewidencji kosztów amortyzacji środków trwałych i wartości
niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe Są dokonywane stopniowo
według stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje się odpisy amortyzacyjne'
a na stronie Ma - przeniesienie amortyzacji na wynik finansowy. Konto 400 moze
vrykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraza wysokość poniesionych
kosztów amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860'

Typowe zapisy na koncie 400

Lp. Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma

Zapisy na stronię
Nieodpłatne otrzvmanie materiałów 310 760

f . Przychod materiałów nie zuŻyĘch, wpisanych uprzednio
w koszty:
a) dziata|ności biezącej j ednostki
b) inwestycii

310
310

40r
080

J .

Zapisy na stronie Ma
Przeniesienie wartości materiałów w koszty pod datą 1
stycznia w następnym roku 401 310

Lp. Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma

Zaptsy na stronie Wn



odpis amortyzacyjny środków trwałych i wartości
niematerialnych i prawnych

400 071

Zapisy na stronie Ma
Przęniesienie pod datą ostatniego dnia roku obrotowego
kosztów amortyzacii na wynik finansowY

860 400

Konto 40l _ ,,Zuiycie materiałów i energii''
Konto 40I słuzy do ewidencji kosztów zuŻycia materiałów i energii na cele

działalności podstawowej, pomocniczej i ogólnego zarządu' Na stronie Wn konta 401 ujmuje
się poniesione koszty z tytułu zuŻycia materiałów i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje
się zmniejszenie poniesionych kosztów z tytułu zuiycia materiałów i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciągu roku kosfow zuŻycia materiałów
i energii na konto 860. Koszty ujmowane na koncie 401 powinny opowiadać w zakresie
zuŻycia energii kosztom klasyfikowanym w $ 426 ,,Zakup energii,'' obejmującym opł'aty za
dostawę energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody, a w za|<resie zuŻycia
materiałów koszty klasyfikowane w następujących paragrafach wydatków: 42I ,,Zakup
materiałów i wyposazenia'', 422 ,,Zakup środkow zywności'', 424 ,,Zakup pomocy
naukowych, dydaktycznych i ksiązek''.

Typowe zapisy na koncie 401

Konto 402 -,,Usługi obce''
Konto 402 słuiy do ewidencji kosztów z t7źułu usług obcych wykonywanych na rzecz

działalności podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione koszty
usług obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz
na dzien bilansowy przeniesienie kosztów usług obcych na konto 860. Koszty
ewidencjonowane na koncie 402 obejmują w szczególności kosŹy klasyfikowane
w paragrafach: 427 ,,Zakup usług remontowych,,, 428 ,,Zakup usług zdrowotnych'', 430
,,Zakup usług pozostałych,,, 434 ,,Zakup usług remontowo-konserwatorskich dotyczących
obiektów zabytkowych będących w użytkowaniu jednostek budzetowych,,,435 ,,Zakup usług
dostępu do sieci Internet'', 436 ,,opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych
w ruchomej publicznej sieci telefonicznej'', 437 ,,opłaty z tytułu zakupu usług
telekomunikacyjnych świadczonych w stacjonamej publicznej sieci telefonicznej'', 438
,,Zakup usług obejmujących tłumaczenia'', 439 ,,Zakup usług obejmujących wykonanie
ekspertyz, anallz i opinii'' i 440 ,,opłaty za administrowanie i czynsze za budynki' lokale
i pomieszczenia garazowe".

Lp. Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma

1.

f .

Zapisy na stronie Wn
ZuŻycte materiałów pochodzących bezpośrednio z zaklpu
(wartoŚÓ w cenie zakupu lub cenie nabycia pomniejszona o
VAT podle gaJący odliczeniu)
Jednorazowe umorzenie naliczone od wydanych do
uzywania pozostałych środków trwałych, zbiorów
bibliotecznych w bibliotekach szkolnych oraz wartości
niematerialnvch i orawnvch

401

401

201

072

Zapisy na stronie Ma
Przeksięgowanie na koniec roku kosztów z tytułu zuiycia
materiałów i enersii 860

860 401



Typowe zapisy na koncie 402

Lp. Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Zakup usług odniesiony w cięŻar kosztów rodzajowych
(wartość w cenie zakupu lub cenie nabycia pomniejszona o
VAT podle gą1 ący odliczeniu)

402 201

I

Zapisy na stronie Ma
Przeksięgowanie na koniec roku kosztów usłus 860 860 402

Konto 403 _,'Podatki i opłaty''
Konto 403 słuzy do ewidencji w szczególności kosztów z tytułu podatków

akcyzowego, od nieruchomości i od środków transportu, podatku od czynności
cywilnoprawnych oraz opłat o charakterze podatkoWYffi' atakŻę opłat notarialnej' skarbowej
i administracyjnej. Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione kosŹy Z ww. tytułów, a na
stronie Ma ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy -
przeniesienie kosztów Z tego t1tułu na konto 860. Ewidencja prowadzona na koncie nie
obejmuje kosfów klasyfikowanych w s 443 ,,Rózne opłaty i składki'' z tytułu kosŹów
ubezpteczeń majątkowych i osobov\rych. Koszty te zostały wymienione w opisie konta 409,
jako operacje ujmowane na tym koncie.

Typowe zapisy na koncie 403

Lp. Tręść operacii
Dekretacia
Wn Ma

1
Zapisy na stronie Wn
Pozostałe podatki i opłaty obciąiające koszty działalności
operacyinei

403 1?O  ) ) 5

I
Zapisy na stronie Ma
Przeksięgowanie na koniec roku kosztów poniesionychz
tl.tułu podatków i opłat 860

860 403

Konto 404 -,,Wynagrodzenia"
Konto 404 słuzy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu

wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami ftzycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracę' umowy z|ecenia, umowy o dzieło' umowy agencyjnej i innych umów
zgodnie z odrębnymi przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje się kwotę naleznego
pracownikom i innym osobom ftzycznym wynagrodzenia brutto (tj' bez potrąceń z róŻnych
ty.tułów dokonywanych na listach płac). Na stronie Ma księguje się korekty uprzednio
zaewidencjonowanych kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzen oraz na dzieil
bilansowy przenosi się je na konto 860.

Typowe zapis)z na koncie 404

Lp. Treśó operacii
Dekretacia
Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Wynagrodzenia brutto naliczone w listach płac na
podstawie umów o pracę' umów z|ecenia i o dzieło, umów
agencyjnych i innych umów wynikających z odrębnych
przepisów

404 z ) \

I
Zapis)u na stronie Ma
Przeksięgowanie na koniec roku kosztów wYnagrodzeń 860 860 404



Konto 404 -,,Wynagrodzenia"
Konto 404 słuzy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytutu

wynagrodzeń z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracę' umowy z|ecenta, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów
zgodnie z odrębnymi przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje się kwotę naleinego
pracownikom i innym osobom flzycznym wynagrodzenia brutto (tj.bez potrąceń zroŻnych
t1.tułów dokonywanych na listach płac). Na stronie Ma księguje się korekty uprzednio
zaewidencjonowanych kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzen oraz na dzień
bilansowy przenosi się je na konto 860.

Typowe zapisy na koncie 404

Konto 405 - ,,Ubezpl'eczenia społeczne i inne swiadczenia''
Konto 405 słuiy do ewidencji kosztow działalności podstawowej z tytułu roŻnego

rodzaju świadczeń na rzecz pracowników i osób ftzycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracę' umowy o dzieło i innych umów' które nie sąza|iczane do wynagrodzeń. Na
stronie Wn konta 405 ujmuje się poniesione koszty z tyĄułu ubezpieczeń społecznych
i świadczeń na rzecz pracowników i osób ftzycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracę' umowy o dzieło i innych umów' które nie sąza|iczane do wynagrodzen. Na stronie
Ma konta ujmuje się zmniejszenie kosńów z tytułu ubezpieczenia społecznego i świadczeń
narzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy
o dzieło i innych umów, a na dzięń bilansowy przenosi się je na konto 860.

Typowe zapisy na koncie 405

Konto 409 -,,Pozostałe koszty operacyjne''
Konto 409 słuzy do ewidencji kosztów działalności podstawowej' które nie

kwalifikują się do ujęcia na kontach: 400-405. Na koncie tym ujmuje się w szczególności
zwroty wydatków zauŻywanie samochodów prywatnych pracowników do zadań słuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrozy służbowych, koszty ubezpteczeń majątkowych
i osobowych, odprawy z ty.tutu wypadków przy pracy oraz innych kosztów niezaliczanych do
kosztów działalności finansowej i pozostałych kosztów operacyjnych. Na stronie Wn konta

Lo. Treśó operacii
Dekretacia
Wn Ma

Zapisy na stronie Wn
Wynagrodzenia brutto naliczone w listach płac na
podstawie umów o pracę' umów z|ecenia i o dzieło, umów
agencyjnych i innych umów wynikających z odrębnych
przepisów

404 23r

Zapisy na stronie Ma
Przeksięsowanie na koniec roku kosfów wYnagrodzeń 860 860 404

Lp. Treśc operacii
Dekretacia
Wn Ma

l .

2.

Zapisy na stronie Wn
obciĘające pracodawcę składki na rZęcZ Funduszu
Ubezpieczeń Społecznych i Funduszu Pracy
Naliczone odpisy na zaktadowy fundusz świadczeń
socialnych

405

405

229

240

Zapisli na stronie Ma
Przeksięgowanie na koniec roku kosztów z tytułu
ubezpieczeń i innvch świadczeń 860

860 405



ujmuje się poniesione koszty Z ww. tytułów, a na stronie Ma ich zmniejszenię otaz na dzień
bilansowy ujmuje się przeniesienie poniesionych kosztów na konto 860.

Typowe zapisy na koncie 409

Zespół kont 7 -..Przvchodv i koszty uzyskania''

Konto 720 -,,Przychody ztytułu dochodów budzetowych''
Konto 7f0 słuŻy do ewidencji przychodow z tytułu dochodów budżetowych. Na

stronie Wn konta 720 ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje się przychody z tytułu dochodów budzetowych. Ewidencja szczegoł'owa
prowadzona do konta 720 powinna zapewnic wyodrębnienie przychodów ztyĄliu dochodów
budzetowych według pozycjt planu finansowego' W zakresie podatkov\ych i niepodatkowych
dochodów budzetowych ewidencja szczegot'owa prowadzona jest według zasad
rachuŃowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków pobieranych przez inne organy
ewidencję szczegoł'ową stanowią sprawozdania o dochodach budzetowych sporządzane przez
te organy. W końcu roku obrotowego przenosi się przychody z tytułu dochodów budzetowych
na stronę Ma konta 860 (Wn konta 720). Na koniec roku konto 720 nte wykazuje salda.
Konto 720 słuŻy do ewidencji podstawo!\rych dochodów budzetowych.
Typowe zapisy na koncie 720

Lp. Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma

I

2

a
J

4

Zapisy na stronie Wn
Zwr oty wydatków za uŻy w anie samo chodó w pryr,vatnych
pracowników do zadań służbowych dokonane z kasy lub
przekazane na rachunek bankowy pracownika
KosŹy podrózy służbowych wypłacone z kasy i prze|ane
na rachunek bankowy lub rozliczone
Koszty ubezpteczeń majątkowych i osobowych
odprawy z tytułu wypadków przy pracy

409

409

409
409

101 , l  30

101 ,130

1 01 ,1  30
f34

I
Zapisy na stronie Ma
Przeksięgowanie na koniec roku kosztów z tytułu
pozostałych kosztów 860

860 409

Lp. Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma

Zapisy na stronie Wn
odpisy lub zmniejszeniana|eŻności z tytułow podatków i
optat

720 f21

f . Przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów
finansowych

720 860

Zapisy na stronie Ma
Przychody z pozostałych tytułu dochodów budzetowych:
przypisanych j ako nalezności
nie przvpisanvch i opłaconvch w kasie lub banku

2f1
1  01 ,1  30

720
720

2. Kwoty nalezne ztytułu operacji finansowych;
odsetki od środków na rachunku bankowvm
dodatnie róznice kursowe walut obcvch

130
10r,20r,
240

750
750

3. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec
kwartału 20t ,221 750

4 . Przeniesienie na koniec roku kosztów operacii finansowych 860 750



Konto 750 -,,Przychody finansowe"
Konto 750 słuŻy do ewidencji przychodów finansowych. Na stronie Ma konta 750

ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, a w szczego|ności przychody ze
sptzedaŻy papierów wartościowych, przychody zudziat'ow i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów
wartościowych otaz odsetki za zwltokę w zapt'acie nalezności, dodatnie roŻntce kursowe.
Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnienie
przychodów finansowych z tytułu udziałow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od poĘczek i zapłacone odsetki za zwłokę od nalezności. W końcu roku
obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę Ma konta 860 (Wn konto 750).

Typowe zapisy na koncie 750

Lo. Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów
finansowych

750 860

I
Zapisy na stronie Ma
odsetki od środków zgromadzonych na rachuŃach
bankowvch

1 01 ,1  30 750

Konto 760 -,,Pozostałe przychody i koszty''
Konto 760 słuŻy do ewidencji przychodów i kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze

zv'ryktądziałalnością jednostki. Ewidencję analitycznąpozostałych przychodów prowadzi się
z podział'em wg t1tułów przychodów. Na koniec roku obrotowego konto 760 nie wykazuje
salda. Sumę uzyskanych pozostałych przychodów przenosi się na wynik finansowy.

Tvpowe zapisy na koncie 760

Lp. Treść operacii
dekretacia
Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostałych
przychodów na wynik finansowy

760 860

I
Zapisy na stronie Ma
Przeniesienie na koniec roku
ooeracvinvch

pozostałych kosztów 860 761

Zespół kont 8 -..Fundusze. rezerwv i wvnik finansowy

Konto 800-,,Fundusz jednostki"
Konto 800 słuzy do ewidencji równowartości majątku trwałego i

Ewidencję ana|ttyczną do konta 800 prowadzi się wg tytułów zwiększeń
funduszu. Konto 800 wvkazuie na koniec roku obrotowego saldo Ma. które
funduszu jednostki.

Typowe zapisy na koncie 800

obrotowego.
i zmniejszeń
oznacza stan

Lp. Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Przeniesienie równowartości dotacii
iednostki

i subwencii na fundusz 800 130

f . Róznice z aktua|izacii wvcenv środkow trwałvch



zmniej szenie warto ści po czątkowej
zwiekszenie wartości umorzenia

800
800

011
071

1
J . Wartość netto sprzedanych, zlikwidowanych podstawowych

środków trwałych 800 0 l l

4 . Wartośó netto rozchodowanych wartości niemat. i prawnych 800 020
5. Koszt sprzedanych inwestycji (środków trwałych w budowie) 800 080
6. Wartość niedoboru środków trwałych \Znanego za

niezawiniony 800 240

7. Warto ść nieodpłatn te pr zekazanych :
środków trwałych (wartość netto)
inwestycii (środków trwałych w budowie)

800
800

0 l l
080

9 . Przeniesienie, na podstawie okresowych sprawozdan z
wykonania dochodów budżetowych. salda W n konta 2f2

800 222

10. Przeksięgowanię w końcu roku obrotowego' dotacji z
budzetui środków wykorzystanych na inwestvcie

800 810

l1 Przeksięgowanie ' w roku następnym pod datąprzyjęcia
Sprawozdania finansowego' straty bilansowe| roku ubiegłego

800 860

1
Zapisv na stronie Ma
Różnice z aktua|tzacji wyceny środków trwałych:
zwiększenie wartości początkowej
zmniei szenie wartości umorzenia

011
072

800
800

2. Nieodpłatnie otrzymane :
środki trwałe
wartości niematerialne i prawne
inwestycje (środki trwałe w budowie)

0 l l
020
080

800
800
800

3. Nadwyzka wartości wycenionego w umowie spółki aportu
ponad wartość netto wniesionych środków trwałych,
inwestycji (środków trwałych w budowie)

030 800

4 . Nadwvzki w składnikach maiatkowvch zwiększaiace fundusz 240 800
5. Przeksięgowanie na podstawie okresowych sprawozdań z

wvkonani a wvdatków budzetowvch. s al a Ma konta 223
223 800

6. Przeksięgowanie, w roku następnym pod datąprzyjęcia
sprawozdania fi nansowego, zysku bilansoweg o za rok
ubiegły

860 800

Konto 810 -,,Dotacje budzetowe oraz środki zbudiętu na inwestycje''
Konto 8l0 słuzy do ewidencji dotacji przekazywanych zbudŻetu: na dofinansowanie

działalności podstawowej zakładow budzetowych i gospodarstw pomocniczych, dotacji
celowych na finansowanie inwestycji zak)tadow budzetowych i innych dotacji oraz
równowartości środków wydatkowanych na inwestycje jednostki' Ewidencję analitycznądo
konta 810 prowadzi się wg podziałek klasyfikacji wydatkow budzetowych i jednostek,
którym dotacje przekazano. Na koniec roku obrotowego konto 810 nie wykazuje salda - saldo
Wn przenosi się na fundusz jednostki.

Typowe zapisy na koncie 810

Lp. Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Dotacje przekazane zbudŻetu na finansowanię działalności
podstawowej zakładów budzetowych i gospodarstw
pomocniczvch

810 130

2. Dotacje celowe zbudŻetu na finansowanie inwestycji
zakładow budzetowych

810 130



a
J . lnne dotacie przekazane zbudietu 810 130
AT . Przekazanę środki budietowe na finansowanie inwestycji

iednostek budzetowych
810 130

Zaoisy na stronie Ma
Zwroty dotacii zwróconych w tym samYm roku budzetowYm 130 810

2. Przeksięgowanie pod datą ostatniego dnia roku obrotowego
stanu orzek azany ch dotaci i

800 810

Konto 85l _ ,,Zakł'adowy fundusz świadczeń socjalnych''
Konto 85l słuzy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego

funduszu świadczeń socjalnych. Ewidencję szczegół,ową do konta 851 prowadzi się wg
tytułów zwiększeń i zmniejszeń funduszu. Konto 85l możę wykazywac wy,tącznie saldo Ma,
które wyraŻa stan funduszu socjalnego będącego w dyspozycji jednostki.

Typowe zapisy na koncie 851

Konto 860 -,,Wynik finansowy"
Konto 860 służy do bieżącej ewidencji strat i zysków nadzwyczajnych oraz ustalenia

wyniku finansowego. Ewidencję analityczną do konta 860 prowadzi się z podział,em na:
wynik finansowy, straty nadzvtyczajne, zyski nadzwyczĄne. Konto 860 wykazuje: w ciągu
roku, nadwyżkę zyskow nadzwyczajnych nad stratami (saldo Ma) lub nadwyżkę strat
nadzv,ryczajnych nad zyskami ( saldo Wn) na koniec roku obrotowego wynik finansowy -
saldo Wn oznacza stratę bilansową a saldo Ma zysk bilansowy.

Typowe zapisy na koncie 860

Lp. Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma

1
Zapisy na stronię Wn
Kosfy dofinansowania krajowego zorganizowanego
wypoczynku

851 i01 ,135 ,201

f . Koszty imprez okolicznościowych 851 101,135 ,201
a
J . Umorzenie poiyczęk udzielonych z ZFSS 851 f34
4. Kosfy pomocy (paczki, upominki) finansowane

z funduszu tbezzwrotna pomoc materialna
851 101 ,13  5 ,201

5 . Pozostałe koszty (zgodnie z regulaminem ZFSS) oraz
zmnięiszenia funduszu

851 101,135 ,201

Zapisy na stronie Ma
odpis podstawowy na fundusz _ wpływ środków 135 851

2. odsetki banlcowę od środkow na rachunku bankowvm
Funduszu 135 851

3. odpisanie przedawnionych zobowiązań funduszu 201,234,
f40 851

Lp. Treść operacii
Dekretacia
Wn Ma

I
Zapisy na stronie Wn
Straty nadzwyczajne związane Z usuwaniem skutków
zdarzen losowych

860 101,130 ,201
201,234,240

f . Przeksię gowani e pod datą pr zyjęcia sprawozdania
Finansowego. zysku bilansoweso za rok ubiesłv

860 800

J .

Księgowania na koniec roku obrotowego, związane
z ustaleniem wyniku finansowego:
Przeniesienie poniesionych:
kosztów wg rodzaiów 860 401



5. Przeniesie na koniec roku kosztów:
operacji finansowych
przęniesienie pozostałych kosztów operacyinych

860
860

750
760

6.
Zapisy na stronie Ma
otrzymane wpłaty na pokrycie strat 130,240 860

7. Przeksię gowanie, pod datą pr zy jęcia sprawozdania
|tnansowego, straty bilansowei zarok ubieeły

800 860

8 .

Księgorł.ania na koniec roku obrotowego, zu/lązane
z ustaleniem wyniku finansowego:
Przeniesie uzyskanych przychodów:
przychodów finansowych
pozostałych przYchodór,t,

750
760

860
860

Konta pozabilansowe

Konto 975 -,,Wydatki strukturalne"
Konto 975 słuiy do ęwidencji wydatków strukturalnych w jednostkach, w których

ewidencja wydatków strukturalnych nie jest uwzględniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych. Na stronie Wn konta 975 ujmuje się wartość
ztealtzowanych wydatków strukturalnych według klasyfikacji wydatków strukturalnych. Na
stronie Ma konta 975 ujmuje się wartość wydatków strukturalnych.

Konto 980 - ',Plan finansowy wydatków budzetowych''
Konto 980 słuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych. Na stronie

Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budzetowych otaz jego korekty. Na
stronie Ma ujmuje się równowartość zrea|tzowanych wydatków budzetowych, wartość planu
niezrea|izowanego i wygasłego. Konto 980 nię wykazuje na koniec roku salda

Konto 998 - ,,ZaangaŻowanie wydatkow budzetowych roku biezącego''
Konto słuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatków budzetowych ujętych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku. Na stronie Wn konta 998 ujmuje się
równowartość sfinansowanych wydatków w danym roku, na stronię Ma ujmuje się
zaangaŻowanie wydatków. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 _ ,,ZaangaŻowanie wydatków budzetowychprzyszłych lat''
Konto służy do ewidencji prawnego zaangaŻowania wydatków budzetowych

przyszłych lat. Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangaŻowanych
rtydatkow budzetowych W latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku
bieŻącego. Na stronie Ma ujmtrje się wysokośĆ zaangazowanych wydatków |at przyszłych,
Na koniec roku konto 999 moŻe wrykazywać saldo Ma oznaczające zaangazowanie vrydatków
budżetowvch lat przy szły ch'


