
ZARZĄDZENIE NR 4/2012
woJTA GMINY INowŁoDZ

z dnia 3 stvcznia 2012 r.

w sprawie ustalęnia listy rodzajów przesyłek wpływających do Urzędu Gminy lnowłódz.
które nie są otwierane przez punkt kancelaryjny

Na podstawie $ 42 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej, stanowiącej załącznik
nr l doRozporządzenia Prezesa rady Ministrów z dnia 18 stycznia 20Ll r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej' jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie
orgarrizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz'U. Nr 14, poz. 67)
zarządzam, co następuj e :

$1. Ustalam listę rodzajów przesyłek wpływających do Urzędu Gminy Inowłódz, które
nie są otwierane przęz punkt kancelaryjny:

1) przesyłki opatrzone dopiskiem,'do rąk własnych'';
2) przesyłki niejawne zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie informacji

niejawnych;
3) oferty przetargowe.

$f . Zarządzenie wchodzi tv zycie z dniem podjęcia.


