ZARZADZENIE NR 4/2012
WOJTA GMINY INOWLODZ
z dnia 3 stycznia 2012 r.

w sprawie ustalenia listy rodzajow przesylek wpltywajacych do Urzedu Gminy Inowlddz,
ktdre nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny

Na podstawie § 42 wust. 3 instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zalacznik
nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Ustalam list¢ rodzajow przesytek wptywajacych do Urzedu Gminy Inowlédz, ktore
nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny:
1) przesylki opatrzone dopiskiem ,,do rak wlasnych”;
2) przesytki niejawne zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie informacji
niejawnych;
3) oferty przetargowe.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




