
z^RzĄDzEN|E Nr 26/2009
WOJTA GMINY lnowłódz

z dnia 04 czenrca 2009 r'

w sprawie wprowadzenia |egitymacł.^:1y..!::"j d|a pracowników Urzędu Gminy
lNowŁoDz

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r' o samorządzie gminnym

(Dz. U. z 2001 r' Nr lłz, poz,i1ól z póŹn, zm.) i art' 7 pkt 3 ustawy z dnia

21 |istopada 2008 r. o p''"bńnikact"r samórządovlryc! (Dz. U. z 2oo8 r' Nr 223, poz,

1453) w związku z' art' 54 ust. 1 .,.t.",y ż ania 3o czerwca 2005r. o finansach

pub|icznych (Dz. |J. z 2OO5 r. Nr 249, poź.zloł z p,óin, zm') i art, 284 $ 1 ustawy

z dnia29 sierpnia 1997 r. ordynacia.Ńatkowa (Dz. U. z 2005 r' Nr 8, poz'60

z pÓŹn. zm.) zarządza się, co następuje:

s 1' 1. Wprowadza się |egitymację stużbową d|a pracownikow Urzędu Gminy

lnowtódz

2' Legitymacje słuibowe pracownikom urzędu wystawia Wojt Gminy |nowłodz

3' Wzor regityilcii słuibowej stanowi załąćznikŃr 1 do niniejszego zarządzenia.

4. Wystawione |egitymacje podlega;ą ewidencji prowadzonej w Urzędzie Gminy,

której wzo i itańo *i .^iąc'ni k ni z d o n i ni ejsz ego zarząd.zen1a'

5. Legitymacja słuŹbowa stanowi podstawę- do dokonywania czynności

kontro|nych, o ktÓrych mowa w ań' 79 a, uśt.1 ustavny zgli.a 02 |ipca 2004

roku o swobodzie działalnoŚci gospoda rcze! (Dz' U. z 2007 Nr 1 56, poz' 1095

zpóŹn' zm') orazw odrębnych przepisach szczegolnych'

S 2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub

órńwnit. obowiązany jest niezwłocznie zawiadomic
lnowłódz

S 3. .1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1l zmianY nazwiska;
2l uszkodzenia lub zniszczenja;
3/ zmianY stanowiska.
2' Legitymację stużbową wystawia się ty|ko Ęm pracowniom, ktÓrym jest ona

niezbędna przy wykonywaniu .'ynnosci sfuz-bowych w sytuaciach okreś|onych

przez odrębne przepisy'

3. Legitymacja słuibowa może byÓ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu

czynńości słuzbowych, o ktorych mowa w ust. 2.
4. Pracownir u|rańniony do ótrzymania |egitymacji słuzbowej obowiązany jest do

jej okazan ia prźed przysiąpienień do wykonywania czynności słuŻbowych, o

których mowa w ust' 2.

utraty legitYmacji stuzbowej
o tym fakcie WÓjta Gminy



s 4. Pracownik obowiązany jest oddaÓ Wójtowi Gminy |nowłódz |egiĘmację
słuzbową do depozytu a|bo dokonać jej zwrotu w przypadku:

1' otrzymania ur|opu bezpłatnego W wymiarze dfuzszym niz jeden miesiąc |ub urlopu
wychowawczego;

2. zawieszenia w czynnościach stuzbowych;

3. nieobecnoŚci w pracy z powodu choroby trwającej dłuzej niz jeden miesiąc;

4. ustania stosunku pracy.

s 5. 1. Pracownicy obowiązani są dbaĆ o na|ezyĘ stan legitymacji stuibowych,
chronić je przed utratą i zniszczeniem.

2. Pracownicy nie mogą odstępować |egitymacji słuzbowych innym osobom
oraz przesyłaÓ ich listownie ( poczt{ .

s 6. Zobowiązuje się osobę prowadzącą sprawy kadrowe W Urzędzie Gminy
Inowłódz do prowadzenia ewidencji wydanych |egitymacji słuzbowych.

$ 7. Zarządzenie wychodzi w iycie z dniem podjęcia i podlega ogłoszeniu w BlP
Urzędu Gminy Inowłódz
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Załącznik nr 1 do Zaządzenia Nr 2612009
Wojta Gminy |novrłtodz

z dnia 04.06.2009r.

WZOR
LEG|TYMAGJ| SŁUżBoWEJ PRAcowN|KA URZĘDU GMINY

W |NoWŁoDzU

GoDŁo PANSTWoWE

LEGIWMACJA
PRACOWNIKA

sAMoRzĄDoWEGo

URZĄD GM|NY
lnowłodz

Mieisce na
fotografię

LEGITYMACJA Nr............/

( nazwisko i imię)

podpis posiadacza legitymacji

ważna na rok wystawienia

( stanowisko służbowe)

(pieczęĆ i podpis wystawcy)

InowłÓdz  dn i a ' ' ' ' ' . . ' . ' . . . . ' .
WaŹność |egitymacji przedłużono na rok:

20 . . . . . . . . . . .  20 . . . . . . . . . . . . . 20 . . . . . . . . . . . . . 20



Załącznik nr 2 do Zaządzenia Nr 26/2009
WÓjta Gminy lnowłÓdz

z dnia 04.06.2009r
Ewidencja legitymacji służbowych pracownikÓw Urzędu Gminy lnowłÓdz

LP WYDANIE ZWROT Z POWODU

data Nr legitymacji Nazwisko i imię Podpis
otrzymującego

Zmiana
nazwiska,
zmiana
stanowiska
oracv

Uszkodzenia,
zniszczenia

Nieobecność
tnłająca dłużei
niż jeden
miesiac

Ustania
stosunku
pracy

Utraty (wg
oświadczenia)

POL 'PIS

zWRACAJĄcEGo
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