Zarzadzenie Nr 6 /2009
Wiajta Gminy Inowlddz z dnia - 3 marca 2009 r.

w sprawie poweolania komisji rekrutacyjnej | ogleszenia naboru na stanowisko
urzrednicze w Urzedzie Gminy Inowhbdz.

Ma podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada o pracownikach samorzadowych
w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 7/2006 Wdjta Gminy Inowlddz z dnia 24 marca 2006 r.
w sprawie ustalenia procedury nabore pracownikdw samorzadowych na stanowiska
urzednicze | kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy w Inowhodru zarzadza
sis, co nastgpuje:

§ 1.Powotuje sie komisje rekrutacying w celu przeprowadzenia naboru na stanowisko ds.
ksiegowodci GOK | wynagrodzen Urzedu Gminy w Inowlodzu.

W nastepulacym sktadzie:

1. Cerary Krawczyk - Wit - Przewodniczacy Komisji
2. Marcin Kubbez - Sekretarz Gminy - czlonek Komisji

3. Katarzyna Koch - Skarbnik Gminy = crionak Komis]i

4, Elrbieta Kodka - insp. ds. zatr. | kadr - Sekratarz Komisji

§ 2. Oglasza sie nabor na stanowisko ds. ksiegowodc GOK | wynagrodzen Urzedu
Gminy w Inowlodzu.

54, Wymagania wobec kandydatdw oraz warunkl naboru zostaly okreslone w ogloszeniu
o naborze, stanowiacym Zatacznik do niniejsrego rarzadzenia.

§ 3. Zarzadrenie wchodn w rycie z dnlem podpisania,
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WOIT GMINY INOWLODE

DGLASZA NABOR NA STANOWISKO

ds. ksiegowoscl GOK | wynagrodzen Urzedu Gminy

Do naboru moke preystapic osoba, kidm spelnia nastepujace wymagania
1) Wymagania nierbpdne:

a&)

b
€l

d})
el

Obywatelstwo polskie, petna zdolnodé do ceynnosct prawnych | korzystanie w pelni 2
praw publicznych,

wyksrinlceme wyzsze

nie byls skazana s prawomocnym wyrokiem sadu za umyilne przestgpsiwo Scigane
z oskarzenia publicenego lub umysine preestepstwo sharbowe,

meposzlakowana opinia,

stan rdrowia porwalajacy na atrudnienie na wyiej wymienionym- stanowisku,

2) Wymagania dodatkowe:

a)
b
€l
d)

dodwiadczenie w pracy ma podobnym stanowisku
umigjginosd obslugi komputera,

zilyseyplinowanie, samodzielnoss | odpowredzialnods
dyspozycyjnoss, umicjeinose pracy w zespole,

Glowne obowigzki to m. innymi:

1)
23
3)
4]
5)
)
7
)
7

Prowadazenie obstugi finansowo- Kskegowe] instytucii kultury,
Prowadzenie spraw placowych pracownikow Ursedu Gminy 1 GOK,
Sporzidzenie list plac,

Sporegdzanie dokumentacii rozliczeniowe) 2 ZLS,

Sporzgdeanie dokumentacji rozliczeniowe) x Urzedem  Skarbowym,
Wydawanie zaswiadczen o wysokoscl wynagrodzenia,

Wydawame zaswindczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Rp-7
Diokomywanie praelewow,

Wiadciwe preechowywanic | zabezpicczame  dokumentacii  wytworzone) na
slancwisku pracy w sposob okreslony instrukcia kancelarying |

11} Preekazywanie dokumentach wytworzongj na stanowisku do archiwum,

1 1) Opracowywanie wymaganych sprawoedan w zakresie prowadzonych spraw,

12) Wypelnianie obowigzkow wynikajacych z przepisow podatkowych, preepisow z

#nkresu ubezpiecren spolecznyeh i innych preepisow ewigzanych & wynagrodeeniami,

13} Prowadrenie rodiczen = PFRON



3. Wymagane dokumenty:
1) Tk ety ney s,
2 vemye - OV,
3) kecrokopis swindectwa pracy - sadwindesenia
4) kecrokopic dyplomdw, swindoctw potwacrdzaaaeych wyksztaloonsc,
) kserokopes radwinderen o wkoncronyveh kumach, sekolenioch,
i) edwiaderenie handvdatn, 22 nic byl prowomocnac skasany za precsigpawo amydlng,
T v isdesone o stame sdrowea pocwalajacy m no eatrudmienss na danvm  sipncansk,
¥} kwestwnarioss dla et ubicgajacyeh wig o satrudnicnae, (druk w salacaoniug

4. Termin, sposioh i migjsce skindania doknmeniow aplikacyjnych:

Iy termin. do 18 marca 20097, —

2 sposdb skindania dokumentow  w rambnigte) kopercie, osobascie lub stem poleconym 2
dopiskicm na kopercie . Nabdr na stamowisho ds. ksiggowosci GOK | wynagrodzed
Urzedu Gminy

1) migjsce  Sekretarimt Urzedu Gminy - lub na'adres Urzad Gminy Inowlodez ul - Spalsia 2,
97-215 Inowlode . Dodatkowe informacje mozna uzyskad w pokoju Nr 1 - UG Inowlodz. fub
pod tel, (044 710 1233 )

Na dokumentach prosimy o dopisanie pastepujace] ktaweulic , Wyrasam sgody ne proewazanie
menich dhneh osobowych sowartveh w miofep ofvrcle pracy dia poirzeb aeshediveh do
realizacii process rekridacii (Sgodpte = Usinieg 2 dne 29.08.97r, o oclronie damycl
tsbenivel Dz Nr 133 paz. X830

Lista kandvdatdw spelmajgcych wymog formalne zostanie upowszechniona w Bauletynie
Informacji Publicane] (bip inowlodz pl) oraz na tablicy ogloszed Urrgdu Gmimy Inowlide
Do naboru mogy preveiapic jedynic knndydaci, kiérzy spelnili wymaganin formalne,
o ktdrych mowa w phki.3,
Wt Cimirry saxirsegsa sodie prowo cohaodono ncebory dez podkania pezyeyn.

1. Dodatkowe informacje:

- aplikacye, kiore wplyng do Urzedu Gminy po terminie nie beda rozpatrywane.

= lista knndydatdw, ktbrey spelnili wymogi formalne i tym samym eakwalifikowali sig do
postepowania sprawdzajacego rosianie zamicszczons w Biuletvme Informacii Publicaneg)
Ureedu Gmany (g inowlodz pl ) oraz na tablicy ogloszen Uragdu Gminy InowlGde

= kandvdaci spelniajacy wymog formalne rostang zawindomien o terminie postgpowaria
sprawdznpgcego

- informacia o wyniku nsboru bedeie oglosrona w Biuletynie Informachi Publiczne)
Urzgdu Gminy (hip.inowlodzpl ) oraz na tablicy ogloszen Uirzedu Gminy Inowlodsz
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Oitrevmanych ofent nie rwracamy.







