Zarzadzenie Nr 15/2015
Wéjta Gminy Inowtddz
z dnia 16 marca 2015 .

w sprawie: wprowadzenia zmian do regulaminu Pracy Urzedu Gminy Inowtddz

Na podstawie art. 104 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy / tekst
jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 oraz art. 42 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U z 2014. poz. 1202)

zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Pracy Urzedu Gminy Inowtddz stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 12/2012 z dnia 30 marca 2012r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

§ 38 pkt 1 ppkt 1 otrzymuje brzmienie :
, Pracownicy urzedu swiadcza prace w dniach:

- w poniedziatek i od srody do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30;
- we wtorek w godzinach od 7.30 do 15.30 lub od 9.00 do 17.00

Wojt Gminy przyjmuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskow we wtorki od godziny
7.30 — do godz. 17.00,.”

§ 2.1. W § 38 pkt. 1 skresla sie ppkt. 6) a dodaje punkty 2-4 w brzmieniu:

Pkt 2 ,Praca u pracodawcy odbywa sie w na jedng zmiane. Pracownicy wykonujg prace w
nastepujacych systemach:

1) System podstawowego czasu pracy — dla pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach
obstugi i gospodarczych,

2) System rownowaznego czasu pracy — dla pozostatych pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych, w tym kierowniczych stanowiskach urzedniczych, w okresie
rozliczeniowym nie przekraczajgcym 1 miesigca.

3) System skréconego czasu pracy — dla pracownikéw z orzeczonym znacznym lub
umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci.”

Pkt 3 ,Ustala sie nastepujace godziny $wiadczenia pracy przez pracownikéw Urzedu:
1) w systemie podstawowego czasu pracy:

- od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do 15.30 z zastrzezeniem § 38 pkt 1
ppkt 5

2) w systemie réwnowaznego czasu pracy:

- w poniedziatek oraz od srody do piatku w godzinach od 7.30 do 15.30
- we wtorek w godzinach od 9.00 do 17.00 lub 7.30. do 156.30



3. w systemie skréconego czasu pracy:

- od poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00 do 15.00.”

Pkt 4. ,1) Bezposredni przetozony organizuje prace pracownikom zatrudnionym w
rébwnowaznym systemie pracy i okresla godzine rozpoczecia przez nich pracy we wtorki w
taki sposob, aby zapewni¢ ciggtos¢ dziatania podlegtego im referatu w godzinach 7.30.-
17.00 i umozliwi¢ w tym czasie zatatwianie spraw interesantom.

2) Przetozony dokonuje okreslenia pracy podlegltych mu pracownikéw zgodnie z ppkt. 1
niniejszego punktu w formie harmonogramu obejmujgcego miesigc kalendarzowy.
Harmonogramy sktadane sg w Dziale Kadr najpdzniej do 25 — go dnia miesigca
poprzedzajacego miesigc, ktérego dotycza.”

§ 3. Zobowiagzuje sie wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Inowtédz do zapoznania sie
Z trescig niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Inowtodz.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.
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