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ZALACZNIK nr 2 do zapytania ofertowego
UMOWA - Projekt

UMOWA NR ...........[.2017

zawarta w Imowlodz, w dnitl cevevivvnniiiinnnn, 2017 r. w rezultacie wyboru oferty w zwiazku
z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 =. poz. 1579 ze zm.)

pomigdzy:
Gmina Inowlodz majacy siedzibe w Inowlodzu, ul. Spalska 2,
NIP 773-23-40-615, REGON 590647990 reprezentowang przez.
Bogdana Kackiego — Wéjta Gminy Inowlodz
przy kontrasygnacie Katarzyny Koch — Skarbnika Gminy

zwanym w dalszej czesci niniejszej Umowy ,.zamawiajacym”

a
ZSIEAZIDA W - et
wpisang do ... PO MUMETEIN .uveviesetcaieiiis e e et e s
posiadajagca NIP: ... L REGON: i eeeceniees s e e
reprezenfowanym przez:

zwanym w dalszej czesci niniejszej Umowy . wykonaweg”
fgcznie zwanych Stronami

o nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy powierza, a wykonawca przyjmuje do wykonania ushugi polegajace na swiadczeniu
ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzgdu Gminy Inowlbdz
przez wykonawcg - operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo (tekst jedn.: Dz. U. 22017 r. poz. 1481).

2. Swiadczenie ushug pocztowych obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie

i dostarczanie przesytek pocztowych.
W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia zamawiajacy przewiduje zamawianie przesylek
wymagajgcych zastosowania przepiséw szczegdlnych Kodeksu postgpowania cywilnego,
Kodeksu postepowania administracyjnego i Ordynacji podatkowej lub innych analogiczaych
przepiséw dotyczacych nadawania przesylek ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych
przepisami postepowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

3. Zasady korzystania z ustug pocztowych oraz wymagania w zakyesie realizacji przedmiotu
zam6wienia, a takze odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytahn niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamdéwienia okreslone sg w:
3.1.ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jedn.: Dz. U. 22017 . poz. 1481),
3.2.rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 .
poz. 545),
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3.3.rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ushugi pocztowej (Dz. U. 22013 1. poz. 1468),
3.4.umowach miedzynarodowych ratyfikowanych przez Rzeczpospolita Polska, umowach
miedzynarodowych zawartych w sposéb dopuszczalny przez prawo migdzynarodowe,
dotyczacych éwiadezenia ustug pocztowych oraz wigzgcych regulaminach wykonawczych
Swiatowego Zwigzku Pocztowego.
4. Wykonawca gwarantuje realizacje przesylek na terenie kraju oraz za granica w trybie zwyklym
(drogowy, lotniczy, taczony) jak i ekspresowym (droga lotnicza).
5. W przypadkn wysyiki przesylek nie okreslonych w Formularzu ofertowym obowiazywata bedzie
cena zgodna z obowigzujacym cennikiem wykonawcy.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania wszystkich rodzajow przesylek
wskazanych w Formularzu ofertowy.
7. Wykonawcy nie bedzie przystugiwalo jakiekolwiek roszczenie z tytuhs niewykorzystania danego
rodzaju przesylek, wskazanych w Formularzu ofertowym, w czasie trwania umowy.
8. Wykonawca zagwiadcza, 2e posiada niezbedne uprawnienia i kompetencje do swiadczenia ushug
pocztowych. Swiadczone ushigi beda realizowane zgodnie z ogélnie przyjetymi normami
1 obowigzujgcymi przepisami prawa.

§2
Termin wykonania
Umowe zawarto na czas okresiony od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 r. lub wygasa ona
w przypadku wczesniejszego wyczerpania przez zamawiajagcego kwoty lgcznego wynagrodzenia
wykonawcy, na kitdra opiewa umowa. Zamawiajacy zastrzega, ze nie jest zobowigzany w okresie
trwania umowy do wyczerpania swoimi zleceniami catej kwoty.

§3
Prawa i obowigzki wykonawcy
1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

L1. odbiorn przesylek z siedziby zamawiajgcego codziennie od poniedziatku do pigtku

(z wyjgtkiem dni ustawowe wolnych od pracy) w godzinach od 14:00 do 15:00 przez
upowaznionego preedstawiciela wykonawcey,
W przypadku, gdy wykonawca dysponuje placowkg w miejscowosci zamawiajgcego
przesytki dostarczane bedg osobidcie przez zamawiajgcego. W przypadku gdy wykonawca
nie dysponuje taka placéwka wykonawca zobowigzany jest do odbierania przesytek w
wyznaczonych godzinach z siedziby zamawiajacego.

1.2. dorgczania przesylek krajowych zaliczonych do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikéw terminowosci dorgezen przesylek w obrocie krajowym
wskazanym w rozporzgdzeniu, o ktérym mowa w § 1ust. 3 pkt. 3.2. minigjszej Umowy,

1.3. dorgezenia zamawiajacemu  pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru
niezwlocznie po doreczeniu przesytki, nie poznigj jednak niz w ciggu 7 dmi roboczych
od dnia jej doreczenia,

1.4. zwrotu zamawiajacemu niedoreczonych przesylek niezwlocznic po wyczerpaniu ich
mozliwosci doreczenia z podaniem przyczyny ich niedorgczenia. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel wykonawcy pozostawia zawiadomicnie o probie dorgczenia
przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke w terminie
7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.
Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesylki w powyzszym terminie wykonawca
sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dnd,

1.5. zapewnienia wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych,

1.6. zastapienia znaczka oplaty za ustuge pocztowa na przesytkach listowych nadrukiem lub
picczecia wykonang wedlug wzoru dostarczonege przez wykonawce Iub  innym
uzgodntonym oznaczeniem,



RI271.1.46.2017 ,
GMINA INOWLODZ

1.7. biezacego dostarczania zamawiajacemu miezbednej ilosé drukéw zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesylek nadawanych na zasadach ogdlnych,

1.8. podstawg rozliczeri finansowych jest suma oplat za $wiadczenie uslugi stwierdzone na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, zgodnie
z cennikami i warunkami cenowymi obowiazujgeymi w dniu nadania przesylek,

1.9. zapewnicnia odprawy celnej przesylek wysylanych poza Unig FEuropejska. Oplata
za odprawe powinna by¢ juz wliczona w koszt przesytki, podobnie jak oplata paliwowa.

2. Wykonawca jest zobowigzany do Scisle] wspoOlpracy z zamawiajgcym, tj. do biezgcego
informowania zamawiajgcego drogg mailowa 1 telefoniczna o aktualnym stanie realizacji
przedmiotu umowy oraz o ewentualnych problemach w jego realizacji.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do naprawy na wlasny koszt wszelkich szkéd powstalych
w zwigzku z realizacjg umowy.

§4
Prawa i obowiazki zamawiajacego
1. Zamawiajgcy w trakcie realizacii postanowiefi niniejszej umowy zobowiazuje sie do biezacej
i stalej wspdlpracy z wykonawca w celu zapewnienia wykonania przedmiotu umowy zgodnie
z jej postanowieniaimi.
2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
1.1.zapewnienia mozliwosci odbioru przesylek z siedziby zamawiajacego od poniedziatku
do piatku (za wyjatkiem dni ustawowo wolych od pracy} w godzinach 14:00 do 15:00.
1.2.terminowego uiszczania ustalonego miedzy Stronami wynagrodzenia z tytuhi $wiadczonych
ustug,
1.3.nadawania przesylek listowych w stanie umozliwiajacym wykonawcy dorgezenie bez ubytku
i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesylek listowych
bedzie stanowi¢ odpowiednio zabezpicczona (zaklejona) przez zamawiajgcego koperta.
2. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania listéw w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:
2.1.dla listow rejestrowanych — wpisanie kazdego listu do rejestru  (ksigzki adresowej)
wykonawcy i nadanie wedhug zbiorczego zestawienia przesylek przekazanych do przewozu
w ramach ustugi odbioru korespondenciji z siedziby zamawiajacego,
2.2.dla listéw nierejestrowanych — wpisanie do rejestru (ksiazki adresowej) wykonawey listow
ilodciowo inadanie wedlug zbiorczego zestawienia przesylek przekazanych do przewozu
w ramach ustugi odbioru korespondencji z siedziby zamawiajacego,
2.3.umieszczenie na kazdej nadawanej przesylce lisiowej w sposob trwaly i czytelny: nazwy
odbiorcy 1 nadawcy wraz z adresem, informacji okreslajacej rodzaj listu,
2.4.umieszczenie oznaczenia potwierdzajacego wniesienic oplaty za ustuge w ‘postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci.

8§85
Wynagrodzenie i warunki pfatnosci

1. Strony ustalajg, ze faczme wynagrodzenic z tytulu wykonania przedmiotu umowy nie moze

przekroczyc KWoty (netto) cocveiieiiieesniicnssnnrnanses zZt + ..... % VAT (.. )
........................... 2 (STOWNIE (BIULIO): seeesrerserrsnrorasreressesnscessecnnsnrssmsasseasssnssonssnnsassle

2. Wykonawcy nie przyshuguje prawo do podwyzszenia wynagrodzenia z tytulu poniesienia
dodatkowych kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia, a nie objetych
ninigjszg umowa.

3. Platnodci za przesyitki beds dokonywane z dofu na podstawie prawidtowo wystawionej przez
wykonawce faktury za wykonane w danym miesigeu ustugi. Do faktury bedzie dotgczome
zbiorcze zestawienie przesylek nadanych w tym okresie przez Zamawiajgcego.

4. Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawa obliczenia naleznosci bedzie
suma opfat za przesytki faktycznie nadane lub zwrdcone z powodu braku mozliwosei ich
dor¢czenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do iloSci i wagi na podstawie
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dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujacych zwrot przesylek
w przypadku, kiedy mozliwosé dostarczenia zostata wyczerpana. Uslugi beda rozliczane wedlug
cen jednostkowych zaoferowanych przez wykonawce w formularzu ofertowym, bad?z w
przypadku braku takiej pozycji w formularzu, ceny podane] w cenniku, ktéry stanowil bedzie
zalacznik do umowy na §wiadczenie ushug.

Wykonawca wystawi fakture w terminie do 10-go dnia nastgpujacego po miesigcu
rozliczeniowym na podstawie dokumentéw nadawczych z uwzglednieniem nadanych przesylek.
Phatnosci za wykonane ustugi beds nastepowaé przelewem z konta zamawiajacego w terminie
21 dni od daty wystawienia faktury. Wykonawca, na koniec kazdego okresu rozliczeniowego
sporzadzi zestawienie okre$lajgce ilos¢ faktycznie nadanych przesylek i zwrotéw oraz sume opfat
pocztowych.

Faktura powinna byé wystawiona na: Gmina Inowlddz, ul. Spalska 2, 97-215 Inowldde,
NIP: 773-23-40-615 oraz opatrzona numerem niniejszej umowy 1 zlozona w siedzibie
zamawiajacego.

Wyptata wynagrodzenia, okre§lonego w ust. 1, nastapi przelewem na rachunek bankowy
wykonawcy w terminie 21 dni od dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

Naleznosci beda regulowane na konto wykonawcey: ........cocoooiiiiiiiiii
Za dziefi platnodci strony ustalajg dzien obciazenia rachunku bankowego zamawiajacego.

W przypadku wystawienia faktury niezgodnie z umowa lub obowigzujacymi przepisami prawa,
zamawiajacy uprawniony jest do wstrzymania zaplaty wynagrodzenia do czasu usunigcia tej
niezgodnosci. W takim przypadku zamawiajacy nie jest zobowiazany do zaplaty odsetek
ustawowych za okres wstrzymania zaplaty wynagrodzenia.

Zamawiajacy uprawniony jest do potracania z wynagrodzenia wykonawcy wszelkich naleznych
jemu na podstawie niniejszej umowy kwot, w szczegdlno$ci z tytula kar umownych.

§6
Reklamacje

Reklamacje z tytuln niewykonania ustugi zamawiajacy moze zglosi¢ wykonawcy po uplywie
14 dni od nadania przesyiki rejestrowanc], nie pdzniej jednak niz 12 miesigey od jej nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji.
W razie uznania rcklamacji, wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczyé zamawiajgcemu fakture
korygujaca w terminie 7 dni od daty jej uznania.

§7
Poufnosé

Strony ustalajg, iz wszystkie informacje dotyczace umowy, jak réwniez informacje
o zamawiajacym i jego dzialalnosei, o ktérych wykonawca dowiedziat si¢ przy realizacyi umowy
beda traktowane jako poufne i nic bedg udostepniane osobom trzecim zaréwno ustnie,
jak i pisemnie lub wjakikolwiek inny sposdb, z zastrzezeniem przypadkéw przewidzianych
przepisami prawa.

Za naruszenie postanowien niniejszego paragrafu wykonawca zaptaci zamawiajacemu karg
umowna w wysokodci 10.000 zlotych (stownie: dziesieé tysiecy ztotych 00/100) za kazdy stwierdzony
przypadek maruszemia. Zaplata kary umowne] nie zwalnia wykonawcy z obowiazku zaplaty
zamawiajgcemu odszkodowania przewyzszajacego wysokosé tej kary.

§8
Kary umowne i odstapienie od umowy
W przypadku niedotrzymania przez wykonawce terminu realizacji zamdwienia, o ktérym mowa
w § 2 niniejszej umowy, zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia wykonawcy kar umownych
w nastepujacych okolicznodciach:
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a) za zwloke w terminowym wykonaniu przedmiotu Umowy, w wysokosci 0,5% wartosc
umowy {brutto) za kazdy dzien przekroczenia terminu ustalonego zgodnie z § 2,

b) naruszenie zasady poufnosci, o ktérej mowa w § 7 ust. 1 — 10.000 z} za kazdy stwicrdzony
przypadek naruszenia,

¢) w razic odstgpienia od umowy =z przyczyn zawinionych przez ~wykonawce
— 10% wartosci umowy (brutto).

2. Zamawiajacy moze dochodzié ma zasadach ogdlnych odszkodowan przewyzszajacych kary
umowne.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do potrgeenia kar umownych nalozomych na wykonawce
Z przystugujacego mu wynagrodzenia.

4. Wykonawca nie ma prawa przenosi¢ na rzecz oscb trzecich wierzytelnosci wynikajacych
7 niniejszej umowy bez pisemnej zgody zamawiajacego, pod rygorem niewaznosci takiej
cesji/przelewn. '

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy
w inferesic publicznym, czego mie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajagcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosel o tych
okolicznosciach.

W takim przypadku wykomawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu
wykonania czeéei umowy. Postanowienia o karach umownych nie maja w tym wypadku
zastosowania 1 wykonawca nie moze zgdaé odszkodowania.

6. W przypadku odstgpienia od umowy wykonawce wykonawca moze zada¢ wylgeznie
wynagrodzenia naleznego z tytwhu wykonania cz¢$ci umowy.

7. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

8. Umowa moze by¢ rozwiazana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego naruszenia
przez wykonawce warunkéw umowy lub opdznienia w jej wykonaniu powyzej 30-tu dni.
W takim przypadku przez okres 30 dni bedzie naliczana kara umowna zgodnie z ust. 1 lit. a,
a nastgpnie z tytulu odstapienia od umowy.

§9
Zmiana tre$ci umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowiefi zawartej umowy w stosunku
do treéci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w mnastepujacych
przypadkach;

a) zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacje przedmiotu zaméwienia (zawarta umowa ulegnie odpowiedniej zmianie w tej czgscl,
ktorej ta zmiana bedzie dotyczyla), np. zmiana wysokodci podatku VAT, w przypadku zmiany
przepisoéw prawa, powodujgcej, ze wykonanie zobowiazania wiaze si¢ z razgco wysokimi
kosztami,

b) przeksztalcenie organizacyjne lub zmiana wlasciciela przedsigbiorstwa wykonawcy, w tym
w szczegolnosci zmiany bedgce nastepstwem laczenia, podzialu, przeksztalcenia lub
likwidacji,

¢) w innych sytuacjach, jezeli zmiana okaze si¢ korzystna dla zamawiajacego.

2. Jezeli w trakcie realizacji umowy zamawiajacy Tub wykonawca dojdzie do wniosku, ze w celu
wlasciwej realizacji zamoéwienia istnieje potrzeba dokonania przewidzianej przez zamawiajacego
w zapytaniu zmiany postanowien zawariej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty, to kazda
strona moze si¢ zwr6cié do drugiej na pismie z wnioskiem o dokonanie takiej zmiany.

3. Whszystkie opisane w zapytaniu postanowienia zmian umowy stanowig katalog zmian, na ktdre
zamawiajacy moze wyrazié zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej
zgody.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy beda sie odbywaly za zgoda stron w formie pisemnych
aneksow pod rygorem niewaznosci.
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5. Strona wystepujaca o zmiang umowy zobowigzana jest do udokumentowania zaistnienia
ktorejkolwiek z ww. przestanek. Wniosek o zmiane postanowief zawartej umowy musi byé
wyrazony na pismie.

6. W przypadku zmiany adresu Strona jest zobowiazana do pisemnego poinformowania o tym drugiej
Strony pod rygorem skutecznego dorgczania pisma na adres dotychczasowy.

§ 10
Osoby do kontaktu
1. W celu zapewnienia prawidlowej koordynacji pracy wynikajacych z realizacji niniejszej umowy
Strony ustanawiaja nastepujace osoby:
a) ze strony zamawiajacego: Lidia Jackow
tel.: 44/710 12 33 s e-mail: gmina@inowlodz.pl
D) 26 SOy W KO AW Oy - et e e
el EMMALL et
2. Zmiana danych oséb hub danych wskazanych w ust. 1 wymaga kazdorazowo, pisemnego
zawiadomienia drugiej strony wmowy. Zmiapa fa nic stapowi zmiany postanowief umowy
i nie wymaga sporzadzania do niej aneksu. Zmiana ta jest skuteczna z chwilg zlozenia drugiej
stronie umowy o$wiadczenia o zmianie.

§ 11

1. Prawa i obowigzki wynikajace z niniejszej umowy nie moga by¢ przenoszone przez zadna ze stron
na osoby trzecie bez pisemnej zgody drugiej strony.

2. Strony niniejsze] umowy majg obowigzek wzajemnego informowania si¢ o wszelkich zmianach
statusu prawnego, sytuacji finansowej, o wszezeciu postepowania likwidacyjnego, uktadowego
lub upadtosciowego oraz o innych zmianach majacych wplyw na tres¢ i wykonywanie niniejszej
WMOwYy.

§12

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy ma zastosowanie przepisy
prawa polskiego w szczegélnosci: Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego wraz z przepisami
wykonawczymi wydanymi na ich podstawie.

2. Zamawiajacy i wykonawca podejma starania w celu rozstrzygniecia wszelkich sporéw powstatych
pomiedzy nimi, a wynikajacych z Umowy lub pozostajacych w posrednim badz bezposrednim
zwigzku z Umowa, na drodze bezposrednich negocjacji. Jezeli nie dojdzie do porozumienia,
sprawy sporne rozstrzygane beda przez Sad wlasciwy dla siedziby zamawiajacego.

3. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnosé za szkody wyrzadzone w majatku zamawiajgcego
oraz osobom trzecim w zwiagzku z realizacjg przedmiotu umowy.

4. Integralna czescia Umowy jest zapytanie ofertowe 1 formularz ofertowy wykonawcy.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze
otrzymuje zamawiajgey, a jeden egzemplarz wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

iNSP ’TOR
é’/

mgr Dorota Lisleka
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Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych
w trybie okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego
(postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2) wymiar druku*:
e minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
s+ optymalne wymiary:
a) czest srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
by catosé druku, tj. czesc¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mmy;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie $rodkowej czesci druku, bez
jego uszkodzenia; :

& co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos¢ do rdznego rodzaju podioza w
zréznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w
minimalnej odlegtosci:
= 40 mm od gérnego brzegu;
s 5 mm od prawego brzegu,;
e 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesylki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czgsci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawey strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim fub czarnym.



POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat orzenviki

gk plachwki oddawize)

Adresat potwierdzenia - nadawca przaesyiki

R AR ok o Rt e B e S E o i SR R o S I S ERNEET

e e 3 e S R et e e A i o M R R RS E R AN RNE R B

DRI e e
Potwasrdram whisnorstmymn podpisen

A A A b ke b b b

wyde] wimteniony preesvibe otrryrpslansier

{&m iﬁngtn&m

Z diniz 14 czerwea 1960 1.

Porgczenie przesylki nastepnie ns zasadsch okreilonyeh w
— KodeRs postepowanin adminisiracyj '

{ czytelnie imis § mzwiske odblorcy preeeyiki}
exyild mie dorgrzone w spoeth wikazany w plt 1, preesyibe porostewsions w placdace pocstows)

ocepmw i . ST sumiadomnds

frzrws placdwk potriowe)
w sdd&%&zgj skrevnoe poczmowed adresatz U ne drpwlech
sy ﬁm;sv;u pf*;ry w%ﬁcm a p(}ﬁfw‘ijy areeain

o pﬁ%mmﬁﬂm s:dn.fsma O premdatawiciclow] istrwnwam
{1 esobwe uprawnionet do odbinm Tt oeobde pelnoletnie) sanmendbuizey 2 sdrewion
5. PraecyBid wie doverrone, pdyt™
[ pdeesst odmdel previcoia 1 raedostatecyny adres
[ sedvesat nie podigl preesvils wienminie
{1 adpesas Zmad £ mweh presoeyn |

_:-kﬁ}@m reseanen




ZAEACZNIK nr ........ (do projekin
do Umowy Nr....... /2017 zdnia ..oooeeiainnninnn... r.

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w frybie okreslonym ustawga Ordynacja podatkowa
(postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/mz;

2y wymiar druku*:
e minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
¢ optymalne wymiary:

a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
by catodé druku, tj. czesé srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesci druku, bez
jego uszkodzenia;

4y co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepno$é do réznego rodzaju poditoza w
zroznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesykki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w
minimalnej odlegtosci:
e 40 mm od gornego brzegu;
s+ 5 mm od prawego brzegu;
» 15 mm od doinego brzegu.
Adres adresata przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarmym.
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