ZAMIAWIAJACY: Gmina Inowlodz
Reprezentowana przez Woéjta Gminy Inowlddz, 97-215 Inowlddz, ul. Spalska 2

Zapytanie ofertowe

ktérego warto$é nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

na

Swiadczenie ushug pocztowych
dla Gminy Inowkodz w 2018 roku

Inowlodz, dnia: 30.11.2017 r.
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1.

Zamawiajacy

Gmina Inowlodz
97-215 Inowlddz, ul. Spalska 2
NIP 773-23-40-615 REGON 590647990

Wojt Gminy Inowlddz zaprasza do ztozenia oferty na zadanie pn. Swiadczenie ustug pocztowych
dla Gminy Inowlodz w 2018 roku.

2.
1.

Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamowienie bedzie udzielone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

Postegpowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego (tekst jedn.:
Dz. U. z 2017 r. poz. 459 ze zm.) oraz na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.).

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Inowtodz przez wykonawce - operatora pocztowego
uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru
operator6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).

Swiadczenie ustug pocztowych obejmuje przyjmowanie, sortowanie, —przemieszczanie
i dostarczanie przesytek pocztowych.

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia zamawiajacy przewiduje zamawianie przesylek
wymagajacych zastosowania przepisow szczegdlnych Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu
postgpowania administracyjnego 1 Ordynacji podatkowej Iub innych analogicznych przepisow
dotyczacych nadawania przesylek ze skutkiem zachowania termindéw wymaganych przepisami
postgpowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania raz dziennie w dni robocze przesyltek
adresowanych do zamawiajacego oraz zwrotnych potwierdzen odbioru i zwrotow przesytek
nieodebranych do Punktu Obstugi Interesanta zamawiajacego.

Wykonawca przekaze bezplatnie zamawiajgcemu niezbedng ilos¢ drukdéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru do realizacji umowy.

W przypadku zastosowania specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wtasciwego dla
danego wykonawcy - wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie materiaty niezbedne do tego
celu.

Potwierdzenie odbioru przez adresata dla przesytek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, wykonawca bedzie przekazywal zamawiajgcemu niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia
przesyiki.

Ushugi pocztowe optacane beda w okresach miesiecznych z dotu w terminie 30 dni od dnia
dorgczenia faktury przez wykonawce.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc. Wykonawca wystawi fakture w terminie do
7-go dnia nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym na podstawie dokumentoéw nadawczych
z uwzglednieniem nadanych przesytek.

W przypadku wyczerpania mozliwosci dorgczenia przesytek rejestrowych, zamawiajacy ponosit
bedzie optate z tytutu zwrotu przesyiki, wykonawca za§ zwracal bedzie zamawiajgcemu oplate za
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niewykonang ustuge potwierdzenia odbioru, z uwzglednieniem cen jednostkowych ujetych

w formularzu ofertowym, badZz w przypadku braku takiej pozycji w formularzu, ceny podanej

w cenniku, ktory stanowit bedzie zatacznik do umowy na $§wiadczenie ustug.

Wykonawca zobowigzuje si¢ we wlasnym zakresie oraz w cenie podanej w ofercie do:

e Odbierania przesytek w godzinach 14:00 — 15:00 od poniedziatku do piatku (z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych)

e Nadawania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

e Przekazywania pokwitowania odbioru przez adresata przesylek pocztowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru,

e Przekazywanie zwrotow przesytek pocztowych.

e Opracowywanie przesytek rejestrowanych.

Zamawiajacy ma mozliwo$¢ nadawania przesytek w placowkach poza miejscowoscia jednostki

Zamawiajgcego w ramach umowy.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczania na przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego

adresem, okre$lajac rodzaj przesytki w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

e Dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek nadanych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie dla wykonawcy w celach rozliczeniowych
a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego potwierdzenie nadania przesylek.

Zestawienie przesytek pocztowych (rodzaj i ilos¢) zawarte w formularzu ofertowym ma charakter

szacunkowy 1 stanowi podstawe do skalkulowania ceny oferty. Rzeczywiste ilosci i rodzaje

przesytek pocztowych beda wynika¢ z aktualnych potrzeb zamawiajacego i moga odbiegac¢ od

ilo§ci podanych w zestawieniu.

W przypadku wysyitki przesytek nie okreslonych w Formularzu ofertowym obowigzywata begdzie

cena zgodna z obowigzujacym cennikiem wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania wszystkich rodzajow przesytek

wskazanych w Formularzu ofertowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci nadawania przesylek przez inny podmiot w imieniu

1 na rzecz zamawiajacego, jak rowniez przy wykorzystaniu innych operatoré6w niz operator,

ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w niniejszym zamowieniu.

UWAGA:
Szczegotowy zakres prac okre$la projekt Umowy stanowi ZALACZNIK nr 2 do zapytania

ofertowego.

Opis przedmiotu zamdwienia zgodny z nomenklaturg Wspdlnego Stownika Zaméowien (CPV):

64.11.00.00-0 — Ustugi pocztowe

4. Termin wykonania zamowienia

Czas obowigzywania umowy: od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 r.

5. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu

1.

dokonania oceny spetnienia tych warunkow
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. nie podlegaja wykluczeniu,

2. spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu.



2. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy wykazg, nie pdzniej niz na dzien
sktadania ofert, spelnienie nastepujacych warunkéw dotyczacych:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow, tj.:
Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

2) znajdujq si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie niniejszego
zamoéwienia, tj.:

Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

3) posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe zapewniajace wykonanie niniejszego
zamowienia, tj..

Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

3. Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez wykonawcow  warunkow  udziatu
w postepowaniu zgodnie z reguls LSPELNIA/NIE SPEENIA” na podstawie analizy
zataczonych do oferty dokumentow potwierdzajacych spetnianie ww. warunkow.

4. Nie spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu skutkuje wykluczeniem wykonawcy
i odrzuceniem oferty, z zastrzezeniem, ze:
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajgcego oS$wiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania,
oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawierajag bledy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupehienia lub poprawienia
lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozZenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postegpowania.

Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,

zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

5. Zamawiajacy, nie bedzie traktowal wspolnikow spotki cywilnej jako konsorcjum. Stad
w przypadku spotki cywilnej zaleca si¢ zalgczenie do oferty umowy/uchwaly wspdlnikéw
regulujacej zasady reprezentacji, w przypadku gdy oferty nie sktadaja wszyscy wspodlnicy
w reprezentacji lacznej (tj. nie podpisuja si¢ wszyscy na ofercie) albo oddzielne ustanowienie
petnomocnika.

6. Wykonawca/wykonawcy wystepujacy wspolnie (konsorcjum, spdtka cywilna) zobowigzani
sa wskaza¢ w formularzu oferty doktadng nazwe/nazwy wszystkich podmiotow sktadajacych
ofert¢ jak rowniez ich NIP i REGON. Powyzsze informacje umozliwiag Zamawiajgcemu
weryfikacje, czy osoby podpisujace oferte lub udzielajace pelnomocnictwa posiadajg uprawnienia
do reprezentowania wykonawcy.

6. Wykaz dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu

1. Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ w ofercie nastepujace dokumenty:



1.1. Wypelniony i podpisany Formularz Ofertowy, w tym o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw
dzialu w postgpowaniu - wedlug wzoru zamawiajacego (ZALACZNIK nr 1 do zapytania
ofertowego) — wystawione przed uplywem terminu skladania ofert.

1.2. Aktualne uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej — wystawione przed
uplywem terminu skladania ofert.

W przypadku podmiotow wystepujacych wspolnie dokument sklada ten z Partnerow, ktory
bedzie odpowiadal za realizacj¢ prac objetych zezwoleniem

1.3. Stosowne petnomocnictwo(a), — wystawione przed uplywem terminu skladania ofert, tj.:

1.3.1. w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio
ze ztozonego w ofercie odpisu z whasciwego rejestru — jezeli dotyczy

1.3.2. Pelnomocnictwo dla lidera w przypadku podmiotow wystepujacych wspoélnie -
podpisane przez wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
— jezeli dotyczy.

Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do zlozenia oferty upowaznia réwniez do poswiadczania za
zgodno$¢ z oryginatem kopii wszystkich dokumentéw sktadanych wraz z oferta chyba, ze z tresci
petnomocnictwa wynika co innego.

2. Dokumenty wchodzace w sklad oferty sg skfadane w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonej
»ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” przez wykonawce lub osoby podpisujace oferte
na wszystkich zapisanych stronach wchodzacych w sktad dokumentu.

7. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania dokumentéw, a takze
wskazanie o0s6b uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje zamawiajacy i wykonawcy

przekazuja:
a) pisemnie (operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe
(tekst jedn.: Dz. U. 2017 r. poz. 1481)

—na adres: Urzad Gminy w Inowtodzu; ul. Spalska 2; 97-215 Inow1odz
b) osobiscie
c) faksem -—numer44/71012 33
d) droga elektroniczna — na adres: gmina@inowlodz.pl lub zamowienia@inowlodz.pl

z wylaczeniem OFERTY wraz z zalacznikami, ktére muszg zosta¢ ztozone wylacznie na pismie.

Poprzez przekazanie droga elektroniczng rozumie si¢ przestanie maila zawierajacego skan dokumentu
podpisanego przez wykonawce (tj. osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy) albo
osoby dzialajagce w imieniu zamawiajgcego.

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane pisemnie, za pomoca faksu lub
droga elektroniczng uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed
uplywem terminu do ich ztoZenia.

Kazda ze stron na zadanie drugiej strony zobowigzana jest niezwlocznie potwierdzi¢ fakt otrzymania
korespondencji. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce, uznaje
sig, iz pismo wystane na nr faksu lub adres e-mail wskazany przez wykonawce w ofercie zostato mu
dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jego trescia.


mailto:gmina@inowlodz.pl
mailto:gci@inowlodz.pl

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania si¢ z wykonawcami nw. pracownikéw:

- w sprawach zwigzanych z przedmiotem zamowienia:

Lidia Jackow, tel. 44 /71012 33 ; faks 44 /710 12 33.
- w sprawach dotyczacych postepowania:
Dorota Lisicka, tel.44/7101144 X faks 44 /710 12 33.

Poniedziatek — pigtek w godzinach 7°°— 15%

8. Opis sposobu przygotowania ofert

Oferty o udzielenie zamoéwienia publicznego sklada si¢, pod rygorem niewaznosci,
w formie pisemnej.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci sktadania oferty w formie elektroniczne;.

1. Oferta (wszystkie dokumenty i o$wiadczenia) winna by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie
z wpisem do wlasciwego rejestru lub przez pelnomocnika upowaznionego do
reprezentowania wykonawcy.

2. Informacje pozostale:
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Zamawiajacy wymaga, aby tre$¢ oferty byla jednoznaczna i nie przedstawiala propozycji
alternatywnych.

9. Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert

1. Miejscem skladania ofert jest siedziba zamawiajacego:
Urzad Gminy w Inowlodzu, ul. Spalska 2, 97-215 Inowlodz
Punkt Obstugi Interesanta

Terminem sktadania ofert jest dzien: 08.12.2017 r. do godziny 12:00.
Oferty beda podlega¢ rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacja okreslajacg termin jej przyjecia.

UWAGA - za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do zamawiajgcego,
a nie date i godzine jej wystania przez wykonawce (np. przesytka pocztowa lub kurierska).

2. Miejscem otwarcia ofert jest siedziba zamawiajacego:
Urzad Gminy w Inowlodzu, ul. Spalska 2, 97-215 Inowlodz

Terminem otwarcia ofert jest dzien: 08.12.2017 r. godzina 12:15.

10. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene¢ ofertowg nalezy poda¢ w ,Formularzu ofertowym” (ZALACZNIK nr 1 do zapytania
ofertowego) W PLN.

2. Podatek VAT wykonawca winien obliczy¢é we wlasnym zakresie i zgodnie z ustawg z dnia
11.03.2004 r. o podatku od towaroéw i ushug (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1221 ze zm.).

3. Wykonawca okresli cen¢ realizacji zamowienia w pelnym zakresie objetym zapytaniem oraz
wzorem umowy, poprzez podanie w pkt. 1 formularza oferty ceny netto, stawki podatku VAT,
ceny brutto za wykonanie calego planowanego przedmiotu zamowienia.
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Podana cena bedzie cena ryczaltowa. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci,
ktore zmierzaja do prawidlowego i nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia oraz ktore
moga wptyna¢ na ceng zamdwienia.
1. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 poz. 459 ze zm.) ten rodzaj
wynagrodzenia okre$la w art. 632 nastgpujaco:
§ 1. Jezeli strony umowity si¢ o wynagrodzenie ryczattowe, przyjmujacy zamowienie nie moze zadaé podwyzszenia
wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztow prac.
§ 2. Jezeli jednak wskutek zmiany stosunkow, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢, wykonanie dziela grozitoby
przyjmujacemu zamowienie razaca strata, sad moze podwyzszy¢ ryczatt lub rozwigzaé umowg.
Jezeli wykonawca sklada oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, zobowigzany jest
dotaczy¢ do oferty zestawienie towaréw lub ustug wraz z podaniem ich wartosci bez kwoty
podatku, ktérych dostawa Iub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania obowiazku
podatkowego po stronie zamawiajacego.

Wykonawca ponosi wszelkie ryzyko zwiazane z okre§leniem catkowitej ceny oferty oraz
jej sktadnikow.
Wszelkie upusty i rabaty udzielane zamawiajacemu przez wykonawce musza by¢ ujete w cenie
oferty.
Wykonawca ponosi wszelkie ryzyko zwigzane z okre§leniem catkowitej ceny oferty oraz
jej sktadnikow.
Wszystkie warto$ci okre§lone w formularzu ofertowym musza by¢ liczone z dokladno$cia
do dwoch miejsc po przecinku.
UWAGA: Zaokraglenia cen w PLN nalezy dokonaé¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze
trzecia cyfra po przecinku od ,5” w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku ,w gore” o 1
(np. wartos¢ 0,155 musi zosta¢ zaokraglona do 0,16) . Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od ,5”,
to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie (np. warto$¢ 0,154 musi zosta¢ zaokragglona do 0,15).
Wykonawca moze zaoferowac tylko jedng cene. Zamawiajacy nie dopuszcza wariantowosci cen.
Ewentualne upusty i wszelkiego rodzaju rabaty udzielane przez wykonawce musza by¢ ujete
w cenie oferty. Pdozniejsze, np. w trakcie otwarcia ofert, propozycje obnizek ceny nie bg¢da
przyjmowane przez zamawiajacego do wiadomosci. Proponowana cena powinna by¢ podana
w wysokos$ci ostatecznej, tak, aby zamawiajacy nie musial juz dokonywac¢ zadnych obliczen,
przeliczen itp. dziatan w celu jej okre$lenia.

Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkow cenowych swoich ofert jest zobowigzany do
przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzezeniem, iz cena oferty nie moze by¢ razaco
niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Konsekwencjg ztozenia oferty z razaco niskg ceng
jest jej odrzucenie.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowatl przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow
i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:

1.1. zostang zlozone przez Wwykonawcéw nie wykluczonych przez zamawiajacego
Z niniejszego postepowania;
1.2. nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy wyznaczyl nastepujace kryterium oceny ofert i jego znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie (%)

1. Cena oferty 100 %




3. Punktacja ofert dokonana bedzie wedlug nastepujacych zasad:
3.1. przyjmuje si¢, ze 1% = 1 punkt

4. Kryterium oceniania ofert

4.1. W/w kryterium wyliczane bedzie wedtug ponizszego wzoru:

Kryterium: CENA OFERTY -C

cena brutto oferty najtanszej

cena brutto oferty badanej

5. Zatozenia przy wyliczeniu punktow dla kazdej oferty:
— Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowa zasad¢ oceny
ofert, ktore oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow przedstawionych
w ofercie.
— Punkty zostana przydzielone z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza (oferta uzyska
najwyzsza liczbe punktéw w ostatecznej ocenie punktowej) w oparciu o podane powyzej kryteria

wyboru.

7. Zamawiajacy porowna jedynie te oferty, ktdre zostang zlozone przez wykonawcow, ktorzy
nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania oraz nie zostang odrzucone

8. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert,
zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena lub najnizszym kosztem,
a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub Kkoszcie zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofercie dodatkowej nie moga zaoferowaé
cen lub kosztow wyzszych niz w zloZzonych ofertach.

12. Razajco niska cena

1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne cze$ci sktadowe, wydaja sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego
lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na
wykonawcy.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte:
a) wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien, lub
b) jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razaco niskg cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.



13.

14.

15.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego

O wynikach postgpowania Wykonawcy zostang powiadomieni niezwtocznie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o miejscu i terminie podpisania UmMOwy.

Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba

dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie

bedzie wynika¢ z dokumentoéw zalaczonych do oferty.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowiazany jest nie pozniej niz do dnia

podpisania umowy (przed jej podpisaniem) wnie$é:

3.1. kserokopie decyzji otrzymanej przez zarzadzajacego skladowiskiem na ktéorym beda
deponowane odpady zawierajace azbest zezwalajaca na prowadzenie dzialalnoSci
w zakresie unieszkodliwiania odpadow niebezpiecznych zawierajacych azbest poprzez
skladowanie lub decyzje zezwalajaca na przetwarzanie odpadoéw zawierajacych azbest;

3.2. kserokopie umowy z zarzadca skladowiska na odbiér odpadéw niebezpiecznych
zawierajacych azbest,

3.3. (jezeli dotyczy) przedlozenia umowy regulujacej wspotprace wykonawcdéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum, umowa spotki cywilnej), o ile nie
zostata zatgczona do oferty,

3.4. (jezeli dotyczy) w przypadku, jezeli w realizacji zamowienia beda uczestniczy¢ inne podmioty
(podwykonawcy) — projekt umowy lub umowg zawarta pomiedzy Wykonawcg, a tymi
podmiotami.

Nie spehienie przez Wykonawce warunkéw okreslonych w pkt. 3 oznacza uchylanie sie¢
wykonawcy od zawarcia umowy i skutkuje nie zawarciem umowy o udzielenie zaméwienia.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone
do tresci zawieranej umowy w sprawie zamodwienia
publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach

Zamawiajacy zatgcza do zapytania wzor umowy (ZALACZNIK nr 2 do zapytania ofertoweqo).
Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie UmMOwy.

Informacje dodatkowe

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, przed uptywem terminu skladania ofert,
zmieni¢ zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe zamawiajacy niezwlocznie przekaze
wszystkim potencjalnym wykonawcom, ktorym przekazal zapytanie ofertowe. Jezeli w wyniku
zmiany tres$ci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

Zamawiajacy oraz potencjalny wykonawca zwigzani sg trescig zapytania ofertowego. Zamowienie

koficzy si¢ zawarciem umowy o udzielenie zamoOwienia albo zamknigciem postgpowania
bez zawarcia umowy.



10.

11.

12.

13.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od potencjalnych wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajagcym
a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty.

Z uwagi na braki formalne lub merytoryczne, oferty moga nie podlega¢ rozpatrzeniu, chyba,
7e zamawiajacy zastosuje procedurg, o ktorej mowa w ust. 3.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omyltki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

6.1. jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamowieniu lub zaproszeniu do sktadania ofert,

6.2. wykonawca, wezwany do wyjasnienia niskiej ceny, nie ztozyl wyjasnien lub ztoZzone
wyjasnienia wraz z dowodami nie wykazuja mozliwo$ci wykonania zamdwienia zgodnie
Z opisem przedmiotu zamowienia,

6.3. zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert (nie dotyczy),

6.4. zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania,

6.5. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamowienia wykonawcow, ktorzy:
7.1. nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert (o ile byto wymagane),

7.2. nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu (o ile byly postawione),

7.3. wyrzadzili szkode zamawiajacemu lub wykonali wcze$niejsze zamowienia nienalezycie,
7.4. ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy zamyka postepowanie bez zawarcia umowy jezeli:

8.1. nie zostala ztozona zadna oferta,

8.2. zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez zamawiajacego,

8.3. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwoteg, ktorg zamawiajacy moze przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia, chyba, ze zZamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

8.4. zamawiajacy stwierdzil zaistnienie istotnych okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ wczedniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemozno$¢ zawarcia prawidlowej
umowy,

8.5. postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajagca zawarcie umowy w sprawie zamdowienia
publicznego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru wykonawcy. Wszelkie zmiany
niniejszej] umowy beda sie¢ odbywatly za zgoda obu stron w formie pisemnych aneksow pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez wyboru oferty
niezwlocznie zawiadamiajac wykonawcow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do umewaznlema postepowania, Jezell srodkl pochodzqce
z budzetn—Unii—Europeiskie; /| Wejew co- Fun j ,

Wednewteodzt, ktore zamierzat przeznaczyc na sﬁnansowame calosc1 1ub czgsci zamdwienia,
nie zostaly mu przyznane.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych - oferta musi obejmowac
calo$¢ zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych (alternatywnych)
przewidujacych inny sposob realizacji zamoéwienia

16. Zataczniki

1.
2.

Formularz ofertowy - Wz0Or — ZALACZNIK nr 1 do zapytania ofertowego.

Projekt umowy - Wzor — ZALACZNIK nr 2 do zapytania ofertowego.
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ZALACZNIK nr 1 do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY — Wzér

Gmina Inowlodz
ul. Spalska 2, 97-215 Inowlédz

(nazwa i adres oferenta) (miejscowosc i data)

FORMULARZ OFERTY wykonawcy

Dziatajagc w imieniu i na rzecz wykonawcy

Petna nazwa
wykonawcy

Adres
do korespondencji

NIP

REGON

KRS
jezeli dotyczy

Telefon / faks

e-mail

odpowiadajac na =zaproszenie do ztozenia oferty w postgpowaniu prowadzonym zgodnie
z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), ktorego przedmiotem jest Swiadczenie ushig
pocztowych dla Gminy Inowlodz w 2018 roku:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, w zakresie okreSlonym w zapytaniu, zgodnie
z opisem przedmiotu zamoéwienia, na nastepujacych warunkach:

Calkowita warto$¢ zaméwienia wynosi:

(6] 1] 1 0 PP

T (01772 0 (=

podatek VAT ......... %.

CBNA UL O .o e

R (0) 41 (=R
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gdzie:

- Rodzaj ustugi flose jed ni‘:tl; owa calcl:{il:;ta
brutto brutto
(1)
1. 2. 3. 4. 5=38x4)
1. | Polecone EK krajowe A do 350g 5500
2. | potwierdzenie odbioru 4540
Zwrot do 350 g 620
Zwrot potwierdzenie odbioru 620
Polecone EK krajowe B od 350 g do 1000g 10
Potwierdzenie odbioru 5
Zwykle EK krajowe A do 350 g 3750
Zwykle EK krajowe B do 350 g 5
Zwykle PR krajowe A do 350 g 80
Polecone PR krajowe A do 350 g 80
Potwierdzenie odbioru 50
Polecone PR krajowe B od 350 g do 1000 g 5
Potwierdzenie odbioru 5
Polecone PR zagraniczne 5
Potwierdzenie odbioru 5
Paczki PR wartosciowe krajowe A 1-2 kg 1
Paczki PR wartosciowe krajowe A 2-5 kg 1
Paczki PR wartosciowe krajowe B do 1kg 1
I

Cena podana przez wykonawce w pkt 1 oferty za wykonanie przedmiotu zamoéwienia stuzyé bedzie
zamawiajgcemu tylko do poréwnania zlozonych ofert wg kryterium cena — 100%.

Natomiast wynagrodzenie wykonawcy z tytulu wykonania ustugi ustalane bedzie w oparciu o zakres
i obmiar prac oraz ceny jednostkowe brutto podane w powyzszym zestawieniu.
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10.
11.

12.

Oswiadczam/-my, ze podana cena obejmuje wszelkie koszty, w zwiazku z prawidlowa realizacja
przedmiotu zamoéwienia, jak réwniez pozostate koszty, bez ktérych nie mozna wykonad
przedmiotowego zamowienia.

Oswiadczam/-my, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w zapytaniu
ofertowym, tj. przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Zobowiazuje¢/-emy si¢ wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia,
terminem okreslonym w zapytaniu ofertowym oraz obowigzujgcymi przepisami i normami.
Oswiadczam/-my, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami okre§lonymi w zaproszeniu i nie wnosimy do
nich zastrzezen, przyjmujemy warunki w niej zawarte oraz uzyskaliSmy wszystkie konieczne
informacje potrzebne do wlasciwego przygotowania oferty.

Oswiadczam/-my, ze:

1. nie podlegamy wykluczeniu,

2. spelniamy warunki udziatu w postgpowaniu, W zakresie:
— posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odr¢bnych przepisow,
— posiadania odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej,
— posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Numer rachunku, na ktory przekazywane bedzie wynagrodzenie z tytulu realizacji zamowienia
przekazemy przed podpisaniem umowy.

Wz6r umowy, stanowigcy (ZALACZNIK Nr 2 do zapytania ofertowego), zostal przez nas zaakceptowany
w catosci 1 bez zastrzezen. W przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy si¢ zawrzeé
umowe na zaproponowanych warunkach, w terminie 1 miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego.

Koordynatorem wykonywania zamdwienia 1 osoba odpowiedzialng za kontakty robocze
z zamawiajacym bedzie (podac imig i NAZWISKO 0SODY): ....uineineit i
telefon kontaktowy: ..........coooiiii i €-Mail ...t

Oferte wraz z zalacznikami sktadam(y)na ......................... kolejno ponumerowanych stronach.
Oswiadczam, ze podpisuje niniejszg oferte¢ jako osoba do tego upowazniona na podstawie
zalgczonego”

[ pelnomocnictwa — nalezy dofgczyé jezeli pefnomocnictwo nie wynika z CEIDG lub KRS

[ odpisu z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej

[1 odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego.

Wraz z OFERTA skladam(y) nastgpujace dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace speinianie
warunkow udzialu w postepowaniu:

(PODPIS OSOBY UPRAWNIONEJ
DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY)

n zaznaczy¢ wtasciwe
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ZALACZNIK nr 2 do zapytania ofertowego
UMOWA - Projekt

UMOWA NR .........../.2017

zawarta w Inowtodzu, w dniu ......c..c.eeeeene. 2017 r. w rezultacie wyboru oferty w zwigzku
z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia Prawo zamowiefi publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)
pomiedzy:

Gming Inowlédz majacy siedzibe w Inowlodzu, ul. Spalska 2,
NIP 773-23-40-615, REGON 590647990 reprezentowang przez:
Bogdana Kackiego — Wojta Gminy Inowlodz

przy kontrasygnacie Katarzyny Koch — Skarbnika Gminy

zwanym w dalszej czgsci niniejszej Umowy ,,Zamawiajagcym”

Z SICAZIDG W .t e
WPISANg dO ...eiiiiii e POd MUMETEM ...ttt
posiadajaca NIP: ..o, , REGON: ... e

reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czgs$ci niniejszej Umowy ,,wykonawcg”
Tacznie zwanych Stronami

o0 nastepujqcej tresci.

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi polegajace na swiadczeniu
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Inowtddz
przez wykonawcg - operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalno$ci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).

2. Swiadczenie ustug pocztowych obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie

1 dostarczanie przesylek pocztowych.
W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia zamawiajacy przewiduje zamawianie przesytek
wymagajacych zastosowania przepisow szczegdlnych Kodeksu postepowania cywilnego,
Kodeksu postepowania administracyjnego i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych
przepisow dotyczacych nadawania przesylek ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych
przepisami postgpowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

3. Zasady korzystania z ustug pocztowych oraz wymagania w zakresie realizacji przedmiotu
zamowienia, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia okreslone sa w:
3.1.ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1481),
3.2.rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 .
poz. 545),
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3.3.rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468),
3.4.umowach miedzynarodowych ratyfikowanych przez Rzeczpospolita Polska, umowach
miedzynarodowych zawartych w sposob dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe,
dotyczacych $wiadczenia ushug pocztowych oraz wiazacych regulaminach wykonawczych
Swiatowego Zwigzku Pocztowego.
4. Wykonawca gwarantuje realizacje przesylek na terenie kraju oraz za granicg w trybie zwyklym
(drogowy, lotniczy, taczony) jak i ekspresowym (droga lotnicza).
5. W przypadku wysytki przesytek nie okreslonych w Formularzu ofertowym obowiazywata bedzie
cena zgodna z obowigzujacym cennikiem wykonawcy.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania wszystkich rodzajow przesytek
wskazanych w Formularzu ofertowy.
7. Wykonawcy nie bedzie przystugiwalo jakiekolwiek roszczenie z tytutu niewykorzystania danego
rodzaju przesytek, wskazanych w Formularzu ofertowym, w czasie trwania umowy.
8. Wykonawca zaswiadcza, ze posiada niezbg¢dne uprawnienia i kompetencje do $wiadczenia ustug
pocztowych. Swiadczone ustugi beda realizowane zgodnie z ogodlnie przyjetymi normami
1 obowigzujgcymi przepisami prawa.

§2
Termin wykonania
Umowg zawarto na czas okre§lony od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 r. lub wygasa ona
w przypadku wczesniejszego wyczerpania przez zamawiajacego kwoty lacznego wynagrodzenia
wykonawcy, na ktorg opiewa umowa. Zamawiajacy zastrzega, ze nie jest zobowigzany w okresie
trwania umowy do wyczerpania swoimi zleceniami catej kwoty.

§3
Prawa i obowigzki wykonawcy
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1.1. odbioru przesytek z siedziby zamawiajacego codziennie od poniedziatku do piatku
(z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) W godzinach od 14:00 do 15:00 przez
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy,

1.2. dorgczania przesytek krajowych zaliczonych do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikow terminowos$ci doreczen przesytek w obrocie krajowym
wskazanym w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 pkt. 3.2. niniejszej Umowy,

1.3. doreczenia zamawiajagcemu pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru
niezwlocznie po dorgczeniu przesytki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni roboczych
od dnia jej doreczenia,

1.4. zwrotu zamawiajgcemu niedor¢czonych przesytek niezwlocznie po wyczerpaniu ich
mozliwosci dorgczenia z podaniem przyczyny ich niedorgeczenia. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia
przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylk¢ w terminie
7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.
Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesyltki w powyzszym terminie wykonawca
sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni,

1.5. niezwlocznego powiadomienia na pismie lub w formie elektronicznej zamawiajacego
o zaginigciu lub niedostarczeniu przesytki w terminie nie dtuzszym niz 1 dzien roboczy
od dnia powzigcia informacji o zaginigciu lub niedostarczeniu przesylki,

1.6. zapewnienia wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych,

1.7. zastapienia znaczka oplaty za usluge pocztowa na przesytkach listowych nadrukiem lub
pieczecia wykonang wedlug wzoru dostarczonego przez wykonawce lub innym
uzgodnionym oznaczeniem,

1.8. biezacego dostarczania zamawiajagcemu niezbednej ilo§¢ drukéw zwrotnego potwierdzenia

15



odbioru,

1.9. zapewnienia zamawiajagcemu co miesigcznego raportu dostarczonych  przesytek
zawierajacego przede wszystkim: adres odbiorcy, dat¢ odbioru, koszt przesytki, wage
przesytki. Raport bedzie stanowil podstawe do wystawienia faktury,

1.10. zapewnienia zamawiajgcemu co miesigcznego raportu dostarczonych przesylek
zawierajacego przede wszystkim: adres odbiorcy, date odbioru, koszt przesytki, wage
przesylki. Raport bedzie stanowit podstawe do wystawienia faktury,

1.11. zapewnienia odprawy celnej przesylek wysytanych poza Uni¢ Europejska. Optata
za odprawg powinna by¢ juz wliczona w koszt przesytki, podobnie jak optata paliwowa.

2. Wykonawca jest zobowigzany do S$cislej wspolpracy z zamawiajacym, tj. do biezacego
informowania zamawiajacego droga mailowg i telefoniczng o aktualnym stanie realizacji
przedmiotu umowy oraz o ewentualnych problemach w jego realizacji.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do naprawy na wilasny koszt wszelkich szkod powstatych
w zwigzku z realizacja umowy.

§4
Prawa i obowigzki zamawiajacego
1. Zamawiajacy w trakcie realizacji postanowien niniejszej umowy zobowiazuje si¢ do biezacej
i statej wspotpracy z wykonawca w celu zapewnienia wykonania przedmiotu umowy zgodnie
Z jej postanowieniami.
2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
1.1.zapewnienia mozliwosci odbioru przesylek z siedziby zamawiajacego od poniedziatku
do piatku (za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) W godzinach 14:00 do 15:00.
1.2.terminowego uiszczania ustalonego migdzy Stronami wynagrodzenia z tytutu §wiadczonych
ushug,
1.3.nadawania przesyltek listowych w stanie umozliwiajacym wykonawcy dorgczenie bez ubytku
i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych
bedzie stanowi¢ odpowiednio zabezpieczona (zaklejona) przez zamawiajacego koperta.
2. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania listow w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:
2.1.dla listow rejestrowanych — wpisanie kazdego listu do rejestru  (ksigzki adresowej)
wykonawcy i nadanie wedtug zbiorczego zestawienia przesytek przekazanych do przewozu w
ramach ushugi odbioru korespondencji z siedziby zamawiajacego,
2.2.dla listow nierejestrowanych — wpisanie do rejestru (ksigzki adresowej) wykonawcy listow
ilosciowo inadanie wedlug zbiorczego zestawienia przesylek przekazanych do przewozu
w ramach ustugi odbioru korespondencji z siedziby zamawiajacego,
2.3.umieszczenie na kazdej nadawanej przesylce listowej w sposob trwaly i czytelny: nazwy
odbiorcy i nadawcy wraz z adresem, informacji okreslajacej rodzaj listu,
2.4.umieszczenie oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za usluge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczgcei.

§5
Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

1. Strony ustalaja, ze laczne wynagrodzenie z tytutu wykonania przedmiotu umowy nie moze
przekroczy¢ KWOLY (Netto) ceeeeeeeneeecerencrnecerancens A+ oo % VAT (oo 29
S eeirecersneniiientsnonsnns ZE (STOWNIE (DIULL0): ceverneiurnreeerisareruersesnrssnnssscnssssssssssssnsssonssssnses ).

2. Wykonawcy nie przysluguje prawo do podwyzszenia wynagrodzenia z tytulu poniesienia
dodatkowych kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia, a nie objetych
niniejszg umowa.

3. Platnosci za przesytki beda dokonywane z dotu na podstawie prawidlowo wystawionej przez
wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Do faktury bedzie dolaczone
zbiorcze zestawienie przesylek nadanych w tym okresie przez Zamawiajacego.
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10.

11.

Okresem rozliczeniowym bedzie miesige kalendarzowy. Podstawg obliczenia nalezno$ci bedzie
suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich
doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub dokumentow oddawczych dokumentujacych zwrot przesytek
w przypadku, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana. Ustugi beda rozliczane wedtug
cen jednostkowych zaoferowanych przez wykonawce w formularzu ofertowym, badz w
przypadku braku takiej pozycji w formularzu, ceny podanej w cenniku, ktéry stanowil bedzie
zatacznik do umowy na $wiadczenie ustug.

Wykonawca wystawi fakture w terminie do 7-go dnia nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym
na podstawie dokumentéw nadawczych z uwzglednieniem nadanych przesytek.

Platnosci za wykonane ustugi bedg nastgpowac przelewem z konta Wykonawcy w terminie 30 dni
od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury. Wykonawca, na koniec kazdego okresu
rozliczeniowego sporzadzi zestawienie okreslajace ilos¢ faktycznie nadanych przesylek i zwrotow
oraz sumg oplat pocztowych.

Faktura powinna by¢ wystawiona na: Gmina Inowtddz, ul. Spalska 2, 97-215 Inowtodz,
NIP: 773-23-40-615 oraz opatrzona numerem niniejszej umowy 1 zlozona w siedzibie
Zamawiajacego.

Wyptata wynagrodzenia, okre§lonego w ust. 1, nastgpi przelewem na rachunek bankowy
wykonawcy w terminie 30 dni od dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

Naleznos$ci beda regulowane na konto WyKonawey: .......o.ovuieuiiiiiiiiiii e,
Za dzien ptatnosci strony ustalajg dzien obcigzenia rachunku bankowego zamawiajacego.

W przypadku wystawienia faktury niezgodnie z umowa lub obowigzujacymi przepisami prawa,
zamawiajacy uprawniony jest do wstrzymania zaptaty wynagrodzenia do czasu usunigcia tej
niezgodno$ci. W takim przypadku zamawiajacy nie jest zobowigzany do zaptaty odsetek
ustawowych za okres wstrzymania zaplaty wynagrodzenia.

Zamawiajacy uprawniony jest do potracania z wynagrodzenia Wykonawcy wszelkich naleznych
jemu na podstawie niniejszej umowy kwot, w szczegdlnosci z tytutu kar umownych.

§6
Reklamacje

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi zamawiajacy moze zgtosi¢ wykonawcy po uptywie
14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigcy od jej nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji.
W razie uznania reklamacji, wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ zamawiajagcemu fakture
korygujaca w terminie 7 dni od daty jej uznania.

§7
Poufnos¢

Strony ustalajg, iz wszystkie informacje dotyczagce Umowy, jak rdéwniez informacje
0 zamawiajacym i jego dziatalnos$ci, o ktorych wykonawca dowiedziat si¢ przy realizacji umowy
beda traktowane jako poufne i nie beda udostgpniane osobom trzecim zar6éwno ustnie,
jak i pisemnie lub w jakikolwiek inny sposob, z zastrzezeniem przypadkow przewidzianych
przepisami prawa.

Za mnaruszenie postanowien niniejszego paragrafu wykonawca zaptaci zamawiajagcemu karg
umowng w wysokosci 10.000 ztotych (stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych 00/100) za kazdy stwierdzony
przypadek naruszenia. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiazku zaptaty
zamawiajgcemu odszkodowania przewyzszajacego wysokosc tej kary.
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§8
Kary umowne i odstgpienie od umowy

1. W przypadku niedotrzymania przez wykonawce terminu realizacji zamoéwienia, o ktorym mowa
w § 2 niniejszej umowy, zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia wykonawcy kar umownych
W nastepujacych okoliczno$ciach:

a) za zwlok¢ w terminowym wykonaniu przedmiotu Umowy, w wysokosci 0,5% wartosci
umowy (brutto) za kazdy dzien przekroczenia terminu ustalonego zgodnie z § 2,

b) naruszenie zasady poufnosci, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 — 10.000 zt za kazdy stwierdzony
przypadek naruszenia,

C) w razie odstgpienia od umowy z przyczyn zawinionych przez Wykonawce
— 10% wartosci umowy (brutto).

2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowan przewyzszajacych kary
umowne.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kar umownych natozonych na wykonawce
z przyshugujacego mu wynagrodzenia.

4. Wykonawca nie ma prawa przenosi¢ na rzecz 0soOb trzecich wierzytelnosci wynikajacych
Z niniejszej umowy bez pisemnej zgody zamawiajacego, pod rygorem niewazno$ci takiej
cesji/przelewu.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

W takim przypadku wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania cze$ci umowy. Postanowienia o karach umownych nie maja w tym wypadku
zastosowania i wykonawca nie moze zada¢ odszkodowania.

6. W przypadku odstgpienia od umowy Wwykonawce wykonawca moze zada¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

7. Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

8. Umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego naruszenia
przez wykonawce¢ warunkow umowy lub opoznienia w jej wykonaniu powyzej 30-tu dni.
W takim przypadku przez okres 30 dni bedzie naliczana kara umowna zgodnie z ust. 1 lit. a,
a nastepnie z tytutu odstgpienia od umowy.

§9
Zmiana tresci umowy
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w nastepujacych
przypadkach:

a) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresic majagcym wplyw
na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia (zawarta umowa ulegnie odpowiedniej zmianie w tej czesci,
ktorej ta zmiana bedzie dotyczyta), np. zmiana wysokosci podatku VAT, w przypadku zmiany
przepisow prawa, powodujacej, ze wykonanie zobowigzania wigze si¢ z razaco wysokimi
kosztami,

b) przeksztalcenie organizacyjne lub zmiana wiasciciela przedsigbiorstwa wykonawcy, w tym
W szczegdlnosci zmiany bedgce nastgpstwem taczenia, podziatu, przeksztatcenia lub
likwidacji,

C) w innych sytuacjach, jezeli zmiana okaze si¢ korzystna dla zamawiajacego.

2. Jezeli w trakcie realizacji umowy zamawiajacy lub Wykonawca dojdzie do wniosku, ze w celu
wlasciwej realizacji zamowienia istnieje potrzeba dokonania przewidzianej przez zamawiajacego

W zapytaniu zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do treSci wybranej oferty, to kazda

strona moze si¢ zwr6ci¢ do drugiej na pismie z wnioskiem o dokonanie takiej zmiany.
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Wszystkie opisane w zapytaniu postanowienia zmian umowy stanowia katalog zmian, na ktore
zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednocze$nie zobowigzania do wyrazenia takiej
zgody.

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy beda si¢ odbywaly za zgoda stron w formie pisemnych

aneksow pod rygorem niewaznosci.

Strona wystepujaca o zmiang umowy zobowigzana jest do udokumentowania zaistnienia
ktorejkolwiek z ww. przestanek. Wniosek o zmiang postanowien zawartej umowy musi by¢
wyrazony na pismie.

. W przypadku zmiany adresu Strona jest zobowigzana do pisemnego poinformowania o tym drugiej

Strony pod rygorem skutecznego dorgczania pisma na adres dotychczasowy.

§10
Osoby do kontaktu
W celu zapewnienia prawidlowej koordynacji pracy wynikajacych z realizacji niniejszej umowy
Strony ustanawiajg nastepujace osoby:
a) ze strony zamawiajacego: Lidia Jackow

tel.: 44/710 12 33 , e-mail: gmina@inowlodz.pl
D) Z& SErONY WYKONAWECY: .. vttt e e
11) e-MAall: ..o

Zmiana danych osob lub danych wskazanych w ust. 1 wymaga kazdorazowo, pisemnego
zawiadomienia drugiej strony umowy. Zmiana ta nie stanowi zmiany postanowien umowy
1 nie wymaga sporzadzania do niej aneksu. Zmiana ta jest skuteczna z chwilg ztozenia drugiej
stronie umowy o$wiadczenia o zmianie.

§11
Prawa i obowiazki wynikajace z niniejszej umowy nie moga by¢ przenoszone przez zadng ze stron
na osoby trzecie bez pisemnej zgody drugiej strony.
Strony niniejszej umowy maja obowiazek wzajemnego informowania si¢ o wszelkich zmianach
statusu prawnego, Sytuacji finansowej, o wszczeciu postgpowania likwidacyjnego, uktadowego
lub upadtosciowego oraz o innych zmianach majacych wpltyw na tres¢ i wykonywanie niniejszej
umowy.

§12
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy ma zastosowanie przepisy
prawa polskiego w szczegdlnosci: Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego wraz z przepisami
wykonawczymi wydanymi na ich podstawie.

Zamawiajacy i Wykonawca podejmg starania w celu rozstrzygniecia wszelkich sporow powstatych
pomiedzy nimi, a wynikajacych z Umowy lub pozostajacych w posrednim badz bezposrednim
zwigzku z Umowag, na drodze bezposrednich negocjacji. Jezeli nie dojdzie do porozumienia,
sprawy sporne rozstrzygane beda przez Sad wlasciwy dla siedziby zamawiajacego.

Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone w majatku zamawiajacego
oraz osobom trzecim w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy.

Integralng czgécia Umowy jest zapytanie ofertowe i formularz ofertowy wykonawcy.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze
otrzymuje zamawiajacy, a jeden egzemplarz wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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20



