Zalkcznik
ZASADY RACHUNKOWO SCI

dla Urzedu Gminy Inowtodz

Rozdziat |
Przepisy ogolne
8 1.1. llekra¢ dalej jest mowa o:

1) ustawie — oznacza to ustaw dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (tekst
jedn. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 Zpdzm.);

2) ustawie o finansach — oznacza to ugtavwdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jedn. Dz.U. Nr 157, poz. 1248zn. zm.);

3) rozporadzeniu — oznacza to rozpadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. wsprawie szczegoélnych zasad rachunkoworaz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoertlowych zaktaddéw bugtowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 1@8z. 861);

4) jednostce — oznacza to gazgminy, gmini jednostk organizacyjn;

5) kierowniku jednostki — oznacza to wojta gminyerwnika gminnej jednostki
organizacyjnej;

6) gtdbwnym ksggowym — oznacza to skarbnika gminy, gidwnegocd®ivego
gminnej jednostki organizacyjnej.

2. Inne pogcia wyte 4 w rozumieniu przepisow ustawy.

§ 2. Regulacje dotycxe zasad rachunkow@ wynikaja réwniez z instrukciji
w sprawie gospodarki mgkiem trwatym Gminy, inwentaryzacji izasad
odpowiedzialnéci za powierzone mienie, w sprawie gospodarki kagownnych
wskazanych dalej w tfei.

8 3. Aktualizacja dokumentacji dokonywana jest przezrdienika jednostki
w przypadku zmiany przepisOw prawa, zmian w prowaef dziatalnéci oraz w celu
lepszego odzwierciedlenia sytuacji jednostki i destvania do potrzeb jednostki.

Rozdziat Il
Zasady rachunkowdci

8 4. Jednostka stosuje zasady rachunkivamkreslone w ustawie o finansach
publicznych z uwzgidnieniem przepiséw rozpadzenia.

§ 5.1. Rokiem obrotowym jednostki jest rok edowy.
2. Okresem sprawozdawczym jest niesi



8 6.1. Aktywa i pasywa wyceniaghie rzadziej ni na dzié bilansowy w sposob

nastpujacy:

1) srodki trwate oraz wart@i niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia lub warfoi okreslonej w decyzji wiaciwego organu
przyznajcej nieodptatnigrodek trwaty pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe, a tak o odpisy z tytutu trwatej utraty wasto;

2) rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych — wedtugncnabycia lub kosztow
wytworzenia.

3) nalenosci i udzielone payczki — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem
zasady ostrmosci;

4) zobowazania — w kwocie wymagagej zaptaty;

5) érodki trwate w budowie — w wysokoi ogétu kosztéw pozostgjych
bezpdrednim zwazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych
odpisy z tytutu trwatej utraty warfoi;

8§ 7.1. Jednostka stosuje pasize zasady rachunkowe:

1) do amortyzacji stosujegsmetod liniowa, przy zastosowaniu stawek okinych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych;

2) umorzenie iamortyzacjagrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych
i prawnych dokonywane jest jednorazowo za okresgmafoku;

3) jednorazowo, przez spisanie w koszty w mi@si przygcia do uywania,

umarza sj:

a) kshzki i inne zbiory biblioteczne,

b) srodki dydaktyczne, w tym take srodki transportu, sttace do nauczania
i wychowania w szkotach i placéwkackwaatowych,

C) odzie,

d) meble i dywany,

e) inwentarzywy,

f) pozostatesrodki trwate (wyposzenie) oraz wartei niematerialne i prawne,
o wartagci nieprzekraczapej wielkaci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy rymacyjne s

uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% iathovea w momencie
oddania do gywania,
4) érodki trwale (wyposzenie) oraz warkei niematerialne iprawne, o wastd
nieprzekraczarej 500 zt, nie podlegajewidencii, aich wartkia obchza sk
koszty w momencie zakupu;

5) nie umarza gigruntow oraz débr kultury;

6) srodki trwate stanowice wlasné¢ Skarbu Pastwa lub jednostki samadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstaleieyzji wi&gciwego organu,
Sa wyceniane w warkei pocatkowej okrglonej w tej decyzji;



7) koszty ulepszenia, polegaggo na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub
rekonstrukcjisrodka trwatego do kwoty 3.500 zt dla jednego skiaanstanowd
wydatek bieacy;

8) aktywa i pasywa podlegajinwentaryzacji w sposéb olgleny w przygtych
przez jednostkzasadach zawartych w instrukcji inwentaryzacyjnej;

9) wartacia zakupionych materiatdw olgia st koszty w momencie zakupu i nie
podlegag one ewidenciji iléciowej;

2. W celu ustalenia nadufi lub niedoboru bugktu operacje gospodarcze
dotyczice dochodéw i wydatkdéw budtu ¢ ujmowane w ksigach rachunkowych na
odrebnych kontach ksgowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowahyc
wptywow i wydatkéw dokonanych na bankowych rachutkabudetéw oraz
rachunkach biecych dochodow iwydatkéw buadtowych jednostek budtowych,

z wyjatkiem operacji szczegélnych, okkenych w odebnych przepisach.

3. Do przychodow ukdu jednostki samosziu terytorialnego zaliczagsidochody
budzetu jednostki samosdu terytorialnego niegfe w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek bugtowych.

4. W sytuacji likwidacji wycena aktywow odbywagsivediug zasad okéenych
w instrukcji, chybaze przepisy o likwidacji jednostki stanawinacze).

8§ 8. 1.Wartg¢ nalenosci aktualizuje s§ uwzgkdniapc  stopig
prawdopodobigstwa ich zaptaty.

8 9. 1. Odsetki od nafeosci i zobownzan, w tym rownie tych, do ktérych stosuje
si¢ przepisy dotyczce zobowazan podatkowych, ujmuje siw ksiggach rachunkowych
w momencie ich zapfaty lub pod dabstatniego dnia kwartatu w wysalad odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

2. Naleznoéci i zobowhzania oraz inne skladniki aktywéw i pasywoéw wioae
w walutach obcych wyceniaesinie p&niej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad
obowigzujacych na dzié bilansowy.

Rozdziat Il
Sprawozdania finansowe

§ 10.1. Gmina spormza:
1) bilans z wykonania budtu na dzig 31 grudnia,

2) sprawozdanie finansowe obejarg bilans z wykonania buétu ikczne
sprawozdanie finansowe jednostek i zaktadowzbtavych;

3) skonsolidowane sprawozdanie finansowe obejoeugkonsolidowany bilans na
dzien 31 grudnia.

2. Jednostki bugttowe i zaktady bugktowe kontynuujce dziatalné¢ sporzdzap
sprawozdanie finansowe obejracg bilans, rachunek zyskow i strat jednostki (waria
poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszugstki na dzié 31 grudnia.

3. Ostateczne zamkmie i otwarcie ksjg rachunkowych powinno nagi¢ do dnia
30 kwietnia roku naspnego.



4. Sprawozdania spadza st wedlug wzorow iw terminach oldlenych
W rozporadzeniu.

5. Sprawozdania finansowe, o ktGrych mowa w usit2 Isporadza s¢ w terminie
3 miesecy od dnia, na ktory zamykaesksiegi rachunkowe, za wytkiem sprawozdania
finansowego gminy, ktére spadza st do dnia 30 kwietnia roku nagihego oraz
skonsolidowanego sprawozdania finansowego, ktooezsgira s¢ do dnia 30 czerwca
roku nasgpnego.

6. W celu sporgdzenia §cznego sprawozdania finansowego dokonujenstaczen
wzajemnych rozliczé migdzy jednostkami.

7. W celu sporgdzenia skonsolidowanego bilansu stosugeosipowiednio przepisy
rozdziatu 6 ustawy przy zateniu, iz jednostls dominupca jest gmina.

Rozdziat IV
Zasady prowadzenia ksag rachunkowych

§ 11.1. Kskegi rachunkowe jednostki twogz
1) dziennik;

2) kskga gtéwna;

3) kskgi pomocnicze;

4) zestawienia: obrotow isald kont &gi gtdbwnej oraz sald kont kg
pomocniczych.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzone $echnilkh komputerow przy wykorzystaniu
programow komputerowych wskazanych i opisanychstrifkcji .

3. Konta ksig pomocniczych prowadziesw szczegolngci dla:

1) srodkéw trwatych, wtym take srodkéw trwatych w budowie, warfoi
niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od hnicodpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2) rozrachunkow z kontrahentami;
3) rozrachunkow z pracownikami
4) kosztow, dochodow i innych istotnych dla jedkosktadnikdw majtku.

8. Konta ksag pomocniczych zapewnigj ujecie operacji €O nhajmniej
w szczegOtowsci  koniecznej do sposglzenia sprawozaa budzetowych, a
w szczegOlnéci wg dziatow, rozdziatdw i paragraféw klasyfikabjidzetowej.

9. Na podstawie zapiséw na kontache@sigtownej sporzdza s¢ na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego zestawienie obrotald.i s

10. Po spormlzeniu zestawienia obrotow isald sprawdza sty obroty tego
zestawieniagzgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestaiebrotéw dziennikow
czesciowych.

11. Na dzié@ zamknecia ksag rachunkowych sposdza s¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksig pomocniczych, a na dzfieinwentaryzacji — zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywow.



8§ 12. 1. Kskgi rachunkowe powinny @&y prowadzone rzetelnie, begbhie,
sprawdzalnie i bico.

2. Ksiggi rachunkowe uznaje ¢iza rzetelne, jeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlaj stan rzeczywisty.

3. Kskgi rachunkowe uznajecska prowadzone bezoinie, jezeli wprowadzono do
nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikaveado zaksigowania w danym
mieshcu dowody ksigowe, zapewniono giftos¢ zapisOw oraz bezédincs¢ dziatania
stosowanych procedur obliczeniowych.

4. Kskgi rachunkowe uznaje ¢siza sprawdzalne, jeli umazliwiaja stwierdzenie
poprawndci dokonanych w nich zapiséw, stanow (sald) oraitdmia stosowanych
procedur obliczeniowych, a w szczegdicio

1) udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikabpwodow i sposobu ich
zapisania w ksgach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzan
danych;

2) zapisy upormdkowane s chronologicznie isystematycznie wedtug kryteriow
klasyfikacyjnych umaliwiajacych sporzdzenie obowjzujacych jednostk
sprawozda finansowych iinnych, sprawozgaw tym deklaracji podatkowych
oraz dokonanie rozlicadinansowych;

3) w przypadku prowadzenia kgi rachunkowych przy ayciu komputera
zapewniona jest kontrola komple#eo zbioréw systemu rachunkoé@ oraz
parametréw przetwarzania danych;

4) zapewniony jest dagt do zbioréw danych pozwalgych, bez wzgidu na
stosowan technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie \ayr
okres sprawozdawczy jasnych izrozumiatych infojnaztresci zapisow
dokonanych w kggach rachunkowych.

5. Ksiggi rachunkowe uznajeceska prowadzone higco, jezeli:

1) pochodzce znich informacje unitiwiaja sporadzenie w terminie
obowigzujacych jednostk sprawozda finansowych iinnych, sprawozila
w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie roaicfinansowych;

2) zestawienia obrotow i sald kont égii gtdwnej g sporadzane przynajmniej za
poszczegolne okresy sprawozdawcze, w terminieprykt mowa w pkt 1.

3) ujecie wptlat i wyptat gotowk, czekami iwekslami obcymi napuje w tym
samym dniu, w ktorym zostaty dokonane.

6. Poprawianie éw nastpuje za pomag storna czerwonego, a w szczegdétio
zmniejszenie kosztow i wydatkéw naje ewidencjonowé po stronie Winien konta
zapisem ze znakiem minus, azmniejszenie dochodguwzychodow naley
ewidencjonowé po stronie Ma konta zapisem ze znakiem minus. Zapi koncie
przeciwstawnym dokonywany jest rowaiee znakiem minus.

§ 13.1. Wykaz kont ksigi gtownej, zasady prowadzenia ewidencji analitgjzn
i opis funkcjonowania kont dla baetu jednostki zawiera Zgdznik Nr 1.

2. Wykaz kont ksigi gtdwnej, zasady prowadzenia ewidencji analitgzinopis
funkcjonowania kont dla jednostki bigtowej zawiera Zatznik Nr 2.



3. Dodanie konta analitycznego w wykazie kont ngmaga zmiany zasdzenia
w sprawie zasad rachunko$ea



Zakcznik nr 1
do Zasad rachunkowoi

PLAN KONT DLA BUD ZETU GMINY/BUD ZETU POWIATU

Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budtu
134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunekrodkéw na niewygasage wydatki

140 —Srodki pienkzne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw htetowych
223 — Rozliczenie wydatkow baetowych
224 — Rozrachunki buetu

225 — Rozliczenie niewygasajych wydatkow

240 — Pozostate rozrachunki

250 — Nalenosci finansowe

260 — Zobowgzania finansowe

290 — Odpisy aktualizage nalenaosci
901 — Dochody budktu

902 — Wydatki bugetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasage wydatki

909 — Rozliczenia mdzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki badtu
961 — Wynik wykonania buetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody kiedu
992 — Planowane wydatki bzetu

993 — Rozliczenia z innymi budtami

II. Opis kont



1. Konta bilansowe

1) Konto 133 — ,Rachunek budetu”

Konto 133 stay do ewidencji operacji piegtnych dokonywanych na bankowych
rachunkach buigktu.

Zapisy na koncie 133 dokonywanewytacznie na podstawie dowodow bankowych
i musz by¢ zgodne z zapisami w kgjowasci banku. W razie stwierdzenia ¢
w dowodzie bankowym keguje s¢ sumy zgodnie z wyggiem, natomiast tice
wynikajaca z bkdu odnosi s na konto 240, jako ,sumy do wyjaenia”. R@nice te
wyksiegowuje st na podstawie dokumentu bankowego zawaeegjo sprostowanie
btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje siptywy srodkow piengznych na rachunek buaeitu,

w tym réwniez sptaty dotycgce kredytu udzielonego przez bank na rachunkuadiucraz
wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunadzétu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmujecsivyptaty z rachunku busgbtu, w tym rownie
wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przamk na rachunku buetu
(saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytybtaty kredytu przelanego przez bank
na rachunek buettu, w korespondenciji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje srowniez lokaty dokonywane z&odkdw rachunku bugktu.

Konto 133 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza st&modkéw piengznych na rachunku budtu,

a saldo Ma konta 133 — kwotvykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez
bank na rachunku buadtu.

2) Konto 134 — ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stay do ewidencji kredytow bankowych zagnigtych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmujezsptat lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmujegdiredyt bankowy na finansowanie biatu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 mae wykazywa saldo Ma oznaczage stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie buzktu (kredyt i odsetki od kredytu).

3) Konto 135 — ,Rachuneksrodkdéw na niewygasajce wydatki”

Konto 135 stay do ewidencji operacji pieginych na rachunku bankowym
srodkéw na niewygasage wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane svytacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwizku z czym musi zachodzizgodnd¢ zapiséw mgdzy jednostk

a bankiem.



Na stronie Wn konta 135 ujmujeesivptywy srodkow pieng¢znych na rachunek
srodkéw na niewygasage wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmujezsiyptaty z rachunkgrodkéw na niewygasage
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygaseych, w korespondencji z kontem 225.

4) Konto 140 — Srodki pieni ezne w drodze”

Konto 140 stay do ewidencjgrodkdw piengznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych bgetow w przypadku, gdyrodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym olgcte wychgiem
bankowym z datnastpnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentow zanednictwem poczty lub bezpednio
do banku z tytutu dochoddéw bimtowych, w przypadku potwierdzenia wptaty
przez bank w nagbnym okresie sprawozdawczym,;

3) przelewéw dochodow budtowych zrealizowanych przez bank ptatnika
w okresie sprawozdawczym i@bjch wycagami bankowymi z rachunku
biezacego budetu w nasipnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjej techniki kstggowaniasrodki pientzne w drodze magby¢

ewidencjonowane na higco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmujecskwoty srodkow piengéznych w drodze, a na
stronie Ma — wptywsrodkoéw pien¢znych w drodze na rachunek biadu.

Saldo Wn konta 140 oznacza standkéw piengznych w drodze.

5) Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw bugetowych”

Konto 222 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugktowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodowzatiowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmujee¢sdochody budetowe zrealizowane przez
jednostki budetowe i urzdy obstugujce organy podatkowe w wysala wynikajacej
z okresowych sprawozddych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmujezgprzelewy dochodéw buetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki batbwe i urzdy obstugujce organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencg szczeg6low do konta 222 prowadzi eiw sposéb umdiwiajacy
ustalenie stanu rozlicaez poszczegolnymi jednostkami baadowymi oraz urgdami



obstugugcymi organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przeie dochodéw
budzetowych.

Konto 222 mae wykazywg dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanychattich budetowych obgtych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanyctaohunek buzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow:zétesvych przekazanych przez
jednostki budetowe i urzdy obstugujce organy podatkowe na rachunek 4mid, lecz
nieobgtych okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow budetowych”

Konto 223 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugktowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw betdwych.

Na stronie Wn konta 223 ujmujezsrodki przelane z rachunku bietu na pokrycie
wydatkéw jednostek bugtowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmujegsivydatki dokonane przez jednostki tetbwe
w wysokaci wynikajacej z okresowych sprawozlaych jednostek, w korespondencii
z kontem 902.

Ewidencg szczeg6low do konta 223 prowadzi eiw sposéb umdiwiajacy
ustalenie stanu rozlicde z poszczegllnymi jednostkami ketowymi z tytutu
przelanych na ich rachunkirodkéw budetowych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow kedowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanyobdkéw na rachunki bigce
jednostek bugktowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkiudzetowych.

7) Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 shay do ewidencji rozrachunkow zinnymi btetami, a
W szczegOolIngci:

1) rozliczea dochodéw bugetowych realizowanych przez gdy skarbowe na

rzecz budetu jednostki samogdu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach irmpeaidzetow;

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych nazzma¥etu pastwa.

Ewidencja szczeg6towa do konta 224 powinna tliwd¢ ustalenie stanu naleosci

i zobowhzan wedtug poszczegolnych tytutdw oraz wedtug poszélregh budetow.



Konto 224 mae wykazywg dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan madéci, a saldo Ma konta 224 — stan
zobowhzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

8) Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasagych wydatkow”

Konto 225 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugktowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasggh wydatkdw.

Na stronie Wn konta 225 ujmujezsrodki przelane z rachunku bietu na pokrycie
niewygasajcych wydatkow jednostek baetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje ¢siwydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przeléwgkdéw niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 pmaviapewrdi mozliwosé
ustalenia stanu rozlicde z poszczegllnymi jednostkami etowymi z tytutu
przekazanych irdrodkow na realizagjniewygasajcych wydatkéw.

Konto 225 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczon§raakow
przekazanych jednostkom biedlowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.

9) Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stay do ewidencji innych rozrachunkéw zwanych z realizagj
budzetu, z wyatkiem rozrachunkéw i rozlicze ujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna #liwd¢ ustalenie stanu
rozrachunkéw wedtug poszczegodlnych tytutow oraztag#ontrahentow.

Konto 240 mae wykazyw& dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan madéci, a saldo Ma konta 240 — stan
zobowhzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

10) Konto 250 — ,Nalenosci finansowe”

Konto 250 shay do ewidencji nalenosci zaliczanych do na#mosci finansowych, a
w szczegOlngci z tytutu udzielonych poyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje ¢sipowstanie izwikszenie nalenosci
finansowych, a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 pwwirapewrdi mozliwosé

ustalenia stanu naeosci z poszczegoblinymi kontrahentami wedtug tytutovemaosci.



Konto 250 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraici
finansowych, a saldo Ma — stan nadptat z tytuheamekci finansowych.
11) Konto 260 — ,Zobowpnzania finansowe”
Konto 260 stiay do ewidencji zobowaizan zaliczanych do zobowzan finansowych,
Z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczeg@loioz tytutu zacignietych pazyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmujegsivartas¢ sptaconych zobowzan finansowych,
a na stronie Ma ujmujegivartas¢ zacagnictych zobowizan finansowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 pwwirapewrdi mozliwosé
ustalenia stanu zoboszan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow
zobowhzan.
Konto 260 mae wykazywé& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowgzan finansowych, a saldo Ma — stan zggiigtych zobowazan finansowych.
12) Konto 290 — ,Odpisy aktualizupce nalenosci”
Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizagych nalenosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmujeesgmniejszenie wartai odpiséw aktualizujcych
naleznosci, a na stronie Ma wardé odpisow aktualizujcych naleéncsci.
Saldo Ma konta 290 oznacza wattedpisow aktualizujcych naleéncsci.
13) Konto 901 — ,Dochody budetu”
Konto 901 stay do ewidencji osighigtych dochoddw buiktu.
Na stronie Wn konta 901 ujmujeeprzeniesienie, w kacu roku, sumy oggnictych
dochoddw bugetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmujezsiochody budetu:
1) na podstawie sprawozda bud:etowych  jednostek  budtowych
w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdannych organow w zakresie dochodow beidw
jednostek samogrlu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z innych tytutbw, w szczegollda subwencje idotacje, w korespondenciji
z kontem 133;

4) z tytulu rozrachunkow zinnymi bgetami za dany rok buétowy,
w korespondencji z kontem 224,



5) pochodzce zezrddet zagranicznych niepodlegeg¢ zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;
6) pochodzce z budetu Unii Europejskiej, w korespondenciji z konten3.13
Ewidencja szczegOlowa do konta 901 powinna iliwaé¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow bagdu wedtug podziatek klasyfikacii.
Saldo Ma konta 901 oznacza suasiagnictych dochodoéw za dany rok.
Pod dai ostatniego dnia roku buefowego saldo konta 901 przenosi sa konto
961.
14) Konto 902 — ,Wydatki budzetu”
Konto 902 stay do ewidencji dokonanych wydatkéw baedowych budetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmujez svydatki:
1) jednostek bugktowych na podstawie ich sprawo#dafinansowych,
w korespondencji z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formielizagji zleceé ptatniczych,
w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmujeggirzeniesienie, w kecu roku, sumy dokonanych
wydatkéw na konto 961.
Ewidencja szczeg6towa do konta 902 powinna liwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkow bietu wedtug podziatek klasyfikacii.
Saldo Wn konta 902 oznacza sudokonanych wydatkéw budtu za dany rok.
Pod dai ostatniego dnia roku budtowego saldo konta 902 przenos¢ sia
konto 961.
15) Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”
Konto 903 stay do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzamydo
realizacji w latach nagbnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje esiwartas¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach rgmstych w korespondencji z kontem 904.
Pod dai ostatniego dnia roku budtowego saldo konta 903 przenosg sia
konto 961.
16) Konto 904 — ,Niewygasajce wydatki”
Konto 904 stay do ewidencji niewygasajych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje;si



1) wydatki jednostek bugtowych dokonane wgiar planu niewygasagych
wydatkéw, na podstawie ich sprawoaddudzetowych, w korespondenciji
z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasgth wydatkbw na dochody

budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmujezsivartas¢ planu niewygasagych wydatkow.

Konto 904 mae wykazywé saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajcych wydatkéw Iub do czasu wygaecia planu niewygasagych
wydatkow.

17) Konto 909 — ,Rozliczenia mgdzyokresowe”

Konto 909 stay do ewidencji rozlicze migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmujegsiv szczegolngci koszty finansowe stanoude
wydatki przysztych okresoéw (np. odsetki od zgaictych kredytéw i payczek
w korespondencji z kontem 134 lub 260), a na stravdia — przychody finansowe
stanowice dochody przysztych okreséw (np. subwencje igetarzekazane w grudniu
dotyczce nasipnego roku bugktowego).

Ewidencja szczegotowa do konta 909 powinna iliwtaé ustalenie stanu rozlicae
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 mae wykazywa saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 — ,Skumulowane wyniki budetu”

Konto 960 stay do ewidencji stanu skumulowanych wynikow bertl.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencgragi dotyczacych
zmniejszenia lub zwkszenia skumulowanych wynikow bigtu.

W szczegolnéci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmujeg,sipod dad
zatwierdzenia sprawozdania z wykonaniaaid, odpowiednio przeniesienie sald kont
9611 962.

Konto 960 mae wykazywé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego ytieflaudzetu, a saldo Ma
konta 960 — stan skumulowanej nadkiyoudzetu.

19) Konto 961 — ,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stay do ewidencji wyniku wykonania budtu, czyli deficytu lub
nadwyzki.



Pod dag ostatniego dnia roku budtowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si
przeniesienie poniesionych wagu roku wydatkéw butktu, w korespondencji
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w kooesiencji z kontem 903.

Pod dai ostatniego dnia roku baetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si
przeniesienie zrealizowanych wagu roku dochodow bugtu, w korespondenciji
z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wygattia s¢ zrodta zwekszeh i rodzaje
zmniejszé wyniku wykonania buzktu stosownie do potrzeb sprawozdavczo

Na koniec roku konto 961 me wykazywg saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu bugktu, a saldo Ma — stan nadiky.

W roku nastpnym, pod dat zatwierdzenia sprawozdania z wykonania sid,
saldo konta 961 przenostsia konto 960.

20) Konto 962 — ,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stay do ewidencji pozostatych operacji niekasowych ywajacych na
wynik wykonania budetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmujee¢siw szczegolngci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne za@ne z operacjami baetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje¢sw szczegoOlnéci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zmane z operacjami baetowymi.

Na koniec roku konto 962 me wykazyw& saldo Wn oznaczage nadwyke
kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznagzajnadwyke przychodéw nad
kosztami.

Pod dai zatwierdzenia sprawozdania z wykonania Zsid saldo konta 962
przenosi si ha konto 960.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 — ,Planowane dochody buzktu”

Konto 991 stay do ewidencji planu dochodow higtowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmujecsimiany budetu zmniejszaice plan dochodow
bud-etu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje¢splanowane dochody bietu oraz zmiany
budzetu zwikszapce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okl w ciagu roku wysoké& planowanych dochodéw
budzetu.



Pod dai ostatniego dnia roku badtowego sum rowrg saldu konta ujmuje sina
stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 — ,Planowane wydatki budetu”

Konto 992 stay do ewidencji planu wydatkéw baetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje¢splanowane wydatki bugtu oraz zmiany
budzetu zwikszapce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmujeesamiany budetu zmniejszagce plan wydatkéw
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 ok§ia w ciagu roku wysoké¢ planowanych wydatkéw badtu.

Pod dai ostatniego dnia roku badtowego sum rowrg saldu konta ujmuje sina
stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 — ,Rozliczenia z innymi budetami”

Konto 993 shiay do pozabilansowej ewidencji rozliaze innymi budetami w cagu
roku, ktore nie podlegajewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sinaleznosci od innych budetow oraz sptat zobownzan
wobec innych buiktow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje¢szobowhzania wobec innych budtow oraz
wptaty nalenaosci otrzymane z innych budtow.

Konto 993 mae wykazywé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan satéci od innych budetow, a saldo Ma

konta 993 — stan zoboyzan.



Zafacznik nr 2
do Zasad rachunkowo

PLAN KONT
DLA JEDNOSTKI BUD ZETOWEJ]

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Maptek trwaty
011 —Srodki trwate
013 — Pozostatérodki trwate
014 — Zbiory biblioteczne
020 — Wartéci niematerialne i prawne
071 — Umorzeniérodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatycirodkow trwatych oraz warkgi niematerialnych
i prawnych
080 — Inwestycjesfodki trwate w budowie)
Zespot 1 —Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 — Kasa
130 — Rachunek higcy jednostki budetowej
139 — Inne rachunki bankowe
140 — Krotkoterminowe papiery wagtmowe i innesrodki pienkzne
141 —Srodki pienkzne w drodze
Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Nalenosci z tytutu dochodow bugktowych
222 — Rozliczenie dochodéw hietowych
223 — Rozliczenie wydatkow baetowych
224 — Rozliczenie dotacji badtowych
225 — Rozrachunki z badtami
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodize



234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostate rozrachunki
290 — Odpisy aktualizage nalenaosci

Zespot 3 — Materialy i towary
310 — Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja
401 — Zuycie materiatdw i energii
402 — Ustugi obce
403 — Podatki i optaty
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoteczne i idmgadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespo6t 7 — Przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytutu dochodéw lmetbwych
751 — Koszty finansowe

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki
810 — Dotacje budktowe, ptatnéci z budketu srodkow europejskich orazrodki
Z budketu na inwestycje
851 — Zaktadowy fundusawiadcze socjalnych

860 — Wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkow htetowych

981 — Plan finansowy niewygasaych wydatkow

998 — Zaangawanie wydatkoéw bugetowych roku bigacego
999 — Zaangawanie wydatkéw bugetowych przyszitych lat

[I. Opis kont

1. Konta bilansowe



Zespot 0 — ,Majatek trwaty”

1)

Konta zespotu 0 ,Matek trwaly” stuza do ewidencji:

1) rzeczowego maiku trwatego;

2) wartagci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majku trwatego;

4) umorzenia majku;

5) inwestycji.

Konto 011 — Srodki trwate”

Konto 011 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer izmniejszé wartasci

pocatkowej srodkéw trwatych zwizanych z wykonywan dziatalngcia jednostki,

ktore nie podlegajujeciu na kontach 013, 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmujegstwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia

stanu i wartéci pocatkowej srodkow trwatych, z wyjtkiem umorzeniasrodkow

trwatych, ktore ujmuje gina koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmujezsi szczegolngci:

1) przychody nowych lub aywanych srodkow trwatych pochodych z zakupu
gotowych s$rodkéw trwatych lub inwestycji oraz watid ulepszé
zwiekszajcych wartd¢ poczitkowa srodkow trwatych;

2) przychodyrodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyggie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartéci pocatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmujez;siv szczegolnsci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z aywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zwycia, sprzeday oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobor§rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia warfoi pocatkowej srodkdéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 pwwmaliwi ¢:

1) ustalenie wartwi pocatkowej poszczegdblnych obiektékodkow trwatych;

2) ustalenie os6b lub komdrek organizacyjnych,ktopowierzonagrodki trwate;

3) naleryte obliczenie umorzenia i amortyzacji.



Konto 011 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stdarodkow trwatych
w wartaci pocatkowej.
2) Konto 013 — ,Pozostatérodki trwate”

Konto 013 stay do ewidencji stanu oraz zgisze i zmniejszé wartagsci pocatkowej
srodkéw trwatych, niepodlegajych ugciu na kontach 011, 014, , wydanych dgwania
na potrzeby dziataldoi jednostki lub dziatalnei finansowo wyodgbnionej, ktore
podlegag umorzeniu lub amortyzacji w petnej waitow miesiacu wydania do kywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmujegstwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu iwartéci pocatkowej pozostatych srodkébw trwatych znajdagych sé
W uzywaniu, z wyptkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmujezsi szczegolngci:

1) srodki trwate przygte do uywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyki srodkow trwatych w dywaniu;

3) nieodptatne otrzymanigodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje:siv szczegolngci:

1) wycofaniesrodkow trwatych z gywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzeday, nieodptatnego przekazania oraz c¢ed z ewidencj
syntetyczneyj;

2) ujawnione niedobor§rodkéw trwatych w @ywaniu.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 013 pmavimaliwi¢ ustalenie
wartasci pocatkowej srodkéw trwatych oddanych dozywania oraz oséb, u ktorych
znajduj si¢ srodki trwate lub komorek organizacyjnych, w ktoryzhajdug sie srodki
trwate.

Konto 013 mae wykazywa& saldo Wn, ktére wyra wartéé srodkéw trwatych
znajdupcych s¢ w uzywaniu w wartdci pocztkowe.

3) Konto 014 — ,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszehr i zmniejszé wartasci zbioréw
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, skk@h i pedagogicznych oraz
bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmujegszwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu i wartéci pocatkowej zbioréw bibliotecznych, z watkiem umorzenia, ktore

ujmuje st na koncie 072.



Na stronie Wn konta 014 ujmujezsv szczegolnéri:

1) przychod zbiorow bibliotecznych pochadygch z zakupu lub nieodptatnie

otrzymanych;

2) nadwyki zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje;siv szczegolngci:

1) rozchéd zbiorow bibliotecznych na skutek likwéfia sprzeday Iub

nieodptatnego przekazania;

2) niedobory zbiorow bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycesiawedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub wmaiki wycenia s¢ zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich waitn

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 014 pmaviemaliwi¢ ustalenie
stanu poszczegolnych zbioréw bibliotecznych, zzais podzialem okrdonym
w odrebnych przepisach.

Konto 014 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotechnyc
znajdupcych s¢ w jednostce.

4) Konto 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer izmniejszé wartasci
poczatkowej wartdci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmujec¢swszelkie zwgkszenia, a na stronie Ma —
wszelkie zmniejszenia stanu waxtd pocatkowej wartgci niematerialnych
I prawnych, z wygtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 pmawimmaliwié nalezyte
obliczanie umorzenia wadoi niematerialnych i prawnych, podziat wedtug igtutow
lub os6b odpowiedzialnych.

Konto 020 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stan wécicniematerialnych
I prawnych w wartéci pocatkowe.

5) Konto 071 — ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”

Konto 071 shay do ewidencji zmniejszewartasci pocaitkowej srodkéw trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaimorzeniu wedtug stawek

amortyzacyjnych stosowanych przez jednestk



Odpisy umorzenioweasdokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje¢cstwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia warti pocatkowej srodkow trwatych oraz warksi niematerialnych
I prawnych.

Ewidencg szczeg6tow do konta 071 prowadzi siwedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i ®7dzna prowadzi wspolra
ewidencg szczegotow.

Konto 071 mae wykazyw& saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia wadd
srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych.

6) Konto 072 — ,Umorzenie pozostatychsrodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stay do ewidencji zmniejszewartasci pocatkowej srodkéw trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliceaych, podlegagych
umorzeniu jednorazowo w petnej waitg w miesacu wydania ich do zywania.

Umorzenie ksigowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmujegstwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartci pocatkowej srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmujegsumorzeniesrodkow trwatych oraz wartgi
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotegein zlikwidowanych z powodu
zwzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanychodpiatnie oraz zdjych
Z ewidencji syntetycznej, a tak stanowqcych niedob6r lub szked

Na stronie Ma konta 072 ujmujeg¢sodpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych obeizajace odpowiednie koszty, dotygz nadwyek srodkow trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw biblictaych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 mae wykazyw& saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia wadd
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych umorzonych w petnej waitow miesiacu wydania ich do zywania.

7) Konto 080 — ,Inwestycje §rodki trwate w budowie)”



Konto 080 stay do ewidencji kosztéw inwestycji rozpagych oraz rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmujezsi szczegolngci:

1) poniesione koszty dotyaze inwestycji prowadzonych zarowno przez obcych

wykonawcow, jak i we wkasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyaze przekazanych do mouta lecz jeszcze
nieoddanych do aywania, maszyn, usgzlzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych waem wiasnej
dziatalngci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenisrodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktorewquup zwickszenie
wartasci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmujezsivartas¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a

w szczegOInéci:

1) srodkéw trwatych;

2) wartagci niematerialnych i prawnych;

3) warta¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestyciji

Na koncie 080 mma ksggowa réwniez rozliczenie kosztow dotygeych zakupow
gotowychsrodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 pmav@apewrd co najmniej
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegolnychdzegow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia Idosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektésvodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych.

Konto 080 mee wykazywé& saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji
niezakaczonych.

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1§rodki pienkzne i rachunki bankowe” shy do ewidenciji:

1) krajowych i zagranicznycirodkow piengznych, przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréw wasciowych;

3) krajowych i zagranicznyclrodkéw pieng¢znych, lokowanych na rachunkach
w bankach;



4) udzielanych przez banki kredytdéw w krajowychageanicznych srodkach

pienkznych;

5) innych krajowych i zagranicznyséhodkéw pieneznych.

Konta zespotu 1 maj odzwierciedld operacje pierizne oraz obroty i stany
srodkow piengznych oraz krotkoterminowych papierow wamwych.

1) Konto 101 — ,Kasa”

Konto 101 stay do ewidencji krajowej izagranicznej gotowki zhajce] sk
w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmujecsivptywy gotéwki oraz nadwiki kasowe, a na
stronie Ma — rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartas¢ konta 101 koryguje si o r&nice kursowe dotyexre gotdéwki w obcej
walucie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 pmavirmaliwi ¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotoéwki wwese zagranicznej,

z podziatem na poszczegoélne waluty obce;

3) wartaéci gotébwki  powierzonej poszczeglélnym  osobom za g ni

odpowiedzialnym.

Konto 101 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

2) Konto 130 — ,Rachunek bigacy jednostki budzetowej”
Konto 130 stay do ewidencji stanuwrodkow budetowych oraz obrotow na
rachunku bankowym jednostki htetowej z tytutu wydatkow i dochoddw (wptywow)
budzetowych obg¢tych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmujezsvptywy srodkow budetowych:
1) otrzymanych na realizacj wydatkbw budetowych zgodnie z planem
finansowym oraz dla dysponentowsezego stopnia, w korespondencji z kontem
223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednasthudzetowa dochoddéw bugetowych
(ewidencja szczego6towa wedtug podziatek klasyfikdophodow budetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innymsedaym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmujesi



1) zrealizowane wydatki budtowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, wtym rownie srodki pobrane do kasy na realizaocjydatkdw
budzetowych (ewidencja szczegotowa wedlug podziatelsyiracji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wawymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw ketbwych do bugetu, w korespondencji
z kontem 222;

3) okresowe przelewyrodkow budetowych dla dysponentow asizego stopnia
(ewidencja szczegdétowa wedlug dysponentéw, ktorymeelpno srodki
budzetowe), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 asdokonywane na podstawie wygdw bankowych,

w zwiazku z czym musi zachodzi petha zgodn&@& zapisow midzy jednosthk
a bankiem.

Na koncie 130 obowkuje zachowanie zasady czystioobrotéw, co oznaczage do
btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadzadsidatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 130 mae shiy¢ réwniez do ewidencji dochoddw i wydatkow realizowanych
bezpdrednio z rachunku bimcego budetu.

Ewidencja szczeg6towa do konta 130 jest prowadaerszczegoétowsci planu
finansowego wydatkéw budtowych.

Konto 130 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza st&wodkéw budetowych
na rachunku bimcym jednostki bugetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budetowych; konto 130 w zakresie wydatkow bebwych mae
wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stenodkow budetowych otrzymanych na
realizacg wydatkow budetowych, a niewykorzystanych doraa roku;

2) dochodow buzktowych; konto 130 w zakresie dochoddéw ietdwych mae
wykazywa& saldo Wn, ktére oznacza stamodkow budetowych z tytutu
zrealizowanych dochodow bzetowych, ktére do kica roku nie zostaty
przelane do bugbtu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ¢ggpwanie przelewu:

1) srodkéw budetowych niewykorzystanych do &eoa roku, w korespondencji
z kontem 223;



2) do budetu dochodbéw bugktowych pobranych, lecz nieprzelanych dada
roku, w korespondencji z kontem 222.
3) Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shay do ewidencji operacji dotygzych srodkow piengznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych z nrachunki bieace irachunkach specjalnego
przeznaczenia.

W szczegolnéci na koncie 139 prowadzigsewidencg obrotow na wyodibnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednedikdzetowns;

2) czekdbw potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkoéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje esiksiggowar wytacznie na podstawie dowoddw
bankowych, w zwizku z czym musi zachodzipetna zgodn& zapiséw konta 139
migdzy kskgowdascia jednostki a ksigowascia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmujegsivptywy wydzielonychsrodkow piengznych
z rachunkdw bizacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmujeesiwvyptaty srodkéw pienéznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 pwweapewrd ustalenie stanu
srodkow piengznych dla kadego wydzielonego rachunku bankowego, adakediug
kontrahentéw.

Konto 139 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza starodkéw piengznych
znajdupcych s¢ na innych rachunkach bankowych.

4) Konto 140 — ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i innesrodki pieni ¢zne”
Konto 140 stay do ewidencji krotkoterminowych papierow wastmwych i innych
srodkéw piengznych, ktorych warté wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak

i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje ¢sizwickszenia stanu krotkoterminowych

papierow wartéciowych i innychsrodkéw pien¢znych, a na stronie Ma — zmniejszenia

stanu krotkoterminowych papierow waitmwych i innychsrodkéw piengznych.



Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna tliwdé ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikéw krotkoterminowych pafw  wartéciowych
i innychsrodkéw piengznych;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdiny
krétkoterminowych papieréw waroowych iinnych srodkow piengznych
z podziatem na poszczegolne waluty obce;

3) wartagci krotkoterminowych papierow waiciowych iinnych srodkow

pieniznych powierzonych poszczegolnym osobom za nie oggamalnym.

Konto 140 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych
papieréw wartéciowych i innychsrodkow piengznych.

5) Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stay do ewidencjsrodkéw pieneznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmujec¢siwickszenia stanusrodkéw piengznych
w drodze, a ha stronie Ma — zmniejszenia staodkow pien¢znych w drodze.

Stosownie do przgjej techniki ksggowania,srodki pientzne w drodze maghbyc¢
ewidencjonowane bigco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Zespot 2 — ,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki iroszczenia” zaludo ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkéw oraz roszcze

Konta zespotu 2 sha takze do ewidencji rozliczesrodkow budetowych,srodkow
europejskich i innycrodkow pochodacych zezrodet zagranicznych niepodlegeych
zwrotowi, wynagrodz& rozliczex niedoboréw, szkéd inadugk oraz wszelkich
innych rozliczé zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do kont zespotpo®inna umaliwic
wyodrebnienie poszczegodlnych grup rozrachunkéw, rozficzeoszczé spornych,
ustalenie przebiegu ich rozliazeraz stanu nakmosci, rozlicze\, roszczé spornych
i zobowhzan 1z podziatem wedlug kontrahentdéw oraz,slijedotycza rozliczea
w walutach obcych — wedlug poszczegoélnych waluprzg rozliczaniu srodkow
europejskich rownieodpowiednio w podziale na programy lub projekty.

1) Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawceni”
Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkow i roszdézk&rajowych i zagranicznych

Z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniealiczek na poczet dostaw, robot i ustug



oraz kaucji gwarancyjnych, a tak nalenosci z tytutu przychoddéw finansowych. Na
koncie 201 nie ujmuje sinaleznoici jednostek bugktowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére ujmowane $1a koncie 221.

Konto 201 obciza sk za powstate nalosci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie
zobowhzan, a uznaje za powstale zoba@wania oraz sptati zmniejszenie nafosci
| roszczé.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 20Zempapewrd mozliwosé
ustalenia nalenosci i zobowhzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych
kontrahentow.

Konto 201 mée mi€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci i roszczé,

a saldo Ma — stan zoboygin.
2) Konto 221 — ,Nalenosci z tytutu dochodoéw budzetowych”

Konto 221 stay do ewidencji nalenosci z tytutu dochodow bugttowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmujeeshaleznosci z tytutu dochodéw buaktowych
I zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje ¢siwptaty nalencsci z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) rialesci.

Na koncie 221 ujmuje sirdbwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
wiasciwe organy. Zapisy ztego tytutu mopdy¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawdzdaewidencji podatkowej (zalegid
I nadptaty).

Ewidencja szczeg6towa do konta 221 powinné jppsowadzona wedtug dimikow
i podziatek klasyfikacji bugktowej oraz buzktow, ktdrych nalenosci dotycz.

Konto 221 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan rad&ci z tytutu
dochoddéw bugetowych, a saldo Ma — stan zobaran jednostki budetowej z tytutu
nadptat w dochodach bazetowych.

3) Konto 222 — ,Rozliczenie dochoddéw buzktowych”

Konto 222 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestk
budzetowy dochodéw bugetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmujeg¢sdochody budetowe przelane do baektu,
w korespondenciji z kontem 130 lub 132.



Na stronie Ma konta 222 ujmujezsi ciagu roku budetowego okresowe lub roczne
przeks¢gowania zrealizowanych dochodow ketbwych na konto 800, na podstawie
sprawozda budzetowych.

Konto 222 mae wykazywa saldo Ma, ktore oznacza stan dochodowzbtmivych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do bef.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzezeksiwanie przelewu do buetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych dadeo roku, w korespondencji z kontem
130.

4) Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow budetowych”
Konto 223 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestk
budzetowy wydatkow budetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje;si
1) w ciagu roku budetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podst
sprawozda budzetowych, zrealizowanych wydatkéw biedowych na konto
800;

2) okresowe przelewyrodkow budetowych dysponentom igzego stopnia na
pokrycie wydatkéw bugetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmujec¢sbkresowe wptywysrodkéw budetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw biedowych jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentow riiszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 mae wykazyw& saldo Ma, ktdre oznacza starodkow budetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw biadowych, lecz niewykorzystanych do rka
roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ggwanie przelewu na rachunek
dysponenta wiszego stopni&rodkow budetowych niewykorzystanych do kca roku,

w korespondencji z kontem 130.
5) Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budetowych”

Konto 224 stay do ewidencji rozliczenia przez organ datyj udzielonych dotacji
budzetowych. Na stronie Wn konta 224 ujmuje \si szczegolngci:

1) warta¢ dotacji przekazanych przez organ datyj w korespondenciji

z kontem 130;

Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.



Na stronie Ma konta 224 ujmuje;siv szczegolnsci:
1) warta¢ dotacji uznanych za wykorzystane irozliczone, oselspondencji
z kontem 810;

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 224 pwwrapewni& maozliwosé
ustalenia warteci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu pbéti z budzetu
srodkéw europejskich wedtug jednostek oraz przezewieztychsrodkdw. Rozliczone
i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dmiyj zalicza do dochodéw
budzetowych, § uymowane na koncie 221.

6) Konto 225 — ,Rozrachunki z budietami”

Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkéw z bigtami, w szczegolrioi z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwgk srodkéw obrotowych, wptaty zysku do hietu, nadptat
w rozliczeniach z budttami.

Na stronie Wn konta 225 ujmujecsnadptaty oraz wptaty do baetu, a na stronie
Ma — zobowazania wobec buaktéw i wptaty od bugetow.

Ewidencja szczegb6towa do konta 225 powinna zapewarliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowhzan wedtug kadego z tytutdw rozrachunkéw z bhigtem odgbnie.

Konto 225 mae mi& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irad&ci, a saldo Ma —
stan zobowjzan wobec budetéw.

7) Konto 229 — ,Pozostate rozrachunki publicznoprawe”

Konto 229 stay do ewidencji innych i zwiagzanych z bugetami rozrachunkow
publicznoprawnych, a wszczegoioo ztytulu ubezpiecze spotecznych
i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje ¢sinalezencsci oraz sptag i zmniejszenie
zobowhzan, a na stronie Ma — zoboaziania, spitat i zmniejszenie nal@osci z tytutu
rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 pwwirapewrdi mozliwosé
ustalenia stanu nalecsci izobowhzan wedlug tytutbw rozrachunkéw oraz
podmiotéw, z ktérymi dokonywane sozliczenia.

Konto 229 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraki, a saldo
Ma — stan zobowzan.

8) Konto 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzé”



Konto 231 stay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostkinymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieginych iswiadczeé rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odibnymi przepisami, do wynagrodzea w szczegolnei nalenosci za
prac wykonywary na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowlyieto,
umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z g@uirymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmujezsv szczegolnéri:

1) wyplaty pien¢zne lub przelewy wynagrodig

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodze

3) warta¢ wydanychswiadcze rzeczowych zaliczanych do wynagrofize

4) potrcenia wynagrodzeobchzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmujezsiobowhzania jednostki z tytutu wynagrodze

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 pmaviapewrd mozliwosé
ustalenia standéw naleosci i zobowhzan ztytulu wynagrodzg iswiadcze
zaliczanych do wynagrodie

Konto 231 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraki, a saldo
Ma — stan zobowgan jednostki z tytutu wynagrodae
9) Konto 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikari

Konto 234 stay do ewidencji nalenosci, roszczé izobownzaa wobec
pracownikow z innych tytutbw niwynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmujezsi szczegolngci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozéorm na wydatki obgfajace

jednostk;

2) nalenosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jedkestwiadcze

odptatnych;

3) nalenosci z tytutu payczek z zakladowego fundusgwiadcze socjalnych;

4) nalenaosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboriészkdd:;

5) zaptacone zobowzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje:si szczegolngci:

1) wydatki wytazone przez pracownikdéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwrotyrodkow piengznych;

3) wplywy nalenosci od pracownikéw.



Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcychzme ujmowa, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartei waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 pmaviapewrdi mozliwosé
ustalenia stanu naleosci, roszczeé izobownzan z poszczegolnymi pracownikami
wedtug tytutdw rozrachunkow.

Konto 234 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraici
i roszczé, a saldo Ma — stan zobayzen wobec pracownikow.
10)Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych nalesci i roszczé oraz
zobowgzan nieobgtych ewidengj na kontach 201-234. Konto 240 meoby¢ uzywane
rowniez do ewidencji payczek ir@nego rodzaju rozlicZe atake krétko-

i dtugoterminowych nalenosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmujegcspowstate nakencsci i roszczenia oraz sptat
I zmniejszenie zobowkan, a na stronie Ma — powstate zobewania oraz spiat
I zmniejszenie nalosci | roszcza.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 pwawipapewrd ustalenie
rozrachunkdéw, roszche rozliczen z poszczegolnych tytutdw.

Konto 240 mée mi€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci i roszczé,
a saldo Ma — stan zoboygian.
11)Konto 290 — ,Odpisy aktualizugce nalenosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizagych nalenosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmujezsdmniejszenie wartei odpiséw aktualizagcych
naleznosci, a na stronie Ma zwkszenie wartéci odpisow aktualizujcych naleéncsci.

Saldo konta 290 oznacza wadmdpisow aktualizujcych nalenosci.

Zespot 3 — Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,Materialy itowary” sta do ewidencji materiatdw, ktoérych
wartas¢ zostata wpisana w giar kosztow bezpgmednio po zakupie, a nie zzutych wg
stanu na koniec roku. Wastotych materialdw ustalaegiv drodze inwentaryzaciji i pod
daty ostatniego dnia roku obrotowego wprowadzadsi ewidencji zapisem: Wn konto
310 Ma konto 400. Przyjmujecsizasag odpisywania w koszty, bezfrednio po
zakupie, wartéci wszystkich zakupionych materiatow.

dostaw lub ustug niefakturowanych.



1) Konto 310 — ,Materiaty”

Konto 310 shlay do ewidencji zapaséw materiatdbw, wtym #ak opakowa
i odpadkow, znajdagych sé w magazynach wiasnych iobcych oraz we whlasnym
i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmujegskwickszenie ildci i wartgsci stanu zapasu
materiatéw, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyra stan zapasow materiatow
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewigeych.

Zespot 4 —  Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczera”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw iich rozknie” stia do ewidencji
kosztow w uktadzie rodzajowym iich rozliczenia, nmEsione koszty ujmuje i
w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania nienéde od terminu ich
zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych Keszaziokonuje s na podstawie
dokumentow koryguicych koszty (np. faktur korygagych).

Nie ujmuje s¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych — zigadodebnymi
przepisami — z funduszy celowych iinnych oraz k&sz inwestycji, pozostatych
kosztow operacyjnych, kosztéw operacji finansowiystrat nadzwyczajnych.

Ewidencg szczeg6tow do kont zespotu 4 prowadzi ¢siwediug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojaclossowanych do potrzeb
planowania, analiz oraz w sposéb uthwiajacy sporadzenie sprawozaa
finansowych, sprawozda budzetowych Iub innych sprawozfla okreslonych
w odrebnych przepisach obowdujacych jednostk.

1) Konto 400 — ,Amortyzacja”

Konto 400 stay do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji écbdkow
trwatych i wartgci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy araeniowe §
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmujegsnaliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie
Ma konta 400 ujmuje siewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnyciz or
przeniesienie w kicu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 mae wykazywa& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wiyaa
wysoka¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 4@fenosi si w koncu

roku obrotowego na konto 860.



2) Konto 401 — ,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stay do ewidencji kosztéw zycia materiatdbw ienergii na cele
dziatalngci podstawowej, pomocniczej i ogolnego zahz.

Na stronie Wn konta 401 ujmujezgponiesione koszty z tytutu zycia materiatow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje smniejszenie poniesionych kosztow
z tytulu zwycia materiatléw ienergii oraz na daieilansowy przeniesienie salda
poniesionych w aigu roku kosztow ziycia materiatdw i energii na konto 860.

3) Konto 402 — ,Ustugi obce”

Konto 402 stay do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykemnych na
rzecz dziatalnéci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmujeggponiesione koszty ustug obcych, a na stronie
Ma konta 402 ujmuje sizmniejszenie poniesionych kosztéw oraz nardbidansowy
przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

4) Konto 403 — ,Podatki i optaty”

Konto 403 shiay do ewidencji w szczegolda kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
od nieruchomgxi i od srodkoéw transportu, podatku od czysoiocywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, azak optat notarialnych, skarbowych
I administracyjnych.

Na stronie Wn konta 403 ujmujeggdoniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie
Ma konta 403 ujmuje sizmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz nardbiansowy —
przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

5) Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stay do ewidencji kosztow dziataldoi podstawowej z tytutu
wynagrodzé z pracownikami iinnymi osobami fizycznymi zatrigcimymi na
podstawie umowy 0 prac umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej
i innych uméw zgodnie z oglonymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmujezstwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez pmte z ré&nych tytutdbw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 kgjuje st korekty uprzednio zaewidencjonowanych
kosztow dziatalnéci podstawowej z tytutu wynagrodzeoraz na dzie bilansowy

przenosi si je na konto 860.



6) Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoteczne i indeviadczenia”

Konto 405 stay do ewidencji kosztow dziataldo podstawowej z tytutu tnego
rodzajuswiadcze na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnnpa podstawie
umowy o prag, umowy o dzieto iinnych umoéw, ktére nieg szaliczane do
wynagrodze.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje¢sponiesione koszty z tytutu ubezpiefize
spotecznych $wiadczeé na rzecz pracownikow io0sob fizycznych zatrudnmnya
podstawie umowy o prac umowy o dzieto iinnych umoéw, ktoregq zzaliczane do
wynagrodze.

Na stronie Ma konta 405 ujmujeestmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spotecznego §wiadczeé na rzecz pracownikow io0sob fizycznych zatrudnmmnya
podstawie umowy o0 prac umowy o dzieto iinnych umow, ana dzidilansowy
przenosi sj je na konto 860.

7) Konto 409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stay do ewidencji kosztéw dziataldoi podstawowej, ktére nie
kwalifikuja si¢ do ugcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si
w szczegOlngci zwroty wydatkdéw za zywanie samochodow prywatnych pracownikow
do zada stwbowych, koszty krajowych i zagranicznych padré&tuzbowych, koszty
ubezpieczé maptkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow prasacy oraz
innych kosztéw nie zaliczanych do kosztoéw dziatétmofinansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmujeggdoniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie
Ma konta 409 ich zmniejszenie oraz na dzlalansowy ujmuje si przeniesienie
poniesionych kosztow na konto 860.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty”
Konta zespotu 7 ,Przychody i koszty ich uzyskarsktza do ewidencji:
1) przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytutu sat@y produktow, towarow,
przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz matych przychodow
i kosztow operacyjnych;
2) podatkow niewjtych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywapa wynik finansowy, oraz

dotacji przekazanych.



Ewidencg szczegétow prowadzi s wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy isprawemzdci oraz obliczenia
podatkow.

1) Konto 720 — ,Przychody z tytutu dochodow budetowych”

Konto 720 stay do ewidencji przychoddw z tytutu dochodow batbwych.

Na stronie Wn ujmuje siodpisy z tytutu dochodéw budtowych. Na stronie Ma
konta 720 ujmuje siprzychody z tytutu dochodow bizetowych.

Ewidencja szczegOlowa do konta 720 powinna zapewwnyodrbnienie
przychodow z tytutu dochodéw bizetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodovdzbtowych ewidencja
szczegoOtowa prowadzona jest wedlug zasad rachurficovpmdatkowej, natomiast
w zakresie podatkow pobieranych przez inne orgamgencg szczegotow stanowd
sprawozdania o dochodach Batbwych sporgzdzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenasnai konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

1) Konto 751 — ,Koszty finansowe”

Konto 751 stay do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmujezsiv szczegOlnéci wartas¢ sprzedanych udziatow,
akcji i papieréw wartéciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdwozyczek,
odsetki za zwlok w zaptacie zobowizan, z wyjatkiem obcazajacych inwestycje
w okresie realizacji, dyskonto przy sprzeglaweksli, czekéw obcych i papierow
wartagsciowych, ujemne rénice kursowe, z wyikiem obciazajacych inwestycje
w okresie realizacji.

Ewidencja szczegdétowa do konta 751 powinna zapewriodrebnienie kosztow
finansowych z tytutu zarachowanych odsetek odygzek iodsetek za zwigkod
zobowgzan.

W koncu roku obrotowego przenoskgioszty operacji finansowych na steown
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespolu 8 sia do ewidencji funduszy, wyniku finansowego ijego

rozliczenia, dotacji z bustu, rezerw i rozlicze miedzyokresowych przychodow.



1) Konto 800 — ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stiay do ewidencji rownowartei maptku trwatego i obrotowego
jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmujegszmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z ogbnymi przepisami regulagymi gospodark finansowq
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmujezsi szczegolngci:

1) przekstgowanie, wroku nagpbnym pod daf przyjgcia sprawozdania

finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego zta@60;

2) przekstigowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych

dochodow bugetowych z konta 222;
3) przekstgowanie, w kacu roku obrotowego, dotacji z bistu isrodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) ré&znice z aktualizacjgrodkow trwatych;
5) warta¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazangmukow trwatych i inwestycji;
6) warta¢ pasywow przeiych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartg¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopaitiz
Na stronie Ma konta 800 ujmujezsiv szczegolngci:
1) przekstgowanie, wroku nagpnym pod dat przyjgcia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego 2&&60;

2) przekstgowanie, pod dat sprawozdania finansowego, zrealizowanych
wydatkéw budetowych z konta 223;

3) przekstgowanie, pod dat sprawozdania finansowego, zrealizowanych
wydatkowsrodkow europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przekgowanie zrealizowanych wydatkow zaddet
zagranicznych niepodlegajych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestyciji;

6) raznice z aktualizacjsrodkow trwatych;

7) nieodptatne otrzymanigodkow trwatych i inwestyciji;

8) warta¢ aktywow przejtych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartag¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopaiaze



Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 pmawirapewrd mozliwosé
ustalenia przyczyn zwksze i zmniejszé funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktéreaxza stan funduszu jednostki.
2) Konto 810 — ,Dotacje budetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stay do ewidencji dotacji bugktowych, ptatnéci z budetu srodkéw
europejskichsrodkow z budetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje;si
1) dotacji przekazanych z bistu przez dysponentovrodkéw budetu w czsci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespoaojle kontem 224;
2) wartag¢ platnagci z budetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
3) rownowartéci wydatkow dokonanych przez jednostki betbwe zesrodkow
budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmujegsprzeks¢ggowanie, w kacu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
3) Konto 851 — ,Zakfadowy fundusz§wiadczai socjalnych”
Konto 851 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé zakiadowego
funduszuswiadczé socjalnych.
Srodki pienkzne tego funduszu, wyoebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si na koncie 135 ,Rachunkirodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”. Pozostakeodki maptkowe ujmuje si na odpowiednich kontach

dziatalngci podstawowej jednostki (z wgtkiem kosztéw i przychodow

podlegagcych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwaiwyodebnienie:

1) stanu, zwikszer i zmniejszé zaktadowego funduszéwiadczeér socjalnych,
z podziatem wedtugrodet zwiksze i kierunkOw zmniejszig

2) wysokdaci poniesionych kosztéw iwysoka uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatassosocjalne;.

Saldo Ma konta 851 wy#a stan zaktadowego funduss&miadcze socjalnych.

4) Konto 860 — ,Wynik finansowy”
Konto 860 stay do ustalania wyniku finansowego jednostki.



W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmigessne:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kont¢0®, 401, 402, 403, 404,
405 i 409;

2) zmniejszé stanu produktéw oraz rozliczemicdzyokresowych w stosunku do
stanu na poctek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednasik
stosujcych to konto;

3) wartagci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabywi&prespondencii
z kontem 730, oraz materiatdbw, w korespondencprté&m 760;

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencjikomtem 751, oraz
pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondemkfintem 761;

5) strat nadzwyczajnych w korespondenciji z kont&h. 7

Na stronie Ma konta 860 ujmuje:si koncu roku obrotowego sugn

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z pasg@inymi kontami zespotu 7;

2) zwickszer stanu produktéw oraz rozliczemicdzyokresowych w stosunku do
stanu na pocitek roku, w korespondenciji z kontem 490;

3) zyskow nadzwyczajnych w korespondencji z konT&if.

Saldo konta 860 wyra na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipst

saldo Wn — strat netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszosé \eroku
nastpnym, pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 975 — ,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stay do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostikaev ktorych
ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uveziliona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilnasowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje esiwartags¢ zrealizowanych wydatkow
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmujezsivartas¢ wydatkow strukturalnych.

2) Konto 980 — ,Plan finansowy wydatkéw budetowych”

Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkéw betbwych
dysponentdrodkéw budetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmujegsplan finansowy wydatkéw budtowych oraz
jego korekty.



Na stronie Ma konta 980 ujmujesi

1) réwnowarté¢ zrealizowanych wydatkow badtowych;

2) wartg¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych do realizacji w roku

nastpnym;

3) warta¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadaerszczegoétowsci planu
finansowego wydatkéw budtowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

3) Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasajcych wydatkéw”

Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygasgch wydatkow
budzetowych dysponentaodkdéw budetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmujegsplan finansowy niewygasajych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmujesi

1) réwnowarte¢ zrealizowanych wydatkéw budtowych obcizajacych plan

finansowy niewygasagych wydatkéw bugetowych;

2) wartg¢ planu  niewygasagych  wydatkow  bugetowych  w czscCi

niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencg szczegétow do konta 981 prowadzi iw szczegdtowéci planu
finansowego niewygasajych wydatkow bugetowych.

4) Konto 998 — ,Zaangaowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 sty do ewidencji prawnego zaarmgavania wydatkéw bugktowych
ujetych w planie finansowym jednostki bigtowe] danego roku budtowego oraz
w planie finansowym niewygasaych wydatkow bugetowych ugtych do realizacji
w danym roku bugetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje:si

1) rownowarté¢ sfinansowanych wydatkéw bgetowych w danym roku

budzetowym;

2) rownowarté¢ zaangaowanych wydatkow, ktéreebla obchzaty wydatki roku

nastpnego.



Na stronie Ma konta 998 ujmujeesiaangaowanie wydatkow, czyli warkg umow,
decyzji iinnych postanowie ktérych wykonanie spowoduje konieczhadokonania
wydatkéw budetowych w roku bigacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jestlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, =z wyelnieniem planu niewygasaych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

5) Konto 999 — ,Zaangaowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stiay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkéw bugktowych
przysztych lat oraz niewygasaajych wydatkow, ktére majby¢ zrealizowane w latach
nastpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje¢siownowarté¢ zaangaowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a ab@jacych plan finansowy roku higcego
jednostki budetowej lub plan finansowy niewygaseych wydatkow przeznaczony do
realizacji w roku bieacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmujegswysoka&¢ zaangaowanych wydatkéw lat
przysztych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 999 prowadzona jestilug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, =z wyelnieniem planu niewygasaych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 me wykazywa saldo Ma oznaczaje zaangswanie

wydatkéw budetowych lat przysztych.



