Zarzadzenie Nr 20/2010
Wéjta Gminy Inowlédz z dnia - 02 sierpnia 2010r.

w sprawie powotania komisji rekrutacyjnej i ogtoszenia naboru na stanowiska
urzednicze w Urzedzie Gminy Inowlédz.

Na podstawie Na podstawie art. 19 ust. 8 Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych ( Dz.U. Nr 223,p0z.1458) w zwiazku z Zarzadzeniem Nr
7/2006 Wéjta Gminy Inowtddz z dnia 24 marca 2006 r. w sprawie ustalenia procedury
naboru pracownikéw samorzadowych na stanowiska urzednicze i kierownicze
stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy w Inowtodzu zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.Powotuje sie komisje rekrutacyjna w celu przeprowadzenia naboru na

stanowisko ds. Ksiegowosci podatkowej - Referat Finansowy w nastepujacym
sktadzie ..

1. Cezary Krawczyk -Wajt - Przewodniczacy Komisji
2. Marcin Kubicz - Sekretarz Gminy - cztonek Komisji
3. Katarzyna Koch - Kierownik Referatu - czionek Komisji
4. Elzbieta Koska - Inspektor d/s kadr - Sekretarz Komisji

§2.Powotuje sie komisje rekrutacyjng w celu przeprowadzenia naboru na stanowisko

d/s rolnictwa w Referacie Gospodarki Nieruchomoéciami ,Ochrony Srodowiska i
Rolnictwa

1. Cezary Krawczyk -Wajt - Przewodniczacy Komisji
2. Marcin Kubicz - Sekretarz Gminy - cztonek Komisji

3. Janina Gostyriska - kierownik Referatu - cztonek Komisji
4, Elzbieta Koska - Inspektor d/s kadr - Sekretarz Komisji

§3.Wymagania wobec kandydatéw oraz warunki naboru zostaty okreslone w ogtoszeniu
0 naborze, stanowigcym Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ &. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOJT GMINY INOWLODZ

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
d.s ksiegowosci podatkowej
Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktora spelnia nastepujace wymagania:
1) Wymagania niezbedne:

b) Obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w pehni z
praw publicznych,

c) wyksztatcenie : minimum $rednie

d) conajmniej roczny staz pracy w administracji samorzadowej ,

e) nie byt karany za przestepstwo popelnione umyslnie oraz nie toczy si¢ przeciwko
postgpowanie karne,

f) nieposzlakowana opinia,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,

2) Wymagania dodatkowe:

a)umiejgtnos¢ obstugi komputera,

b)zdyscyplinowanie,samodzielno$é i odpowiedzialnos¢.
c)dyspozycyjnosé, umiejetnosé pracy w zespole,
Gléowne obowigzki to m. innymi:

1) wydawanie zaswiadczef w sprawach podatkowych,

2) ksiggowanie wplat, przypisow i odpisow z tytulu podatkdw lokalnych,

3) egzekucja zaleglosci podatkowych: wystawianie upomnien, tytutéw wykonawczych
oraz wnioskow o wszczecie egzekucji przez Komornika Sadowego,

4) analiza terminowosci wpfat,

5) rozliczanie sottyséw z inkasa podatkow lokalnych i przygotowanie prowizii,

6) organizowanie i nadzor inkasa oplaty miejscowej, targowej, lecznicy weterynaryjnej,

7) prowadzenie catosci spraw z zakresu podatku od srodkow transportowych,

8) przygotowywanie decyzji w sprawie odraczania terminéw platnosci i rozkladania na
raty zaleglosci podatkowych,

9) wiasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji wytworzonej na stanowisku
pracy w sposob okreslony instrukcja kancelaryjna,

10) przekazywanie dokumentacji wytworzonej na stanowisku do archiwum,

11) opracowywanie wymaganych sprawozdah w zakresie prowadzonych spraw,

12) wydawanie zaswiadczen, ktorych podstawa, sa informacje zawarte w ewidenci
podatkowe;j,

13) podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkow egzekucyjnych w
celu wyegzekwowania naleznosci Gminy, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy
ordynacja podatkowa,

14) przygotowywanie i sktadanie wnioskéw do whasciwych organéw o ukaranie w trybie
przepisow kodeksu karno skarbowego,

15) sporzadzanie informacji przewidzianych przepisami prawa w zakresie podatkow i
oplat lokalnych,

16) prowadzenie rachunkowosci podatkéow i oplat wg zasad okreslonych w przepisach .



3. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — CV,

3) kserokopia $wiadectwa pracy - za$wiadczenia ,

4) kserokopie dyploméw, swiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,

6) oswiadczenie kandydata, ze nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo umysine,
7) za$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym  stanowisku,

4. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:
1) termin: do 20 sierpnia 2010r.

2) sposob skiadania dokumentow : w zamknietej kopercie, osobiscie lub listem poleconym z
dopiskiem na kopercie , Nabor na stanowisko d.s ksiegowosci podatkowej

3) miejsce: Sekretariat Urzedu Gminy - lub na adres Urzad Gminy Inowtodz ul. Spalska 2,
97-215 Inowtédz . Dodatkowe informacje mozna uzyskaé w pokoju Nr 1 - UG Inowtédz lub
pod tel. (044 710 12 33)

Na dokumentach prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: ,, Wyrazam zgode na przewazanie
moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawq z dn. 29.08.97r. o ochronie danych
Osobowych Dz.U. Nr 133 poz. 883)

Lista kandydatow spetniajacych wymogi formalne zostanie upowszechniona w Biuletynie
Informacji Publicznej (bip.inowlodz.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Inowtodz.

Do naboru moga przystapic¢ jedynie kandydaci, ktérzy spemili wymagania formalne,
o ktérych mowa w pkt.3.

Wojt Gminy zastrzega sobie prawo odwolania naboru bez podania przyczyny.
S. Dodatkowe informacje:

- aplikacje, ktore wplyng do Urzedu Gminy po terminie nie beda rozpatrywane.

- lista kandydatow, ktorzy spehnili wymogi formalne i tym samym zakwalifikowali sie do
postepowania sprawdzajacego zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy (bip.inowlodz.pl ) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Inowlodz.

- kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostana zawiadomieni o terminie postgpowania
sprawdzajacego.

- informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy (bip.inowlodz.pl ) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Inowlodz.
Otrzymanych ofert nie zwracamy.




WOJT GMINY INOWLODZ OGEASZA NABOR NA STANOWISKO
d.s rolnictwa

Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktora spelnia nastgpujace wymagania:

1) Wymagania niezbedne:

b)

<)
d)

e)

f)
g)

Obywatelstwo polskie, petna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z
praw publicznych,

wyksztalcenie : minimum $rednie

conajmniej roczny staz pracy w administracji samorzadowej ,

nie byt karany za przestepstwo popelnione umyslnie oraz nie toczy sie przeciwko
postgpowanie karne,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,

2) Wymagania dodatkowe:

aju

miejetnos$¢ obstugi komputera,

b)zdyscyplinowanie,samodzielno$¢ i odpowiedzialnosé.
c)dyspozycyjnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,
Gléwne obowiazki to m. innymi:

2. Stan

owisko ds. rolnictwa

1)
2)

3)

4)

3)

6)
8)

9)
10)

11)
12)

13)

Prowadzenie spraw z zakresu towiectwa ochrony i gospodarki obszarami townymi,
zatwierdzenie statutu wspolnot gruntowych oraz jego zmiany,
zatwierdzenie planu zagospodarowania i regulaminu uzytkowania gruntéw i urzadzen
wspolnot oraz wprowadzenie w tych planach i regulaminach zmian i uzupetnien,
tworzenie wspolnoty przymusowej, nadawanie jej statutu oraz wyznaczanie organow
wspolnoty i ustalanie wynagrodzenia dla oséb nie bedacych cztonkami wspolnoty
wyznaczonych do organéw wspolnoty,
wyrazanie zgody na zbycie, zmiang oraz przeznaczenie na cele publiczne lub spoteczne
wspolnot gruntowych oraz na zaciagnigcie pozyczek pienigznych przez spolke,
zatwierdzanie aktu zbycia udzialu we wspolnocie,
wykonywanie spraw i rozstrzygnie¢ w zakresie stosowania prawa wodnego na terenie
gminy,
zatwierdzenie statutu spotki wodnej i sprawowanie nadzoru i kontroli nad jej
dziatalnoscia,
zatwierdzanie ugody w sprawach zmian stosunkow wodnych na gruntach oraz
rozstrzyganie sporéw powstatych w zwigzku z pozwoleniami wodno- prawnymi,
prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa ,
pomoc w wypehianiu wnioskow o doptaty bezposrednie,
zwalczania chorob, szkodnikéw, chwastéw w uprawach rolnych ,
zwalczanie i przeciwdziatanie zarazliwym chorobom zwierzat hodowlanych,
stosowanie srodkéw ochronnych i nadzoru nad obszarami zakazonymi,
koordynowanie dziatan w zakresie wapnowania gleb,
wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi,
pobor opfat za czynsz lokali komunalnych, optat za energig elektryczng i innych

naleznosci oraz prowadzenie rejestru i egzekwowanie naleznosci, prowadzenie
kartotek ewidencji wpfat.



3. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — CV,

3) kserokopia $wiadectwa pracy - za§wiadczenia ,

4) kserokopie dyplomoéw, $wiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

6) oswiadczenie kandydata, Ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine,
7) zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym  stanowisku,

4. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

1) termin: do 20 sierpnia 2010r.

2) sposob skladania dokumentéw : w zamknietej kopercie, osobiscie lub listem poleconym z
dopiskiem na kopercie ,, Nabdr na stanowisko d.s rolnictwa

3) miejsce: Sekretariat Urzedu Gminy - lub na adres Urzad Gminy Inowt6dz ul. Spalska 2,
97-215 Inowlodz . Dodatkowe informacje mozna uzyskaé w pokoju Nr 1 - UG Inowlodz lub
pod tel. (044 710 12 33)

Na dokumentach prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: ,, Wyrazam zgode na przewazanie
moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawq z dn. 29.08.97r. o ochronie danych
Osobowych Dz.U. Nr 133 p6z. 883)

Lista kandydatow spetniajacych wymogi formalne zostanie upowszechniona w Biuletynie
Informacji Publicznej (bip.inowlodz.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Inowtodz.

Do naboru mogg przystapi¢ jedynie kandydaci, ktérzy spenili wymagania formalne,
o ktérych mowa w pkt.3.

Wojt Gminy zastrzega sobie prawo odwolania naboru bez podania przyczyny.
S. Dodatkowe informacje:

- aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Gminy po terminie nie beda rozpatrywane.

- lista kandydatow, ktorzy spetnili wymogi formalne i tym samym zakwalifikowali sie do
postgpowania sprawdzajacego zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne;
Urzgdu Gminy (bip.inowlodz pl ) oraz na tablicy ogloszefi Urzedu Gminy Inowtodz.

- kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang zawiadomieni o terminie postegpowania
sprawdzajacego.

- informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy (bip.inowlodz pl ) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Inowlddz.
Otrzymanych ofert nie zwracamy.




