LZarzgdzenie Nr 33/2008
Wajta Gminy InowlGdz
z dnia 30 wrzesinia 2008 r

w sprawie ustalenin dokumentacji preyjetych zasad rachunkowodci

Na podstowic art. 10 ustowy z dnin 29 wrecdnia 1994 r o mchunkowosci {tekst
jednolity z 2002 ¢ Dz U. Nr 76 poz. 694 & pddn. an) oree § 21 Rozporzsdzenia Ministra
Finansdw z dnma 28 Lipea 2006 w sprawic szczeghinych zasad rachunkowodei oraz plandw
kont dia budietu pafistwa, budietbw jednostek sumorzgdu lerytorialnego oraz nicktarych
jednosick sckiora finansdw publicamych (Dz. (UL 2 2006 r Nr 142, pox. 1020 z pdin. #m.)
raredmm oo nastgpupe:

§1. Ustalam zasady prowosdzenin rachunkowosci dla Urzedu Gminy Inowlddz zgodnie =
zalgcenikiem nr 1 do niniejsrepo sarmdeenia

§2. Zobowinzuje wszystkich pracownikéw wlasciwveh merytoryeienie, 7 tytulu powierzonveh
im obowigzkdw, do zapoznania sig 7 trefciy enrzadzenia i preestrzegania zawartych w nim
poOstanowien.

§3. Zarzadzenie obowinzuje z dniem podjecia.



Zatgcznik Nr 1

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

dla Urzedu Gminy Inowtddz

Ustalenia szczegoiowe

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, ktory trwa od 1 stycznia do 31 grudnia.

2. Rok obrotowy dzieli sie na okresy sprawozdawcze, przez ktére rozumie sie czas, za
ktéry sporzadza sie sprawozdania finansowe w trybie przewidzianym przepisami prawa
lub inne sprawozdania sporzgdzone na podstawie ksigg rachunkowych.

3. Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa:

System przetwarzania danych jest pakietem programéw firmy U.I. Info-System, Roman
i Tadeusz Groszek

System ten zapewnia kompleksowg obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek
prowadzacych tzw. petng ksiegowos¢ =z uwzglednieniem specyfiki jednostek,
umozliwiajgc m.in.:

- prowadzenie kartoteki dowoddw ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania,

- przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie
analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu,
- przegladanie i drukowanie standéw kont w zadanym okresie - w ujeciu

analitycznym lub syntetycznym,

- prowadzenie kartoteki plandéw finansowych z mozliwosciq sporzadzania wykazow
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

- wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na najnizszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

2. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.
Konta analityczne zapewniajg m.in.:

- ujecie operacji gospodarczych wg dziatdow, rozdziatéw i paragrafow klasyfikacji
budzetowej,

- ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkdéw i przyczyn,

- dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,

- niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatgcznikami.

4. Wycena aktywdw i pasywow na dzien bilansowy odbywa sie nastepujgco:

a) $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonych
o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe), z tym, ze Srodki trwate otrzymane
nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu mogg by¢ wycenione
w wartosci okreslonej w decyzji;

b) srodki trwate w budowie, w wysokosci ogétu kosztow pozostajacych bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci;

c) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia sie wedfug ich wartosci
wynikajacej z ewidencji;

d) naleznosci i udzielone pozyczki w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem
ostroznosci;

e) zobowigzania w kwocie wymagajacej zaptaty lub wedtug wartosci godziwej.



5. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie jednorazowo, za okres
catego roku w m-cu grudniu poprzez spisanie w ciezar funduszu jednostki, zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci, jednakze wedtug stawek ustalonych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
6. Umorzeniu w petnej wartosci, poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do
uzywania, podlegaja:
- ksigzki i inne zbiory biblioteczne;
- Srodki dydaktyczne, w tym takze srodki transportu, stuzace do nauczania

i wychowania w szkotach i placowkach oswiatowych;
odziez i umundurowanie;
meble i dywany;

- pozostate $rodki trwate (wyposazenie) oraz pozostate wartosci niematerialne

i prawne, o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku

dochodowym od o0sdb prawnych, mimo iz okres ich uzytkowania jest dtuzszy niz

rok.

7. Nie umarza sie gruntow oraz dobr kultury.

8. Warto$¢ poczatkowa sSrodkéw trwatych dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz jednostki.
9. Wynik finansowy ustala sie na dzien 31 grudnia.

10. Ewidencje i rozliczanie kosztow prowadzi sie na kontach zespotu 4 - ,koszty wediug
rodzajow i ich rozliczenie” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

11. Wartos$¢ zakupionych materiatdw biurowych i $rodkéw czystosci, ktére sq przekazane
pracownikom ksieguje sie bezposrednio w koszty, w wartosci wynikajacej z faktur pod
datg ich =zakupu. Faktury zakupionych materiatow biurowych i $rodkéw czystosci
opisywane sq przez wyznaczone osoby. Wydanie nastepuje poprzez wpisanie do rejestru.

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajgace

dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodami zrodtowymi”. Zapisy zdarzen

gospodarczych ksiegach rachunkowych ujmuje sie chronologicznie, z zachowaniem

kolejnosci numeraciji.

2. Przewiduje sie stosowanie dowoddéw zastepczych w udokumentowaniu operacji

gospodarczych takich jak:

- bilety parkingowe;

- asygnaty zastepcze Poczty Polskiej;

- optaty sadowe i notarialne;

- akty notarialne;

3. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywoéw i

pasywow ujmuje sie w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku

obrotowego.

4. Urzad Gminy w Inowtodzu prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie jednostki wedtug

systemu komputerowego.

5. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

- dziennik;

- konta ksiegi gtéwnej (ewidencja syntetyczna), w ktérej obowigzuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasadq podwdjnego zapisu;

- konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej);

- wykaz skfadnikéw aktywow i pasywéw (inwentarz);

- zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienie kont ksiag
pomochniczych.

6. Ksiegi rachunkowe powinny by¢:
- trwale oznaczone nazwa jednostki;
- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego;



- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

7. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny by¢ dokonywane w sposéb trwaty, recznie lub maszynowo, bez pozostawienia
miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany.

8. Wydruki komputerowe powinny sktada¢ sie z automatycznie numerowanych stron,

Z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposdb

ciagty w roku obrotowym i oznaczone nazwg programu.

9, Zapisy ksiegowe powinny zawiera¢ co najmniej:

1) date dokonania operacji;

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiegowego oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty dokonania
operacji, zrozumiaty tekst;

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych muszg by¢
powigzane z zapisami chronologicznymi, w sposéb wynikajacy ze stosowanej
techniki prowadzenia ksigg rachunkowych;

4) zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia

w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych
miesigcach
w catym roku obrotowym.

10. Dziennik powinien zawierac:

1) kolejng numeracje dziennika;

2) obroty dziennika miesiecznie oraz narastajaco w miesigcach roku obrotowym.

Jezeli prowadzonych jest kilka dziennikéw, wodwczas nalezy sporzadzic¢
zestawienie

zawierajace obroty poszczegdélnych dziennikéw oraz ich taczne obroty
miesigczne

i narastajqce.

3) zbiér danych kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbiér zapiséw
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach
przewidzianych w zaktadowym palnie kont. Zapisy na kontach ksiegi gtéwnej
winny by¢ uprzednio lub réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta

ksiegi gtdbwnej winny by¢ wyrdznione w zaktadowym palnie kont ze

szczegbtowoscia, z jaka dane ksiag rachunkowych wykazane sq
w sprawozdawczosci. Zbiér danych kont ksiegi gtéwnej uzgadnia sie z zapisami
dziennika, obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

11. Konta ksiag pomocniczych:

1) Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co
najmniej dla:

- $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych prawnych oraz dokonywanych od nich

odpisow umorzeniowych, ktorych ewidencja prowadzona jest w ksiedze
inwentarzowej;

- rozrachunkoéw z kontrahentami;

- rozrachunkéw z pracownikami;

- kosztoéw, dochodoéw i innych istotnych dla jednostki sktadnikéw majatku.

2) Ewidencja analityczna w zakresie podatkdéw i optat:

- dla kazdego podatnika prowadzi sie odrebne konto w kazdym podatku;

- dla podatnikdéw tgcznego zobowigzania pienieznego prowadzi sie odrebne konta
w podziale na podatnikéw.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wilasciwych kont ksiegi

gtéwnej.

3) Konta ksigg pomocniczych, stuzace uszczegotowieniu i uzupetnieniu zapiséw
ksiegi gtébwnej, prowadzi sie w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione
zbiory danych w ramach kont ksiegi gtéwnej, wowczas suma sald

poczatkowych

i obrotow na kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo poczgtkowe i obroty



odpowiedniego konta ksiegi gtdwnej.
4) Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe
powinny by¢:
- trwale oznakowane nazwa jednostki, ktorej dotyczg i zrozumiatg nazwg danego
rodzaju ksiegi rachunkowej;
- wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i daty
sporzgdzenia;
- powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej
i ostatniej (koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciggty w miesigcach
roku
obrotowym, oznaczone nazwg programu przetwarzania.
12. Zapisy w ksiegach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny trwaty nosnik
danych.
1. SPORZADZANIE WYDRUKOW
1) na koniec miesigca :
a) zbiorow dziennika, ktére powinny zawierac:
- sume obrotow za miesigc oraz narastajgco od poczatku roku;
- kolejng numeracje stron i poszczegélnych pozycji;
- miesigc, ktdrego operacje dotyczg i date sporzadzenia wydruku;
b) zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbioréw danych kont ksiegi
gtownej, ktére powinno zawierac:
- symbole lub nazwy poszczegdlnych kont;
salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych sume sald;
obroty Wn i Ma miesieczne oraz sume obrotéw;
- obroty Wn i Ma narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume;
- salda kont na koniec miesigca i taczng sume sald.
2) nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
- kont ksiegi gtdéwnej (ewidencji syntetycznej);
- kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej).
3) na dzien zamkniecia ksiqg nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont
pomocniczych, zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:
- symbole lub nazwy kont pomocniczych;
- symbole lub nazwy konta ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycza
poszczegolne konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej);
- salda kont oraz ich faczne sumy.
2. W przypadku dokonywania kopii na trwatych nosnikach - ptyta CD, wydruki, o ktérych
mowa w ust.1 sporzadza sie w miare potrzeb.

13. Otwieranie i zamykanie ksigqg rachunkowych:
1) Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu
komputerowego nastepuje wytacznie ,recznie” i réwniez w tym przypadku
nalezy
sporzadzi¢ wydruk zestawienia obrotow i sald wprowadzonego bilansu
otwarcia,
jako sprawdzianu poprawnosci ciggtosci i kompletnosci zapisow z
zestawieniem
obrotow i sald bilansu zamkniecia;
2) Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na
poczatku roku nastepnego, sald kont figurujgcych na koniec roku obrotowego
pod
warunkiem, ze jest mozliwos¢ stwierdzenia zrédta pochodzenia zapiséw
pierwotnych roku ubiegtego, a obowigzujacy program zapewnia sprawdzenie
prawidtowosci przetwarzania danych i kompletnosci zapiséw;
3) Obowigzujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotéw i sald bilansu
otwarcia, ktére jednoczesnie spetnia role sprawdzianu poprawnosci ciggtosci
i kompletnosci zapiséw obrotow i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem
obrotow



sald bilansu otwarcia;
4) Rozpoczecie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod
warunkiem:
- wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegdlne konta;
- wprowadzenia obrotow kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku
roku
do dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotdw rocznych);
- uzgodnienia zestawien obrotow i sald prowadzonych recznie z zapisami
zestawienia
obrotéw i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do
dnia
przejscia na ewidencje komputerowa.
14. Wykaz stosowanych ksiaqg rachunkowych.
Ksiegi rachunkowe urzedu gminy obejmujq:
ksiegi budzetu gminy - rejestr ORGAN
ksiegi jednostki budzetowej w odpowiednich rejestrach:
- rejestr JEDNOSTKI PODLEGLE
rejestr DOCHODY
rejestr POZABUDZET
rejestr FUNDUSZ SOCJALNY

Ksiegi rachunkowe prowadzone w programie komputerowym KSIEGOWOéC'
BUDZETOWA:
Dzienniki:
- dziennik dokumentéw
- dziennik gtéwny
- dziennik bilansu otwarcia
2. Zestawienia kont:
- obroty dzienne
- stany narastajqco
- zestawienie obrotow i sald
3. Zestawienie klasyfikacji:
- obroty: dochody/wydatki
- stany: dochody/wydatki
- stany dochodéw - skrécony
- zaangazowanie
- wg paragrafow: dochody/wydatki
- wg zrodet
- wg kont
- wykonanie planu: dochody/wydatki
4. Zestawienie kontrahentéw:
- zestawienie obrotow i sald
- obroty wg klasyfikacji
- obroty Wn/Ma
- wg zrddet
- potwierdzenie sald
Ksiegi rachunkowe prowadzone w programie komputerowym SRODKI TRWALE
Srodki trwate
- $rodki aktualne
$rodki usuniete
bilans otwarcia
zakupy
zakupy + zmiany
obroty skrdécone
obroty



karty ST

- wykaz

- umorzone

2. Wyposazenie

- wyposazenie aktualne
- wyposazenie usuniete
- stany i obroty

- wykaz

- inwentaryzacja

Ksiegi rachunkowe prowadzone w programie komputerowym PLACE
- dokumentacja kadrowa
- dokumentacja ptacowa

Ksiegi rachunkowe prowadzone w programie komputerowym PODATKI
1. Zestawienia ksiegowe:

- dziennik obrotow

- rejestr przypiséw i odpisow

- bilans zamkniecia

2. Informacja o stanie kont:

- informacja o wpfatach

- wydruk stanu kont podatnikow

Celem zapewnienia sprawdzalnosci ksiag, prowadzonych przy uzyciu systemu
komputerowego oraz dokonywania niezbednych analiz i wydrukow latach poézniejszych
oraz w innych ujeciach niz wynikajace z ustawy o rachunkowosci, a takze w celu
zapobiegniecia uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym przez ,wirusy
komputerowe” oraz zabezpieczenia przed ewentualng kradziezg, poleca sie kopiowanie
baz zbiordw na optyczne dyski CD ROM oraz ich archiwizowanie co najmniej przez okresy
piecioletnie.

Postanowienia koncowe.

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu
komputerowego nastepuje wylacznie ,recznie” i réwniez w tym przypadku nalezy
sporzadzi¢ wydruk zestawienia obrotéw i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako
sprawdzianu poprawnosci ciggtosci i kompletnosci zapisow z zestawieniem obrotéw i sald
bilansu zamkniecia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na
poczatku roku nastepnego, sald kont figurujagcych na koniec roku obrotowego pod
warunkiem, ze jest mozliwos$¢ stwierdzenia zrédta pochodzenia zapiséw pierwotnych z
roku ubiegtego,
a obowigzujacy program zapewnia sprawdzenie prawidtowosci przetwarzania danych
i kompletnosci zapisow.

3. Obowigzujgce wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia,
ktore jednoczesnie spetnia role sprawdzianu poprawnosci ciggtosci i kompletnosci
zapisOw obrotdw i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.

Zaktadowy plan kont

Wykaz i zasady funkcjonowania kont dla budzetu Gminy zawiera zatgcznik Nr 1 do planu
kont.

Wykaz i zasady funkcjonowania kont dla urzedu Gminy jako jednostki budzetowej
zawiera zatacznik Nr 2 do planu kont.



IV. Ustalenia ogdlne

1. Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:

1) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity z 2002 r.
Dz.U.

Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.).

2) Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (tekst jednolity z 2005
r. Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.).

3) Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(tekst jednolity Dz.U. z 2000 Nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.).

4) Rozporzadzenia Rady Mini§tréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie stosowania
Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST) (Dz.U. z 1999 r Nr 112, poz.1317 z p6zn. zm.).
5) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych

zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetéow panstwa, budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U.

z 2006 r
Nr 142, poz. 1020).
6) Komunikatu Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czrwca 2006 r. w sprawie

ogtoszenia ,Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych”(Dz.Urz. Min. Fin. Z 2006 Nr 7, poz. 58).

2. Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

- budzecie jednostki - oznacza to budzet gminy i urzedu gminy, jednostki
organizacyjnej,

- kierowniku jednostki - oznacza to wojta

- ksiegowym - oznacza to skarbnika gminy, gtdwnego ksiegowego gminy
jednostki organizacyjnej.

3. Urzad Gminy Inowtddz prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej siedzibie wedtug
systemu komputerowego pod nazwa ,Finanse - Ksiegowos$¢ jednostki budzetowej” U.I.
Info-System, Roman i Tadeusz Groszek w Warszawie

System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci i zostat wprowadzony do stosowania

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sq w instrukcjach dostarczonych przez dostawce
U.I. Info-System, Roman i Tadeusz Groszek w Warszawie. Zasady archiwizowania i
ochrony danych, oprdcz zabezpieczen zawartych w programach, uregulowane zostaty w
odrebnej instrukcji

4. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu jednostki stuzy plan kont, natomiast
zmiany w stanie sktadnikow majatkowych i zobowigzan ujmowane s w ksiegach
rachunkowych poszczegdlnych jednostek. Gminne jednostki i zaktady budzetowe stosuja
w tym celu plan kont dla jednostek i zaktaddéw budzetowych gospodarstw pomocniczych
oraz funduszy celowych. Takie rozwigzanie powoduje, ze kierownik jednostki (wdjt
gminy,) prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy
(organu) i osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zaszto$ci gospodarczych
zachodzacych w urzedzie gminy, jako jednostce budzetowej.

Sporzadzane sg rowniez bilanse na réznych wzorach formularzy sprawozdawczych:

- budzetu gminy (organ),

- urzedu gminy (jednostka budzetowa),

- funduszy celowych.

5. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat
W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r., w sprawie szczegdlnych



zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych.

Z wytaczeniem kont zespotu 5 - ,Koszty wg dziatalnosci i ich rozliczenie” oraz kont
zespotu 6 -,Produkty” nalezy traktowac jako minimalng liczbe kont syntetycznych. Moze
by¢ on ograniczony jedynie o konta stuzace do ksiegowania operacji gospodarczych, nie
wystepujacych w jednostce lub uzupetniony o konta niezbedne, zgodne co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

6. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu stuzy takze wykaz kont analitycznych
od pierwszego stopnia szczegodtowosci o tresci spetniajacej wymogi w zakresie informacji
wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z planu
kont.

7. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta
analityczne zaplanowane sq perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez
drugi, trzeci, czwarty i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko
wedtug dziatdw, rozdziatdow i paragrafow, lecz réowniez wedtug rodzajéow wydatkow,
przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych kryteridw szczegdétowych dla obowigzujacej
sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze byc¢ uzupetniany w miare potrzeby
o wilasciwe konta obowigzujace w jednostkach budzetowych i gminnych funduszach
celowych.



Zatgcznik Nr 1

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ BUDZETU GMINY

symbole kontlNazwa konta
syntetycznych
Konta bilansowego
133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
137 Rachunki $srodkéw funduszy pomocowych
140 Inne $rodki pieniezne
222 Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
227 Rozliczenie dochoddéw ze $rodkdéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkéw ze srodkdéw funduszy pomocowych
240 Pozostate rozrachunki
260 Zobowigzania finansowe
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
907 Dochody z funduszy pomocowych
908 Wydatki z funduszy pomocowych
909 Rozliczenia miedzyokresowe
960 Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 Niedobdr lub nadwyzka budzetu
962 Wynik na pozostatych operacjach
967 Fundusze pomocowe
Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody budzetu
992 Panowane wydatki budzetu

Do ewidencji zdarzen gospodarczych, podlegajacych ujeciu na kontach okreslonych dla
budzetu gminy stosuje sie nastepujace zasady:

Konta bilansowe

Konto 133 - ,Rachunek budzetu gminy”




Konto stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Na koncie 133 ujmuje sie na stronie Wn wptywy Srodkéw pienieznych na rachunek
budzetu w tym z kredytéw, przelane przez bank, a na stronie Ma mozna réwniez
ksiegowac wyptaty dokonywane bezposrednio z kredytu udzielonego przez bank.

Zapisy na tym koncie dokonywane sg wytacznie na podstawie dowodéw bankowych i
muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w
dowodzie bankowym, ksieguje sie sumy zgodne z wyciggiem, natomiast rdéznice
wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Rdéznice te
wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
btedu.

Na koncie 133 - ,Rachunek budzetu” ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze
$rodkow rachunku budzetu oraz srodki na niewygasajgce wydatki.

Na koncie roku budzetowego konto moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn -
oznaczajace stan s$rodkdw pienieznych na rachunku budzetu. Saldo Ma - oznaczajace
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.
Typowe zapisy strony Wn konta 133 — ,Rachunek budzetu”

I.p. [Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. Wptyw dochoddw budzetowych na rachunek budzetu. 222

2. Wptyw kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu. 134

3 Wptyw dochoddw wiasnych 901
Wptyw odsetek:

4. - od udzielonych pozyczek 250, 962
- od $rodkdw na rachunku bankowym 962
Wptyw zaciggnietych pozyczek 260

5. Otrzymana subwencja o$wiatowa lub dotacja celowa:

6. - w grudniu na styczen nastepnego roku 909
- w pozostatych miesigcach 224, 901

7. Pozostate przychody operacyjne 962

8. Wplyw srodkdéw pienieznych w drodze 140

9. Btedy i omytki w wyciggach bankowych 240

Typowe zapisy strony Ma konta 133 - ,Rachunek budzetu”

Lp. ([Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Wyptaty z rachunku budzetu $rodkéw na pokrycie wydatkéw223
podlegtych jednostek budzetowych
2. Wyptaty z tytutu sptaty:
- kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu 134
- zobowigzan finansowych z tytutu zaciggnietych pozyczek 260
3. Sptaty odsetek:
- od kredytow bankowych 134, 962
- zaciggnietych pozyczek 260, 962
4. Wydatki wiasne budzetu 902
5. Pozostate koszty operacyjne 962
6. Przelew $rodkéw do innych budzetéw 224
7. Btedy i omytki w wyciggach bankowych 240

Konto 134 -, Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu.
Na koncie 134 ujmuje sie na stronie Wn sptate lub umorzenie kredytu, a na stronie
Ma - otrzymany kredyt na finansowanie budzetu i odsetki od niego naliczone przez bank.
Saldo Ma konta 134 oznacza stan kredytu przyznanego na sfinansowanie budzetu.



Typowe zapisy na koncie 134 - ,Kredyty bankowe”

Lp. [Tre$c operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. Sptata kredytu bankowego i odsetek 133

2. Umorzenie kredytu bankowego 962

3. |Dodatnie rdéznice kursowe od zaciggnietych kredytow w walutach
obcych 962
Zapisy na stronie Ma

1. Otrzymany kredyt bankowy 133

2. Ujemne roéznice kursowe od zaciggnietych kredytow w walutach962
obcych

Konto 137 - ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji
zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslajq
koniecznos¢ wydzielenia srodkéw pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na koncie 137 ujmuje sie na stronie Wn otrzymane srodki z funduszy pomocowych, a
na stronie Ma wyptaty z tych srodkow.

Do konta 137 powinna by¢ prowadzona ewidencja szczegétowa umozliwiajaca
ustalenie stanu $rodkéw kazdego wyodrebnionego funduszu pomocowego, z
ewentualnym dalszym podziatem wptywow i wydatkow oraz standw $rodkow wediug
zasad ustalonych dla danego funduszu pomocowego.

Na koniec okresu konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkéw
pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Typowe zapisy na koncie 137 — ,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”

Lp. [Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1.  Wptyw $rodkdéw pienieznyh 227
Zapisy na stronie Ma
1. Wyptaty $rodkéw z wyodrebnionego rachunku 228

Konto 140 - , Inne $rodki pieniezne”

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1). $rodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z
datq nastepnego okresu sprawozdawczego,

2). kwot wptaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku, z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w
nastepnym okresie sprawozdawczym,

3). przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania S$rodki pieniezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Saldo konta 140 oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy na koncie 140

| Zapisy na stronie Wn




1. Kwoty $srodkéw pienieznych w drodze 222, 224
Zapisy na stronie Ma
1. Wptyw $rodkow pienieznych w drodze na rachunek budzetu 133

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen =z jednostkami budzetowymi 2z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na koncie 222 ujmuje sie na stronie Wn dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 901, a po stronie Ma - ujmuje sie przelewy
dochodéw budzetowych na rachunek budzetu przez jednostki budzetowe, w
korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczego6towa do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda:

- saldo Wn oznaczajace stan dochoddw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu,

- saldo Ma oznaczajgce stan dochoddow budzetowych przekazywanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy na koncie 222

Lp. [Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
1. Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych 901
Zapisy na stronie Ma
1. Przelewy dochoddéw budzetowych dokonane przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu 133, 140

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na koncie 223 ujmuje sie na stronie Wn - $rodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133, a po stronie
Ma - wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczego6towag do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich
rachunki biezace $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez
nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 223

Lp [Tre$¢ operadji Konto przeciwstawne |




Zapisy na stronie Wn
1. Przelewy $srodkow z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw(133
jednostek budzetowych
Zapisy na stronie Ma

1. Wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci 902
wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych

Konto 224 -, Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
rozrachunkdw z tytutu udziatdw w dochodach innych budzetéw,
rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy na koncie 224

Lp. [Tresc operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
1. Nalezna dochody budzetowe realizowane przez Urzedy Skarbowe901
na rzecz budzetu (przypis)
2. Nalezne dochody z tytutu udziatu w dochodach innych budzetéw901
zrealizowanych dochodéw na rzecz budzetu panstwa
3. Nalezna dotacje i subwencje (przypis) 901
4, Przelew $rodkéw do innych budzetéw 133
Zapisy strony Ma
1. Wptyw dochoddw budzetu zrealizowanych przez Urzedy133, 140
Skarbowe na rzecz budzetu

2.  Wptyw udziatéw w dochodach innych budzetéw 133, 140
3. Wptyw dotacji i subwencji 133, 140
4. Wydatki z tytutu rozrachunkdéw z innymi budzetami 902

Konto 227 - ,,Rozliczenie dochoddéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na koncie 227 ujmuje sie: na stronie Wn - dochody zrealizowane przez jednostke w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem
907, a na stronie Ma - przelewy dochodéw na rachunek srodkéw funduszy pomocowych,
dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaty dochody, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencje szczego6towag do konta 227 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu zrealizowania przez nie dochodéw.

Na koniec okresu konto 227 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn, ktore oznacza
stan dochoddéw zrealizowanych przez jednostki i objetych okresowymi sprawozdaniami,
lecz nie przekazanych na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych. Saldo Ma oznacza
stan dochodow przekazanych przez jednostki na rachunek $rodkow funduszy
pomocowych, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy na koncie 227

Lp. [Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne




Zapisy na stronie Wn

1. Dochody zrealizowane przez jednostke w  wysokosci
wynikajgcej ze sprawozdania 907
Zapisy na stronie Ma
1. Przelewy dochodéw na rachunek s$rodkow  funduszy137
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zrealizowaty
dochody

Konto 228 - ,Rozliczenie wydatkdow ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkdéw ze srodkdéw funduszy pomocowych

Na koncie 228 ujmuje sie na stronie Wn S$rodki przelane z rachunkéw $rodkow
funduszy pomocowych na pokrycie wydatkow jednostek, w korespondencji z kontem 137,
a na stronie Ma - wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.
Ewidencje szczegdtowg do konta 228 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami z tytutu przelanych na rachunki $rodkéw
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze srodkéw funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta oznacza stan przelanych $srodkéw funduszy pomocowych na rachunki
jednostek, lecz jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéow.

Typowe zapisy na koncie 228

Lp. [Tresc operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. Srodki przelane z rachunkéw $rodkéw pomocowych na pokrycie
wydatkdéw jednostek 137
Zapisy na stronie Ma
1. Wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajacej z908
sprawozdan okresowych tych jednostek

Konto 240 - ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 227,228,
260.

Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn ktére oznacza stan naleznosci z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
rozrachunkéw wedtug poszczegolnych tytutdow oraz wedtug kontrahentéw.

Saldo Ma natomiast oznacza stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy na koncie 240
Lp. [Tresc operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. Btedy i omytki w wyciggach bankowych 133
Zapisy na stronie Ma
Btedy i omytki w wyciggach bankowych 133

Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytéow
bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentdéw finansowych (obligacji).



Na koncie 260 ujmuje sie na stronie Wn - warto$¢ sptaconych zobowigzan
finansowych, a na stronie Ma - wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdélnymi kontrahentami wedtug tytutdéw zobowigzan.

Na koniec okresu konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn ktére oznacza
stan nadptaconych zobowigzan finansowych. Saldo Ma oznacza stan zaciggnietych
zobowigzan finansowych.

Typowe zapisy na koncie 260

Lp. [Tres$c operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
1. |Wartos¢ sptaconych zobowigzan z tytutu zaciggnietych pozyczek133
i wyemitowanych instrumentow finansowych
2. Umorzenie zaciagnietych pozyczek 962
Zapisy na stronie Ma
1. |Wartos¢ zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw|133
finansowych

2. |Odsetki od zaciggnietych pozyczek podwyzszajace wartosé 909
pozyczki

3. Koszty zwigzane z wykupem instrumentéw finansowych (odsetki, 962
dyskonto)

Konto 901 - ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu gminy.
Ewidencja szczego6towa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochoddéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto
961 - ,Niedobdr lub nadwyzka budzetu”.
Saldo konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok
Typowe zapisy na koncie 901

Lp. [Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
1. Przeniesienie w koncu roku sumy osiagnietych dochodéw budzetu 961

Zapisy na stronie Ma

1. Dochody budzetu ustalone na podstawie sprawozdan budzetowych222
jednostek budzetowych

2. |Dochody budzetu ustalone wg sprawozdan innych organow 224

3. [Inne dochody budzetu, a w szczegdlnosci dotacje i subwencje 133, 224, 909

4. Dochody budzetu z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami 224

5. Dochody witasne 133

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu.
Ewidencja szczegdétowa do konta 902 powinna umozliwia¢é ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkow budzetowych wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Saldo konta 902 oznacza sume dokonywanych wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto
961.

Typowe zapisy na koncie 902




Lp. [Tresc operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn 223

1. Wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan
budzetowych

2. Wydatki budzetu z tytutu rozrachunkoéw z innymi budzetami 224

3. Wydatki wiasne budzetu 133
Zapisy na stronie Ma

1. Przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkéow961
budzetowych

Konto 907 - ,,Dochody z funduszy pomocowych”
Konto 907 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw funduszy pomocowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 907 powinna umozliwiaé ustalenie stanu dochodoéw
poszczegolnych funduszy wg ich rodzajow.
Na koniec roku budzetowego na koncie 907 nie wystepuje saldo.
Typowe zapisy na koncie 907

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. Przeniesienie w koncu roku sumy osiggnietych dochodéw 967
Zapisy na stronie Ma
1. Dochody osiggniete z tytutu funduszy pomocowych 227

Konto 908 - ,,Wydatki z funduszy pomocowych”
Konto 908 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw w ciezar funduszy pomocowych
Ewidencja szczegdtowa do konta 908 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu wydatkdéw
z poszczegolnych funduszy pomocowych.
Na koncie 908 na koniec roku saldo nie wystepuje.

Typowe zapisy na koncie 908
Lp. [Tresc operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
1. Wydatki ustalone na podstawie sprawozdan jednostek

realizujgcych wydatki z funduszy pomocowych 228
Zapisy na stronie Ma
1. Przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkow 967

Konto 909 - ,Rozliczenia miedzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.
Typowe zapisy na koncie 909

Lp. [Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
1. Przeniesienie subwencji i dotacji do przychodéw budzetowych w901
nastepnym roku

Zapisy na stronie Ma




Otrzymana subwencja oswiatowa i dotacja celowa w grudniu za

1.
‘ styczen nastepnego roku 133

Konto 960 - ,Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw Iub nadwyzek
budzetu z lat ubiegtych.

Konto 960 moze wykazywaé¢ saldo Wn Ilub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan
skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma stan skumulowanej nadwyzki na
zasobach budzetu.

Typowe zapisy na koncie 960

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. Przeniesienie pod data zatwierdzenia sprawozdania salda konta 961,962
Zapisy na stronie Ma
1. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania salda konta 961,962

Konto 961 - ,Niedobdr lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji i ustalenia wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Pod datag ostatniego dnia rok budzetowego na konto to przeksiegowuje sie salda kont
901, 902 i 903.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan deficytu
budzetu albo saldo Ma oznaczajace stan nadwyzki budzetu.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi sie na konto 960.

Typowe zapisy na koncie 961

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. Przeniesienie na koniec roku budzetowego:
- wydatkow budzetu 902
- Salda konta 903 - ,Niewykonane wydatki” 903
2. Przeniesienie nadwyzki budzetowej za rok ubieglty pod datg960

zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu

Zapisy na stronie Ma

1. Przeniesienie na koniec roku budzetowego zrealizowanych
2. dochoddw 901
Przeniesienie niedoboru budzetu za rok ubiegly pod datg960
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu

Konto 962 - ,Wynik na pozostatych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na
wynik wykonania budzetu.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddéw nad kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie
na konto 960.



Typowe zapisy na koncie 962

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu salda konta 960
Zapisy na stronie Ma

1. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960

budzetu salda konta

Konto 967 - ,,Fundusze pomocowe”

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu i zmian funduszy pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na koncie 967 ujmuje sie na stronie Wn
saldo konta 908, a na stronie Ma saldo konta 907.

Ewidencje szczegdétowa do konta 967 prowadzi sie dla poszczegdlnych funduszy
pomocowych wediug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Konto 967 moze wykazac saldo Ma oznaczajgce stan funduszy pomocowych.

Typowe zapisy na koncie 967

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. Przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkow 908
Zapisy na stronie Ma
1. Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego907

dochoddéw funduszy pomocowych

Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodédw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochoddéw. Na
stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢
planowanych dochodow budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume
réowng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - ,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw. Na
stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢
planowanych wydatkow budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume
réowng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992.

Zatgcznik Nr 2

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA URZEDU JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ



Symbole  kont

Nazwa konta syntetycznego

syntetycznych
Zespoét kont 0 - ,Majatek trwaty”
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
014 Zbiory biblioteczne
020 Wartosci niematerialne i prawne
071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych
080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)
Zespot kont 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych
135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137 Rachunki $rodkow funduszy pomocowych
139 Inne rachunki bankowe
140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne
Zespot kont 2 - ,Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkdéw budzetowych
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
227 Rozliczenie dochoddéw ze $rodkdéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkéw ze srodkdéw funduszy pomocowych
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespot kont 3 - ,Materiaty i towary”
310 Materiaty

Symbole  kont

syntetycznych Nazwa konta syntetycznego
Zespot kont 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
400 Koszty wg rodzajow
401 Amortyzacja
490 Rozliczenie kosztow

Zespoét kont 7 - ,Przychody i koszty ich uzyskania”




750
760
761

800
810
851
853
860

980
997
998
999

Przychody finansowe
Pozostate przychody i koszty
Pokrycie amortyzacji

Zespot kont 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Fundusze pozabudzetowe

Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

Plan finansowy wydatkow budzetowych

Zaangazowanie $rodkow funduszy pomocowych
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat




ZASADY KLASYFIKACII ZDARZEN GOSPODARCZYCH NA POSZCZEGOLNYCH KONTACH
KSIEGI GLROWNE] URZEDU GMINY JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWE]

Do ewidencji zdarzen gospodarczych, podlegajacych ujeciu na poszczegélnych kontach
okreslonych dla Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej stosuje sie nastepujgce zasady:

Zespdt kont 0 - ,Aktywa trwate”
Konto 011 - ,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
tych $rodkdéw trwatych, ktére sa umarzane stopniowo, wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych albo stawek okreslonych
przez dysponenta czesci budzetowej lub zarzad jednostki samorzadu terytorialnego oraz
gruntow.

Na koncie 011 ewidencjonuje sie srodki trwate o jednostkowej wartosci poczatkowej
wyzszej od kwoty 3.500,00 zt. Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan
$rodkow trwatych w wartosci poczatkowej. Ewidencje analityczng poszczegolnych
$rodkéw trwatych prowadzi si¢ w ksiedze inwentarzowej.

Do konta 011 ,Srodki trwate” nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajaca:
ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow $rodkow trwatych i ewentualnie
jej zwiekszenia lub zmniejszenia,

ustalenie wartosci poszczegdlnych grup srodkéow trwatych okreslonych w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, a wiec
- gruntow (grupa 0)

- budynkow i lokali (grupa 1)

- obiektow inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2)

- kottéow i maszyn energetycznych (grupa 3)

- maszyn, urzadzen i aparatéw ogoélnego zastosowania (grupa 4)

- specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow (grupa 5)

- urzadzen technicznych (grupa 6)

- $rodkow transportu (grupa 7)

- narzedzi, przyrzaddw, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8)

- inwentarza zywego (grupa 9)

3) ustalenie komoérek organizacyjnych, w ktérych znajdujq sie poszczegodlne s$rodki, oraz
0s0b odpowiedzialnych za ich stan

4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegélnych srodkéw trwatych

Ksiege inwentarzowg stanowigcaq wykaz poszczegdlnych obiektow prowadzi sie dla
wszystkich $rodkow trwatych, z podzialem na poszczegdélne grupy rodzajowe przy
pomocy programu komputerowego.

Typowe zapisy na koncie 011

Lp. |Tres¢ operacji Dekretacja
Wn Ma

Zapisy na stronie Wn

1. |Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w
wyniku:
- zakup gotowych s$rodkéw trwatych niewymagajacych|011 080,240
montazu (w cenie nabycia), ,300
- nabycia gruntu, 011 240
- zakonczonej inwestycji rozliczanej we wiasnym zakresie, 011 080
- zakonczonej inwestycji przejetej od inwestora zastepczego, 011 240
- zakonczonej inwestycji wspolnej realizowanej przez innego|011 240
inwestora,

- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji
wiasciwego organu (w dotychczasowej wartosci poczatkowej):

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 011 071
b) wartos¢ nieumorzona, 011 800




- nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny, spadku, 011 800

- ujawnienia nadwyzek (w wartosci godziwej), 011 240
- otrzymania wyniku zmiany w okresie gwarancji s$rodka|011 240
niesprawnego na $rodek sprawny

2. | Wartosc ulepszenia w obcych $rodkdach trwatych 011 080

3. Zwiekszenie wartosci poczatkowej posiadanego S$rodka|011 080
trwatego o koszty ulepszenia

4. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku | 011 800

urzedowej aktualizacji wyceny

Zapisy na stronie Ma
1. Wycofanie srodkéw trwatych z eksploatacji z tytutu:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia

losowego:

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071 011
b) wartos$¢ nieumorzona. 800 011
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji, 240 011
- sprzedazy:

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071 011
b) wartos¢ nieumorzona. 800 011

2. Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na skutek
czesciowej likwidacji (warto$¢ dotyczaca likwidowanej czesci):
- dotychczasowe umorzenia, 071 011
- warto$¢ nieumorzona. 800 011
3. |Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych (na podstawie
decyzji witasciwego organu):

- dotychczasowe umorzenia, 071 011
- wartos¢ nieumorzona. 800 011
4. |Obnizenie wartosci poczatkowej sSrodka trwatego na skutek|800 011

urzedowej aktualizacji wyceny.
5. Rozchdd niedobordw:

- wartos¢ netto (nieumorzona), 240 011
- dotychczasowe umorzenie. 071 011
6. |Rozchod wartos¢ ulepszen w obcych srodkach trwatych, ktére
po wygasnieciu umowy sg zwracane:

- dotychczasowe umorzenie, 071 011
- wartos¢ nieumorzona. 800 011

Konto 013 - ,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkdéw trwatych, ktore podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu
wydania do uzytkowania.

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegdtowg ewidencje ilosciowo - wartosciowq
umozliwiajaca ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci poszczegdlnych pozostatych
$rodkow trwatych oddanych do uzywania poszczegdélnym osobom i komdrkom
organizacyjnym oraz ewidencje wartosciowq. Analityczna ewidencja jest prowadzona
przy pomocy programu komputerowego.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa objetych
ewidencjg ksiegowg pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Typowe zapisy na koncie 013

Dekretacja

Lp. |Tresc operacji Wn Ma

Zapisy na stronie Wn




Przyjecie pozostatych srodkdéw trwatych:

1. - bezposrednio z zakupu, 013 101,201,300
- Z magazynu. 013 310
2. Ujawnione nadwyzki. 013 240
3. Otrzymanie nieodptatne uzywanych $rodkow:
- od jednostek i zaktadow budzetowych oraz gospodarstw [013 072
pomocniczych na podstawie decyzji wtasciwego organu,
- darowizny od innych jednostek i osob. 013 760
Zapisy na stronie Ma
1. Rozchéd pozostatych $rodkow trwatych z uzywania na
skutek: 072 013
- zuzycia lub sprzedazy, 240 013
- niedobordéw i szkéd.
2. Nieodptatne przekazanie 072 013
3. Rozchdéd pozostatych sSrodkéw trwatych w  zwigzku z|072 013

wytgczeniem ich z ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej

Konto 014 - ,,Zbiory biblioteczne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej zbioréw
bibliotecznych zwanych materiatami bibliotecznymi, ktére znajdujg sie w bibliotekach
szkolnych i pedagogicznych, publicznych, naukowych i fachowych.

Przychody zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu ujmuje sie w ewidencji wedtug
cen nabycia, powiekszonych o nie podlegajacy odliczeniu VAT. Rozchody wycenia sie
wedtug cen ewidencyjnych.

Do konta 014 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa.

Szczegotowe zasady ewidencji zbiorow bibliotecznych  (zwanych  materiatami
bibliotecznymi) zostaty okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 5 listopada 1999 r. w sprawie zasad ewidencji materiatéw
bibliotecznych (Dz. U. nr 93, poz. 1077 z p6zn. zm.). Zbiory biblioteczne sg w 100%
umarzane w miesigcu wprowadzenia do ewidencji bibliotecznej. Konto 014 moze wykazac
saldo Wn, ktére oznacza wartos$¢ poczatkowg stanu zbioréow bibliotecznych znajdujacych
sie w jednostce.

Typowe zapisy na koncie 014

Lp. |Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. | Przychdd zbiorow bibliotecznych:
- z zakupu 101, 130,
- nieodptatnie otrzymanych: 234,300
a) od innych bibliotek bedacych jednostkami budzetowymi,
b) daréw od osdéb fizycznych i prawnych. 072
- z nadwyzek inwentaryzacyjnych 760
240
Zapisy na stronie Ma
2. Rozchdd zbioréw bibliotecznych z tytutu:
- likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbiorow, 072
- nieodptatnego przekazania, sprzedazy, 072

- niedoboréw lub szkdd 240,072




Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji wartosci stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne to wedtug definicji zawartej
w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci nabyte przez jednostke, zaliczane do
aktywéw trwatych, prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do
uzywania na potrzeby jednostki.

Umorzenie i amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych, naliczane stopniowo
wg stawek ustalonych przez kierownika, ksieguje sie na Ma 071 w korespondencji z Wn
401, a jednoczesne pokrycie amortyzacji nha Wn 800 Ma 761, natomiast umorzenie
naliczane jednorazowo ksieguje sie tylko na Wn 400 i Ma 072.

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegdtowg ewidencje poszczegdlnych sktadnikow
wartosci niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
(na koncie 071) oraz umorzenia pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych (na
koncie 072), a takze umozliwiajacych rozliczenie oséb odpowiedzialnych za ich stan.

Wartosci niematerialne i prawne podlegaja corocznej inwentaryzacji w okresie
czwartego kwartatu do 15 stycznia, drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowg bedacych
na stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy na koncie 020

Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych: 020 201 240,
300
2. Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne:
- umarzane stopniowo:
a) od innych jednostek i zaktadow budzetowych na
podstawie decyzji administracyjnej (w dotychczasowej
wartosci poczatkowej)
wartos$¢ dotychczasowego umorzenia, 020 071
wartos$¢ nieumorzona, 020 800
b) z tytutu dardow (wg wyceny w wartosci rynkowej|020 800
(godziwej) na dzien otrzymana),
- umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania:
a) od jednostek i zaktadow budzetowych (w
dotychczasowej wartosci):
nowe, 020 760
uzywane, 020 072
b) od innych jedostek i oséb prawnych (dary) w wartosci| 020 760
rynkowej (godziwej) na dzieh otrzymania.
3. Przyjecie wartosci niematerialne i prawne w zwigzku z
zakonczeniem inwestycji. 020 080
Zapisy na stronie Ma
1. Rozchdéd wartoéci niematerialnych i  prawnych gdy
okreslone prawa wygasty lub sq
gospodarczonnieprzydatne:
a) podstawowych umarzanych stopniowo, 071 020
wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 800 020
wartos$¢ nieumorzona, 072 020
b) pozostatych umorzonych w 100%.




Konto 071 - ,,Umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu w czasie
wg podatkowych stawek amortyzacyjnych.

Ewidencje szczeg6towg do konta 071 prowadzi sie dla poszczegdlnych srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma , ktore wyraza stan umorzenia srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy na koncie 071

Dekretacja
Lp. Tre$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
podstawowych srodkéw trwatych oraz podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z
eksploatacji
- w wyniku:
a) postawienia srodkow trwatych w stan likwidacji na|071 011
skutek zuzycia lub zniszczenia,
b) rozchodowania podstawowych wartosci | 071 020
niematerialnych i prawnych
- z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:
a) $rodkéw trwatych, 071 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych. 071 020
- z tytutu rozchodowania niedoborow:
a) $rodkéw trwatych, 071 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych. 071 020
2. Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek
zmniejszenia wartoséci Srodkow trwatychw wyniku | 071 800
aktualizacji.
Zapisy na stronie Ma
1. Naliczone za okres umorzenia podstawowych Srodkéw | 401 071
trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych
i prawnych
2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie
decyzji organu od innej jednostki Ilub zaktadu
budzetowego:
- podstawowych srodkéw trwatych, 011 071
- podstawowych wartoéci niematerialnych i prawnych. | 020 071
3. Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z|800 071
aktualizacja wartoéci poczatkowej podstawowych
srodkow  trwatych podlegajacych stopniowmu
umarzaniu.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza umorzeniei wartosci poczatkowej
bedacych w uzywaniu pozostatych s$rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw biblotecznych podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesigcu
wydania do uzywania.

Typowe zapisy na koncie 072




Dekretacja

Lp. Tres¢ operacji wn M
Zapisy na stronie Wn

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
pozostatych s$rodkéw trwatych oraz pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowych z
tytutu: 072 013,014,022
- likwidacji, sprzedazy, 072 0
- nieodptatnego przekazania, 072 013,014,022
- niedoboru lub szkody, 072 0
- wylaczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo- 240
wartosciowej 013,014,022

0

Zapisy na stronie Ma

1. Umorzenie naliczone od wydanych do wuzywania
nowych pozostatych $rodkow trwatych wigczonych do
ewidencji ksiegowej, zbioréw biblitecznych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
(sfinansowanych ze s$rodkéw na wydatki biezgce lub
otrzymanych nieodptatnie) do:
- dziatalnosci operacyijnej, 400 072
- dziatalnosci funduszy celowych oraz innych funduszy | 851,853 |072
specjalnego przeznaczenia.

2. Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych,
otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego |800 072
obiektu sfinansowanych ze $rodkéw na inwestycje.

3. Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych daréw
i ujawnionych nadwyzek pozostatych $rodkdéw | 400 072
trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych w uzywaniu.

4. Umorzenie dotychczasowe pozostatych  S$rodkow
trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i{013,020 |072
prawnych otrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnej od innej jednostki Ilub zakfadu
budzetowego

5. Umorzenie dotychczasowe zbiorow bibliotecznych | 014 072
otrzymanych od innych jednostek Iub zaktaddéw
budzetowych

Konto 080 - , Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

do rozliczenia tych kosztow.

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) oraz

W jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 080 ewidencjonuje sie na ogot

kosztéw dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych przez jednostke na majace
powsta¢ nowe podstawowe $rodki trwate lub zwiekszajace wartos¢ juz istniejacych
podstawowych srodkow trwatych oraz nowe pozostate $rodki trwate, bedace pierwszym
wyposazeniem nowych obiktéw, ktére sfinansowano ze srodkdw na inwestycje, a takze
wartosci niematerialnych i prawnych.

trwatych w budowie).
Typowe zapisy na koncie 080

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji ($rodkow

Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i| 080 101, 240,




realizacjqg inwestycji wykonane przez zewnetrznych 300
kontrahentéw (tacznie z niepodlegajacym odliczeniu VAT)

2. Zakup od innych jednostek $rodkow trwatych w budowie | 080 240
lub obiekdédw wymagajacych ulepszenia

3. Nieodptatne otrzymanie srodkdéw trwatych w budowie 080 800

4, Réwnowartos¢ pierwotnie odpisanej, a nastepnie|080 800
wykorzystanej dokumentacji projektowej wznowionej
inwestycji

5. Réwnowartos¢ nieodptatnych $wiadczen na rzecz
realizowanych inwestycji (np. czynow spotecznych). 080 800

6. Zakup materiatéw wydanych bezposrednio na plac udowy | 080 101, 240,

300

7. Zakup maszyn i urzadzen przekazanych bezposrednio do|080 101, 240,
budowanych obiektdw wymagajacych montazu lub 300
stanowigcych ich pierwsze wyposazenie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zwigzanych z inwstycja.

8. Odptaty za nabyte grunty w okresie budowy, z tytutu|080 101, 225,
uzyskania lokalizacji pod budowe oraz sgdowe i 240
notarialne.

9. Wynagrodzenia o0soéb fizycznych zatrudnionych doraznie|080 231
do prac zwigzanych z inwestycja.

10. Straty zwigzane 2z wusuwaniem skutkéw wydarzen|080 101, 234,
losowych dotyczacych $rodkow trwatych w budowie (np. 240
spowodowane powodzig, huraganem itp.)

11. Wyptacone odszkodowania dla o0s6b fizycznych i|080 101,130,
jednostek gospodarczych zwigzanych z wykonywang 131,132,
budowg (np. za zasadzenie wieloletnie, utracone plony 139,240
itp.)

12. Koszty likwidacji budynkéw oraz obiektéow inzynierii | 080 240, 300,
ladowej i wodnej na terenie przeznaczonym pod nowg 700
zabudowe

13. Clo i inne optaty zwigzane z nabyciem sktadnikow lub|080 225, 240
praw zwigzanych z inwestycjami

14. Naliczone w czasie trwania inwestycji dodatnie rdéznice | 080 240
kursowe od zaciggnietych zobowigzan dewizowych
zwigzanych z zakupem lub budowg $rodkdow trwatych
oraz odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan naliczone
do zakonczenia zadania inwestycyjnego.

15. Rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad|080 800
stratami.

Zapisy na stronie Ma konta 080

1. Przyjecie do uzywania s$rodkow trwatych oraz wartosci|011,013
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku|020
inwestycji. 080

2. Rozliczenie kosztéw ulepszenia wiasnych S$rodkdéw |011 080
trwatych

3. Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektdw. 011 080

4. Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800 080

5. Nieodptatne przekazanie $rodkéw trwatych w budowie 800 080

6. Niedobory i szkody w rzeczowych skfadnikach s$rodkéw | 240 080
trwatych w budowie.

7. Rozliczenie kosztéw inwestycji wspdlnej w przypadku |240 080
przejecia czesci efektédw przez wspotinwestora

8. Rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych. 800 080

9. Wyksiegowanie kosztow poniesionych na sprzedane|800 080

$rodki trwate w budowie.




10. Przyznane odszkodowania z tytutu wydarzen losowych |240 080
dotyczace s$rodkow trwatych w  budowie (zyski
nadzwyczajne).

11. Odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej (np. | 800 080
niewykorzystanie dokumentaciji projektowe) lub
inwestycji zaniechanej.

12. Dodatnie rdéznice kursowe od zobowigzan w walutach |240 080
obcych w okresie realizacji budowy (ustalone na koniec
kwartatu lub na dzien bilansowy).

Zespdt kont 1 — ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konto 101 - ,Kasa”

wszystkich kasach jednostki.
Wszystkie operacje kasowe (wptaty i wyptaty) ujmuje sie w raporcie kasowym w tym
samym dniu, w ktérym zostaty dokonane. Szczegdétowe zasady gospodarki kasowej, w
tym udokumentowania wptat i wyptat gotowki okresla ,instrukcja gospodarki kasowej”.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy na koncie 101

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie we

dekretacja
Lp. Tre$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Podjecie gotowki z banku:
- z rachunku biezacego jednostki budzetowej, 101 130, 140
- z rachunku biezacego zaktaddéw budzetowych oraz|101 131, 140
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych,
- rachunku $rodkow funduszy celowych i specjalnego| 101 135, 140
przeznaczenia,
- z rachunku $rodkéw funduszy pomocowych, 101 137
- z innych rachunkéw bankowych. 101 139, 140
2. Wptyw $rodkoéw pienieznych w drodze. 101 140
3. Wptaty z tytutlu naleznosci ujetych na kontach|101 201, 221,
rozrachunkéw 231,234,240
4, Wptaty sum depozytowych (w tym 2z tytutu|101 240
zabezpieczenia jakosci i kaucji) i sum na zlecenie
5. Whptaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek | 101 201, 231,
oraz zwrotu nadmiernych wydatkéw. 234, 240
6. Wptaty naleznosci z tytutu niedobordw i szkdd. 101 234, 240
7. Nadwyzki $rodkow pienieznych w kasie. 101 240
8. Whptaty z tytutu zwrotu kosztéw nieujetych uprzednio|101 400
jako naleznosci od kontrahentow (z wyjatkiem
finansowanych z funduszy celowych lub specjalnego
przeznaczenia).
9. Whptaty z tytutu nieprzypisanych optat lub zwrotu|101 851, 853
kosztéw zwigzanych z dziatalnoscig finansowang z
ZFSS lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia i
funduszy celowych.
10. Whptaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych | 101 234, 240
naleznosci dotyczacych ZFSS.
11. Whptaty z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien:
- dziatalnosci eksploatacyjnej, 101 760
- dziatalnosci socjalnej, 101 851
- funduszy specjalnego przeznaczenia i pozostatych|101 853




funduszy celowych.

12. Whptaty z tytutu zyskéow nadzwyczajnych (nieujetych|101 860
uprzednio jako naleznosci).

13. Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku obcy czek | 101 140
gotowkowy lub wykupiony weksel obcy.

14, Wptaty z tytutu daréw pienieznych na:
- dziatalno$¢ operacyjng, 101 760
- dziatalnosc¢ inwestycyjna, 101 800
- dziatalno$c¢ socjalnag, 101 851
- fundusze celowe pozostate i specjalnego|101 853
przeznaczenia.

15. Whptaty sum na zlecenie, zabezpieczenia | 101 240
przetargowego i kaucji.

16. Dodatnie rdéznice kursowe w walutach obcych|101 750
znajdujacych sie w kasie, powstate w zwigzku z
wyceng na koniec kwartatu.
Zapisy na stronie Ma

1. Wyptaty wynagrodzen 231 101

2. Wyptaty ekwiwalentédw za zuzycie wiasnej odziezy, |400 101
pranie odziezy, srodki higieny osobistej oraz uzywanie
wiasnhego sprzetu

3. Wyptaty zasitkow rodzinnych i innych $wiadczen
pokrywanych przez ZUS 229, 231 |101

5. Zaptata gotowka zobowigzan wynikajacych z faktur
lub rachunkéw nieujetych na kontach rozrachunkoéw z
tytutu:
- zakupu: 011 101
a) $rodkow trwatych umarzanych stopniowo, 080 101
b) $rodkdéw trwatych w budowie, 013 101
c) pozostatych srodkdéw trwatych, 014 101
d) zbiorow bibliotecznych, 310,400, (101
e) materiatéw
- towarow,
- $wiadczonych ustug dla dziatalnosci: 400,760 |101
a) operacyjnej, 080 101
b) inwestycyjnej (Srodkow trwatych w budowie), 851, 853 | 101
c) finansowanej z funduszy celowych i funduszy
specjalnego przeznaczenia

6. Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na|201, 234,|101
kontach rozrachunkow. 240

7. Wyptaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:
- $Srodkow trwatych w budowie, 080 101
- dziatalnosci operacyjnej, 860 101
- dziatalnosci  funduszy celowych i funduszy|851, 853 101
specjalnego przeznaczenia.

8. Wyptaty pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen | 234, 240 | 101
socjalnych.

9. Wyptaty z tytutu kar igrzywien:
- dziatalnosci operacyjnej, 760 101
- dziatalnoéci ZFSS, 851 101
- pozostatych funduszy celowych i funduszy|853 101
specjalnego przeznaczenia.

10. Odprowadzenia gotowki na wiasne rachunki bankowe |140 101

11. Whptaty gotéwki do banku na wtasne rachunki bankowe
(nieujmowane za posrednictwem konta 140):
- biezacy jednostki budzetowej (dochody budzetowe i| 130 101




zwrot wydatkow),
- d$rodkéw funduszy celowych i specjalnego|135 101
przeznaczenia,
- inne rachunki bankowe. 139 101
12. Niedobory kasowe. 240 101
13. Wyptaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczen | 240 101
nalezytego wykonania oraz z sum na zlecenie.
14, Wyptaty z tytulu zwrotu nadptat dochodow|221 101
budzetowych.
15. Ujemne rdznice kursowe gotowki w walutach obcych | 750 101
powstate w zwigzku z wyceng na dzien
sprawozdawczy.

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

budzetowej

z tytuty wydatkow i

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotdw na rachunku

bankowym samorzadowej jednostki dochoddéw

budzetowych objetych planami finansowymi tej jednostki. Wydatkiem budzetowym jest
kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki budzetowej niezaleznie od jej

przeznaczenia,

z wyjatkiem s$rodkéw budzetowych przekazywanych dysponentom

nizszego stopnia na sfinansowanie zadan ujetych w ich planie oraz zwrotu wydatkow.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciaggow bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Typowe zapisy na koncie 130

Dekretacja
Lp. | Tre$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
Wptywy s$rodkéw budzetowych (od dysponenta wyzszego
: 3 . 130 223
1. |stopnia lub z budzetu samorzadu terytorialnego)
przeznaczonych na wydatki jednostki.
2. |Wptyw srodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego
stopnia przeznaczonych dla podporzadkowanych | 130 223
dysponentdw nizszego stopnia.
3. |Zwroty od dysponentéw nizszego stopnia srodkéw na
wdatki budzetowe niewykorzystanych do konca roku|130 223
budzetowego.
4, |Sumy zwrdcone na rachunek wydatkow budzetowych w
EOZkLIialgl; dokonania: 130 101, 140
- z innych rachunkdéw bankowych jednostek, 130 1%’135’
- Z sum pienieznych w drodze,
- przelewem od dtuznikéw z tytutu zwrotu wydatkow:
T . 130 140
a) dotyczacych naleznosci ujetych na kontach
130 201, 225
rozrachunkow, 130 400
b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych
kosztow.
5. |Zwroty pozostatosci akredytywy budzetowej oraz $rodkow
na niezrealizowane czeki potwierdzone, ktére byly|130 139
sfinansowane ze Srodkdéw na wydatki.
6. |Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe
RS 130 240
obcigzenia bankowe.
7. | Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 130 224, 810
8. |Wptywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw




budzetowych: 130
- z kasy (bez posrednictwa konta 140), 130 101
- Z sum pienieznych w drodze, 130 140
- z innych rachunkéw bankowych jednostki, 135,139,
130
- z tytutu naleznosci przypisanych, 130 221
- Z tytutu naleznosci nieprzypisanych. 750
9. |Rownowarto$¢ dochodéw budzetowych urzedéw jednostek
samorzadu terytorialnego, ktére wptacone zostaty|130 221, 700,
bezposrednio na konto budzetu j.s.t. - zapis wtérny na 750, 760
podstawie polecenia ksiegowania.
10. | Przypisane przez banki oprocentowanie $rodkéw na|130 750
rachunku biezacym samorzadowych jednostek budzetowych
11. | Wptata bezgotowkowa odsetek za zwloke w zaptacie 201, 221,
. 130
naleznosci. 240, 750
12. | Wptyw rownowartosci wykupionego przez bank obcego 130 140
czeku rozrachunkowego z tytutu wptaty dochodow.
13. | Wptywy z tytutu przekazania oprocentowania $rodkéw na|130 139, 240
rachunkach pomocniczych jednostek budzetowych, ktére na
podstawie przepiséw podlega zarachowaniu na dochody
budzetowe
14. | Rdwnowartos¢ wptywu dotacji Pk na podstawie przelewdéw 130 221
organu
Zapisy na stronie Ma
1. |Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem
wtasnej dziatalnosci w formie:
- pobrania gotowki z banku do kasy, 101, 140 |130
- pobrania gotowki za posrednictwem innego banku, 140 130
- przelewdw z tytutu sptaty zobowigzan (dotyczacych 201, 225,130
zobowigzan dziatalnosci biezacej ) 229, 240
- przelewdw z tytutu optat ksiegowanych bezposrednio 400, 080 |130
w ciezar kosztow z pominieciem kont rozrachunkowych,
- wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia, 234,240 [130
- przelewdw réwnowartosci odpiséw na ZFSS, 240, 400 (130
- przelewow refundacyjnych na rachunek srodkéw funduszy
celowych lub funduszy specjalnego przeznaczenia, 135, 240 |130
- zaptaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sgdowych:
a) obcigzajacych pozostate koszty operacyjne, 240, 760 [130
b) obcigzajace pracownikéw lub inne osoby, 234, 240 [130
- zaptaty odsetek za zwtoke w zaptacie zobowigzan. 201, 240 [130
2. |Przekazanie dotacji budzetowej. 224 130
3. |Przelew $rodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego 223 130
stopnia.
4. | Omytkowe obcigzenia bankowe. 240 130
5. |Optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki komercyjne. |400 130
6. |Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 221, 700, 130
750, 760
7. |Okresowe przelewy zrealizowanych dochodoéw budzetowych
odprowadzanych odpowiednio na centralny rachunek 222 130
biezacy budzetu panstwa lub rachunek biezacy budzetu
samorzadu .terytorialnego.
8. |W samorzgdowej jednostce budzetowej zwrot
niewykorzystanych s$rodkow budzetowych na wydatki na|223 130
rachunek biezacy budzetu samorzadu terytorialnego
9. |Rownowarto$¢ zwrotu dotacji Pk na podstawie przelewéw 221 130

organu




10. | Przeniesienie rownowartosci dotacji i subwencji na fundusz

jednostki 800 130

Konto 135 - ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych i gminnego funduszu ochrony srodowiska. Ksiegowania dotyczace zwiekszen i
zmniejszen funduszy specjalnych dokonywane sg na podstawie wyciggdw bankowych z
kont fundusz. Ewidencje analityczng do konta 135 prowadzi sie z podziatem wg
poszczegolnych rachunkéw bankowych. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych funduszy specjalnych.

Typowe zapisy na koncie 135

Dekretacja
Lp. |Tresc operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn )
1. Whptata rownowartosci odpiséw na wtasny ZFSS 135 240, 851
2. Wptyw naleznosci za $wiadczenia dziatalnosci finansowanej
z funduszy specjalnego przeznaczenia:
- przypisanych, 135 201, 234,
240
- nie przypisanych. 135 851, 853
3. Przypisane odsetki od $rodkéw funduszy specjalnego|135 851, 853
przeznaczenia znajdujacych sie na rachunkach bankowych
(jesli nie podlegaja odprowadzeniu na dochody
budzetowe).
4. Wptaty gotowki z kasy. 135 101, 140
5. Otrzymane dotacje z budzetéw, dobrowolne wptaty i|135 851, 853
darowizny pieniezne na rzecz funduszy specjalnego
przrznaczenia.
6. Przelewy z tytutu zwrotu pozyczek wraz z naleznymi| 135 234, 240
odsetkami ujetymi jako naleznosci.
7. Obcigzenia z tytutu btedéw i omytek bankowych oraz ich|135 240
korekty.
Zapisy na stronie Ma
1. Podjecie gotéwki do kasy na wyptaty. 101, 140 |135
Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug|201, 231|135
na rzecz dziatalnosci finansowej z funduszy specjalnego |234, 240
przeznaczenia oraz z tytutu udzielonych pozyczek na cele
mieszkaniowe
5. Przelew z tytutu refundacji wydatkéw pokrytych z innych|130, 131,|135
rachunkéw bankowych. 132, 139,
240
6. Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240 135

Konto 137 - ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymywanych w walucie polskiej
lub obcej na finansowanie realizacji wyodrebnionych zadan, projektéw lub programoéw.
Sgq to S$rodki bezzwrotne pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz inne s$rodki ze
zrodet zagranicznych.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza sume stanéw $rodkéw pomocowych
znajdujacych sie na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy na koncie 137




Dekretacja

L.p. Tres$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Wptyw  $rodkéw  pomocowych  niepodlegajacych|137 228

zwrotowi przeznaczonych na sfinansowanie zadan
realizowanych przez jednostki budzetowe.

2. Naliczone przez bank oprocentowanie s$rodkéw na
rachunku (podlegajace odprowadzeniu do instytucji|137 227
przekazujacej srodki lub zarachowaniu na zwiekszenie
$rodkow pomocowych).

3. Dodatnie roéznice kursowe wystepujace na koniec
kwartatu oraz na dzien bilansowy przy wycenie|137 228
$rodkow w walutach obcych.

Zapisy na stronie Ma
1. Zaptata zobowigzan wobec dostawcéw i innych|201, 231,(137
kontrahentéw  dotyczacych realizowanych zadan|240
finansowanych ze $rodkéw funduszy pomocowych.

2. Przelew s$rodkéw pomocowych do innych jednostek|228 137
realizujgcych zadania.
3. Odprowadzenie zrealizowanych dochodéw dotyczacych | 227 137

srodkow funduszy pomocowych (np. =z tytutu
oprocentowania srodkéw na rachunku bankowym).

4. Pobrane przez bank prowizje za prowadzenie|400 137
rachunku.

5. Ujemne roznice kursowe wystepujace przy wycenie|228 137
walut obcych na dzien bilansowy.

6. Zwrot niewykorzytanych srodkdw pomocowych. 228 137

Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji wydzielonych s$rodkéw pienieznych innych niz $rodki
budzetu i s$rodki z funduszy pomocowych. Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wg
rodzajow wydzielonych s$rodkéow. Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza
stan $rodkow pienieznych na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy na koncie 139

Lp. |Tresc operacji Konto
przeciwstawne




Zapisy na stronie Wn

1. Wplyw na rachunek pomochiczy rownowartosci | 240
wstrzymanych kaucji gwarancyjnych przy zaptacie za ustugi
remontowo-budowlane wykonane dla jednostek

2. budzetowych. 240
Wptata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek
budzetowych sum depozytowych, z tytutu: kaucji, wadidw i

3. zabezpieczenia pienieznego. 101, 140
Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotéwce kaucji i
zabezpieczenia pienieznego, a wkoncu roku takze

4, niepobranych w terminie wynagrodzen pracownikow|130,131,132,13
jednostek budzetowych. 5

5. Wptyw Srodkow na pokrycie czekdow potwierdzonych czekéw

6. rozrachunkowych. 240

7. Wptyw srodkdw na zadania zlecone. 240
Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240
Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie
stanowigcych wiasnos¢ oséb fizycznych, prawnych i innych
jednostek organizacyjnych (z wyjatkiem panstwowych
jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych).
Zapisy na stronie Ma

1. Pokrycie zobowigzan rozrachunkowym czekiem | 201,231,240
potwierdzonym jednostki budzetowe.

3. Pobranie gotéwki do kasy z sum na zlecenia i na niepodjete | 101,140
w  terminie  wynagrodzenia  pracownikow  jednostek

4, budzetowych. 201,240
Przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan pokrywanych z sum na

5. zlecenie lub pokrywanych z wstrzymywanych kaucji. 231,240
Przelewy z tytut zwrotu kaucji, wadidow, sum zabezpiezenia i

6. innych sum depozytowych 240

7. Zwrot niewykorzystanych srodkdw na zadania wiasne 240

8. Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania.
Obicigzenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunku
i opfat za opecacje: 240
-dotyczace obcych sum, 400

9. - wyodrebnionych $rodkéw jednostek budzetowych. 240
Whptata na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa
wiasciciela do depozytu.

Konto 140 - ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych (papierow
wartosciowych - akcji obcych, obligacji obcych, bonéw skarbowych) nabytych w celu
odsprzedazy oraz innych $srodkéw pienieznych, np. czekéw obcych.

Konto 140 stuzy rowniez do rozliczenia czekdw gotéwkowych realizowanych z rachunkéw
bankowych funduszy specjalnych i dokonanych wptat gotowkowych z kasy na rachunki
bankowe tych funduszy oraz do rozliczenia wptat rdwnowartosci odpiséw na ZFSS. Konta
analityczne stuzace do powyzszych rozliczen nie wykazujg salda na koniec
poszczegolnych okreséw sprawozdawczych.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkdéw pienieznych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 140 prowadzi sie wg rodzajow krotkoterminowych
papierdw wartosciowych, innych srodkdw pienieznych i tytutdow rozliczen.

Typowe zapisy na koncie 140

Dekretacja




Lp. |Tresc operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Zakup obcych papieréow wartosciowych przeznaczonych do| 140 101, 135
obrotu (w cenie nabycia).
2. Czeki obce otrzymane na pokrycie: 201, 221,
- naleznosci ujetych na kontach rozrachunkodw, 140 234, 240
- naleznosci z tytutlu przychoddéw nieujetych na kontach|140 700, 730,
rozrachunkoéw. 750, 760,
851, 853
3. Dokonywane za posrednictwem innych bankéw lub
wszystkie:
- wptaty z kasy na rachunki bankowe, 140 101
- pobrania z rachunkéw bankowych do kasy. 140 130, ,135,
139
4, Przelewy srodkéw miedzy rachunkami bankowymi|140 130, 135,
jednostki (konieczne w przypadku otrzymania dowoddw 139
bankowych z innymi datami).
Zapisy na stronie Ma
1. Realizacja przez bank czekéw obcych (wptyw $rodkéw na|130, 131, |140
rachunek bankowy). 132, 135,
139
2. Wptywy srodkéw pienieznych w drodze:
- do kasy, 101 140
- na rachunki bankowe. 130, 135, (140
139

Zespdl kont 2 — ,Rozrachunki i roszczenia”

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw robot i ustug, w tym réwniez zaliczek przekazanych na poczet dostaw i
ustug. Ewidencje szczegdtowg do konta 201 prowadzi sie z podziatem na zobowigzania
dotyczace biezacej dziatalnosci jednostki i zobowigzania z tytutu inwestycji, a w ramach
tego podziatu wg kontrahentdéw.
Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn wyraza wysokos$¢ przekazanych
zaliczek na poczet dostaw i ustug oraz wysoko$¢ ewentualnych nadptat zobowigzan, a
saldo Ma wyraza wysokos$¢ zobowigzan wobec dostawcow.

Typowe zapisy na koncie 201

dekretacja
Lp. | Tres¢ operacji Wwn Ma

Zapisy na stronie Wn

1. Naleznosci z tytutu sprzedazy (na podstawie wystawionych
faktur VAT i faktur korygujacych VAT lub rachunkdéw) wartos¢
W cenie sprzedazy:
- dziatalnosci eksploatacyjnej, 201 400
- produktéow dziatalnosci funduszy celowych oraz funduszy |201 851, 853
specjalnego przeznaczenia,
oraz dodatkowo w jednostkach bedacych ptatnikiem VAT:
- VAT nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach | 201 225
VAT i fakturach korygujacych.

2. Naliczone naleznosci od odbiorcow z tytutu wymagalnych|201 750
odsetek za zwtoke w zaptacie.

3. Faktura korygujgca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec




dostawcy
a). wartos¢ dostawcy w cenie sprzedazy lub tacznie z VAT
niepodlegajgqcym odliczeniu dotyczaca:

- dziatalnosci eksploatacyjnej, 201 013,
201 014,
- dziatalnosc funduszy celowych i funduszy specjalnego|201 310, 400
przeznaczenia, 851, 853
b). zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia. 201
225
Zapfata zobowigzan za dostawy i ustugi. 201 101,
130,
135, 139
Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych):
- dziatalnosci eksploatacyjnej:
- z tytutu odsetek, 201 750
- z pozostatych tytutow, 201 760
- dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i funduszy|201 851, 853
specjalnego przeznaczenia,
- dziatalnosci inwestycyjnej w okresie realizacji zadania. 201 080
Kompensata naleznosci ze zobowigzaniami. 201 201
Zapisy na stronie Ma
Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéow z
tytutu dostaw i ustug:
- warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT 201
dotyczace:
dziatalnosci eksploatacyjnej, 013,014 | 201
, 310,
sum na zlecenie, 400 201
dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i funduszy|240 201
specjalnego przeznaczenia, 013,014
- wartosci naliczonego w fakturach VAT podlegajacego|310,851 |201
odliczeniu (w catosci lub w czesci) od VAT naleznego. ,853
225
Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych
odsetek
i kar umownych:
- dziatalnosci eksploatacyjnej: 760 201
a) kary, 750 201
b) odsetki za zwtoke w zaptacie, 080 201
- dziatalnosci inwestycyjnej do czasu zakonczenia zadania, 851,853 | 201
- dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i funduszy
specjalnego przeznaczenia.
Wptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow do kasy lub na|101,130 |201
rachunki bankowe. ,
131,132
, 135
Odpisanie nalezn$ci umorzonych, przedawnionych Ilub
nieistotnych, na ktére:
a) nie dokonano odpisu aktualizujgcego:
- dziatalnosci eksploatacyjnej, 760 201
- dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i funduszy|851,853|201

specjalnego przeznaczenia,




Konto 221 -, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie Wn
ksieguje sie ustalony na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochoddw i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma ujmuje sie wptaty naleznosci oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Na
koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez witasciwe
organy podatkowe. Zapisy z tego tytutu sg dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej. Ewidencje
analityczng prowadzi sie wg dtuznikow-ewidencja analityczna wg podziatek klasyfikacji
dochoddéw budzetowych prowadzona jest w ewidencji podatkowej i podlega uzgodnieniu z
ewidencjg ksiegowg jednostki na koniec kazdego okresu sprawozdawczego. Przychody z
tytutu dotacji i subwecncji winny by¢ ksiegowane memoriatowo na podstawie sprawozdan
kwartalnych.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan (nadptat) z tytutu podatkowych dochoddéw budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 221

Dekretacja

Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn

1. Naleznosci jednostek budzetowych:

- z tytutu podatkow i optat administracyjnych, 221 750
- z tytulu odsetek za zwioke w zapfacie dochoddéw |221 750
przypisanych,

-naliczenie przychodéw urzedu jednostki samorzadu

terytorialnego z tytutu dotacji i subwencji

2. Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wptaconych|221 101,130
lub orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyptat
oprocentownia za nieterminowy zwrot nadpfat
-rownowartos¢ zwrotu dotacji Pk na podstawie|221 130
przelewdw organu
Zapisy na stronie Ma

1. Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow

budzetowych:
- do kasy, 101 221
- do banku jednostki, 130 221
-rownowartos¢  wptywu dotacji-Pk na  podstawie|130 221
przelewdw organu (kwartalnie)

2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci| 700,750, |221
dotyczacych dochodéow budzetowych. 760
-zmniejszenie przychoddéw urzedu z tytutu
niewykorzystanej dotacji 750 221

3. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz|750,760 |221
nieistotnych.

4, Zaptata przez przeniesienie witasnosci rzeczy lub praw|011,020, |221
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu | 310
terytorialnego.

5. Przeniesienie naleznosci zahipotekowanych na naleznosci | 226 221
dtugoterminowe.

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 wystepuje tylko w jednostce budzetowej i stuzy do ewidencji rozliczenia
pobranych przez nig dochodéw budzetowych.

Dekretacja
Lp. Treé¢ operacji Wn | Ma




Zapisy na stronie Wn

1. Przelew pobranych dochodéw budzetowych odpowiednio
na rachunek budzetu panstwa lub na rachunek budzetu|222 130
jednostki samorzadu terytorialnego.

Zapisy na stronie Ma

1. Przeniesienie na podstawie okresowego I|ub rocznego
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych | 800 222
dochoddéw budzetowych.

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej ze s$rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych przewidzianych w jej planie
finansowym.

Typowe zapisy na koncie 223

Dekretacja

Lp. Tre$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn

1. Okresowe przelewy $rodkow budzetowych dla|223 130
dysponentéow nizszego stopnia na pokrycie ich wydatkéw
budzetowych.

2. Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych | 223 130
do konca roku srodkéw na wydatki budzetowe.

3. Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie|223 800

sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkow
budzetowych jednostek

Zapisy na stronie Ma
1. Wptyw srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta| 130 223
wyzszego stopnia (na pokrycie wiasnych wydatkow
budzetowych  jednostki oraz przeznaczonych do
przekazania dysponentom nizszego stopnia).

2. Otrzymane zwroty od dysponentdéw nizszego stopnia|130 223
$rodkow budzetowych niewykorzystanych na wydatki.

Konto 224 - ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”
Konto 224 stuzy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji budzetowych i ich
rozliczenia.

Dekretacja
Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Przelew przyznanych dotacji budzetowych. 224 130
Zapisy na stronie Ma
1. Uznanie dotacji za rozliczone. 810 224
2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania. 130 224

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetem panstwa z tytutu zobowigzan
podatkowych witasnych i wynikajacych z funkcji ptatnika potracen zaliczek na podatek
dochodowy od oséb fizycznych. Ewidencje szczegdétowg do konta 225 prowadzi sie z
podziatem wg tytutdw rozrachunkéw i Urzedow Skarbowych. Konto 225 moze wykazywac
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od budzetéow, a saldo Ma stan zobowigzan
wobec budzetéw.



Typowe zapisy na koncie 225

Dekretacja
Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetu
finansowanych ze srodkow: 225 130
- budzetowych, 225 135
- funduszy celowych i innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.
2. Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw uprzdnio
naliczonych:
- dotyczace kosztéw dziatalnosci eksploatacyjnej, 225 400
- dotyczace kosztow dziatalnosci finansowej i funduszy|225 851,853
celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia,
- wptaconych w imieniu pracownikéw (np. podatku|225 231
dochodowego od 0séb fizycznych).
W jednostkach bedacych podatnikami VAT
3. VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych |225 201,240,
dostawcow oraz naliczony w dowodach SAD i pobrany
przez urzad celny, jesli w catosci lub w czesci podlega
odliczeniu od VAT naleznego.
Zapisy na stronie Ma
1. Naliczone zobowigzania podatkowe, cta i optaty|080,400, |225
obcigzajace koszty lub fundusze. 851,853
2. Naliczony i ppotracony na listach ptac podatek dochodowy |231 225
od oséb fizycznych.
W jednostkach bedacych podatnikami VAT
3. VAT nalezny od sprzedazy:
- wynikajacy z wystawionych dla odbiorcow faktur i faktur|201,221 |225
korygujacych,
4, Faktury korygujace VAT zmniejszajace sumy podatku|201,240, |225
naliczonego przy zakupach dotyczacych dziatalnosci
objetej VAT.
5. Zwrot bezposredni podatku naliczonego. 130,135, |225
139
6. Przeksiegowanie VAT naliczonego, w czesci| 011,013, [225
niepodlegajgcej zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego | 020,080,
budzetowi. 400,851,
853

Konto 227 - ,,Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw

dotyczacych funduszy pomocowych z tytutu okreslonych w porozumieniach, umowach lub
postanowieniach.

Typowe zapisy na koncie 227

Dekretacja
Lp. |Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Odprowadzenie zrealizowanych dochoddw na odpowiedni|227 137
rachunek s$rodkéw funduszy pomocowych.
2. Zarachowanie zrealizowanych dochodéw na zwiekszenie|227 228
$rodkow funduszy pomocowych.




Zapisy na stronie Ma
1. Naliczone przez bank oprocentowanie $rodkéw funduszy|137 227
pomocowych znajdujacych sie na rachunkach bankowych.

Konto 228 - ,Rozliczenie wydatkow ze $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze
$rodkow funduszy pomocowych, a takze z innych $rodkéw, z ktérych dokonane wydatki
podlegajace refundacji ze $srodkéw funduszy pomocowych, a w szczegdlnosci z budzetu
Unii Europejskiej albo ze $rodkéw pochodzacych z innych Zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.

Typowe zapisy na koncie 228

dekretacja
Lp. |Tres¢ operacji Whn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Przeksiegowanie sumy rocznych wydatkéw dokonywanych z|228 800
tytutu finansowania kosztéw realizacji programu, ktore
podlegaja refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych.
2. Przelew $rodkdéw funduszy pomocowych do innych jednostek. | 228 137
3. Ujemne roznice kursowe wystepujace przy wycenie walut|228 137
obcych na dzien bilansowy.
Zapisy na stronie Ma
1. Wptyw  $rodkdéw otrzymanych na pokrycie wydatkow
wiasnych jednostki realizujgcej program oraz przeznaczonych
dla innych jednostek:
na rachunek srodkéw funduszy pomocowych, 137 228
2. Zarachowanie zrealizowanych dochodéow na zwiekszenie|227 228
$rodkow funduszy pomocowych.
3. Dodatnie réznice kursowe wystepujace przy wycenie srodkéw | 137 228
w walutach obcych na dzien bilansowy.

Konto 229 - ,, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych oraz wptat na fundusz pracy. Ewidencje analityczng prowadzi sie wg tytutow
rozrachunkéw. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu ubezpieczen spotecznych.

Typowe zapisy na koncie 229

dekretacja

Lp. |Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn

1. Przelewy naleznych sktadek do ZUS 229 130

2. Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na|229 231
listach wynagrodzen.

3. Wyptata sSwiadczen ZUS nieobjetych listg wynagrodzen. 229 101,130,
Zapisy na stronie Ma

1. Naliczone skfadki ptacone przez pracodawce na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON od | 400 229
wynagrodzen

2. Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez|231 229
pracownika, ktdre sg potrgcone z wynagrodzen.

3. Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych. 760 229




Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wynagrodzen. Na koncie 231 ksieguje sie rowniez zasitki
finansowane ze $rodkéw ZUS ujete w listach ptac. Ewidencja analityczna wynagrodzen -
karty wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéow w celu ustalenia podstawy do naliczen
zasitkdw, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownika , prowadzi sie poza
systemem rachunkowosci. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci z tytutu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia i nadptaconych
wynagrodzen. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych
wynagrodzen.

Typowe zapisy na koncie 231

Dekretacja
Lp. Tres$¢ operacji Whn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasitkdw chrobowych oraz zasitkdw rodzinnych i innych
pokrywanych ze s$rodkéw ZUS ,oraz ujetych w listach
ptac:
ekwiwalentu pienieznego za deputaty, ekwiwalentu za
uzywanie wifasnej odziezy roboczej, materiatow i|231 101
narzedzi: 231 130,135
- gotéwka z kasy,
- przelewem na konta pracownikow.
2. Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
- podatku dochodowego od 0sdb fizycznych 231 225
- skladek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych|231 229
ptaconych przez pracownikow z wtasnych srodkow,
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 231 240
- sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy|231 240
zapomogowo - pracowniczej oraz potracen z tytutu
alimentéw i innych zobowigzan pracownikéw,
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od
pracownikow, 231 234
- optat za Swiadczenia dziatalnosci  socjalnej
(nieprzypisanych). 231 851
3. Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tyt.
Wynagrodzen dotyczacych:
- dziatalnosci operacyjnej, 231 760
- dziatalnosci funduszy celowych i innych funduszy|231 851,853
specjalnego przeznaczenia.
4, Obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen:
- dziatalnosci operacyjnej, 231 400
- dziatalnosci funduszy celowych i innych funduszy|231 851,853
specjalnego przeznaczenia
Zapisy na stronie Ma
1. Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto i
Swiadczenia
rzeczowe zaliczane do wynagrodzen obcigzajace:
koszty dziatalnosci biezgcej jednostki 400 231
koszty funduszy 851,853 |231
2. Naliczone w listach ptac zasitki rodzinne i inne pokrywane | 229 231
ze $rodkéw ZUS
3. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 762 231

Konto 234 - ,,Rozrachunki z pracownikami”



Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci od pracownikéw i zobowigzan wobec
pracownikdéw z innych tytutdw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutu: udzielonych
pozyczek z ZFSS, pobranych do rozliczenia zaliczek, odptatnoéci za $wiadczenia dokonane
na rzecz pracownikéw oraz naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd. Ewidencje analityczng
do konta 234 prowadzi sie z podziatem wg tytutdw rozrachunkéw, a w ramach tego
podziatu wg pracownikéw. Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci od pracownikéw, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Typowe zapisy na koncie 234

dekretacja
Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Wyptaty zaliczek do rozliczenia
gotowka 234 101
z rachunku bankowego 234 130, 135
2. Naleznosci z tytutu sprzedanych materiatéw i ustug:
wartos¢ netto 234 760
VAT nalezny 234 225
3. Naleznosci z tytutu wyptaconych pozyczek z zaktadowego |234 101,135
funduszu Swiadczen socjalnych
4. Odsetki od pozyczek z ZFSS 234 851
5. Naleznosci z tytutu niedobordéw i szkdd 234 240
6. Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasgdzonych na
rzecz
jednostki 234 240
roszczenie podstawowe
7. Odpisanie zobowigzan przedawnionych 234 760
Zapisy na stronie Ma
1. Wydatki wytozone przez pracownikow Ilub pokryte z
pobranej zaliczki do rozliczenia, dotyczace:
- kosztow:
biezgcej dziatalnosci jednostki 400 234
funduszy celowych 851,853 |234
- naliczonego przy zakupach podatku VAT podlegajacego
odliczeniu od VAT naleznego 225 234
2. Whptaty kwot nie wykorzystanych zaliczek
do kasy 101 234
do banku 130,135 234
3. Naleznosci od pracownikow potrgcone na liscie|231 234
wynagrodzen
4, Naleznosci  wptacone przez pracownikéw do kasy lub|101,130, | 234
banku 135
5. Odpisanie naleznosci przedawnionych lub umorzonych 762 234

Konto 240 - ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw nie ujetych na kontach 201-234,
a w szczegodlnosci: rozrachunkow z tytutu kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umoéw, a ponadto do rozliczenia niedoborow i szkéd oraz nadwyzek inwentaryzacyjnych.
Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wg tytutdw rozrachunkdéw, a w ramach tytutdw wg
kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy na koncie 240




dekretacja

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
1 2 3 4
1. Zapisy na stronie Wn
Niedobory i szkody w sktadnikach majatkowych:
gotowki w kasie 240 101
srodkow trwatych 240 011,013
papieréw wartosciowych 240 030,140
inwestycji 240 080
materiatéw 240 310
2. Rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych:
kompensata nadwyzek z niedoborami
uznanie za pozorne 240 011,013,08
0
uznanie za zmniejszajqce koszty lub zwiekszajace 030,141,31
pozostate przychody operacyjne lub fundusz jednostki 240 0
400,760,80
0
3. Zwrot nie wykorzystanych , kaucji gwarancyjnych 240 101,130
4, Roszczenia sporne z tytutu niedoborow:
wedtug ceny ewidencyjnej 240 240
kwoty podwyzszajace wartos¢ roszczenia 240 841
5. Roszczenia sporne dochodzone od pracownikéw 240 231,234
6. Ujawnione w wyciggach bankowych omyiki i btedy w 240 135,138
wyptatach oraz sprostowanie mylnie ujetych wptat
7. Sptata zobowigzan 240 101,130,13
5
8. Odpisanie przedawnionych zobowigzan 240 760
Zapisy na stronie Ma
1. Wptaty naleznosci z tytutu niedobordw i szkdd 101,130 |240
2. Zobowigzania z tytutu potracen w listach ptac na rzecz |231 240
0sOb  trzecich (kasa zapomogowo-pozycz, PZU,
komornik)
3. Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych 762 240
4, Ujawnione nadwyzki
gotowki w kasie 101 240
materiatéw 310 240
srodkow trwatych, 011,013 |240
inwestycji (Srodki trwate w budowie) 080 240
5. Zarachowanie sktadek na ubezpieczenia osobowe i 080,400 |240
majatkowe
6. Rozliczenie niedoboréw i szkdéd w sktadnikach
majatkowych
kompensata niedoboréw z nadwyzkami 240 240
uznanie niedoboru za zwiekszajqcy koszty 080,400 |240
zaliczenie niedoboru do pozostatych kosztéw operac. 762 240
zaliczenie niedoboru do strat nadzwyczajnych 860 240
uznanie niedoboru za zawiniony 201,234, | 240
niedobédr $srodka trwatego uznany za niezawiniony 800 240

Konto 290 - odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartosc¢:




watpliwych naleznosci funduszy celowych, co do ktdrych istnieje prawdopodobienstwo ,
ze nie zostang zaptacone w terminie i w petnej wysokosci, a przedwczesne bytoby
uznanie ich za nieséciggalne.

naleznosci z tytutu odsetek przypisanych , ale nie wptaconych do dnia bilansowego -
dotyczy funduszy celowych.

Nie dokonuje sie odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytutu dochoddw i wydatkdw
budzetowych.

Ewidencje analityczng do konta 290 prowadzi sie wg tytutéw naleznosci i kontrahentéw.
Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci oraz warto$¢ odsetek naleznych, ale nie zaptaconych przez kontrahentéw do
dnia bilansowego.

Odpisy aktualizujgce naleznosci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci uznane za watpliwe.

Typowe zapisy na koncie 290

dekretacja
Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg | 290 851,853
naleznosci gtownej i kosztow postepowania sgdowego
dotyczacych funduszy specjalnych
2. Zmniejszenie odpisu w zwigzku z zaptatg odsetek zwtoki
Funduszy specjalnych 290 851,853
3. Zmniejszenie odpisu w zwigzku z odpisaniem naleznosci | 290 851,853
przedawnionych lub niesciagalnych
Zapisy na stronie Ma
1. Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci funduszy|851,853 |290
celowych
2. Odpis aktualizujacy z tytutu odsetek od przypisanych od
naleznosci funduszy celowych, nie wptaconych do dnia
bilansowego 851,853 [290
3. Odpis aktualizujacy koszty dochodzenia naleznosci 851,853 [290

Zespdt kont 3 — ,Materiaty i towary”

Konto 310 - ,,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji materiatdw, ktorych wartos¢ zostata wpisana w ciezar
kosztéw bezposrednio po zakupie, a nie zuzytych wg stanu na koniec roku. Wartos$¢ tych
materiatdw ustala sie w drodze inwentaryzacji — spisu z natury i pod datg ostatniego dnia
roku obrotowego wprowadza sie do ewidencji zapisem: Wn konto 310 Ma konto 400 -
zmniejszenie kosztédw. Przyjmuje sie zasade odpisywania w koszty, bezposrednio po
zakupie, wartosci wszystkich zakupionych materiatow .

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ stanu materiatdw nie
zuzytych na dzien bilansowy.

Typowe zapisy na koncie 310

Dekretacja
Lp. Tres$¢ operacji Whn Ma
Zapisy na stronie
1. Nieodptatne otrzymanie materiatow 310 760
2. Przychdéd materiatdow nie zuzytych, wpisanych uprzednio
w koszty:
a) dziatalnosci biezacej jednostki 310 400
b) inwestycji 310 080




Zapisy na stronie Ma
3. Przeniesienie wartosci materiatdw w koszty pod datg 1
nastepnym roku 400 310

Zespol kont 4 — Koszty wg rodzajéw i ich rozliczenie]

Konto 400 - Koszty wg rodzajow”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéow prostych wg rodzaju. Na stronie Wn ujmuje sie
poniesione koszty z tytutu:

odpiséw umorzeniowych pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

zuzycia materiatdw, energii elektrycznej i cieplnej, gazu, wody,

zakupionych ustug obcych (transportowe, remontowe, pocztowe itp.)

wynagrodzen osobowych i wyptacanych na podstawie umdw - zlecen lub o dzieto,
$wiadczen na rzecz pracownikéw (sktadki na ubezpieczenia spoteczne obcigzajace
pracodawce, odpis na ZFSS, swiadczenia nalezne na podstawie przepiséw BHP, szkolenie
pracownikéw itp.)

podrdzy stuzbowych oraz innych kosztow i optat

wptat na PFRON

Na stronie Ma konta 400 ujmuje sie zmniejszenia kosztéw rodzajowych, a nastepnie dla
zachowania czystosci obrotéw dokonuje sie ujemnego zapisu technicznego: Wn 400 Ma
400 .

Ewidencje analityczng do konta 400 prowadzi sie wg potrzeb sprawozdawczych. Konto
400 moze wykazywa¢ w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wartosc
poniesionych kosztow. Saldo Wn konta 400 przenosi sie pod datg ostatniego dnia roku
obrotowego na strone Wn konta 860 - ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy.

Typowe zapisy na koncie 400

Dekretacja
Lp. Tres$¢ operadji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych | 400 072
i wartosci niematerialnych i prawnych
2. Zuzycie materiatow 400 101,130,20
1
234,310
3. Niedobory materiatdw uznane za zwiekszajace koszty 400 240
4, Zuzycie energii elektrycznej, cieplnej, gazu, wody 400 101,130,20
1
5. Koszty ustug obcych 400 101,130,20
1
6. Koszty wynagrodzen osobowych oraz wyptacanych na|400 231
podstawie umdw zlecen i o dzieto
7. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne finansowane przez |400 229
pracodawce oraz sktadki na fundusz pracy
9. Koszty z tytutu $wiadczen na rzecz pracownikow, [400 101,201
naleznych
na podstawie przepiséw BHP
10. Koszty podrozy stuzbowych oraz ryczatty za uzywanie 400 101,130,23
Prywatnych samochoddéw osobowych do celow 4
stuzbowych




11. Sktadki na ubezpieczenia majatkowe 400 101,130,24
0
12. Inne nie wymienione wyzej koszty 400 101,130,20
1
234,240
Zapisy na stronie Ma
1. Zmniejszenie kosztdw o warto$¢ nie zuzytych|310 400
materiatéw
wpisanych w koszty bezposrednio po zakupie
3. Korekta - zmniejszenie kosztow z réznych tytutdéw 101,130, |400
201,234,
240
4, Przeniesienie na koniec roku obrotowego poniesionych |860 400
kosztédw rodzajowych na wynik finansowy

Konto 401 - ,Amortyzacja”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw amortyzacji $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktdrych odpisy dokonywane sg wg podatkowych stawek
amortyzacyjnych. Ewidencje analityczng odpisow amortyzacyjnych poszczegolnych
$rodkow trwatych i poszczegolnych tytutdw wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi
sie w kartach amortyzacyjnych. Na koniec roku obrotowego konto 401 nie wykazuje
salda. Saldo Wn przenosi sie pod data ostatniego dnia roku obrotowego na konto 860-
wynik finansowy.

Typowe zapisy na koncie 401

Dekretacja
Lp. Tres$¢ operacji Whn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Odpis amortyzacyjny $rodkow trwatych i wartosci 401 071

niematerialnych i prawnych

Zapisy na stronie Ma
1. Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku obrotowego |860 401
kosztédw amortyzacji na wynik finansowy

Zespdt kont 7 — ,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 -, Przychody i koszt finansowe”

Konto750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych. Ewidencje analityczng przychodéw
finansowych z tytutu dochoddéw budzetowych prowadzi sie wg zasad rachunkowosci
podatkowej. Dochody finansowe, ktorych ewidencja podatkowa jest prowadzona wedtug
przepisbw o rachunkowosci podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych
ujmowane sg na koncie 750 okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej.
Ewidencje analityczng przychoddéw z operacji finansowych prowadzi sie wg tytutdéw
przychoddéw. Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na koncie 750

Dekretacja
Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutéw podatkow i|750 221
optat
2. Naleznosci z tytutu przypisanych odsetek za zwloke 750 221
3. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychoddw | 750 860




finansowych
Zapisy na stronie Ma
1. Przychody z pozostatych tytutu dochodéw budzetowych:
przypisanych jako naleznosci 221 750
nie przypisanych i optaconych w kasie lub banku 101,130 |750
2. Kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych;
odsetki od srodkéw na rachunku bankowym 130 750
dodatnie rdéznice kursowe walut obcych 101,201, | 750
240
3. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec
kwartatu 201,221 |750
4, Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji| 860 750
finansowych

Konto 760 - , Pozostate przychody i koszty”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze
zwyktg dziatalnoscig jednostki. Ewidencje analityczng pozostatych przychodéw prowadzi
sie z podziatem wg tytutéw przychodéw. Na koniec roku obrotowego konto 760 nie
wykazuje salda. - sume uzyskanych pozostatych przychoddéw przenosi sie na wynik
finansowy.

Typowe zapisy na koncie 760

dekretacja
Lp. | Tre$¢ operacji Wn Ma

Zapisy na stronie Wn

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostatych 760 860
przychoddéw na wynik finansowy
Zapisy na stronie Ma

1. Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow |860 761
operacyjnych

Konto 761 - ,Pokrycie amortyzacji”

Konto 761 stuzy do ewidencji warto$ci amortyzacji ujetej na koncie 401 - ,amortyzacja”.
Ewidencje analityczng do konta 761 prowadzi sie z podziatem: amortyzacja Srodkdéw
trwatych, amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych. Na koniec roku obrotowego
konto 761 nie wykazuje salda - w koncu roku saldo przenosi sie na wynik finansowy.

Typowe zapisy na koncie 761

dekretacja
Lp. |Tres¢ operacji Whn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Przeniesienie salda Ma na koniec roku obrotowego 761 860
Zapisy na stronie Ma
1. Rownowartos¢ amortyzacji $rodkow trwatych i wartosci | 800 761
niematerialnych i prawnych ujetej na koncie 401

Zespdt kont 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800- ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rGwnowartosci majatku trwatego i obrotowego. Ewidencje
analityczng do konta 800 prowadzi sie wg tytutdow zwiekszen i zmniejszen funduszu.
Konto 800 wykazuje na koniec roku obrotowego saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki.




Typowe zapisy na koncie 800

Dekretacja
Lp. | Tre$¢ operacji Whn Ma

Zapisy na stronie Wn

1. Pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwatych | 800 761
oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

2. Réznice z aktualizacji wyceny srodkdéw trwatych
zmniejszenie wartosci poczatkowej 800 011
zwiekszenie warto$ci umorzenia 800 071

3. Wartos¢ netto sprzedanych, zlikwidowanych
podstawowych 800 011
$rodkow trwatych

4, Warto$¢ netto rozchodowanych wartosci niemat. i|800 020
prawnych

5. Koszt sprzedanych inwestycji ($rodkow trwatych w|800 080
budowie)

6. Warto$¢ niedoboru $rodkéw trwatych uznanego za
niezawiniony 800 240

7. Wartos$¢ nieodptatnie przekazanych:
srodkow trwatych (wartos¢ netto) 800 011
inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) 800 080

9. Przeniesienie, na podstawie okresowych sprawozdan z 800 222
wykonania dochoddw budzetowych, salda Wn konta 222

10. |Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z 800 810
budzetui srodkéow wykorzystanych na inwestycje

11. |Przeksiegowanie , w roku nastepnym pod datq przyjecia
Sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku |800 860
ubiegtego

12. |Przeniesienie rownowartosci dotacji i subwencji na fundusz|800 130
jednostki
Zapisy na stronie Ma

1. RAznice z aktualizacji wyceny $rodkoéw trwatych:
zwiekszenie wartosci poczatkowej 011 800
zmniejszenie wartosci umorzenia 072 800

2. Nieodptatnie otrzymane:
srodki trwate 011 800
wartosci niematerialne i prawne 020 800
inwestycje (Srodki trwate w budowie) 080 800

3. Nadwyzka wartosci wycenionego w umowie spétki aportu
ponad wartos¢ netto wniesionych srodkéw trwatych, 030 800
inwestycji (Srodkdw trwatych w budowie)

4, Nadwyzki w sktadnikach majatkowych zwiekszajace 240 800
fundusz

5. Przeksiegowanie na podstawie okresowych sprawozdan z 223 800
wykonania wydatkéw budzetowych, sala Ma konta 223

6. Przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, zysku bilansowego za rok|860 800
ubiegty

Konto 810 —,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu: na dofinansowanie
dziatalnosci podstawowej zaktaddéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych, dotacji



celowych na finansowanie inwestycji zakfadéw budzetowych i innych dotacji oraz
réwnowartosci srodkdw wydatkowanych na inwestycje jednostki.

Ewidencje analityczng do konta 810 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji wydatkdw
budzetowych i jednostek, ktérym dotacje przekazano. Na koniec roku obrotowego konto
810 nie wykazuje salda - saldo Wn przenosi sie na fundusz jednostki.

Typowe zapisy na koncie 810

Dekretacja
Lp. |Tres¢ operacji Whn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Dotacje przekazane z budzetu na finansowanie dziatalnosci | 810 130
podstawowej zaktadow budzetowych i gospodarstw
pomocniczych
2. Dotacje celowe z budzetu na finansowanie inwestycji
. . 810 130
zaktadow budzetowych
3. Inne dotacje przekazane z budzetu 810 130
4, Przekazane $rodki budzetowe na finansowanie inwestycji
. . 810 130
jednostek budzetowych
Zapisy na stronie Ma
1. Zwroty dotacji zwroconych w tym samym roku|130 810
budzetowym
2. Przeksiegowanie pod datg ostatniego dnia roku
obrotowego 800 810
stanu przekazanych dotacji

Konto 851 - ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Ewidencje szczegdtowa do konta 851 prowadzi sie wg tytutdw
zwiekszen i zmniejszen funduszu. Konto 851 moze wykazywac wytacznie saldo Ma, ktore
wyraza stan funduszu socjalnego bedacego w dyspozycji jednostki.

Typowe zapisy na koncie 851

Dekretacja
Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Koszty dofinansowania krajowego zorganizowanego | 851 101,135,20
wypoczynku 1
2. Koszty imprez okolicznosciowych 851 101,135,20
1
3. Umorzenie pozyczek udzielonych z ZFSS 851 234
4, Koszty pomocy (paczki, upominki) finansowane 851 101,135,20
z funduszu i bezzwrotna pomoc materialna 1
5. Pozostate koszty (zgodnie z regulaminem ZFSS) oraz 851 101,135,20
zmniejszenia funduszu 1
Zapisy na stronie Ma
1. Odpis podstawowy na fundusz - wptyw srodkow 135 851
2. Odsetki bankowe od $rodkdw na rachunku
bankowym 135 851
Funduszu
3. Odpisanie przedawnionych zobowigzan funduszu 201,234,
240 851

Konto 853 - ,,Fundusze pozabudzetowe”



Konto 853 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen gminnego funduszu
ochrony s$rodowiska. Ewidencje analityczng do konta 853 prowadzi sie wg tytutow
zwiekszen i zmniejszen funduszu. Konto 853 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza
stan funduszu.

Typowe zapisy na koncie 853

Dekretacja

Lp. |Tresc operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn

1. Przelew $rodkéw na finansowanie zadan przez inne|853 135
jednostki

2. Zobowigzan obcigzajace fundusz 853 201,240
Zapisy na stronie Ma

1. Wptyw $rodkow na fundusz 135 853

2. Odsetki od $rodkow na rachunku bankowym funduszu 135 853

Konto 860 - ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do biezacej ewidencji strat i zyskdéw nadzwyczajnych oraz ustalenia
wyniku finansowego. Ewidencje analityczng do konta 860 prowadzi sie z podziatem na:
wynik finansowy, straty nadzwyczajne, zyski nadzwyczajne. Konto 860 wykazuje:

w ciggu roku, nadwyzke zyskow nadzwyczajnych nad stratami (saldo Ma) lub nadwyzke
strat nadzwyczajnych nad zyskami ( saldo Wn)

na koniec roku obrotowego wynik finansowy - saldo Wn oznacza strate bilansowq, a
saldo Ma zysk bilansowy.

Typowe zapisy na koncie 860

Dekretacja
Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Straty nadzwyczajne zwigzane z usuwaniem skutkow 860 101,130,20
zdarzen losowych 1
201,234,224
0
2. Przeksiegowanie pod datq przyjecia sprawozdania 860 800
Finansowego, zysku bilansowego za rok ubiegty
Ksiegowania na koniec roku obrotowego, zwigzane
z ustaleniem wyniku finansowego:
3. Przeniesienie poniesionych:
kosztéw wg rodzajow 860 400
b) kosztéw amortyzacji 860 401
5. Przeniesie na koniec roku kosztéw:
operacji finansowych 860 750
przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych 860 760
Zapisy na stronie Ma
6. Otrzymane wptaty na pokrycie strat 130,240 |860
7. Przeksiegowanie, pod datg przyjecia sprawozdania 800 860
finansowego, straty bilansowej za rok ubiegty
Ksiegowania na koniec roku obrotowego, zwigzane
z ustaleniem wyniku finansowego:
8. Przeniesie uzyskanych przychodéw:
przychodow finansowych 750 860
pozostatych przychoddw 760 860
9. Przeniesienie salda Ma konta 490 490 860
10. Przeniesienie pokrycia kosztow amortyzacji 761 860




Konta pozabilansowe

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn
konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty. N stronie
Ma ujmuje sie rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych, warto$¢ planu
niezrealizowanego i wygastego. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda

Konto 997 - ,,Zaangazowanie $srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $srodkow funduszy pomocowych,
a szczegolnie srodkow Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym
nastgpi wydatek. Na stronie Wn konta 997 ujmuje sie rownowarto$¢ wydatkdéw
sfinansowanych s$rodkami funduszy pomocowych, na stronie Ma ujmuje sie
zaangazowanie S$rodkéw funduszy pomocowych. Na koniec roku konto 997 moze
wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie $rodkow funduszy pomocowych
kazdego programu.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego”

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku. Na stronie Wn konta 998 ujmuje
sie rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow w danym roku, na stronie Ma ujmuje sie
zaangazowanie wydatkow. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysztych lat”

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat. Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego. Na
stronie Ma ujmuje sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych. Na koniec
roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkdéw
budzetowych lat przysztych.



