WOIT GMINY INOWLODZ

OGLASZA NAROR NA STANOWISKO
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

o nabory make preysiapid osoba, kidm spelnia nastgpujace wymagenia:

1) Wymagania niezbgdne:

a) Obywatelstwo polskie, pelna sdolnodé do czynnosel prawnych | kortystanie w petni z
praw publicznych,

b} wykszinleenie -wyzsre magisierskie

€} conajmnici S-cio ketni staz pracy, w tym na stanowiskach urzednicryeh,

d) nie byl karany za preesigpstwo popelnione umyilnie omz nie loczy si przeciwko
postgpowanie kame,

¢} nieposziakowana opinia,

N stan sdrowin poswalnsey na zatrudniende na wyrej wymienionym stanowisko,

23 Wymajania dodathkowe:

a}) Co najmniej 2 letni stnd pracy w Uirngdzse Sunu Cywilnego,

b) umigjgtnodd obslugi komputera,

¢) sdvscyplinowanie samodziclnedt | odpowiedzialnodd.

d) dyspozyeyjnost, umicjitnedl pracy w zespole,

Glowne obowigzki to m. innymi:

1) provwndzenie ksigg urodzed , maltedstw | zgondw ore aki zbiorowych

2} sporzpeanic akidw unosdeen, preyimowanie rgloszed o urodreniu sie deieckn , nodaniy
driecku nivanansgo ojea nazwiska meea matki, prayjmowanie ofwindezen o pochodzenin
eiecka,

3) preyjmowanie w formie uroczystej odwiadezenin o watypieniu w rwigzek mobietski oms:
prowadzente akiow mabiekstw,

4) sporzpdranic akidw rgonu 2 MAEjSEERO Lereni,

5) sporzdzanie aktdw urodzen , matkedistw i zgondw ktdre nasigpily wa granien,

t) sparzadzanie akidw urodisen | zgonow obywateli polskich zamicszkalych za granica,

Ty wystawianic wypisdw z ksing stanu cywilnego i zdwiadered dotyozacych tych kuigg,

8} dokonywanie winowien i praypisdw w ksiggach stano cywilnego,

9) wykonywanic zadad wynikajgcyveh 2 konkondatu,

10} preckaeywanie kaagg 100 - letnich do archiwum pafistwowego ,

I 1} thumnczenie akt stanu cywilnege sporzadsonych w micjscowych ksiggach stanu
cywilnego w]npr_-rl:u rodaviskim © niemicckim,

12) coynnodei rwigzane = wydowaniem decyzjl dotyesacyeh ustalenin i odiworzenia tredei
aktow stanu cywilnego,

I3} wydawanie decyzji na rawarcie malichstwa procd uphywom micsigcznego ferminu
wyczckiwania,

H} wydawanie decyzi na sawarcic swigrku malzenskicgo poza micjscom zamicszkania;
wydawanie decyzii o odtworzeniu tredci akiu urodzenin, maltefstwa, zgonu
sporzgdeencgo a gramicy

- widawunie decvzji o wupelnienie tredct akio stanu cywilnego,

= wydawanie decyzji o uniewaznieniu wemianki dodatkowej,

= wydawanie decyzji o skresleniu czgdci wpisu w akcie,



15) stwierdzende legitymacii procesowej do wystgpowania do sadu w sprawie moznodei lub
nieminesel zawarcis moatlenstwa,

16) preyjmowanie ofwiadcren o powroche makibonka rozwiedzionego do nazwiska noszonegn
preed zawarciem maliedsiwa,

17y wskazywanie kandydaty na opieckuna prawnego,

18) wystawianic zasdwindcren o adolnodel prawnej obywutela polskiego do zawarcia
malrefstwa 2a granicy,

19) dokonywanie inmych cxynnosc preewidzianych w prawie o aktach stanu eywilnego o
kodeksie rodinnym 1 opiekunczym,

20) sporzgdzanic tesiamentw

3. Wymagane dokumenty:
U Test motywacyiny,

2} ryeiory - CY,

3) kserokopia dwladectwa pracy - radwiadcnenia ,

4) knerokopie dyvplomiw, dwladectw potwlerdeajgcych wyksstakeenie,

3) knerokopie fadwindcreh o ukofcmnych kumsch, sekoleniach,

&) adwiaderenie kandydata, 2e nie byl prawomocnie sheeany 73 preesigpstwo umyilne,
T zxdwindezenle o stanke rdrowla porwalaiscym na ratrudnienie na danyin - stanowisky,

4. Termin, sposéh i micjsce skladania dokumentiw aplikacyjnych:

1) termim: do 18 sierpnia 2008r. -

2} sposib skiadonia dokumentdw : w zamknigtej kopercie, osobifcie lub listem poleconym z
dopiskiem no kopercie Nebdr na stanowiko Kierownika Urzpdu Stanw Cywilnego .,

3) migjsce; Sekretariat Urzedu Gminy - lub na adres Urznd Gminy Inovwlddi ul. Spalska 2,
97-215 Inowl6dz . Dodatkowe informacje modna uzyskad w pokoju Nr | - UG Inowlddz lub
pod tel, (044 71012 13 )

Mo dokumentsch prosimy o dopisante mastcpuiace) klmuwruli: | Wirazom spode na
proowatamle molch dumyelh ovebowyeh zowaryeh womojel ofercie procy dla poirzeb
nigzbednyel do realizacli procesu relrwdacyi frpodnie = Usterweg 2 dn. 200897, o ochronic
danyeh Csobowyeh Dz U0 Nr 133 paz, 883)

Lista kandydatow spetnlajgeych wymogi formalne zostanie upowszechniona w Biuletynie
Informacii Publicime) (bipinowlodzpl) oraz na tablicy oploseet Urzedu Gminy Inowlddz

D nubaru mogy preystypié jedynie kandydaci, ktérzy speinili wymagania formalne,

o kidrych mowa w pkt.3,

Wt Crminy zastrzega sobfe pravwe odwolania neborn bez podania provesyimy.



5. Dodatkowe informacje:

= aplikacje, ktore wphma do Ursgdu Giminy po terminie nie bedny rospatrvwane.

- lista kandydatéw, kidrzy spelnili wymogh formalne 1 tym samym zakwalifikowali si¢ do
pasigpowania sprowdzajgoege zostanie ramieszezona w Biuletynie Informacii Publiczne]
Uregdu Gminy {(bip.inowlodz.pl } oraz na wblicy oglosref Ursedu Gminy Inowléadz,

- kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostany zawisdomicni o terminic poSLEpOWRnRED
sprawdzajgcego.

- informacia o wyniku naboru bedzie oploszona w Bioletynie Informacii Publiczne
Urzgdu Gminy (bipinowlodz pl ) oraz na tablicy ophoseed Unegdu Gminy Inowhdz,

Nrovmianyeh afort nié owracamy.




