Zarzgdzenie Nr 2/07
Wojta Gminy Inowtddz z dnia 02 stycznia 2007r.

w sprawie powolania komisji rekrutacyjnej i ogloszenia naboru na stanowisko
urzednicze w Urzedzie Gminy Inowlddz.

Na podstawie art. 3a ust. 2 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. ¢ pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zmianami w
ewigzku 2 Zarzadzeniem Nr 7/2006 Wajta Gminy Inowtddz ¢ dnia 24 marca 20061, w
sprawia ustalenia procedury naboru pracownikow samarzadowych na stanowiska
urzednicze i kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy w Inowlodzu zarzgdza
sie, co nastepuje:

& 1.Powoluje sie komisje rekrutacyjna w celu przeprowadzenia naboru na stanowisko ds.
dziatalnosci gospodarczej i OC w Referacie Spraw Obywatelskich i Organizacyinych
w nastepujgcym skiadzie ;.

1. Cezary Krawczyk -Wajt Gminy - Przewodniczacy Komisji
2. Marcin Kuhicz - Sekretarz Gminy - cztonek Komisji

3. Kazimierr Grygiel - Kierownik Ref. - czionek Komisji

4. Elzbieta Koska - inspektar ds. zatr. i kadr - Sekretarz Komisji

§2. Oglasza sig nabdr na stanowisko ds. dziakalnoéci gaspodarczej i OC w Referacie
Spraw Obywatelskich i Organizacyjnych w Urzedzie Gminy Inowtodz,

£3.Wymagania wobec kandydatdéw craz warunki naboru zostaty okreslone w ogloszeniu
o naborze, stanowigcym Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
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Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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WOJT GMINY INOWLODZ

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

ds. dzialalnosci gospodarczej i OC w Referacie ds. Obywatelskich i Organizacyjnych

D naboru moze przystapic osoba, kiora spetnia nastepujace wymagania:
1} niezbedne:

a)
b)
c)
d)

€)

D

g)
h)

Obywatelstwo polskie, petna edolnose do czynnosci prawnyeh i korzystanic w pelni z
praw publicznych,

wyksztalcenie minimum srednie umozliwiajace wykonywanie zadan na powyzszym
stanowisku

posiada co najmnig)  roczne doswiadczenie - staz pracy w administrac
samorzadowej lub na pudabnym stanowisku

co najmnie] ukonczonc szkolenia z zakresu zarzadzania krvzysowego i ochrony
ludnosci,

umigjetnosé abstug kamputera

nic byt karany za przestepstwo popetnione umyslnic oraz nie toczy sie przeciwko
postepowanie karne.

cieszy si¢ nieposzlakowang opinig

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wysej wymienionym stanowisku,

2) dodatkowe:

a)

h)
c)
d)

zdolnos¢ do podeymowania samodzielnych decyzji w o syvtuacjach kryzysowycl
sumiennos¢, komunikatywnosé i odpowiedzialnosé.

dyspozyoynosc

Zznajomasc pracy w administracji publiczne],

preferowane osoby z terenu gminy Inowtodz

2. Glowne obowigzki to m. innymi :

1) prowadzenie spraw z zakresu obronnych i obrony cywilnej

2) ewidencjonowanie przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnosé gospodarcza,
3) ewidencjonowanie innych obicktow hotelarskich,

4) prowadzenie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych

5) prowadzenie magazynu spreglu OC,

3. Wymagane dokomenty :

1) list motywacyjny,

2) Zyciorys — CV,

3) kserokopia swiadectwa pracy - 7aswiadczenia |

4) kserokopie dyplomow. swiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonveh kursach, szkoleniach,



6) oswiadczenie o niekaralnosci,
7) zaswiadczenie o stanic zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danvm  slanowisku.,
8) zgoda na przetwarzanie danych osohowych,

4. Termin, sposab i miejsce skltadania dokumentow aplikacyvjnych :

1} termin; do 25 stvcznia 2007r.

2) sposoh skfadania dokumentow : w zamknietej kopercie, osobiscie lub listem poleconym z
dopiskiem na kopercie ,,Nabor na stanowisko dfs. dzialalnosei gospodarczej i OC ™

3) micjsce.  Sekretariat Urzedu Gminy - pokoj nr 1 lub na adres Urzgd Gminy Inowladz ul.
Spalska 2, 97-215 Inowlodz

Na dokumentach prosimy o dopisanie nast¢pujacej klauzuli: |, Wyrazam cgode na przewazanie
moich dowveh osobawych zevvartveh w majej ofercie pracy dia potizeb niezbedmch do
realizacfi procesu rekrwiacfi (zgodpie z Ustawg =z dn. 29.08.97r. o ochronie danych
Osabowych Dz UL Ny 133 poz. 883)

Lista kandydatdw spelniajgcych wymogi formalne zostanie upowszechmana w Biuletynie
Informacji Publicznej (bip.inowlodz pl) oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Inowtodz.

Do naboru mogg przystapi¢ jedvnie kandydaci, ktorzy spetnili wymagania formalne,

o ktdrych mowa w pki.3.

Weji Ciminy zastrzega sobie prawn odwolania nabure bez podania przyczvay.

5. Dodatkowe informacje:

- aplikacje ktore wptyna da Urzedu Gminy po terminie mie bedd rozpatrywane,

- lista kandydatow, ktorzy spetnili wymogi formalne 1 tym samyvm zakwalifikowali si¢ do
postgpowania sprawdzajacego zostanie zanmieszczona w Biuletynie Iuformacyi Publiczne;

Urzedu Gminy (bip.inowlodz. pl ) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Inowlodz,

- kandydaci spelniajacy wymoul {orimalne zostana zawiadomieni o terminie postepowania
sprawdzajacego.

- informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona w Biuletynie Informacji Publiczney
Urzedu Gminy (hip.inowlodz.pl ) oraz na tablicy agloszen Urzedu Gminy Inowtadz.
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