Zarzadzenie Nr 18/2005
Wajta Gminy Inowloz
z dnia 18 maja 2005 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Inowlodz

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosa (Tekst
Jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z 2003 r nr 60, poz. 535, nr 124, poz. 1152, Nr
139, poz 1324, nr 229, poz. 2276) oraz § 11 ust. 3 1 § 12 rozporzadzenia Ministra Finansow
Finansow 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosei i planu kont dla
prowadzenia ewidencji podatkoéw i oplat dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz U. Dz 1999 r. nr 50, poz. 511, z 2000 r. or 122, poz, 1332) zarzadzam co
nastgpuje:

81. |. Ustalam zasady prowadzenia rachunkowoséci dla Urzedu Gminy Inowtadz zgodnie
z zalacznikiem nr | do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazujg wszystkich pracownikow wihasciwie merytorycznie, tytulu powierzonych im
obowiazkow, do zapoznania sig z treScia zarzadzenia | przestrzegania zawartych w nim
postanowien

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocy obowigzujaca od 18 maja
2005 roku.




Zalacznik Nr 1

do Zaradzenia Nr 18
Wjta Gminy Inowtddz
z dnia 18 maja 2005 r.

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWO SCI

dla Urzedu Gminy Inowtodz

l. Ustalenia szczegbtowe

1. Rokiem obrotowym jest rok budtowy, ktory trwa od 1 stycznia do 31 grudnia.

2. Rok obrotowy dzieli i na okresy sprawozdawcze, przez ktére rozurgiezas, za ktory
sporadza st sprawozdania finansowe w trybie przewidzianym pig&mi prawa lub inne
sprawozdania spogdzone na podstawie lggj rachunkowych.

3. Ewidencja ksigowa w jednostce prowadzona jest techmi@mputerowi:

System przetwarzania danych jest pakietem prografivéw P.T.H. BDF-ELIN Sp. z o.0.
w Belchatowie.

System ten zapewnia komplekspwobstug w zakresie rachunkowoi jednostek
prowadacych tzw. petn ksieggowas¢ z uwzgkdnieniem specyfiki jednostek, urroviajac
m.in.:

— prowadzenie kartoteki dowodow kgowych z maliwoscia jej przeghdania,

— przeghdanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu kkahcie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

— przeghdanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresi@ djeciu analitycznym
lub syntetycznym,

— prowadzenie Kkartoteki planéw finansowych z #tiveoscia sporadzania wykazow
zawierajcych stopié wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

— wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiegowasci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywansi najniszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznegaamie kont.

2. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, &wne oraz konta pozabilansowe.
Konta analityczne zapewnian.in.:

— ujecie operacji gospodarczych wg dziatbw, rozdziatbwparagraféw klasyfikacji
budzetowej,

— Uujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkowzypeyn,

— dostarczenie niezdnych danych dla obowzujacej sprawozdawcZoi,

— niezkzdne dane dla spaidzenia sprawozdania finansowego wraz aczatikami.

4. Wycena aktywow i pasywow na diibilansowy odbywa ginastpujaco:
a) srodki trwate oraz wartei niematerialne i prawne wedtug cen nabycia luszikow
wytworzenia lub wartei przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomn@jyzh
0 odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe), z tymsrodki trwate otrzymane



nieodptatnie na podstawie decyzji $disvego organu mag by¢ wycenione
w wartdci okreslonej w decyzji;

b) srodki trwate w budowie, w wysokoi ogo6tu kosztow pozostgjych bezpérednim
zwhzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszongabdpisy z tytutu
trwatej utraty warteci;

c) rzeczowe skiadniki maku obrotowego wyceniagivedtug ich wartéci

wynikapcej z ewidencji;

d) nalenacsci i udzielone payczki w kwocie wymagajej zaptaty, z zachowaniem
ostranaosci;

e) zobowizania w kwocie wymagagej zaptaty lub wedtug warfoi godziwej.

5. Srodki trwate oraz wart@i niematerialne i prawne umarza; ednorazowo, za okres
calego roku w m-cu grudniu poprzez spisanie wzan funduszu jednostki, zgodnie
z zasadami ok&onymi w ustawie o rachunkowo, jednalke wedtug stawek ustalonych
w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych.

6. Umorzeniu w petnej warfgi, poprzez spisanie w koszty w miggi przygcia ich do
uzywania, podlegaj

- ksiazki i inne zbiory biblioteczne;

- srodki dydaktyczne, w tym take srodki transportu, skace do nauczania
i wychowania w szkotach i placowkaswiatowych;

- 0dziez i umundurowanie;

- meble i dywany;

- pozostatgrodki trwate (wyposzenie) oraz pozostate waétm niematerialne

I prawne, o wardo nie przekraczagej wielkasci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oso6b prawnych, mitnokres ich aytkowania jest dtaszy niz rok.
7. Nie umarza sigruntow oraz débr kultury.
8. Wartas¢ pocatkowa srodkow trwatych dotychczas dokonane odpisy umorzeai
podlegay aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami ékaeymi w przepisach o podatku
dochodowym od oso6b prawnych, a wyniki aktualizagjpdnoszone na fundusz jednostki.
9. Wynik finansowy ustala sina dzié 31 grudnia.
10. Ewidencje i rozliczanie kosztéw prowadze sia kontach zespotu 4 — ,koszty wedtug
rodzajow i ich rozliczenie” wedtug podziatek klaikgcji budzetowe;.
11. Wartas¢ zakupionych materiatdw biurowychsrodkéw czystéci, ktore g przekazane
pracownikom ksiguje st bezpdrednio w koszty, w warkzi wynikajacej z faktur pod dat
ich zakupu. Faktury zakupionych materiatow biurotvycrodkow czystéci opisywane $
przez wyznaczone osoby. Wydanie npgje poprzez wpisanie do rejestru.

[I.  Sposéb prowadzenia ksig rachunkowych

1. Podstaw zapisow w ksigach rachunkowych stanawdowody ksggowe stwierdzace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodambdiowymi’. Zapisy zdarze
gospodarczych ksgach rachunkowych ujmuje esichronologicznie, z zachowaniem
kolejnasci numeracii.

2. Przewiduje s« stosowanie dowodow zaptzych w udokumentowaniu operacji
gospodarczych takich jak:

- bilety parkingowe;

- asygnaty zaspcze Poczty Polskiej;

- optaty sidowe i notarialne;

- akty notarialne;

zgodnie ze wzorem:

Wzor dowodu zagpczego:
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(osoba merytorycznie odpowiedzialna)

zakwalifikowano do ujcia w ksggach:

dekret

3. Wykazane w ksigach rachunkowych na daiech zamkngcia stany aktywow i pasywow
ujmuje st w tej samej wysokai w bilansie otwarcia nagtnego roku obrotowego.
4. Urzad Gminy w Inowtodzu prowadzi kgji rachunkowe w siedzibie jednostki wedtug
systemu komputerowego.
5. Ksiegi rachunkowe obejmaj
- dziennik;
- konta kstgi gtownej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obgxuije ugcie kazdej
operacji zgodnie z zasadodwdjnego zapisu;
- konta ksag pomocniczych (ewidencji analityczne)j);
- wykaz skfadnikow aktywow i pasywow (inwentarz);
- zestawienie obrotéw i sald kont &gi gtdwnej oraz zestawienie kont kgi
pomocniczych.

6. Ksiggi rachunkowe powinny lgy
- trwale oznaczone naavjednostki;
- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego;
- przechowywane starannie w ustalonej kolégno

7. Zapisy w kstgach rachunkowych prowadzigsw jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny by dokonywane w sposob trwatygcznie lub maszynowo, bez pozostawienia
miejsc pozwalajcych na paniejsze dopiski lub zmiany.
8. Wydruki komputerowe powinny skiaélasic z automatycznie numerowanych stron,
Z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz lspmowane na kolejnych stronach w sposob
ciagty w roku obrotowym i oznaczone nagpwrogramu.
9. Zapisy kstgowe powinny zawiekaco najmniej:
1) dat dokonania operacji;
2) okrelenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowoduw:gswego, stanowcego
podstaw zapisu ksigowego oraz jego datjezeli rozni sig ona od daty dokonania
operacji, zrozumialy tekst;



3) zapisy systematyczne dokonywane wgach rachunkowych mugbyc
powhzane z zapisami chronologicznymi, w sposob wyaikage stosowanej
techniki prowadzenia kg rachunkowych;

4) zapisy w dziennikach dokonywangve porazdku chronologicznym, dzfepo dniu
sukcesywnie. Zbior danych z dziennika jestagpizianem kompletr$ai ujecia

w ksigach rachunkowych zdatzgospodarczych w poszczegoélnych mieach
miesacach catym roku obrotowym.
10. Dziennik powinien zawieta

1) kolejra numeraci dziennika,

2) obroty dziennika miestznie oraz narastgo w miesacach roku obrotowym.

Jeeli prowadzonych jest kilka dziennikéw, wéwczaseaglsporadzi¢ zestawienie
zawierage obroty poszczegolnych dziennikdw oraz igtzhe obroty miegczne
| narastage.

3) zbior danych kont kegi gtownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbi@pisow
w poradku systematycznym z zachowaniem chronologii, nadah
przewidzianych w zaktadowym palnie kont. Zgma kontach kgDi gtownej
winny by uprzednio lub réwnolegle dokonane w zapisach wmtzku. Konta
kskgi gtownej winny by wyréznione w zaktadowym palnie kont ze
szczegOlowdria, z jakh dane ksig rachunkowych wykazane as
w sprawozdawczoi. Zbiér danych kont ksgi gtéwnej uzgadnia siz zapisami
dziennika, obroty wszystkich kont winnyd®godne z obrotami dziennika.

11. Konta ksjg pomocniczych:

1) Konta ksag pomocniczych (ewidencja analityczna) winny lpyowadzone co
najmniej dla:

- srodkow trwatych, wartéci niematerialnych prawnych oraz dokonywanych amhni
odpisOw umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzest w ksidze
inwentarzoweyj;

- rozrachunkow z kontrahentami;

- rozrachunkéw z pracownikami;

- kosztow, dochodow i innych istotnych dla jednost#tadnikow magtku.

2) Ewidencja analityczna w zakresie podatkéw atpt

- dla kazdego podatnika prowadziesbdrebne konto w kadym podatku;

- dla podatnikdéw dcznego zobowizania piengznego prowadzi i odrebne konta
w podziale na podatnikow.

Sumy sald kont pomocniczych winnydygodne z saldami wdaiwych kont ks¢gi gtownej.

3) Konta ksig pomocniczych, skace uszczegotowieniu i uzupetnieniu zapiséw
ksigi gtdbwnej, prowadzi giw porzdku chronologicznym, jako wyoelbnione
zbiory danych w ramach konteksigtdwnej, wowczas suma sald patkowych
i obrotow na kontach §gipomocniczych stanowi saldo patkowe i obroty
odpowiedniego konta &gi gtdwnej.

4) Przy prowadzeniu kgyi systemem komputerowym, wydruki komputerowe

powinny by

- trwale oznakowane nazvjednostki, ktorej dotycgi zrozumiah nazwy danego
rodzaju kegi rachunkowej;

- wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do muesidaty sporazenia,

- powinny mi€ automatycznie numerowane strony z o0znaczeniemwgzey

i ostatniej (koniec wydruku) orazreawanie w sposob gty w miesiacach roku
obrotowym, oznaczone nazwogramu przetwarzania.
12. Zapisy w kstgach powinny b§ wydrukowane lub przeniesione na inny trwatyémkg
danych.
1. SPORADZANIE WYDRUKOW



1) na koniec miesca :
a) zbiorow dziennika, ktore powinny zawiéra
- sune obrotOéw za miegt oraz narastago od pocztku roku;
- kolejma numeragj stron i poszczegoélnych pozyciji;
- mieshc, ktérego operacje dotygt dat sporadzenia wydruku;
b) zestawienie obrotow i sald spadzone na podstawie zbioréw danych konedsi
gtéwnej, ktére powinno zawiera
- symbole lub nazwy poszczegodlnych kont;
- salda kont na dzieotwarcia ksig rachunkowych sugsald;
- obroty Wn i Ma miesiczne oraz sugmobrotéw;
- obroty Wn i Ma narastago od pocztku roku obrotowego oraz ich sgm
- salda kont na koniec migsa i iczm sune sald.
2) nie rzadziej i na koniec roku obrotowego najesporzdzi¢ wydruki:
- kont kskgi gtdwnej (ewidencji syntetycznej);
- kont ksihg pomocniczych (ewidencji analitycznej).
3) na dzié zamkngcia kskg nalery sporadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont
pomocniczych, zawiergjych obok danych wymienionych wgj, rowniez:
- symbole lub nazwy kont pomocniczych;
- symbole lub nazwy konta kgji gtdbwnej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycz
poszczegolne konta kgi pomocniczych (ewidencji analitycznej);
- salda kont oraz icla¢zne sumy.
2. W przypadku dokonywania kopii na trwatychsnikach — ptyta CD, wydruki, o ktorych
mowa w ust.1 sposrlza s¢ w miar potrzeb.

13. Otwieranie i zamykanie kg rachunkowych:

1) Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym retasowania programu
komputerowego nggstije wyhcznie ,fecznie” i rowniez w tym przypadku naley
spoudzi¢ wydruk zestawienia obrotow i sald wprowadzonedansiu otwarcia,
jako sprawdzianu poprawaicciagtosci i kompletndci zapiséw z zestawieniem
obrotow i sald bilansu zamyaia;

2) Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie e#tycznego przenoszenia na
pocgku roku nasfpnego, sald kont figuragych na koniec roku obrotowego pod
warunkienze jest maliwos¢ stwierdzenigrodia pochodzenia zapisow
pierwotnych roku ubiegtego, a obgamiacy program zapewnia sprawdzenie
prawidtowixi przetwarzania danych i kompletozapiséw;

3) Obowhzujace wydruki powinny zawiekazestawienie obrotow i sald bilansu
otwarcia, ktore jednoémée spetnia ral sprawdzianu poprawlo cCiagtosci
I kompletnii zapisow obrotow i sald bilansu zamégia z zestawieniem obrotow
sald bilansu otwarcia;

4) Rozpoczcie ewidencji komputerowej w trakcie roku jestine pod warunkiem:

- wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegolmeako

- wprowadzenia obrotoéw kont bilansowych i wynikakyza okres od pogtku roku
do dnia wprowadzenia ewidencji (dgalenia obrotéw rocznych);

- uzgodnienia zestawiebrotow i sald prowadzonychaznie z zapisami zestawienia
obrotéw i sald wprowadzonych do konepa za okres od pogiku roku, do dnia
przégia na ewidengjkomputerowvi.

14.Wykaz stosowanych kg rachunkowych.
Ksiegi rachunkowe urgdu gminy obejmu:
a) ksiegi budzetu gminy — rejestr ORGAN
b) ksiegi jednostki budetowej w odpowiednich rejestrach:
- rejestr JEDNOSTKI PODLEGLE



- rejestr DOCHODY
- rejestr POZABUIZET
- rejestr FUNDUSZ SOCJALNY

Ksiegi rachunkowe prowadzone w programie komputerowyrSIEGOWOSC
BUDZETOWA:
1. Dzienniki:
- dziennik dokumentéw
- dziennik gtowny
- dziennik bilansu otwarcia
2. Zestawienia kont:
- obroty dzienne
- stany narastago
- zestawienie obrotéw i sald
3. Zestawienie klasyfikacji:
- obroty: dochody/wydatki
- stany: dochody/wydatki
- stany dochoddw — skrocony
- zaangaowanie
- wg paragrafow: dochody/wydatki
- wg zrodet
- wg kont
- wykonanie planu: dochody/wydatki
4. Zestawienie kontrahentow:
- zestawienie obrotow i sald
- obroty wg klasyfikaciji
- obroty Wn/Ma
- wg zrédet
- potwierdzenie sald
Ksiegi rachunkowe prowadzone w programie komputeroWRODKI TRWALE
1. Srodki trwate
- srodki aktualne
- srodki usungte
- bilans otwarcia
- zakupy
- zakupy + zmiany
- obroty skrécone
- obroty
- karty ST
- wykaz
- umorzone
2. Wyposaenie
- wyposaenie aktualne
- Wyposaenie usunjte
- stany i obroty
- wykaz
- inwentaryzacja



Ksiegi rachunkowe prowadzone w programie komputerowyACE
- dokumentacja kadrowa
- dokumentacja ptacowa

Ksiggi rachunkowe prowadzone w programie komputerow®@DRTKI
1. Zestawienia kggowe:

- dziennik obrotow

- rejestr przypiséw i odpisow

- bilans zamknricia

2. Informacja o stanie kont:

- informacja o wptatach

- wydruk stanu kont podatnikow

Celem zapewnienia sprawdzadob ksiag, prowadzonych przy zyciu systemu
komputerowego oraz dokonywania niedbych analiz i wydrukéw latach pdiejszych
oraz w innych uciach ni wynikajace z ustawy o rachunkodm, a take w celu
zapobiegrgcia uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowymez ,wirusy
komputerowe” oraz zabezpieczenia przed ewerdulatadzieza, poleca si kopiowanie
baz zbioréw na optyczne dyski CD ROM oraz ich amitowanie co najmniej przez
okresy pecioletnie.

Postanowienia kacowe.

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku @tgenia programu komputerowego
nastpuje wyhcznie ,recznie” i rowniez w tym przypadku nalg sporadzic wydruk
zestawienia obrotow i sald wprowadzonego bilanswaatia, jako sprawdzianu popravéeo
ciagtosci i kompletndci zapisOw z zestawieniem obrotéw i sald bilansukaaiccia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie autormmEiggo przenoszenia na pgikz
roku nasgpnego, sald kont figuragych na koniec roku obrotowego pod warunkiemjest
mozliwosé  stwierdzenia zrédta pochodzenia zapiséw pierwotnych z roku uleigg}

a obowazujacy program zapewnia sprawdzenie prawidiéevoprzetwarzania danych
i kompletndgci zapisow.

3. Obowhzujace wydruki powinny zawietazestawienie obrotéw i sald bilansu otwarcia,
ktore jednoczénie spetnia ral sprawdzianu poprawso ciagtosci i kompletndci zapisow
obrotow i sald bilansu zamkjuia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.

[ll.  Zaktadowy plan kont

1. Wykaz i zasady funkcjonowania kont dla kath Gminy zawiera zatznik Nr 1 do
planu kont.

2. Wykaz i zasady funkcjonowania kont dla ¢dm Gminy jako jednostki bugtowe;j
zawiera zaicznik Nr 2 do planu kont.



IV. Ustalenia ogolne

1. Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:

1) Ustawy o rachunkowiti z dnia 29 wrzénia 1994 r. (tekst jednolity z 2002 r. Dz.U.
Nr 76, poz. 694 z pd. zm.).

2) Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansachlipetych (tekst jednolity z 2003 r.

Dz.U. Nr 15, poz. 148 z ga. zm.).

3) Ustawy z dnia 20 listopada 1999 r. o zmianie ugtawpodatku dochodowym od oséb
prawnych (Dz.U. Nr 95, poz. 1101 z4m0 zm.).

4) Rozporadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. prasvie stosowania

Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KT) (Dz.U. Nr 112, poz.1317 z po. zm.).

5) Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 200 rsprawie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtow pastwa, budetow jednostek

samoradu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektimanséw publicznych (Dz.U.

Nr 153, poz. 1752).

6) Komunikatu Nr 1 Ministra Finansow z dnia 30 styiez8003 r. w sprawie ogtoszenia
.Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektdinansow publicznych”(Dz.Urz.

Min. Fin. Nr 3, poz. 13).

2. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

— budzecie jednostki— oznacza to buet gminy i urzdu gminy, jednostki organizacyjnej,
— kierowniku jednostki — oznacza to wéjta

— ksiggowym — oznacza to skarbnika gminy, giébwnegoe¢@sivego gminy jednostki
organizacyjne;j.

3. Urzad Gminy Inowtddz prowadzi ksgji rachunkowe w swojej siedzibie wedtug systemu
komputerowego pod nazaw,Finanse — Ksigowas¢ jednostki budetowe]” (BDF FKB)
autor: P.T.H. BDF-ELIN Sp. z o0.0. w Belchatowie, rgja programu v.6.3.3<C>
z 01.07.1997r.

System komputerowy ewidencji kgowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 énzz
1994 r. o rachunkowéai i zostat wprowadzony do stosowania Zalzeniem Nr 18 z dnia 18
maja 2005 r. ,\Wykaz i opis dziatania programow kangpowych stosowanych w Referacie
Finansowym Urzdu Gminy Inowtddz” do niniejszego planu kont.

Opisy przeznaczenia kdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykoywgnia
podczas przetwarzania danych zawarews instrukcjach dostarczonych przez dostawc
P.T.H. BDF-ELIN Sp. z 0.0. w Belchatowie. Zasadghawvizowania i ochrony danych,
oprocz zabezpiecaezawartych w programach, uregulowane zostaty welothj instrukcji
stanowicej Zahcznik Nr 2 do niniejszego zadzenia.

4. Do ewidencji ksigowego wykonania buetu jednostki stzy plan kont, natomiast zmiany
w stanie sktadnikow matkowych i zobowazan ujmowane g w ksiggach rachunkowych
poszczegolnych jednostek. Gminne, powiatowe, wogiaki@ jednostki i zaktady budtowe
stosuj w tym celu plan kont dla jednostek i zaktadéw ketdwych gospodarstw
pomocniczych oraz funduszy celowych. Takie ragzanie powodujeze kierownik jednostki
(wojt gminy, starosta, marszatek wojewddztwa) promvaosobne ksigi rachunkowe dla
ewidencji wykonania budktu gminy (organu) i osobne kgi rachunkowe dla ewidenciji



zaszlgci gospodarczych zachagz/ch w urzdzie gminy, jako jednostce bietowej.
Sporadzane g rowniez bilanse na rinych wzorach formularzy sprawozdawczych:

— budzetu gminy, budetu powiatu, buzetu wojewddztwa (organ),

urzedu gminy, starostwa powiatowego, ¢tlm marszatkowskiego (jednostka hatbwa),
funduszy celowych.

5. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolamyclyzowymi okrelony zostat
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001wr.sprawie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planow kont dla badtu pastwa, budetéw jednostek samaydu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektanarisow publicznych.

Z wytaczeniem kont zespotu 5 — , Koszty wg dziatalaia ich rozliczenie” oraz kont zespotu
6 -,Produkty” naley traktowa jako minimalm liczbe kont syntetycznych. M@ by on
ograniczony jedynie o konta shce do kstgowania operacji gospodarczych, nie
wystepujacych w jednostce lub uzupetniony o konta nighie, zgodne co do t@
ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznyrngkazu kont.

6. Do ewidencji ksigowego wykonania buetu sty tak’e wykaz kont analitycznych
od pierwszego stopnia szczegotdaioo tresci spetniajcej wymogi w zakresie informacji
wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sumerami konta syntetycznego z planu kont.
7. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kojejmoziom analityki. Konta
analityczne zaplanowaney perspektywicznie od pierwszego poziomu analityjoprzez
drugi, trzeci, czwarty i nagbny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych tylieo
wedtug dziatdw, rozdziatdbw i paragrafow, lecz roeniwediug rodzajow wydatkow,
przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych kryteribweczegdétowych dla obowkujacej
sprawozdawczei finansowej. Wykaz kont nmm@ by uzupetlniany w miar potrzeby
o wiaciwe konta obowizujace w jednostkach buadtowych igminnych funduszach
celowych.



