BURMISTRZ INOWLODZA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACOWNIK GOSPODARCZY

Z DNIA 3 PAZDZIERNIKA 2024 ROKU

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Inowtodzu, ul. Spalska 2, 97-215 Inowl6dz

Stanowisko: pracownik gospodarczy - PSZOK.

Wymagania niezb¢dne:

L.

R

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku pracownik gospodarczy,
wyksztatcenie min. zasadnicze zawodowe,

prawo jazdy kat. B,

umieje¢tnosé obstugi komputera — pakiet MS Office, poczta elektroniczna,

znajomo$¢ przepisow dotyczacych gospodarki odpadami komunalnymi, w tym ustawy
o utrzymaniu porzadku i czystoSci w gminach, zasad selektywnego gromadzenia
odpadéw komunalnych.

Wymagania dodatkowe:

ok B0 N

umiejetno$é wspodtpracy,

dyspozycyjno$é, w tym praca w sobote,

komunikatywnos¢,

odpowiedzialno$é,

doswiadczenie przy pracach remontowych, obstuga sprzg¢tu mechanicznego (m.in. kosiarka,
wykaszarka, wiertarka).

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)
4)

3)
6)

7)

8)

9)

prowadzenie niezbgdnej dokumentacji dotyczacej przyjmowania odpadow,

obstuga klientow PSZOK,

wspolpraca z klientami: udzielanie informacji, wskazywanie pojemnikow,

obsluga i nadzér magazynu odpadéw niebezpiecznych, wiasciwe magazynowanie odpadow,
z podzialem na odpowiednie kody odpadéw,

obstuga wagi,

rozliczanie, weryfikacja, wypelnianie oraz przekazywanie odpowiednich dokumentow
zwigzanych z iloécig i rodzajem odpadéw PSZOK,

dbanie o tad i porzadek na terenie PSZOK: utrzymanie porzadku i czysto$ci na terenie
PSZOK, prace porzadkowe polegajace m.in. na sprzataniu pomieszczenia biurowego,
od$niezaniu, zamiataniu, koszeniu i grabieniu terenu PSZOK i wokoét niego,

przestrzeganie zasad okre§lonych w Regulaminie Punktu Selektywnego Zbierania Odpadow
Komunalnych.

prace konserwatorskie, utrzymanie czystosci na terenie gminy,

10) przygotowywanie i obstuga imprez gminnych o charakterze widowiskowym,



11) wykonywanie zadan zleconych przez Burmistrza lub Sekretarza.
Szczegbtowy zakres czynnosci zostanie ustalony po zakonczeniu procedury naboru.

Warunki pracy na danym stanowisku:
1) pomieszczenia nie sg dostosowane dla osob z dysfunkcjg narzadéw ruchu — oczyszczalnia
$ciekow- budynek PSZOK Zakosciele, teren gminy Inowtddz,
2) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o prace wedlug
harmonogramu, réwniez w sobote, termin rozpoczgcia pracy listopad 2024 r.
Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
-0 rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wynosi mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy,

2) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie (§wiadectwo, dyplom),

3) kserokopie $§wiadectw pracy,

4) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejgtnoécei,

5) o$wiadczenie kandydata o petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych, korzystaniu z petni praw
publicznych, o tym ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy§lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe, o stanie
zdrowia pozwalajagcym na podjgcie pracy,

6) kopi¢ dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnoéé (dotyczy osob zamierzajacych
skorzysta¢ z uprawnienia zwartego w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024, poz. 1135),

7) klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych,

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Inowtodzu lub
poczta na adres Urzad Miejski w Inowtodzu, 97-215 Inowtddz,
ul. Spalska 2 z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracownik gospodarczy —
PSZOK” w terminie do 15 pazdziernika r. do godz. 9:00. Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu
Miejskiego w Inowtodzu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane. O terminie dorgczenia
przesylki decyduje data dorgczenia do adresata.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé w pokoju nr 5 Urzgdu Miejskiego w Inowlodzu lub pod
numerem telefonu 44 710-12-33 w. 15.

Osoby spetniajagce wymagania naboru zostang poinformowane telefonicznie o terminie kolejnego
etapu przeprowadzenia naboru.

Informacja o wyniku naboru be¢dzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej, (bip.inowlodz.pl ) oraz na tablicy informacyjnej w Urzgdzie Miejskim w Iy




