Zalgcznik Nr 1do Zarzgdzenia Nr 13/2020
Wojta Gminy Inowtodz
z dnia 02 marca 2020 r.

Wykaz i opis dzialania programow komputerowych
stosowanych w Referacie Finansowym Urzedu Gminy Inowlédz

ER]

Na podstawie przepisow artykulu 10 ust.1 pkt 3 lit. ,c
o0 rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351) ustala si¢ wykaz programéw komputerowych
uzytkowanych w Referacie Finansowym:

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

. . Data rozpoczecia
Program Wersja Firma P Q
eksploatacji
Ustugi Informatyczne INFO-
. SYSTEM 05-120 Legionowo,
Place Programu: 2020.3.2.12.907 ul. Marsz. Jozefa Pilsudskiego 07.09.2020 r.
31/240
Ustugi Informatyczne INFO-
. . . . Programu: 2020.0.2.3.729.825 SYSTEM 05-120 Legionowo,
Ksiggowos¢ budzetowa - Budzet Bazy: 200729 ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 25.08.2020r.
31/240
Ustugi Informatyczne INFO-
KSZOB Ksiggowosé¢ Programu: 2020.2.5.418.807 SYSTEM 05-120 Legionowo, 07.08.2020
zobowigzan Bazy: 200418 ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego A '
31/240
Ustugi Informatyczne INFO-
. . Programu: 2020.0.2.0.101.703 SYSTEM 05-120 Legionowo,
Srodki Trwate Bazy: 200101 ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 03.07.2020
31/240
Ustugi Informatyczne INFO-
. Programu: 2020.0.3.518.828 SYSTEM 05-120 Legionowo,
Podatkd Bazy: 200518 ul. Marsz. J6zefa Pitsudskicgo 28.08.2020.
31/240
Ustugi Informatyczne INFO-
Programu: 2020.2.3.101.629 SYSTEM 05-120 Legionowo,
Kasa Bazy: 200101 ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 29.06.2020.
31/240
Ustugi Informatyczne INFO-
Programu: 2020.2.2.818.824 SYSTEM 05-120 Legionowo,
Woda Bazy: 200127 ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 24.08.2020r
31/240
Ustugi Informatyczne INFO-
. Programu: 2020.2.0.123.807 SYSTEM 05-120 Legionowo,
Rejestr VAT Bazy: 200415 ul. Marsz. J6zefa Pitsudskiego 07.08.2020.
31/240
Ustugi Informatyczne INFO-
Jednostki Gospodarcze Programu: 2020.0.3.518.828 SYSTEM 05-120 Legionowo, 28.08.2020
Uspotecznionej JGU Bazy: 200518 ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego e '
31/240
Ustugi Informatyczne INFO-
. Programu: 2020.1.0.67.602 SYSTEM 05-120 Legionowo,
Dzierzawy Bazy: 191202 ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 02.06.2020 .
31/240
Ustugi Informatyczne INFO-
. - Programu: 2020.0.1.0.15.527 SYSTEM 05-120 Legionowo,
Powiadomienia Bazy: 180509 ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 21.05.2020r
31/240
Ustugi Informatyczne INFO-
Programu: 2020.250.1.0.101.504 SYSTEM 05-120 Legionowo,
Czynsze Bazy: 200101 ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 05.05.2020 .
31/240




Ustugi Informatyczne INFO-
Uniwersalny Program Programu: 2020.0.2.0.18.903 SYSTEM 05-120 Legionowo, 03.09.2020
Ksiggujacy UPK Bazy: 190225 ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego A ‘
31/240
Platnik Programu: 10.02.002 PROKOM Software S.A. 04.12.2019T.
(przekazany przez ZUS)
Ustugi Informatyczne INFO-
. Programu: 2020.250.3.2.116.910 SYSTEM 05-120 Legionowo,
Egzekucje Bazy: 200116 ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 03.09.2020.
31/240
Ustugi Informatyczne INFO-
Podatek od $rodkow Programu: 2020.0.3.630.630 SYSTEM 05-120 Legionowo, 30.06.2020
transportowych AUTA Bazy: 200630 ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego A ’
31/240

Opis oraz sposob dzialania programow

Ad. 1) Komputerowy system ,,Place” zadaniem systemu PLACE jest prowadzenie

kartoteki pracownikow, naliczania ptac i sporzadzania stosownej dokumentacji. Program dziata

w systemie WINDOWS, co pozwala na petiejsze wykorzystanie jego mozliwosci. Dziata na bazie

danych InterBase, zapewniajac szybki i wygodny dost¢p do danych, ale przede wszystkim

gwarancj¢ bezpieczenstwa danych. W celu optymalizacji zarzadzania danymi wykorzystuje
si¢ jezyk SQL umozliwia:

— skomputeryzowanie wigkszosci prac ewidencyjno-sprawozdawczych, realizowanych w komorce
kadrowej oraz prac, zwigzanych z wyliczeniem i wypltata wynagrodzen,

— gromadzenie wszystkich niezbednych informacji o zatrudnionych i zwolnionych pracownikach takich,
jak: podstawowe informacje osobowe o pracowniku, wspdtmatzonku, dzieciach, itd.,

— informacje zwigzane z zatrudnieniem, takie jak: staze pracy, ewidencja nieobecno$ci, $wiadczenia
socjalne, kary, szkolenia, itp. (,,Modul ,,Kadry”),

— ewidencj¢ wynagrodzen i potrgcen dla poszczegdlnych pracownikow,

— tworzenie i automatyczne naliczanie list ptac, drukowanie list ptac w uktadzie analitycznym
i syntetycznym, w sposob zblizony do ukfadu informacji na tradycyjnym dokumencie ptacowym,
automatyczne rozliczenie z urzegdem skarbowym i ZUS-em, na poziomie poszczegélnych list ptac
i zbiorowo dla calej jednostki, roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszczegolnych
pracownikow (,,Modut ,,Ptace”).

W ramach modutu mozna wykona¢ w postaci wydrukéw (lub w postaci informacji do przegladania
na ekranie) szereg zestawien ptacowych, o uktadzie danych, szczegbétowosci i zakresie czasowym. Pozwala
to na wykonanie zestawien, poczgwszy od pelnej analityki np. na poziomie pracownika i poszczegdlnych
sktadnikow jego wynagrodzenia, a skonczywszy na skomasowanej informacji syntetycznej na poziomie
calej jednostki organizacyjnej.

Ad. 2) Program System ,,Ksiegowos¢ Budzetowa” InterBase — Windows, program
dziala na nowoczesnej, wydajnej 1 tatwej w rozbudowie bazie danych SQL Firebird/InterBase,
zapewniajac szybki i wygodny dostep do danych, ale przede wszystkim gwarancj¢ bezpieczenstwa
danych. W celu optymalizacji czasu dostepu do danych oparliSmy sie na jezyku SQL, jednym
Z najlepszych, a stad i najpopularniejszych obecnie narz¢dzi. Wykorzystanie zupetnie nowych
mechanizmow pozwala na osiggnigcie rezultatow, ktore do tej pory byly nieosiggalne.
Glowne funkcje i mozliwos$ci systemu KBIiP to:

—zaktadanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych,

—ewidencja dokumentow ksiegowych wedlug wprowadzonych kont, syntetycznych

i analitycznych,

—ewidencji planu dochodéw i wydatkéw oraz zmian,

—sporzadzanie sprawozdan budzetowych,

—jednoczesne prowadzenie planu i ksiggowosci budzetowe;j,



Ad.

—mozliwos¢ prowadzenia budzetu w ujeciu zadaniowym, tworzenie wydrukow obrotow
na poszczegolnych zadaniach,

—wydzielony stownik zadan,

—wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach dokumentem,

—jednoczesna obstuga wielu jednostek, bez koniecznos$ci wykonywania kolejnych instalacji
programu,

—mozliwos$¢ przenoszenia danych miedzy jednostkami fizycznie odrgbnymi,

—pelna parametryzacja wydrukow, zaréwno ich wygladu jak i zakresu wyboru danych,
duza r6znorodno$¢ wydrukow,

—ewidencja danych o kontrahentach wspolna dla wszystkich jednostek,

—duza konfigurowalno$¢ programu,

—konfigurowalno$¢ formatek dekretacii,

—obstuga kont ksiegowych w maksymalnej postaci 8-cztonow 5-cyfrowych,

—rozszerzenie klasyfikacji 0 4-cyfrowa pozycje,

—wykonywanie podstawowych wydrukéw sprawozdawczosci budzetowej (RB27, RB28S,
RB30, RB31, RB50 i inne) w oparciu o zadekretowane dane z mozliwoscig ich edycji,
wedlug obowigzujacych drukéw,

—wykonywanie sprawozdawczosci zbiorczej z wielu jednostek, tzn. sumaryczne
zestawienie danych z kilku jednostek na jednym RB,

—mozliwos$¢ przenoszenia danych do systemu BeSTi@,

—Sledzenie zmian obrotow kont i klasyfikacji w trakcie dekretaciji,

—parowanie dokumentow rozliczen z kontrahentami,

—potwierdzanie sald kontrahentow,

—kontrola poprawnosci wprowadzanych dekretacji,

—kontrola przekroczenia planu,

—szybki dostep do stownikéw jako podpowiedzi przy wyborze danych i w trakcie
dekretaciji,

—uzupetnianie stownikow w trakcie dekretacji, przy braku danych, bez koniecznosci
uruchamiania innych opcji programu,

—petna  swoboda w  modyfikacji wprowadzonych  dokumentéw, a jeszcze
nie zatwierdzonych,

—mozliwos$¢ przegladania dokumentdéw juz zatwierdzonych,

—mozliwo$¢ wyszukiwania dokumentow wedtug dowolnych kryteriow.

3) System ,Ksiegowos¢ Zobowigzan KSZOB” program przeznaczony

do rozliczenia ksiggowego podatkow, optat lokalnych i innych zobowigzan z systemow
wymiarowych dostgpnych w pakiecie. Jest analitycznym rozszerzeniem Ksiegowosci Budzetowej.
Umozliwia fatwy 1 wygodny dostep do wszystkich kont rozliczeniowych ptlatnika.
Program pozwala na:

szybki podglad stanu kont i nalezno$ci nierozliczonych,

wspélpraca z systemami wymiarowymi poprzez generowanie przypisOw 1 odpisow
odpowiadajgcym ratom naleznoscl,

zarzadzanie windykacja,

bezposredni dostep do danych archiwalnych,

integracja z systemami wymiarowymi, systemem do obstugi Kasy w urzedzie
I Ksiggowoscig Budzetows,

eksport pogrupowanych dokumentow do Ksiegowosci Budzetowej,

automatycznie wymienia dane z programem obstugi kasy oraz system Ksiggowos$ci
Budzetowe;j.

Ad. 4) System ,Srodki Trwale” dziatajg w oparciu o nowoczesne, wydajne i latwg
w rozbudowe bazg danych InterBase. Serwer zapewnia szybki i wygodny dostep do danych,



ale przede wszystkim gwarancj¢ bezpieczenstwa danych. System zawiera bogaty zestaw raportow.
W celu optymalizacji czasu dostgpu do danych program oparty jest na jezyku SQL, jednym
Z najlepszych, a stad i najpopularniejszych obecnie narzgdzi. Wykorzystanie zupelnie nowych
mechanizmow pozwala na osiggni¢cie rezultatow, ktore do tej pory byly nieosiggalne.
Gtéwne funkcje programu to:
e cewidencja $srodkow trwatych,
ewidencja umorzen srodkow trwatych,
ewidencja wyposazenia i pozostatych srodkow trwatych,
ewidencja i inwentaryzacja wyposazenia,
umorzenie jest naliczane automatycznie w momencie wprowadzenia nowego S$rodka
lub zmiany jego wartoSci w okresach miesi¢cznych,
e calos¢ ewidencji ujmowana jest w okresach rocznych, zamknigcie roku powoduje
generowanie bilansu otwarcia na rok nastepny,
e Wybor danych do sprawozdania SG-01,
e mozliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji i sporzadzenie protokotu rozbieznosci,
e sporzadzanie tabliczek inwentarzowych.

Ad. 5) System ,,Podatki” zostat przygotowany do prowadzenia ewidencji nieruchomosci
I podatnikow, naliczania podatku i drukowania decyzji wymiarowych oraz zmieniajacych
dla podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego oraz lacznego zobowigzania pieni¢znego,
jak rowniez do wprowadzania i ksiggowania deklaracji podatkowych (dla os6b prawnych).
Dla realizacji tych celow tworzone i utrzymywane sg zbiory danych, zawierajgce szczegdtowe
informacje zardowno o podmiotach (osoby fizyczne lub prawne) jak i przedmiotach opodatkowania.
Ich szczegbtowos¢ odpowiada zakresom informacji opisanym w najnowszych ustawach
I rozporzadzeniach dotyczacych opodatkowania, wymaganych dla poszczegélnych rodzajow
zobowigzan.

System, w zaleznosci od konfiguracji, obstuguje zaréwno podatki od osob fizycznych
jak i prawnych. Podstawowe réznice widoczne sa na poziomie naliczania podatku (naliczanie
I ksiegowanie decyzji - dla osob fizycznych, wprowadzanie i1 ksiggowanie deklaracji - dla osob
prawnych) oraz wprowadzania i edytowania podmiotéw opodatkowania, czyli wpisow bazy
osobowej (inne struktury danych dla 0séb fizycznych i prawnych).

Podstawowg jednostka danych systemu jest jednostka opodatkowania (nieruchomos$¢) - rozumiana
tutaj jako opis danych podmiotu opodatkowania, wraz z danymi dotyczacymi poszczegolnych
rodzajow zobowigzan podatkowych. Kazda jednostka posiada swoj unikalny numer ewidencyjny,
identyfikujacy ja w systemie. Jednostke mozna wyobraza¢ sobie jako odpowiednik teczki,
zawierajacej wszystkie dane o wiascicielach nieruchomosci 1 ich zobowigzaniach, o naliczonych
I zaksiggowanych na koncie ksiggowym przypisach i odpisach wynikajacych ze stanu posiadania
oraz o wystawionych decyzjach podatkowych lub zaksiggowanych deklaracjach.

Ad. 6) System ,,Kasa” zostat przygotowany do wspomagania prac zwigzanych z obshugg kasy
urzedu. Operacje kasowe W systemie polegaja na rejestracji poszczegdlnych kwot z zaznaczeniem,
czy jest to przychdd, rozchod, jakiego zobowigzania dotyczy (np. podatek od nieruchomosci).
System ten pozwala na rejestracj¢ wplat na poczet zobowigzan, lub na dokonywanie wplat
lub wyptat na podstawie zarejestrowanych badz tez pobranych z innych systeméw dokumentow
finansowych takich jak: faktury, listy ptac, wnioski. Istnieje mozliwos$¢ podziatu wptacanych badz
wyptacanych kwot zgodnie z klasytikacja i kontami budzetowymi.

Ad. 7) System ,,Woda” program pozwala na:

- naliczanie optat z tytutu wodomierzy 1 ryczattu,

- naliczanie optat za wodg i $cieki z pomoca wodomierzy i ryczattu,

- wysyta dane do Ksiegowosci Zobowigzan,

- sporzadzanie zestawien, takich jak: wykaz wodomierzy i zestawienie wptat przedterminowych,
- drukowanie kwitariuszy dla inkasentow,



- wspotpracuje z PSION-em w ramach wszystkich zobowigzan,
- pracg w sieci (jednocze$nie na kilku stanowiskach).

Ad. 8) System ,,Rejestr VAT” stuzy do rozliczania podatku naleznego i naliczonego.
W tym celu prowadzone sg dwa rejestry: sprzedazy i zakupdéw. W pierwszym z wymienionych
rejestrow wystawiane sa dokumenty sprzedazy (podatek nalezny), natomiast do drugiego
wprowadzane sg dokumenty zakupu (podatek naliczony, podatek do odliczenia). Na podstawie
zawarto$ci obu rejestrow sporzadzane sa deklaracje VAT-7 (miesigczne). Zakres danych objetych
systemem:

e kontrahenci,

e dokumenty sprzedazy,

e dokumenty zakupow,

e umowy stuzace do cyklicznego wystawiania dokumentow sprzedazy,

e deklaracje Vat-7.

Ad. 9) System ,Jednostki gospodarki uspotecznionej JGU” gtéwnym zadaniem
programu jest rozliczanie z podatkéw lokalnych os6b prawnych, umozliwiajac rejestrowanie
deklaracji wraz z korektami.

Ad. 10) System ,Dzierzawy” naliczanie i ewidencja ksiggowa podatkéw: rolnego,
od nieruchomosci i le$nego od 0s6b fizycznych.

Ad. 11) System ,Powiadomienia” aplikacja, ktora pozwala wspdltpracujagcym
Z nig programom na wysylanie platnikom podatkow i optat wiadomosci SMS z informacjami,
dotyczacymi szczegdtowego stanu ich kont. Mozna, wigc wysta¢ np. powiadomienie o terminie
ptatnosci podatku.

Ad. 12) System ,,Czynsze” to wszechstronny i uniwersalny program przeznaczony do obstugi
lokali. Lokal jest podstawowg jednostkg. Moze to by¢ lokal mieszkalny, uzytkowy, garaz itp.
Opftaty za garaz, komorke, miejsce parkingowe itp. moga tez by¢ (alternatywnie) potraktowane
jako sktadniki czynszu.

Ad. 13) System ,,Uniwersalny program ksiegujacy UPK” jest narzedziem stuzacym
do obstugi ptatnosci masowych. Program automatyzuje i przyspiesza proces ksiegowania,
poniewaz wczytuje wyciagg bankowy (generowany elektronicznie prze bank), rozpoznaje
poszczegolne przelewy oraz umozliwia rejestracj¢ przelewu z wyciagu do odpowiedniego systemu
finansowo-ksi¢gowego (Ksiggowos¢ Zobowigzan, Ksiegowos¢ Budzetowa).

Ad. 14) System ,,Program Platnik” przeznaczony do uzytkowania przez ptatnikow sktadek
i pozwala na:
® manualng rejestracje danych do dokumentéw ubezpieczeniowych,
e import danych z systemu kadrowo-ptacowego,
e automatyczne wykorzystanie danych platnika do przygotowania dokumentow
ubezpieczeniowych,
® wykorzystanie przy tworzeniu nowych dokumentow = zgloszeniowych danych
identyfikacyjnych ubezpieczonych,
e weryfikacje przygotowywanych dokumentéw ubezpieczeniowych oraz przygotowanie
raportu o wynikach weryfikacji,
e drukowanie dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowych wraz z numerem wersji
zamieszczonym nagtowku,
e drukowanie przelewow bankowych i dokumentow wplaty,



e przygotowywanie przelewoé6w bankowych w formacie pliku tekstowego,

e automatyczne tworzenie i drukowanie raportow miesigcznych dla ubezpieczonego
m.in. informacje o oddziale NFZ, do ktorego odprowadzana jest sktadka na ubezpieczenie
zdrowotne,

e przygotowanie i weryfikacje zestawow dokumentow ubezpieczeniowych,
e wysylke 1 potwierdzenie zestawow dokumentow.

Ad. 15) System ,Egzekucje” zarzadzanie wierzytelnosciami, przygotowanie
i ewidencjonowanie korespondencji dotyczacej egzekucji nalezno$ci oraz przestanie danych
do Krajowego Rejestru Diugdw.

Ad. 16) System ,Podatek od sSrodkow transportowych — AUTA” program
do prowadzenia ewidencji podatku od srodkéw transportowych. Program pozwala na:
e wprowadzanie niezbednych informacji o §rodkach transportowych podatnikow,
¢ naliczania podatku dla wszystkich, wybranych lub pojedynczych srodkéw transportowych,
e naliczania podatku zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi ksiggowosci,
e wykonywanie zestawien ulatwiajacych $cigganie zalegltych podatkéw oraz umozliwiajace
prognozowanie wptywoéw do budzetu gminy,
e integracja z innymi systemami (Kasa, podatki, Ksiegowos$¢ Zobowigzan).



