INOWLODZ KARTA USLUGI USC-07

Uzupetnienie, sprostowanie, aktu stanu

cywilnego
Data
Urzad Gminy zatwierdzenia:
Inowtddz 26.06.2020 r.

Komérk .
orga?,?;g:y?na: Urzad Stanu Cywilnego

Tel./e-mail: 44 710 12 33 w. 15
e-mail: kadry@inowlodz.pl

I. WYMAGANE DOKUMENTY

v" Z wnioskiem o sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego nalezy wystapi¢ do kierownika
urzedu stanu cywilnego, ktdry sporzadzit akt stanu cywilnego, podlegajacy sprostowaniu lub
uzupetnieniu i przedtozy¢ dowdd wniesienia optaty skarbowej za odpis zupetny aktu stanu cywilnego
po sprostowaniu /uzupetnieniu. Jezeli sprostowania lub uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonano w
formie czynnosci materialno-technicznej, wydany odpis zupetny aktu stanu cywilnego uwaza sie za
wydany na wniosek.

v' Do wgladu: dowdd osobisty

II. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Inowtodzu, Kierownik USC, pokdj nr 5
Lokalizacja: Urzad Gminy Inowtddz ul. Spalska 2 (parter)

III. OPLATY

W wyniku sprostowania/uzupetnienia wydawany jest odpis zupetny aktu stanu cywilnego, za ktory
pobiera sie optate skarbowg - 39 zt. Optate nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy
Inowtédz 34 8985 0004 0000 0000 0071 0037

IV. TERMIN | SPOSOB ZAtATWIENIA

Sprostowania/uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie w formie czynnosci materialno-
technicznej. Po ztozeniu kompletu dokumentéw — bez zbednej zwtoki. Odmowa dokonania czynnosci
nastepuje w formie decyzji administracyjnej. Po sprostowaniu/uzupetnieniu aktu stanu cywilnego
wydaje sie jeden odpis zupetny tego aktu. Od decyzji o odmowie sprostowania/uzupetnienia aktu
stanu cywilnego przystuguje stronie prawo wniesienia odwotfania do Wojewody tédzkiego, w terminie
14 dni od daty jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego

V. TRYB ODWOtAWCZY

Odwotania w sprawie odmowy sprostowania albo uzupetnienia aktu stanu cywilnego rozpatruje
Wojewoda tédzki, za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, ktory wydat decyzje o
odmowie dokonania sprostowania/uzupetnienia. Termin odwotania: 14 dni od dnia doreczenia
decyzji.

VI. PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 463,ze
zm.)

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz.U. z 2019. 0. 2086.ze zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. Ustawa o optacie skarbowej ( t.j Dz.U z 2019 r. poz. 1000, ze zm.)



http://bip.tomaszow.miasta.pl/public/?id=99892
http://bip.tomaszow.miasta.pl/public/?id=99892
mailto:kadry@inowlodz.pl

VII. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE)

Sprostowania lub uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktdrej akt
dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majgcej w tym interes prawny lub
prokuratora, w formie czynnosci materialno-technicznej.

Jezeli sprostowania lub uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu lub na wniosek innej
osoby niz ta, ktérej akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik urzedu stanu cywilnego
powiadamia te osobe o zamiarze sprostowania albo uzupetnienia lub o ztozeniu wniosku o sprostowanie
albo uzupetnienie aktu stanu cywilnego. W przypadku sprostowania lub uzupetnienia aktu matzenistwa
dokonywanego na wniosek jednego z matzonkdw, kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia

o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.

Whiosek o sprostowanie albo o uzupetnieniu aktu stanu cywilnego sktada sie w urzedzie stanu
cywilnego, w ktdrym sporzadzony zostat akt, podlegajgcy sprostowaniu lub uzupetnieniu. W przypadku
whiosku o sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego na podstawie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego sktada sie powyzszy dokument, jezeli w panstwie wystawienia jest on
uznawany za dokument stanu cywilnego lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajgcego stan
cywilny, wydanego w panstwie, w ktdrym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli
zawierajg one dane, ktére podlegajg sprostowaniu, stwierdzajg zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej
samej osoby lub jej wstepnych .
Whiosek o sprostowanie albo uzupetnienie aktu stanu cywilnego moze ztozy¢:

v'  0soba, ktdrej akt dotyczy, lub jej przedstawiciel ustawowy,

v/ osoba majaca interes prawny.
Sadowe sprostowanie aktu stanu cywilnego.
Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sgd w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby
zainteresowanej, prokuratora lub kierownika urzedu stanu cywilnego, jezeli:
sprostowanie aktu stanu cywilnego jest niemozliwe na podstawie akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego lub innych aktéw stanu cywilnego, o ile stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej
samej osoby lub jej wstepnych albo zagranicznych dokumentdéw stanu cywilnego, o ktérych mowa
w art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego;
sprostowanie aktu stanu cywilnego przez kierownika urzedu stanu cywilnego nie jest mozliwe
wyltgcznie na podstawie dokumentéw wymienionych w pkt 1.
Sadowe uzupetnienie aktu stanu cywilnego.
Uzupetnienia aktu zgonu dokonuje sgd w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby
zainteresowanej lub prokuratora, jezeli akt zgonu nie zawiera daty lub godziny zgonu, a dane te nie
wynikajg z akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego stanowigcych podstawe sporzadzenia aktu zgonu.

VIII. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACII W SPRAWIE
1. Elzbieta Koska — Kierownik USC—-44 71012 33 w. 15

VIII. SPIS ZAI’.ACZNIK(')W
whiosek

STANOWISKO IMIE | NAZWISKO

OPRACOWAL Kierownik USC Elzbieta Koska

ZATWIERDZIL Sekretarz Gminy Renata Dgbrowicz




