
 1 

 
 

Urząd Gminy 
Inowłódz 

 

KARTA  USŁUGI USC-05 

Wydawanie odpisów i zaświadczeń z akt 
stanu cywilnego  

 

Data 
zatwierdzenia: 
26.06.2020 r. 

Komórka 
organizacyjna:                    Urząd Stanu Cywilnego 

Tel./e-mail:                   44 710 12 33 w. 15 

  e-mail: kadry@inowlodz.pl 
 

I. WYMAGANE DOKUMENTY 

 
✓ Wniosek o wydanie odpisu z aktu stanu cywilnego  
✓ Dowód osobisty (do wglądu) 

 

II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 

 
Urząd Stanu Cywilnego w Inowłodzu, Kierownik USC, pokój nr 5 
Lokalizacja: Urząd Gminy Inowłódz ul. Spalska 2  (parter) 

 

III. OPŁATY 

 
Opłata skarbowa wnoszona w kasie Urzędu lub na rachunek Urzędu w wysokości: 

✓ 22 zł - za odpis skrócony, 
✓ 33 zł – za odpis zupełny, 
✓ 24 zł – za zaświadczenie o braku aktu w księdze lub braku księgi 
✓ 17 zł – pełnomocnictwo 
✓ 38 zł - zaświadczenie o stanie cywilnym 

Opłatę skarbową należy wnieść na rachunek bankowy Urzędu Gminy Inowłódz   
34 8985 0004 0000 0000 0071 0037 

IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA 

 
✓ Wniosek może być wniesiony osobiście lub w drodze korespondencyjnej,• 
✓ Osoby posiadające podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP mogą złożyć 

wniosek drogą elektroniczną poprzez Platformę Usług Administracji Publicznej – 
www.epuap.gov.pl 

✓ Przy osobistym składaniu wniosku odpis, zaświadczenie wydawane jest 
niezwłocznie  

V. TRYB ODWOŁAWCZY 

 Odwołanie od decyzji wydanej przez Kierownika USC przysługuje do Wojewody Łódzkiego za 
pośrednictwem kierownika USC wydającego decyzję w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 

VI. PODSTAWA PRAWNA 
 

- - Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.  463,ze 
zm.) 
- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (t.j. Dz.U. z 2019. 0. 2086.ze zm.) 
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. Ustawa o opłacie skarbowej ( t.j  Dz.U z 2019 r.  poz. 1000, ze zm.) 
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VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE) 

          brak 

VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE 

Elżbieta Kośka – Kierownik USC – 44 710 12 33 w. 15 

VIII. SPIS ZAŁĄCZNIKÓW 

Druk wniosku 
 

 

 STANOWISKO IMIĘ I NAZWISKO 

 OPRACOWAŁ Kierownik USC Elżbieta Kośka 

 ZATWIERDZIŁ Sekretarz Gminy Renata Dąbrowicz 

 

 


