
 

 
Urząd Gminy Inowłódz 

 

KARTA  USŁUGI RUK 07 

Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego 
drogi/ulicy 

 

Data zatwierdzenia: 
10.05.2023 

Komórka organizacyjna: REFERAT USŁUG KOMUNALNYCH 
Tel./e-mail: (44) 7101186 e-mail: drogi@inowlodz.pl 

 

I. WYMAGANE DOKUMENTY 

Wniosek, do którego należy dołączyć:  

1. Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1.000 lub 1:500 (na którym powinny być zaznaczone granice i podane 
wymiary planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego, a w przypadku umieszczenia reklamy podane jej 
wymiary). 

2. Harmonogram robót (w przypadku etapowego prowadzenia robót) 
3.  Zatwierdzony projekt organizacji ruchu (należy dołączyć, gdy zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy 

lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu 
pojazdów lub pieszych). 

4. Oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę lub zgłoszenia. 
5. Pełnomocnictwa (jeżeli są wymagane), z dowodem opłaty skarbowej 
6. Uzgodnienia dokumentacji (do wglądu) 
7. Informację o sposobie zabezpieczenia robót (należy dołączyć, jeżeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu  

 

II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 

 
Punkt Obsługi Interesanta 
Urząd Gminy Inowłódz 
ul. Spalska 
97-215 Inowłódz  
tel. (44) 7101233 
e-mail: gmina@inowlodz.pl 
III. OPŁATY 

Wyliczone na podstawie Uchwały Nr XXII/130/20 Rady Gminy Inowłódz z dnia 26 marca 2020r. w sprawie opłat 
za zajęcie pasa drogowego dróg gminnych na terenie Gminy Inowłódz na cele niezwiązane z budową, 
przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg (Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2020r. poz. 2325). 
Opłaty można dokonać w kasie UG lub na konto Powiatowy Bank Spółdzielczy w Tomaszowie Maz. z siedzibą w 
Inowłodzu 34 89850004 0000 0000 0071 0037 z podaniem nr decyzji 
 

IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA 

Wydanie zezwolenia lub jego odmowy nastąpi w formie decyzji administracyjnej w ciągu 30 dni od dnia 
złożenia wniosku 

V. TRYB ODWOŁAWCZY 

Od decyzji służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Piotrkowie Trybunalskim za 
pośrednictwem Wójta Gminy Inowłódz, w ciągu 14 dni od daty doręczenia 
 

VI. PODSTAWA PRAWNA 

1.Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.645 z późn. zm);  
2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków udzielania 
zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (t.j. Dz. U. z 2016r, poz. 1264).  
3. Uchwała Nr XXII/130/20 Rady Gminy Inowłódz z dnia 26 marca 2020r. w sprawie opłat za zajęcie pasa 
drogowego dróg gminnych na terenie Gminy Inowłódz na cele niezwiązane z budową, przebudową, remontem, 
utrzymaniem i ochroną dróg (t.j. Dz. Urz. Woj. Łódzkiego z 2020r. poz. 2325).  
4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r.,poz . 775 ). 
 



VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE) 

Uwagi:  
1. Wniosek wraz załącznikami o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu 
prowadzenia robót należy złożyć z wyprzedzeniem umożliwiającym rozpatrzenie wniosku i wydania zezwolenia 
przed terminem rozpoczęcia inwestycji  
2. Zajmujący pas drogowy zobowiązany jest powiadomić zarządcę drogi o zakończeniu robót i przywróceniu 
pasa drogowego do stanu pierwotnego oraz komisyjny odbiór pasa. 
3. Ze względu na warunki atmosferyczne, bezpieczeństwo ruchu oraz inne elementy może nastąpić odmowa 
wydania zezwolenia.  
4. Za zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia pobiera się opłaty karne w wysokości dziesięciokrotnej należnej 
opłaty. Przez zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia rozumie się samowolne zajęcie pasa, przekroczenie 
terminu zajęcia lub zajęcie większej powierzchni niż określona w zezwoleniu. 
5. Wykonawca stwierdza, że posiada pełny asortyment materiałów oraz odpowiedni sprzęt i moc przerobową, 
a także rozeznanie uzbrojenia terenu do prowadzenia bez przerwy powyższych robót 
 
VIII. SPIS ZAŁĄCZNIKÓW 

Wniosek do pobrania ze strony BIP - Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Inowłódz - Karty Usług (inowlodz.pl)  
XI. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE 

Referent ds. drogownictwa – Mirosław Gajewski  

Referat Usług Komunalnych 

telefon: (44) 7101186  

 

 STANOWISKO IMIĘ I NAZWISKO 

 OPRACOWAŁ 
Referent ds. 

drogownictwa 
Mirosław Gajewski 

 ZATWIERDZIŁ 
Sekretarz Gminy Inowłódz  Renata Dąbrowicz 

 

https://bip.inowlodz.pl/zalatwianie-spraw-w-urzedzie-gminy-inowlodz/referat-gospodarki-komunalnej/karty-uslug

