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I. WYMAGANE DOKUMENTY

Do zlozenia wniosku papierowego o wpis do CEIDG:
1. Wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej CEIDG
— 1 wraz z zatacznikami (jezeli sprawa tego dotyczy),
2. Dokument tozsamo$ci dowodd osobisty lub paszport — potwierdzajacy tozsamo$é osoby
sktadajacej wniosek - do wgladu.
Podstawa do ztozenia wniosku w CEIDG jest identyfikacja tozsamos$ci osoby, ktdrej wniosek
dotyczy oraz podpisanie wniosku.
Sposob zalatwienia sprawy:
Aby zarejestrowaé dziatalno$¢ gospodarcza jako osoba fizyczna mozna wybra¢ jeden z trybow
postepowania:
1. Zalogowa¢ si¢ na stronie Www.firma.gov.pl, wypeli¢ wniosek online i zlozyé go
elektronicznie,
2. Zalogowac si¢ na stronie Www.firma.gov.pl, wypei¢ wniosek online, wydrukowac i zanies¢
go do gminy,
3. Bez logowania si¢ do CEIDG, wypehi¢ wniosek online, wydrukowac i zanie$¢ do gminy,
4. Pobrac i ztozy¢ wniosek papierowy w gminie,
Przesta¢ listem poleconym z notarialnym potwierdzeniem wtasnorecznosci podpisu
wnioskodawcy. Przy pierwszym logowaniu, nalezy zatozy¢ konto i aktywowac je po otrzymaniu
potwierdzenia mailowego. W celu rejestracji konta mozna skorzystac¢ z podpisu elektronicznego z
certyfikatem kwalifikowanym lub z nieodptatnego profilu zaufanego na platformie ePUAP.

II. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
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III. OPLATY
Nie podlega optacie.
IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

Przyjecie wniosku odbywa si¢ niezwlocznie, w obecnosci wnioskodawcy. Rozpatrzenie wniosku
CEIDG-1 polegajace na weryfikacji tresci, przeksztatceniu na form¢ dokumentu elektronicznego
I przestaniu do CEIDG nastgpuje nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego od daty wptywu
wniosku. W przypadku konieczno$ci uzupetnienia lub skorygowania wniosku termin wskazany
wyzej biegnie od dnia wplywu uzupetnionego lub poprawionego wniosku.

V. TRYB ODWOLAWCZY

Organem ewidencyjnym jest Ministerstwo Przedsigbiorczosci i Technologii. Od czynnosci
dokonywanych przez Woéjta Gminy, w zwigzku z przyjeciem wniosku o wpis do CEIDG nie
przystuguja srodki odwotawcze.

VI. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 541),

2. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsigbiorcow (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162 z p6zn.
zm.).

3. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Przepisy wprowadzajace ustawe¢ — Prawo przedsigbiorcow
oraz inne ustawy dotyczace dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. poz. 650);

4. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsigbiorcow zagranicznych
i innych 0so6b zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 470);

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2022 r. poz. 2000 z p6zn. zm.),

6. Ustawa z dnia 5 wrzes$nia 2015 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.].
Dz. U.z 2021 r. poz. 1797),

7. Ustawa z dnia 25 marca 2011 r. o ograniczeniu barier administracyjnych dla obywateli
I przedsigbiorcow (Dz. U. Nr 106, poz. 622 z pdzn. zm.);

8. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalno$ci (Dz. U. Nr 251, poz. 1885 z p6zn. zm.);

9. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 2142 z p6zn.
zm.).

VII. INNE INFORMACIE (UZUPELNIAJACE)

Przedsigbiorca moze podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza w dniu ztozenia wniosku o wpis.
Przedsiebiorca ma prawo okresli¢ pdzniejszy dzien podjecia dziatalnosci gospodarczej niz dzien
ztozenia wniosku.

Integralng czes$cig wniosku o wpis do CEIDG jest zadanie:

a wpisu albo zmiany wpisu do krajowego rejestru urzedowego podmiotdw gospodarki
narodowej (REGON);

o zgloszenia identyfikacyjnego albo aktualizacyjnego, o ktorym mowa w przepisach o zasadach
ewidencji 1 identyfikacji podatnikoéw 1 ptatnikow;

o zgloszenie platnika sktadek albo jego zmiany w rozumieniu przepisOw o systemie
ubezpieczen spolecznych albo zgloszenia os$wiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia
rolnikdw w rozumieniu przepisOw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow.




Do wniosku 0 wpis przedsigbiorca moze dotaczy¢:

1. W przypadku przedsi¢biorcy bedacego ptatnikiem sktadek;

a) zgloszenie do ubezpieczen spotecznych i do ubezpieczenia zdrowotnego albo do
ubezpieczenia zdrowotnego;

b) zgloszenie do ubezpieczenia zdrowotnego cztonkow rodziny;

c) zmiang danych wykazanych w zgloszeniach, o ktorych mowa w lit. a i b;

d) zgloszenie wyrejestrowania z ubezpieczen, o ktorych mowa w lit. a i b;

2. Zgloszenie rejestracyjne lub aktualizacyjne, o ktorych mowa w przepisach o podatku od
towarow i ustug;

3. Zadanie przyjecia o$wiadczenia o wyborze przez przedsigbiorce formy opodatkowania
podatkiem dochodowym od 0s6b fizycznych albo wniosku o zastosowanie opodatkowania w
formie karty podatkowej albo rezygnacji z wybranej formy opodatkowania;

4. Zadanie przyjecia zawiadomienia o wyborze sposobu wplacania zaliczek na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych albo zawiadomienie o rezygnacji z wybranego sposobu
wplacania zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych;

5. Zadanie przyjecia zawiadomienia o wyborze oplacania ryczaltu od przychodow
ewidencjonowanych co kwartal albo zawiadomienie o zaprzestaniu optacania ryczaltu od
przychodow ewidencjonowanych co kwartat;

6. Zadanie przyjecia zawiadomienia o zamiarze prowadzenia ksiag rachunkowych.

Od 20 maja 2017 r. za posrednictwem CEIDG przedsiebiorca moze dokona¢ zgloszenia do ZUS.
Moze zglosi¢ siebie do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych (formularze ZUS ZUA 1 ZUS,
ZZA), oraz zglosi¢ cztonkow swojej rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub ich z niego
wyrejestrowaé (ZUS ZCNA), zglosi¢ zmiang swoich danych identyfikacyjnych (ZUS ZIUA),
zgloszenia wyrejestrowania siebie z ubezpieczen (ZUS ZWUA).

Mozliwos¢ skladania formularzy ZUS za posrednictwem CEIDG dotyczy tylko
wymienionych wnioskow i sytuacji. Jesli przedsi¢biorca chce zglosi¢ do ubezpieczen
pracownika, zleceniodawce lub osobe, ktora z nim wspolpracuje, nadal musi to zglosi¢
bezposrednio do ZUS.

Zgodnie z art. 45ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie
informacji dla Przedsigbiorcy dane informacyjne udostgpnione przez CEIDG s3 jawne. Kazdy ma
prawo dostepu do tych danych i informacji. Dane i informacje, o ktorych mowa w art. 5ust 1i 2
oraz art. 44 ust.1, z wyjatkiem danych niepodlegajacych udostepnieniu zgodnie z art. 43 ust. 1 sg
udostepniane na stronie CEIDG.

VIII. SPIS ZALACZNIKOW

1. CEIDG instrukcja wypetiania wniosku.
2. CEIDG-1 wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej.

IX. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACII W SPRAWIE
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