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I. WYMAGANE DOKUMENTY

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wpis do rejestru sktada si¢ w systemie elektronicznym na portalu
https://empatia.mpips.gov.pl/ na formularzu RKZ-1 pn. ,,Wniosek o wpis do rejestru ztobkow
I klubow dzieciecych lub wykazu dziennych opiekundéw”.

W celu uzyskania dostepu do ww. systemu elektronicznego i jego dalszej obstugi nalezy:

e zalozy¢ profil zaufany lub podpis elektroniczny, informacje dostgpne sa pod adresem:
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany;

e 7zalozy¢ konto na Platformie Informacyjno-Ustugowej Emp@tia, dostepnej na stronie
internetowej Ministerstwa Rodziny, Pracy i1 Polityki Spotecznej pod adresem:
https://www.gov.pl/web/rodzina.

2. Kto moze wystapi¢ z wnioskiem/zainicjowac sprawe:

e jednostki samorzadu terytorialnego oraz instytucje publiczne;

e 0soby fizyczne;

e osoby prawne 1 jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawne;.

Uwagi:
Obligatoryjne wymogi dla lokalu, w ktéorym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dziecigcy:
e dla zlobka:

decyzja Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Tomaszowie

Mazowieckim potwierdzajagca spelnienie wymagan przeciwpozarowych; decyzja

Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Tomaszowie Mazowieckim,

potwierdzajgca spetnienie wymagan sanitano-lokalowych;

e dla klubu dzieciecego:

decyzja Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Tomaszowie

Mazowieckim potwierdzajaca spetnienie wymagan przeciwpozarowych; pozytywna opinia

Wojta Gmina Inowtddz, okres§lajaca w szczegdlnosci maksymalng liczbe miejsc w klubie

dziecigcym.

Wydanie decyzji PPIS / opinii Wéjta Gminy Inow1ddz nastgpuje po zakonczeniu robodt

budowlanych i uzyskaniu decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego lub
dokonaniu zawiadomienia o zakonczeniu budowy, wobec ktorego organ nadzoru
budowlanego w terminie nie wniost sprzeciwu.

3. Prowadzenie ztobka lub klubu dziecigcego jest dzialalno$cig regulowang w rozumieniu
ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 162 z pdzn.
zm.) i wymaga wpisu do rejestru ztlobkéw i1 klubow dziecigcych.

4. Rejestr ztobkdéw 1 klubow dziecigcych, funkcjonujacych na terenie Gminy Inowtddz prowadzi
Wojt Gminy Inowtddz i publikuje go w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Inowlddz
http://bip.inowlodz.pl.

Po potwierdzeniu spelnienia warunkow wymaganych do dokonania wpisu do rejestru

Wéjt Gminy Inowlédz wydaje zaswiadczenie o wpisie podmiotu do rejestru.
5. Wojt Gminy Inowtddz odmawia dokonania wpisu do rejestru w przypadku, gdy:
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e podmiot nie spelnia warunkow wymaganych do utworzenia i prowadzenia zlobka lub
klubu dziecigcego;

e wydano prawomocne orzeczenia zakazujace przedsigbiorcy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej objetej wpisem.

Odmowa wpisu do rejestru oraz wykreslenie z rejestru nastgpuja w drodze decyzji
administracyjnej.

II. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Referat Organizacyjny, pokoj nr 1
Urzad Gminy Inowtodz

ul. Spalska 2

97-215 Inowtodz

tel. 44 710 12 34

email: gmina@inowlodz.pl

III. OPLATY

Optata za wpis do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych — zgodnie z Uchwatg Nr XXIX/177/20
Rady Gminy Inowtd6dz z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

https://bip.inowlodz.pl/index.php?option=com attachments&task=download&id=8244

IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

Wpis do rejestru ztobkéw 1 kluboéw dziecigcych nastepuje w ciggu 7 dni od dnia ztozenia
kompletnej dokumentacji.

V. TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji o0 odmowie wpisu do rejestru lub o wykresleniu wpisu z rejestru ztobkoéw lub klubow
dziecigcych mozna wnie$¢ odwotanie do Samorzadu Kolegium Odwotawczego za posrednictwem
organu, ktory wydatl decyzje.

VI. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1324 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktorym ma by¢ prowadzony
ztobek Iub klub dziecigey (Dz. U. z 2019 r. poz. 72).

3. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie
zakresu programow szkolen dla opiekuna w zlobku, klubie dziecigcym, dziennego opiekuna
oraz wolontariusza (Dz. U. z 2020 r. poz. 1205).

VII. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACII W SPRAWIE

Katarzyna Warczyk - Referent ds. obstugi Organéw Gminy, wew. 16
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