KARTA USLUGI RN 20

INOWLEODZ

Wydanie odpisu lub poswiadczonej kopii

Ursad Miegski dokumentu z akt Data
w Inowtodzu zatwierdzenia:
} ’ 30.01.2024 r.
Komérka _ REFERAT NIERUCHOMOSCI OCHRONY SRODOWISKA 1
organizacyjna: PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO
Tel./e-mail: 44 710 12 33 w. 18

e-mail: planowanie@inowlodz.pl

I. WYMAGANE DOKUMENTY

v" Whniosek o wydanie odpisu/ kopii dokumentu z akt postepowania administracyjnego

II. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Referat Nieruchomosci, Ochrony Srodowiska i Planowania Przestrzennego, pokdj nr 7
Urzad Miejski w Inowtodzu

ul. Spalska 2, 97-215 Inowtédz

tel./fax (44) 710-12-33

e-mail: gmina@inowlodz.pl

III. OPLATY

v Zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt. 1 lit. a ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U.
z 2023 poz. 2111 z pdin. zm.), w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej,
dokonanie czynnosci urzedowej na podstawie zgtoszenia lub na wniosek, podlega optacie skarbowej.
Czynnosé organu polegajgca na poswiadczeniu duplikatu, odpisu, wyciggu, wypisu lub kopii,
dokonane przez organy administracji rzgdowe] lub samorzadowej lub archiwum panstwowe, objeta
jest optatg w wysokosci 5,00 zt od kazdej petnej lub zaczetej stronicy
Ptatnos¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Inowtodzu lub bezgotéwkowo na rachunek: Urzgd Miejski w
Inowtodzu, Powiatowy Bank Spétdzielczy w Tomaszowie Mazowieckim z/s w Inowfodzu nr rachunku:
34 8985 0004 0000 0000 0071 0037

IV. TERMIN | SPOSOB ZAtATWIENIA

Sprawa zatatwiana bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie siedmiu dni.

V. TRYB ODWOtAWCZY

Nie dotyczy

VI. PODSTAWA PRAWNA

v" ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023,
poz. 775 z pdin. zm.)
v" ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2023 r. poz. 2111 z pdZn. zm.)

VII. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE)

Strona ma prawo wgladu w akta sprawy, sporzgdzania z nich notatek, kopii lub odpiséw. Prawo
to przystuguje réwniez po zakoriczeniu postepowania.

Czynnosci okreslone wyzej sg dokonywane w lokalu organu administracji publicznej
w obecnosci pracownika tego organu.



mailto:planowanie@inowlodz.pl
mailto:gmina@inowlodz.pl

Wglad w akta sprawy w przypadku, o ktérym mowa w art. 236 § 2 Kpa, nastepuje z
pominieciem danych osobowych osoby sktadajgcej skarge.

Strona moze zadac¢ uwierzytelnienia odpiséw lub kopii akt sprawy lub wydania jej z akt sprawy
uwierzytelnionych odpiséw, o ile jest to uzasadnione waznym interesem strony.

Organ administracji publicznej moze zapewnic¢ stronie dokonanie czynnosci, o ktérych mowa
w § 1, w swoim systemie teleinformatycznym, po uwierzytelnieniu strony w sposéb okreslony
w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne.

Przepisu art. 73 Kpa nie stosuje sie do akt sprawy zawierajgcych informacje niejawne o klauzuli
tajnosci "tajne" lub "scisle tajne", a takze do innych akt, ktére organ administracji publicznej
wyfaczy ze wzgledu na wazny interes panstwowy.

Odmowa umozliwienia stronie przegladania akt sprawy, sporzgdzania z nich notatek, kopii i
odpiséw, uwierzytelnienia takich kopii i odpiséw lub wydania uwierzytelnionych odpiséw
nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie.

Przepis art. 73 § 1 Kpa nie narusza prawa osoby, ktérej dane dotyczg, do skorzystania z
uprawnien wynikajacych z art. 15 rozporzadzenia 2016/679.
VIII. SPIS ZALACZNIKOW

v" wniosek o wydanie odpisu lub kopii dokumentu z akt sprawy

XI. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACII W SPRAWIE
Urszula Wieszkowska — Kierownik Referatu RN

STANOWISKO IMIE | NAZWISKO DATA | PODPIS

OPRACOWAL Kierownik Referatu RN Urszula Wieszkowska B0.01.2024 r.

ZATWIERDZIL Sekretarz Gminy Inowtdédz Renata Dgbrowicz B0.01.2024 r.




