
 

 
Urząd Miejski 

w Inowłodzu 
 

KARTA  USŁUGI RN 20 

Wydanie odpisu lub poświadczonej kopii 

dokumentu z akt 

 

Data 
zatwierdzenia: 
30.01.2024 r. 

Komórka 
organizacyjna: 

REFERAT NIERUCHOMOŚCI OCHRONY ŚRODOWISKA I 

PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO 
Tel./e-mail: 44 710 12 33 w. 18 

e-mail: planowanie@inowlodz.pl 
 

I. WYMAGANE DOKUMENTY  

 

✓ Wniosek o wydanie odpisu/ kopii dokumentu z akt postępowania administracyjnego 
 

 

II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW  

 
Referat Nieruchomości, Ochrony Środowiska i Planowania Przestrzennego, pokój nr 7 
Urząd Miejski w Inowłodzu 
ul. Spalska 2, 97-215 Inowłódz  
tel./fax (44) 710-12-33 
e-mail: gmina@inowlodz.pl 

 

 

III. OPŁATY  

 
✓ Zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt. 1 lit. a ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz. U. 

z 2023 poz. 2111 z późn. zm.), w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej, 
dokonanie czynności urzędowej na podstawie zgłoszenia lub na wniosek, podlega opłacie skarbowej. 
Czynność organu polegająca na poświadczeniu duplikatu, odpisu, wyciągu, wypisu lub kopii, 
dokonane przez organy administracji rządowej lub samorządowej lub archiwum państwowe, objęta 
jest opłatą w wysokości 5,00 zł od każdej pełnej lub zaczętej stronicy 
Płatność w kasie Urzędu Miejskiego w Inowłodzu lub bezgotówkowo na rachunek: Urząd Miejski w 
Inowłodzu, Powiatowy Bank Spółdzielczy w Tomaszowie Mazowieckim z/s w Inowłodzu nr rachunku:   
34 8985 0004 0000 0000 0071 0037 

 

 

IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA  

 Sprawa załatwiana bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie siedmiu dni.  

V. TRYB ODWOŁAWCZY  

Nie dotyczy   

VI. PODSTAWA PRAWNA  

✓ ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2023, 
poz. 775 z późn. zm.) 

✓ ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 2023 r. poz. 2111 z późn. zm.) 

 

VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)  

Strona ma prawo wglądu w akta sprawy, sporządzania z nich notatek, kopii lub odpisów. Prawo 
to przysługuje również po zakończeniu postępowania. 
Czynności określone wyżej są dokonywane w lokalu organu administracji publicznej  
w obecności pracownika tego organu. 
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Wgląd w akta sprawy w przypadku, o którym mowa w art. 236 § 2 Kpa, następuje z 
pominięciem danych osobowych osoby składającej skargę. 
Strona może żądać uwierzytelnienia odpisów lub kopii akt sprawy lub wydania jej z akt sprawy 
uwierzytelnionych odpisów, o ile jest to uzasadnione ważnym interesem strony. 
Organ administracji publicznej może zapewnić stronie dokonanie czynności, o których mowa 
w § 1, w swoim systemie teleinformatycznym, po uwierzytelnieniu strony w sposób określony 
w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne. 
Przepisu art. 73 Kpa  nie stosuje się do akt sprawy zawierających informacje niejawne o klauzuli 
tajności "tajne" lub "ściśle tajne", a także do innych akt, które organ administracji publicznej 
wyłączy ze względu na ważny interes państwowy. 
Odmowa umożliwienia stronie przeglądania akt sprawy, sporządzania z nich notatek, kopii i 
odpisów, uwierzytelnienia takich kopii i odpisów lub wydania uwierzytelnionych odpisów 
następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie. 
Przepis art. 73 § 1 Kpa nie narusza prawa osoby, której dane dotyczą, do skorzystania z 
uprawnień wynikających z art. 15 rozporządzenia 2016/679. 

VIII. SPIS ZAŁĄCZNIKÓW  

✓ wniosek o wydanie odpisu lub kopii dokumentu z akt sprawy  

XI. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE  

Urszula Wieszkowska – Kierownik Referatu RN   

 

 STANOWISKO IMIĘ I NAZWISKO DATA I PODPIS 

 OPRACOWAŁ Kierownik Referatu RN Urszula Wieszkowska 30.01.2024 r.  

 ZATWIERDZIŁ Sekretarz Gminy Inowłódz Renata Dąbrowicz 30.01.2024 r.  

 

 

 

 

 

 


