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I. WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej — zatacznik do niniejszej karty ustugi.
Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek bez korzystania z przygotowanego wzoru, pod warunkiem,
ze zawiera on niezbg¢dne elementy umozliwiajace udzielenie 1 przekazanie odpowiedzi.

W przypadku wniosku przestanego elektronicznie, nie jest wymagane jego podpisanie podpisem
elektronicznym,

Jezeli w wyniku prowadzonego postgpowania zachodzi potrzeba wydania decyzji
administracyjnej, a ztozony wniosek nie zawiera oznaczenia strony, umozliwiajacego skuteczne
doreczenie decyzji, wnioskodawca zostanie wezwany do podania danych niezbgdnych do
doreczenia decyzji administracyjnej.

II. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
1. Przestanie poczta tradycyjna na adres:
Urzad Miejskiego w Inowlodzu, ul. Spalska 2, 97-215 Inowlédz
2. Ztozenie osobiscie w Urzedzie Gminy Inowtodz
ul. Spalska 2, 97-215 Inowlédz
3. Przestanie pocztg elektroniczng na adres: gmina@inowlodz.pl
4. Przestanie za posrednictwem platformy ePUAP: Urzad Miejski w Inowlodz
(/7731647317/SkrytkaESP)
III. OPLATY

Jezeli udostepnienie informacji publicznej, skutkowac bedzie poniesieniem przez Urzad Miejski
w Inowlodzu dodatkowych kosztow zwigzanych z konieczno$cig przeksztalcenia informacji
w forme wskazang we wniosku. Urzad moze wysta¢ w terminie 14 dni od dnia zloZenia wniosku
pismo do wnioskodawcy z informacja o wysokosci optaty oraz sposobie jej wniesienia.
Obcigzenie wnioskodawcy kosztami nastepuje tylko wtedy, gdy pomimo przedstawienia
informacji w okreslonej formie wnioskodawca zazada jej udostgpnienia w innej, w szczegdlnosci
wydruku z tego dokumentu elektronicznego, skanu dokumentu papierowego, przeksztatcenia
informacji w dane do maszynowego odczytu.

Z powodu braku wniesienia optaty, Urzad nie moze odméwic¢ udostepnienia informacji publicznej
ani tez pozostawi¢ wniosku bez rozpoznania.

Czynniki brane pod uwage przy ustalaniu ewentualnej oplaty za udost¢pnienie informacji
publicznej:

1. Stawka godzinowa wynagrodzenia pracownika oddelegowanego do przygotowania
informacji, liczona proporcjonalnie do ilo$ci czasu przeznaczonego na realizacj¢ sprawy,
zwigzane] z przeksztalceniem informacji w forme wskazang we wniosku.

2. Koszty materiatow (nos$nikdéw informacji) zuzytych w celu przygotowania informacji
w formie wskazanej we wniosku.

3. Koszty zwigzane z dostarczeniem informacji w formie wskazanej we wniosku.
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Uwaga:

1. W zalezno$ci od rodzaju sprawy, ktorej dotyczy wniosek, moze zosta¢ pobrana oplata
wynikajaca z innych przepiséw szczegoélnych anizeli ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

0 dostepie do informacji publicznej.
IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA
OdpowiedZ na wniosek udzielana jest niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od daty
zlozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie 14 dni —
pracownik przygotowuje pismo do wnioskodawcy z informacja o powodach opdznienia oraz o

terminie, w ktérym udostgpni si¢ informacje¢, nie dluzszym jednak niz 2 miesiace od dnia
zlozenia wniosku.

V. TRYB ODWOLAWCZY

Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyjnej. Od
decyzji stronie stuzy odwotlanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie
Trybunalskim za posrednictwem Burmistrza Inowtodza w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

W przypadku nieuzyskania odpowiedzi na wniosek badZz uzyskania informacji niepelne;,
wnioskodawcy przystuguje skarga na bezczynnos¢, wnoszona bez wczesniejszego wezwania do
usuni¢cia naruszenia prawa, do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Lodzi za
posrednictwem Burmistrza Inowtodza.

VI. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 902).

VIII. SPIS ZALACZNIKOW

1. Whniosek o udostepnienie informacji publiczne;j.

IX. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACII W SPRAWIE

Malgorzata Miszczyk - Inspektor ds. informacji 1 obstugi interesanta
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