ZARZADZENIE NR 45/2026
BURMISTRZA INOWLODZA
z dnia 30 czerwca 2026 .

w sprawie wprowadzenia procedury prowadzenia i aktualizacji Centralnego Rejestru Umow
(CRU) oraz nadania uprawnien do systemu jsfp.rejestrumow.gov.pl

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj.
Dz. U. z 2026 r. poz. 662) oraz w zwigzku z wejsciem w zycie przepisébw o Centralnym
Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (CRU JSFP) zarzgdza sig, co

nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig ,Procedure obiegu informacji i rejestracji uméw w Centralnym
Rejestrze Umow JSFP", stanowigca Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia. Wprowadza sie
wzor wewnetrznego wykazu umoéw (do celéw roboczych przed publikacjg), stanowigcy
Zatacznik nr 2.

§2. 1. Administratorem konta jednostki w systemie CRU JSFP pod adresem
jsfp.rejestrumow.gov.pl jest Burmistrz Inowtédz, w imieniu ktérego na podstawie
upowaznienia dziata Krzysztof Pazurek - Inspektor ds. bezpieczenAstwa, zarzadzania
kryzysowego i wspétpracy z organizacjami pozarzagdowymi.

2. Wyznacza sie pracownikéw do wprowadzania danych o umowach:

a) Patrycja Grad — Inspektor ds. obstugi Biura Rady i ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
b) Matgorzata Miszczyk - Inspektor ds. informacji i obstugi interesanta.

3. Nadaje sig¢ uprawnienia do wprowadzania i publikacji uméw nastepujacym
pracownikom:

a) Patrycja Grad — Inspektor ds. obstugi Biura Rady i ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,
b) Matgorzata Miszczyk - Inspektor ds. informacji i obstugi interesanta.

§3. Zobowigzuje sie Kierownikdw referatéw/samodzielnych stanowisk do
niezwtocznego przekazywania kopii zawartych uméw (w formie cyfrowej) do Referatu
Organizacyjnego w terminie 3 dni od daty zawarcia umowy, nie pézniej jednak niz w terminie
umozliwiajgcym publikacje w terminach ustawowych.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 czerwca 2026 .




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 45/2026
Burmistrza Inowtodza z dnia 30 czerwca 2026 r.

PROCEDURA OBIEGU INFORMACIJI | REJESTRACJI UMOW W CENTRALNYM REJESTRZE
UMOW (CRU) JSFP

1. Cel procedury
Celem procedury jest zapewnienie zgodnosci z przepisami o CRU JSFP, polegajace na
ewidencjonowaniu i publikowaniu w systemie jsfp.rejestrumow.gov.pl informacji o umowach
cywilnoprawnych zawartych przez Gmine Inowtddz.

2. Zakres przedmiotowy

Rejestracji podlegajg umowy:

- zawarte w formie pisemnej, elektronicznej, dokumentowej lub innej formie szczegdinej,

- obcigzajagce budzet/plan finansowy jednostki, spetniajgce definicje zamodwienia
(w rozumieniu PZP), zawarte od 1 lipca 2026 r. (oraz aneksy do uméw zawarte po tej
dacie).

3. Odpowiedzialnos¢
Kierownik referatu/komérki merytorycznej: Odpowiada za przygotowanie umowy
i przekazanie jej skanu (pdf) oraz danych (strony, wartosc, przedmiot) do osoby
odpowiedzialnej za CRU. Pracownik odpowiedzialny za CRU: Odpowiada za wprowadzenie
danych do systemu jsfp.rejestrumow.gov.pl, weryfikacje poprawnosci i publikacje.

4. Proces rejestracji (Krok po kroku)
Krok 1 (Zawarcie umowy): Komdrka merytoryczna zawiera umows.
Krok 2 (Przekazanie danych): W ciggu 3 dni roboczych komérka merytoryczna przesyfa na
adres mailowy rada@inowlodz.pl dane: nr umowy, datg, strony, przedmiot, wartos¢

(netto/brutto), okres obowigzywania.

Krok 3 (Wprowadzenie do systemu): Pracownik CRU wprowadza dane do systemu
jsfp.rejestrumow.gov.pl w terminie ustawowym.

Krok 4 (Publikacja/Aktualizacja): W przypadku aneksu lub rozwiazania umowy, procedura
(Krok 2-3) powtarzana jest dla zmian.

5. Dane podlegajgce wpisowi (Zgodnie z wymogami prawnymi)
- Numer umowy (jesli nadano),
—  Data zawarcia umowy,
- Okres obowigzywania,
- Strony umowy,
- Przedmiot umowy,
- Wartos¢ przedmiotu umowy,
- Informacje o zrédtach i wysokosci wspétfinansowania.



