KARTA USLUGI USC-09

Transkrypcja
zagranicznego aktu stanu
cywilnego do polskich

zatwierdzenia:
26.06.2020 r.

INOWLODZ

Urzad Gminy

Inowtddz kS i a'g

ﬂ'é‘,’.'.‘;';f;',‘,‘;‘na Urzad Stanu Cywilnego

Tel./e-mail: 44 710 12 33 w. 15
e-mail: kadry@inowlodz.pl

I. WYMAGANE DOKUMENTY

v" Whniosek o wpisanie zagranicznego aktu do polskich ksiagg stanu cywilnego,

v" Oryginat odpisu zagranicznego aktu stanu cywilnego i jego urzedowe ttumaczenie na jezyk polski
przez ttumacza przysiegtego lub polskiego konsula. Jezeli odpis aktu stanu cywilnego zostat wydany
na druku wielojezycznym, zgodnie z konwencjg podpisang w Wiedniu 8 wrze$nia 1976 r.
ttumaczenie nie jest wymagane,

v' w przypadku matzeristwa — oswiadczenie o noszonym nazwisku po zawarciu zwigzku matzeniskiego

v'  jezeli akt zagraniczny nie okre$la tego nazwiska (poswiadczone przez konsula - jezeli osoba nie
sktada wniosku osobiscie),

v" dowdd uiszczenia ptaty skarbowej,

v'dokument tozsamosci wnioskodawcy do wgladu.

Il. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Inowtodzu, Kierownik USC, pokdj nr 5
Lokalizacja: Urzad Gminy Inowtddz ul. Spalska 2 (parter)

I1l. OPLATY

v’ za odpis zupetny aktu matzeristwa po dokonaniu transkrypcji - 50 z1,

v’ za odpis zupetny aktu matzefstwa wydany w wyniku sprostowania lub uzupetnienia — 39 zt.

v' od petnomocnictwa — 17 zt - wolne od optaty skarbowej jest jednak ztozenie petnomocnictwa

udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.
v Opftate skarbowg nalezy wnie$é na rachunek bankowy Urzedu Gminy Inowtédz
34 8985 0004 0000 0000 0071 0037

IV. TERMIN | SPOSOB ZAtATWIENIA
Whioski o transkrypcje aktu stanu cywilnego zatatwiane sg niezwtocznie; jezeli jednak zatatwienie sprawy
wymaga postepowania wyjasniajacego - nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegodlnie
skomplikowane - nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia ztozenia podania.
Po transkrypcji aktu wnioskodawca otrzymuje odpis zupetny aktu.

V. TRYB ODWOLAWCZY

Odmowa dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego nastepuje w formie decyzji
administracyjnej. Od decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania do Wojewody tddzkiego za
posrednictwem Kierownika tut. Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia doreczenia
niniejszej decyzji.



mailto:kadry@inowlodz.pl

VI. PODSTAWA PRAWNA
- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 463,ze
zm.)

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz.U. z 2019. 0. 2086.ze zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. Ustawa o optacie skarbowej (t.j Dz.U z 2019 r. poz. 1000, ze zm.)

VII. INNE INFORMACJE (UZUPEENIAJACE)
Transkrypcji podlega dokument, ktéry w paristwie wystawienia jest uznawany za dokument stanu
cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wiasciwy organ oraz nie budzi watpliwosci
co do autentycznosci.

Transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski, ktérego dotyczy zagraniczny dokument stanu
cywilnego, posiada akt stanu cywilnego potwierdzajacy zdarzenie wczeséniejsze sporzagdzony na terytorium
RP i zada dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega sie o polski dokument
tozsamosci lub nadanie numeru PESEL.

W przypadku, gdy zagraniczny akt stanu cywilnego nie zawiera wszystkich danych, zawartych w polskim
dokumencie, wymaga uzupetnienia i nalezy ztozy¢ dokumenty stanu cywilnego stwierdzajgce zdarzenie
wczesniejsze wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski - jezeli wnioskodawca wnosi jednoczesnie o
uzupetnienie transkrybowanego aktu, a dokumenty te nie zostaty uprzednio sporzgdzone na terytorium RP.
Whiosek sktada sie do wybranego Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Osoby zamieszkate za granicg wniosek sktadajg za posrednictwem Konsula Rzeczypospolitej Polskie;j.

VIIl. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACII W SPRAWIE

Elzbieta Koska — Kierownik USC —44 710 12 33 w. 15

IX. SPIS ZALtACZNIKOW

Whiosek o zamieszczenie zagranicznego aktu stanu cywilnego w polskich ksiegach

STANOWISKO IMIE | NAZWISKO

OPRACOWAL Kierownik USC Elzbieta Koska

ZATWIERDZIL Sekretarz Gminy Renata Dgbrowicz




